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O 
如 果 ， 

你 准备 当 商 业 企业 的 会 计 ， 
如 果 ， 

你 对 会 计 业 务 流程 不 太 熟 悉 ， 
如 果 ， 

你 没有 在 实 账 业务 中 演练 过 ， 
那么 ， 
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苏 妮 到 商店 当 会 计 ， 接 手 的 账 有 些 乱 ， 她 重新 理 顺 ， 然 后 按时 间 顺 序 
处 理 账 务 : 购 进 商品 、 销 售 商 品 、 列 支 费用 、 分 配 工资 、 计 提 折 旧 、 计 提 
税金 、 结 转 成 本 、 结 转 利 润 。 从 做 记 账 凭证 开始 ， 到 登记 各 种 账 竹 ， 再 到 
编制 财务 报表 、 纳 税 申报 ， 是 一 整套 的 会 计 实 账 。 此 外 ， 本 书 中 还 有 出 纳 
业务 、 会 计 考 试 、 职 场 规划 等 内 容 。 让 你 在 生动 的 业务 场景 中 ， 体 验 真实 
的 会 计 工 作 。 

本 书 适合 在 商店 、 超 市 、 药 店 、 粮 店 等 小 企业 工作 的 会 计 新 手 阅 读 。 
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本 书 看 点 


一 、 知 识 连贯 


为 了 你 上 手 快 ， 本 书 没有 按 会 计 要 素 讲 解 会 计 实务 ， 而 是 按时 间 顺 
双 会 计 的 整套 业务 从 头 至 尾 地 讲 出 来 ， 知 识 连贯， 有 











序 记 录 工 作 程序 ， 才 














指导 性 。 
二 、 内 容 丰 富 
为 了 你 能 掌握 教材 以 外 的 实际 工作 内 容 ， 本 书 在 讲 会 计 操 作 的 同时 ， 
了 会 计 必 做 的 工作 ， 内 容 丰 富 ， 有 可 操作 性 














还 讲 了 税务 知识 ， 介 2 
< 用 口语 化 的 讲述 ， 文 学 























三 、 文 字 通 俗 
为 了 你 能 一 看 就 情 ， 本 书 避 开 了 专业 术语 ， 采 月 
通俗 ， 有 可 读 性 
四 、 情 节 幽 默 
中 学 习 ,， 本 书 描述 了 会 计 工 作 的 真实 场景 ， 








为 了 你 能 在 轻松 愉悦 的 氛围 
还 穿插 了 一 些 情感 小 故事 、 生 活 
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小 乐趣 ， 情 节 生 动 ， 对 话 幽 默 ， 有 娱乐 性 
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你 可 能 学 过 会 计 但 没 当 过 会 计 ， 你 可 能 刚 接任 商业 会 计 但 对 业务 流程 
还 是 一 头 雾 水 ， 那 不 妨 看 看 这 本 书 吧 ! 

学 过 会 计 的 人 都 知道 , 教材 都 是 按 会 计 要 素 讲 解 的 ， 而 到 了 工作 岗位 ， 
新 手 遇 到 具体 的 业务 时 往往 不 知 所 措 。 于 是 我 按时 间 顺 序 、 按 业务 程序 写 
了 这 本 会 计 书 ， 从 建 账 开始 ， 做 凭证 、 记 账 、 编 报表 ， 到 税金 的 计 提 和 缴 
纳 。 融 你 体验 书本 上 少见 、 工 作 中 常 有 的 实际 业务 。 眼 下 有 名 流行 语 叫 “ 接 
地 气 ”， 形 容 这 本 书 就 很 恰当 。 
目前 ， 财 政 部 颁发 了 《小 企业 会 计 准 则 》》 取代 了 原来 的 《小 企业 会 计 
制度 》 《小 企业 会 计 准 则 》 较 《小 企业 会 计 制 度 》 有 很 多 科目 上 、 核 算 上 
的 变化 ， 为 此 ， 我 根据 《小 企业 会 计 准 则 》 编 号 了 本 书 ， 供 即将 走 上 商业 
会 计 岗 位 的 新 人 参考 。 

在 出 版 这 本 书 的 同时 ， 我 的 另 一 部 作品 《入 门 当 会 计 : 广告 公司 会 计 
实 账 》 也 会 与 读者 见面 。 这 两 本 书记 载 了 苏 妮 当 会 计 的 一 系列 经 历 ， 有 会 
计 上 的 处 理 ， 也 有 税务 上 的 沟通 ， 有 会 计 工 作 中 的 穷 门 ， 也 有 职场 中 的 策 
略 ， 有 男女 间 的 爱情 ， 还 有 同事 间 的 友情 。 这 两 本 书 各 有 一 套 完 整 的 账 务 ， 
两 本 书 也 讲述 了 连贯 的 故事 。 当 你 看 完 这 两 本 书 ， 就 相当 于 转战 了 两 个 行 
业 ， 以 后 步 入 这 类 企业 从 事 会 计 工作 ， 你 会 轻松 迈 过 每 道门 槛 。 

现在 ， 让 苏 妮 带 着 你 ， 推 开 商 店 的 大 门 …… 
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机 ， a ey a te s s, 
2 5], 2645, BRibnpuie y. “Dp 31 

“ 太 早 了 !” 我 埋怨 着 。 

“一 睁 眼 就 有 人 问候 你 ， 丛 着 乐 吧 你 1” 

“就 不 乐 1” 

“我 告诉 你 件 事 你 也 别 乐 啊 。 

“ 那 要 看 本 姑娘 的 心情 。” 我 寻思 着 会 有 什么 好 事 。 

“ 昨 晚 我 爸 :说 让 我 正式 接管 商店 玲 1 

“ 真 的 ? ”我 顿时 来 了 精神 。 

虽然 一 周 前 他 爸爸 住院 的 时 候 就 定 下 来 把 商店 交 给 高 倒 ， 那 些 天 忙 忙 
乱 乱 的 也 没 想 这 些 事 。 今 天 接 到 “圣旨 ”， 意 味 着 我 也 要 走马 上 任 当 商业 会 
计 了 ! 

我 赶紧 起 床 。 和 爸 妈 都 上 班 了 ， 饭 菜 在 电饭煲 里 ， 我 风 卷 残 云 ， 不 到 半 
小 时 就 出 了 家 门 。 


我 对 这 个 商店 并 不 陌生 ， 一 年 多 时 间 里 已 经 三 进 三 出 一 一 第 一 0 
剑 就 是 在 这 个 门口 ， 当 时 他 在 门 前 发 小 礼物 ; ° s 
55 l 第 三 次 就 是 一 周 前 ，ff A 


弃 家 犯 了 心脏 病 住 院 ， 我 跟 高 剑 来 取 东 西 。 
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不 到 9 点 ， 我 和 高 剑 在 门口 集合 ， 然 后 双双 走 进 了 
后 极 有 可 和 外 — e as 
这 个 店 有 两 层 楼 ， 一 楼 是 营业 厅 ， 不 到 100m2， 两 边 是 货架 ， 中 间 一 
排 柜 台 ， 有 一 名 店 长 和 两 名 售货员 。 往 里 走 是 收银 台 ， 收 款 员 王 小 红 认 识 
我 ， 2 sasa. 还 有 一 名 收 款 员 可 能 今天 倒 休 ， 没 在 。 后 面 就 是 仓库 。 

我 随 高 剑 上 了 二 楼 ， 这 里 有 三 个 房间 。 一 间 是 经 理 和 财务 室 ， 因 为 以 

前 的 会 计 是 经 理 夫人 人， 相当 于 半 个 经 理 ， 自 然 就 安排 在 一 个 房间 了 。 一 间 
是 业务 室 ,， 销售 人 员 就 在 这 里 接待 客户 。 一 间 是 办 公 室 ,这 屋 就 像 大 杂 间 ， 
司机 、 保 管 员 都 混杂 其 中 。 

进 了 经 理 室 ， 这 里 就 是 高 剑 原 来 的 继母 曾经 战斗 过 的 地 方 ， 如 今 已 经 
人 去 座 空 ， 墙 上 挂 着 “企业 法 人 营业 执照 "， 上 面 写 着 “公司 类 型 : 有 限 责 
任 公司 "、“ 经 营 范围 : 办 公设 备 、 办 公 耗 材 、 文 化 用 品 、 办 公用 品 等 ”。 

在 这 个 有 限 的 地 盘 内 ， 并 排放 着 两 张 办 公 于 ， 靠 墙 有 一 套 沙发 ， 门 后 
一 个 立 柜 ， 紧 挨 着 墙角 有 一 个 保险 柜 。 虽 然 没 有 广告 公司 的 环境 精致 ， 但 
至 少 我 感觉 身份 不 一 样 了 …… 

“那个 是 会 计 的 办 公 课 ， 你 坐 那儿 。 这 是 我 的 座位 ， 以 后 你 就 归 我 管 。 
高 剑 的 一 句 话 提醒 我 ， 这 里 已 经 改朝换代 了 。 

我 坐 在 了 原来 老板 娘 的 位 置 上 ， 好 想 体验 一 下 别人 叫 我 老板 娘 的 感觉 
啊 。 明 知道 为 时 过 早 ， 不 过 以 后 我 俩 能 天 天 在 一 起 ， 已 经 很 满足 了 。 

“我 可 以 接管 会 计 账 了 吧 ? ”我 坐 下 就 问 。 

“ 那 堆 账 归 你 管 。 ”他 还 真 大方 。 

由 于 情况 特殊 ， 没 有 交接 书 。 

我 翻 出 所 有 了 账本， 看 了 看 ， 还 挺 全 的 。 

以 前 学 习 的 时 候 见 过 妈妈 记 的 ， 她 当时 还 说 : 会 计 就 像 厨 师 ， 一 人 记 
账 一 个 样 儿 。 我 打趣 地 说 : 那 也 是 中 国 厨 师 ， 你 看 麦当劳 ， 世 界 各 地 哪儿 
的 味道 都 一 样 。 

不 过 我 国 的 会 计 准 则 正在 与 世界 趋同 ， 将 来 都 一 样 了 。 
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1.1 了 解 商业 

















昨天 晚上 吃 完 饭 ， 我 跟 妈 妈 闲 聊 ， 因 为 妈妈 所 在 的 公司 有 个 商店 ， 所 
以 顺便 跟 妈 妈 聊 起 有 关 商 业 的 话题 。 

我 问 妈妈 : “工业 和 商业 怎么 区 分 ? ” 

爸爸 听 了 插嘴 道 :“ 从 字面 上 也 看 得 出 来 ， 工 三 就 是 工业 ， 商 店 就 是 商 
业 顺 。” 

“您 说 得 太 业 余 ， 我 想 听 妈妈 讲 专业 的 。” 

“去 ， 倒 杯 水 。” 妈 妈 对 我 说 。 

我 赶紧 起 身 倒 水 ， 以 前 听 妈 妈 讲 课 的 时 候 这 些 工程 都 是 高 剑 承包 的 。 

妈妈 说 :“ 商业 是 从 事 商品 交换 的 , 做 流通 经 营 的 ， 比 如 超市 、 专 卖 店 、 
百货 商店 ， 还 有 粮食 、 物 资 、 对 外 贸易 、 医 药 等 企业 。 经 营 环节 有 三 个 : 
进 、 销 、 存 。 工 业 是 从 事 生产 加 工 的 ， 比 商业 多 了 一 道 加 工程 序 。 商 业 的 
特点 是 购 进 成 品 的 货物 ， 或 者 委托 加 工商 品 ， 然 后 再 销售 出 去 ， 赚 取 的 是 
流通 环 市 的 差价 ， 工 业 是 进 原料 ， 然 后 加 工 成 产品 再 卖 出 去 ， 赚 取 的 是 加 
工 环 市 的 差价 。 联 系 起 来 看 就 完工 加工， 然后 卖 给 商店 ， 商 店 再 出 售 给 
消费 者 。” 
“这 么 说 如 果 做 过 工业 会 计 ， 商 业 会 计 自 然 就 会 了 ?” 
“应 该 是 的 。” 妈 妈 说 。 
难怪 高 剑 一 心 想 当 工 业 会 计 。 

我 又 问 :“ 商 店 跟 广 告 公司 比 有 什么 区 别 ? ” 

妈妈 告诉 我 :“ 广 告 公司 属于 服务 业 ， 没 有 实物 出 售 ， 是 以 服务 项 目 作 
为 主 营业 务 。 商 业 会 计 比 服务 业 会 计 复 杂 ， 但 比 工 业 会 计 简单 。 税 种 也 不 
同 ， 服 务 业 交 营 业 税 ， 工 商业 交 增 值 税 。 不 过 以 后 营业 税 将 改 为 增值 税 ， 
目前 已 经 在 试点 了 。” 

“ 跟 我 说 说 商业 流程 吧 ， 

妈妈 是 有 求 必 应 。 























































































































































































































































































































还 有 业务 手续 、 程 序 什么 的 。” 我 的 胃口 好 大 。 
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1.1.1 业务 流程 








商业 的 业务 流程 就 是 进 、 销 、 存 。 
1， 购 进 商品 
商店 的 商品 基本 都 是 外 购 的 。 
商品 购 入 后 ,保管 员 核 实 收 到 的 货物 品名 、 规 格 、 数 量 ， 这 叫 “ 验 收 ”， 
验收 合格 后 开 “ 入 库 单 ” 送 给 会 计 。 会 计 任 “入 库 单 ”与 “ 购 货 发 票 ” 填 
记 账 凭证 ， 然 后 记 账 。 没 有 发 票 的 暂时 估 一 个 价格 入 账 ， 等 发 票 来 了 再 作 
调整 。 

2. 销售 商品 
商店 的 收入 主要 来 源 于 销售 商品 。 
商品 销售 后 , 保管 员 要 开 “ 出 库 单 ” 会 计 凭 开 出 的 “销售 发 票 ” 和 “出 
库 单 ” 一 同 做 收入 ， 月 末 结 转 成 本 。 

3. 保存 商品 
商品 购 入 后 、 销 售 前 ， 要 放 在 仓库 里 保存 。 
商品 保存 期 间 ， 会 计 要 定期 与 保管 员 清点 实物 ， 发 现 溢 余 和 短缺 应 及 
时 处 理 ， 达 到 账 实 相 符 。 有 的 企业 经 营 的 是 易 损 品 ， 还 要 计算 合理 性 损耗 。 
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1.1.2” 账 务 流程 

















账 务 流程 : 依据 原始 凭证 做 记 账 任 证 ， 按 照 记 账 凭 证 登记 明细 账 ， 然 
后 把 记 账 凭证 汇总 ， 再 根据 汇总 表 记 总 账 ， 最 后 编制 财务 报表 。 
其 实 商业 会 计 不 难 ， 上 只 是 在 核算 上 比较 烦 瑛 。 比 如 库存 商品 账户 ， 医 
为 经 营 的 品种 多 、 规 格 多 ， 大 量 的 商品 需要 验收 、 标 价 ， 很 容易 出 错 。 
















































































11.3 ”核算 特点 

















昌 然 各 行业 使 用 的 科目 是 统一 的 ， 但 不 同 的 行业 在 核算 上 还 是 有 差别 
的 ， 尤 其 是 成 本 核算 。 比 如 广告 公司 ， 它 提供 的 是 技术 服务 ， 几 乎 没有 库 
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存 商 品 。 而 在 商店 ， 出 售 的 是 商品 ， 所 以 要 记 库 存 商 品 账 。 
库存 商品 的 核算 方法 : 批发 企业 一 般 采 用 进 价 核算 ， 零 售 企 业 一 般 采 
用 售 价 核 算 ， 同 时 设 “ 商 品 进 销 差价 ”科目 。 









































1.1.4 涉及 税种 











商业 的 主要 税种 是 增值 税 ， 还 有 增值 税 的 附加 税 一 一 城市 维护 建设 税 
和 教育 费 附加 ， 此 外 还 有 房产 税 、 印 花 税 、 企 业 所 得 税 等 。 

妈妈 不 讲 了 ， 说 不 能 总 指望 她 ， 让 我 自己 摸索 着 做 。 不 过 这 一 课 为 我 
了 解 商 业 会 计 的 特点 ， 还 是 打 了 一 层 薄 注 的 地 基 。 









































加 1.2 ” 漫 医 身份 








再 回 到 眼前 。 
我 翻 看 着 手 里 的 账本 , 发 现 所 有 账 的 余额 都 截止 到 2 月 末 , 可 今天 都 3 
月 中 旬 了 。 


“这 半 个 月 没 人 记 啊 。” 我 嘟 喇 着 。 

“不 然 叫 你 来 干吗 。” 高 剑 说 话 真有 劲 。 

“你 吃 化 肥 了 ? ”我 抬头 瞪 着 他 说 。 

“ 哎 ， 商 量 点 事 吧 。 我 现在 大 小 也 是 领导 了 ， 以 后 在 员工 面前 给 我 留 点 
面子 ， 好 吧 ? ”他 的 语气 还 算 诚 尽 。 

“你 想 要 几 寸 的 ? ” 

“当然 越 宽 越 好 了 。” 他 想 得 寸 进 尺 。 

“ 那 也 要 看 你 的 表现 了 。?” 

“还 要 看 你 的 心情 !” 高 剑 咬牙 切 具 。 

“明白 人 好 说 话 。” 

我 又 随手 翻 开 一 本 活页 账 ， 上 面 记 着 经 销 的 商品 : 复印 机 、 碎 纸 机 、 
传真 机 、 电 话机 、 考 勤 机 、 点 钞 机 、 电 脑 耗 材 、 计 算 器 、 文 件 夹 、 文 件 柜 、 
办 公用 纸 、 书 写 笔 等 。 
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1.2.1 两 种 身份 


我 记得 以 前 妈妈 讲课 的 时 候 说 过 ， 缴 纳 增 值 税 的 企业 有 两 种 身份 : 一 
般 纳 税 人 和 小 规模 纳税 人 。 

我 问 高 剑 :“ 咱 们 是 什么 人 啊 ? ” 

“好 人 。” 

我 拾 眼 瞧 着 他 ， 不 出 声 。 他 乐 了 :“ 了 眼下 是 小 规模 纳税 人 ， 苞 爸 说 已 经 
达到 一 般 纳税 人 的 标准 了 ， 以 后 会 申请 为 一 般 纳税 人 。” 

“两 者 有 什么 区 别 吗 ? ”这 是 我 的 习惯 问 法 。 
“显得 咱们 有 实力 啊 ， 出 去 联系 业务 也 有 底气 。” 高 剑 解释 着 。 
“ 刚 开 业 的 时 候 怎么 不 直接 申请 ? ” 
“你 不 是 一 点 点 长 大 的 吗 ? ”他 又 来 劲 了 。 
“你 不 好 好 说 话 我 真 不 给 你 留 面子 啦 !” 我 总 这 么 吓 距 他 ， 他 都 有 免疫 
力 了 。 

“好 了 好 了 ， 我 服 你 了 。 公 司 刚 成 立 的 时 候 ， 我 们 的 商品 多 数 是 从 小 规 
模 纳税 人 那儿 进 的 ， 卖 出 去 也 没 人 要 增值 税 专 用 发 票 ， 因 此 呢 ， 就 没 当 回 
事 儿 。 现 在 翅膀 硬 了 ， 想 往 高 闵 了 。” 





















































































































































1.2.2 ”划分 标准 














我 在 《中 华人 民 共 和 国 增值 税 暂行 条 例 实施 细则 》 里 看 过 小 规模 纳税 
人 的 划分 标准 : 

(1) 从 事 贷 物 生 产 或 者 提供 应 税 达 务 的 纳税 人 ， 以 及 以 从 事 货物 生产 
或 者 提供 应 税 劳 务 为 主 ， 并 兼 彰 货 物 批发 或 者 零售 的 纳税 人 ， 年 应 征 增值 
税 销 售 额 〈 以 下 简称 应 税 销 售 额 ) 在 50 万 元 以 下 《〈 含 本 数 ， 下 同 ) 的 。 

(2) 除 上 述 规定 以 外 的 纳税 人 ， 年 应 税 销售 额 在 80 万 元 以 下 的 。 

上 述 以 从 事 货物 生产 或 者 提供 应 税 达 务 为 主 ， 是 指 纳 税 人 的 年 货物 生 
产 或 者 提供 应 税 达 务 的 销售 额 占 年 应 税 销售 籁 的 比重 在 50% 以 上 。 

此 外 要 求 会 计 核 算 健全 ， 能 够 提供 准确 税务 资料 ， 而 且 一 经 认定 为 一 
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般 纳 税 人 后 ， 不 得 再 转 为 小 规模 纳税 人 。 


123 ”征收 税率 





一 般 纳 税 人 有 两 档 税 率 : 一 般 的 税率 是 17%， 跟 国计民生 有 关系 的 税 
率 是 13%， 出 口 货 物 ， 税 率 为 零 ， 进 项 税 可 以 抵 扣 。 而 小 规模 纳税 人 不 可 
以 抵 扣 进项 税 ， 但 税率 低 ， 只 有 3%。 








1.24 优 劣 对 比 








两 种 身份 ， 哪 个 对 企业 更 有 利 呢 ? 我 看 书 里 的 习题 都 是 带 进项 税 的 ， 
是 不 是 一 般 纳 税 人 多 啊 ? 我 想 听 听 高 剑 的 解释 。 

高 剑 问 我 :“ 你 说 的 书 是 《初级 会 计 实 务 》 吧 ? ” 

我 说 :“ 对 啊 。” 他 知道 我 在 复习 初级 会 计 职称 考试 呢 。 
“因为 考试 书 是 根据 《企业 会 计 准 则 》 写 的 ， 我国 大 中 型 企业 要 执行 那 
个 准则 ， 而 小 企业 、 微 型 企业 执行 《小 企业 会 计 准 则 》。” 

“你 想 说 什么 ? ” 

“我 的 意思 是 说 啊 ， 我 们 周围 还 是 小 企业 多 ， 你 看 咱们 这 个 商店 就 不 是 
一 般 人 儿 。” 他 开始 嬉 皮 笑 脸 。 

“严肃 点 ， 说 税 呢 。” 我 一 脸 正 色 。 

高 剑 乐 了 ， 说 :“ 以 前 我 爸 跟 税务 局 的 人 探讨 过 ， 因 为 我 们 的 进货 渠道 
里 小 规模 纳税 人 多 ， 进 项 税 不 能 抵 扣 ， 所 以 还 是 小 规模 纳税 人 合适 。 再 说 
我 们 的 进 销 差价 高 ， 增 值 额 越 高 税 负 越 重 。” 

“如 果 供 货 方 是 一 般 纳 税 人 呢 ?” 我 开始 使 用 专业 术语 。 

“ 那 就 要 算账 了 ， 要 看 企业 的 毛利 。 毛 利 你 知道 吧 ， 销 价 减 去 进 价 ， 如 
果 是 一 般 纳 税 人 ， 这 个 价格 是 不 含 税 的 。 我 计算 过 一 个 比率 ， 可 以 算出 哪 
种 “人 ”的 税 负 低 : 含 税 的 进 价 = 含 税 的 销 价 =0.7995， 高 于 这 个 比例 时 ， 
一 般 纳税 人 合适 ， 低 于 这 个 比例 ， 小 规模 纳税 人 合适 。” 

“ 举 个 例子 呐 ,” 我 愿意 听 实 际 的 。 

“比如 ， 我 们 购 进 的 货物 每 件 进 价 500 元 ， 销 价 800 元 ，500 除 以 800 
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等 于 多 少 ? ” 
我 拿 起 计算 器 ， 按 了 几 下 : 0.625。 
高 剑 说 :“ 没 超过 0.8 吧 ， 这 样 就 是 小 规模 纳税 人 划算 。 如 果 进 价 300 
， 销 价 350 元 ，300 除 以 350 等 于 多 少 ? ” 
“0.857,” 
“高 于 0.8 吧 ， 就 是 一 般 纳税 人 合算 了 。” 
“再 具体 点 1” 
“胃口 真 大 ， 我 出 两 组 数 ， 你 自己 算 吧 。 不 能 只 算 税金 ， 要 看 毛利 啊 。” 
“上 亲 。” 我 的 兴趣 来 了 。 
他 找 来 一 张 纸 ， 写 完了 递 给 我 ， 我 一 看 ， 是 两 道 题 : 
(1) 进 价 1 000 元 ， 销 价 1 200 元 。 
(2) 进 价 1 000 元 ， 销 价 1 700 元 。 
“ 进 销 价 都 是 含 税 的 , 用 两 种 身份 分 别 算出 税金 和 毛利 , 然后 比较 一 下 。 
自己 玩 吧 。” 高 剑 说 完 就 出 去 了 。 
我 拿 起 笔 ， 开 始 想 毛利 的 问题 。 
毛利 = 不 含 税 售 价 - 不 含 税 进 价 
毛利 率 =[《〈 不 含 税 售 价 - 不 含 税 进 价 ) = 不 含 税 售 价 ]x100% 
其 中 : 不 含 税 售 价 = 含 税 售 价 <=〈1+ 税 率 ) 
不 含 税 进 价 = 含 税 进 价 二 (1+ 税率 ) 
寻 为 增值 税 是 一 种 价 外 税 , 所 以 影响 毛利 率 的 是 不 含 税 的 进 价 和 售 价 ， 
也 叫 税 后 毛利 。 
高 剑 说 的 那个 比率 是 含 税 的 ， 我 就 叫 它 税 负 平 衡 比率 吧 : 含 税 的 进 价 = 
含 税 的 销 价 =0.7995 
0.7995， 四 含 五 入 了 驶 是 0.8， 这 多 好 算 啊 。 
我 理 清 了 思路 开始 计算 。 
1 小 规模 纳税 人 
进 价 1 000 元 ， 因 为 不 能 抵 扣 ， 无 所 谓 含 税 不 含 税 了 。 
不 含 税 销 价 =1 200-1.03=1 165 (元 ) 
毛利 =1 165-1 000=165 (Jú) 
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应 交 增 值 税 =1 200-1 165=35 (元 ) 
2， 一 般 纳 税 人 
不 含 税 进 价 =1 000*1.17=855〈 元 ) 〈 进 项 税 是 145 Jú) 
不 含 税 销 价 =1 200-1.17=1 026〈 元 )〈 销 项 税 是 174 元 ) 
毛利 =1 026-855=171 (元 ) 
应 交 增 值 税 =174-145=29 (Jú) 
这 么 看 还 是 一 般 纳 税 人 合适 ， 毛 利 高 ， 税 负 低 。 
我 再 按 着 高 剑 说 的 比率 算 一 下 : 
1 000=1 200=0.833 
的 确 高 于 0.8， 应 该 是 一 般 纳税 人 划算 。 嘿 ， 有 点 意思 ， 高 剑 研 究 的 这 
个 东西 还 真 科 学 。 
í 
.小 规模 纳税 人 


进 价 1 000 元 不 用 算 了 。 
不 含 税 销 价 =1 700-1.03=1 650 (元 ) 
毛利 =1 650-1 000=650 (元 ) 
应 交 增 值 税 =1 700-1 650=50 (元 ) 
2. 一 般 纳税 人 
不 含 税 进 价 =1 000-1.17=855 (元 )( 进 项 税 是 145 Jú) 
不 含 税 销 价 =1 700-1.17=1 453 (元 )〔 销 项 税 是 247 元 ) 
毛利 =1 453—855=598 (Jú) 
应 交 增 值 税 =247-145=102〈 元 ) 
从 对 比 数据 看 ， 小 规模 纳税 人 毛利 高 ， 交 税 少 。 
再 按 着 那个 神奇 比率 算 一 下 : 
1 000=1 700=0.588 
果然 低 于 0.8， 说 明 小 规模 纳税 人 划算 。 
通过 计算 我 把 这 俩 “人 ”和 弄 明 白 了 ， 也 知道 了 哪个 身份 对 企业 更 有 利 ， 
看 来 高 剑 对 会 计 还 是 下 了 工夫 的 。 
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高 剑 进来 了 ， 我 赶紧 交 
他 瞄 了 一 眼 :“ 及 格 了 。 
“ 硅 我 一 句 呐 。” 我 求 他 





作业 。 


”> 
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我 总 结 了 一 下 : 进 销 差 
差价 低 ， 毛 利 也 低 ， 一 般 纳 








价 高 ， 毛 利 就 大 ， 小 规模 纳税 人 税 负 低 ， 进 销 
税 人 的 税 负 低 。 























“我 们 不 能 开 增值 税 专用 发 票 ， 如 果 有 要 的 怎么 办 ? ” 























“去 税务 局 代 开 啊 。” 
“税率 还 是 3% 吗 ? ”我 
“对 。 ”> 

看 来 他 没 做 过 会 计 ， 比 











问 。 


我 这 做 过 会 计 的 都 明白 。 我 习 然 大 悟 ， 高 剑 迟 

















壕 不 找 工作 ， 坚 竖 之 中 就 是 等 着 今天 这 个 位 置 ? 这 才 叫 龙 生 龙凤 生 凤 了 呢 ， 


他 是 子 承 父 业 ， 我 是 女 承 母 
高 剑 说 :“ 还 有 一 件 事 ， 




















业 。 
我 发 现 书 上 的 例题 ， 一 般 纳税 人 的 商品 售 价 是 











不 含 税 的 ， 销 项 税额 好 像 是 用 不 含 税 的 价款 计算 出 来 的 。 而 实际 上 我 们 花 





钱 的 时 候 是 总 价款 ， 核 算 的 





我 没 听 懂 ， 问 :“ 什 么 意思 ? ” 





高 剑 从 忽 里 掏 出 一 张 汽 
油 ， 你 看 发 票 上 的 金额 和 税 

我 一 看 ， 金 额 是 256.41 
“ 噢 ， 是 用 总 额 倒 算 的 。 
“ 真 聪明 。” 




















“看 账 。” 他 回答 得 真 简 














时 候 才 作价 税 分 离 ， 分 离 后 都 是 小 数 。” 











油 发 票 递 给 我 :“ 这 是 早上 我 加 的 300 元 钱 的 汽 
额 。” 
元 ， 税 额 是 43.59 元 ， 都 有 零头 。 


”> 














事 ， 问 高 剑 ，“ 我 们 一 年 的 销售 额 是 多 少 啊 ? ” 
单 ， 我 自问 了 ， 浪 费 口舌 。 





我 翻 看 了 总 账 ， 今 年 两 个 月 的 主 营 业务 收入 束 是 40 多 万 元 ， 那 一 年 就 





有 200 多 万 元 ， 远 远 超过 小 





规模 纳税 人 的 标准 了 。 








我 又 翻 了 其 他 的 账 ， 不 是 自己 经 手 的 账 不 熟悉 “地 形 ” 有 些 账 页 转 来 
转 去 的 ， 在 这 本 账 里 看 到 了 收入 ， 在 另外 一 本 里 又 发 现 了 收入 ， 搞 得 我 晕 














头 转向 。 
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“是 账 记 得 乱 还 是 我 糊涂 啊 ? ”我 自 言 自 语 。 

“原来 的 会 计 有 问题 。” 

高 剑 都 懒得 称呼 他 原 继母 ， 叫 原 继 母 岂 不 意味 着 有 现 继母 ” 还 是 叫 原 
会 计 吧 。 国 际 上 都 说 原 秘书 长 、 原 奥 委 会 主席 什么 的 ， 也 算 跟 国际 接轨 了 。 
可 是 我 一 说 原 会 计 ， 又 好 像 是 姓 原 的 会 计 。 应 该 叫 什 么 呢 ? 对 ， 前 任 会 计 ! 
其 实 我 和 高 剑 都 希望 他 和 爸 妈 能 破 镜 重 贺 ， 可 是 他 妈 好 像 不 表 原 谅 他 爸 的 
背叛 。 

“我 是 接着 记 啊 ， 还 是 另起炉灶 ?” ”我 没 主意 了 。 

“ 先 把 账 补 上 再 说 吧 ， 不 然 税 务 人 员 来 验收 的 话 ， 不 合格 也 申请 不 了 
JA JU, amy? ” 

“Wa, Du jl” 

“再 捣蛋 小 心 我 收拾 你 。” 

我 看 着 眼前 的 这 些 账 ， 不 知 从 何 下 手 ， 打 电话 问 妈妈 。 她 告诉 我 :“ 如 
果 账 目 准 确 就 接着 记 吧 。” 

“可 我 不 知道 对 不 对 啊 ? ” 

“你 核对 一 下 啊 。” 

“ 谁 跟 谁 对 啊 ?”” 我 又 犯 懒 了 。 

“ 账 证 相符 、 账 账 相 符 ……… 和 

“ 账 表 相 符 、 账 实 相 符 ， 我 知道 了 。” 我 放下 电话 。 
高 剑 夸 我 :“ 聪 明 就 一 个 字 。?” 

我 纠正 他 :“ 是 两 个 字 !” 

他 又 夸 :“ 你 能 数 到 2 啦 ? ” 
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@1.3 内 部 控制 

















今天 是 3 月 15 日 ， 抓 紧 时 间 处 理 账 还 来 得 及 。 
高 剑 说 :办 公用 品 缺 什么 你 就 到 楼 下 去 拿 , 大 事 我 管 , 小 事 你 说 了 算 。” 
“ 拿 ? ”他 的 这 一 决定 我 还 不 会 执行 了 。 
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“ 店 是 咀 们 家 的 啊 ， 傻 瓜 。” 

对 呀 ， 我 们 这 不 是 办 公用 品 商店 吗 ? 看 来 我 要 尽快 熟悉 业务 了 ， 目 己 
的 家 业 都 不 清楚 怎么 能 当 好 会 计 啊 。 

这 时 高 剑 说 话 了 :“ 再 给 你 个 任务 ， 结 合 店 里 的 情况 ， 展 现 一 下 你 的 写 
作 能 力 。” 

“干吗 ， 写 企业 传记 啊 ? ”我 的 联想 多 丰富 。 

“ 那 还 早点 ， 先 把 内 部 控制 卉 明白 了 。” 

说 着 他 从 抽 屠 里 掏 出 一 个 本 子 扔 过 来 。 

“你 的 大 学 笔记 ? ”我 边 看 边 问 。 

“ 喝 ， 你 参考 一 下 。” 

不 愧 是 上 过 学 的 人 喻 ， 人 至 少 有 理论 基础 。 以 前 他 区 管 理 的 时 候 他 不 插 
手 ， 现 在 有 用 武之 地 了 。 

有 道 是 “没有 规矩 不 成 方圆 ” 会 计 的 规矩 在 哪里 ? 在 会 计 准 则 里 ;会 
计 的 监督 在 哪里 ? 在 内 部 控制 里 。 

我 考 会 计 从 业 资 格 的 时 候 ， 觉 得 有 关 会 计 的 中 华人 民 共 和 国法 律 制度 
大 多 了 ， 什 么 法 啊 、 规 则 啊 、 制 度 啊 ， 现 在 看 来 都 能 用 上 。 记 得 《中 华人 
民 共和 国会 计 法 》 上 的 规定 :“ 各 单位 应 当 建 立 、 健 全 本 单位 内 部 会 计 监督 
制度 ” 有效、 完善 的 内 部 牵制 和 监督 制约 机 制 ， 可 以 堵塞 漏洞 、 消 除 隐 患 ， 
保护 财产 安全 。 

虽然 这 是 针对 大 中 型 企业 讲 的 ， 但 是 小 企业 遵照 这 些 规定 只 有 好 处 没 
有 坏处 ， 免 得 出 现 乱 子 的 时 候 再 收拾 残局 。 

我 看 着 高 剑 笔记 本 上 道 劲 的 字体 ， 又 把 我 带 到 刚 认识 他 的 时 候 ， 就 是 
这 一 手 好 字 先 吸引 了 我 ， 进 而 又 迷 上 了 他 那 双 了 眼睛 。 

我 不 由 得 抬头 看 了 高 剑 一 眼 ， 他 也 正果 着 我 。 我 俩 四 目 相 遇 ， 我 笑 了 ， 
他 避 了 :“ 你 要 干吗 ? ” 

“你 上 大 学 的 时 候 没 人 夸 你 的 字 吗 ? ” 

“说 出 来 怕 你 嫉妒 。” 

“我 还 怕 她 们 嫉 妨 我 呢 。” 

我 以 拥有 了 高 剑 而 得 意 :“ 都 说 我 俩 郎 才女 貌 ， 你 的 ' 才 ?是 不 是 指 的 就 



























































































































































































































































是 你 的 字 啊 ? > 
“Ruay? ”他 反问 我 。 
“我 没 才 吗 ? ”我 也 回 了 一 名 。 
“你 才 狐 双全 ， 行 了 吧 ? > 
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我 等 的 不 是 这 人 名 话 ， 我 想 让 他 知道 ， 女 人 的 “ 貌 ” 是 一 时 的 ,“ 才 ” 才 


是 水 远 的 。 
看 笔记 吧 。 
针对 会 计 系统 的 内 部 控制 要 求 有 : 





























(1) 凭证 要 求 内 容 完整 、 连 续 编号 、 手 续 完 




















(2) 建立 完整 的 账 筹 和 可 靠 的 报表 。 


(3) 有 严格 的 核对 制度 ， 指 的 是 账 证 之 间 、 账 账 之 间 、 账 表 之 间 、 账 








实 之 间 的 核对 。 
(4) 遵循 会 计 核 算 办 法 和 程序 。 
(5) 定期 做 财产 的 清查 盘点 。 
主要 内 容 有 : 
(1) 职责 分 离 。 记 账 人 员 与 审批 人 员 、 

工 明 确 ， 划 分 责任 ， 相 互 制约 。 

(2) 执行 审批 制 



































经 办 人 员 、 财 物 保 管 人 员 要 分 





大 。 对 每 项 业务 部 要 有 相关 的 经 手 人 和 责任 人 。 





(3) 保全 记录 完整 。 记 录 和 保管 实物 财产 的 有 责任 保证 财产 的 安全 。 











(4) 建立 复核 机 制 。 即 会 计 上 的 工作 要 有 复核 制度 。 
不 相 容 职务 是 指 同一 项 经 济 业 务 不 能 一 个 人 兼 管 ， 必 须要 两 个 人 以 上 








分 工 负 责 。 
不 相 容 的 职务 包括 : 

















(1) 授权 批准 的 职务 和 该 业务 的 执行 者 。 比 如 ， 业 务 经 理 批准 业务 员 


























去 进货 ， 就 不 能 自己 杀 目 去 买 。 
(2) 执行 该 业务 的 经 办 者 和 审查 该 项 目 
要 经 过 保管 员 验 收 ， 才 能 办 理 入 库 。 






























































的 。 比 如 ， 业 务 员 买 货物 回来 ， 


(3) 经 办 者 和 记录 该 项 业务 的 。 比 如 ， 业 务 员 买 来 材料 ， 要 会 计 根 














货 单 记 账 。 
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(4) 保管 财产 的 和 记录 财产 的 。 比 如 ， 保 管 员 和 会 计 的 分 工 。 

(5) 保管 财产 的 和 清查 审核 的 。 比 如 ， 出 纳 和 会 计 的 分 工 。 

(6) 记 总 账 的 和 记 明 细 账 、 日 记 账 的 。 

我 看 到 这 里 问 高 剑 :“ 现 在 很 多 企业 都 是 一 个 会 计 ， 记 总 账 和 明细 账 的 
都 是 一 个 人 ， 比 如 我 ， 怎 么 分 啊 ? ” 

“用 锯 分 。” 

“说 正经 的 1” 

“ 那 我 记 总 账 ， 你 记 明 细 账 。” 

“ 咱 俩 就 算 分 开 了 ? ” 

“ 明 俩 这 辈子 是 分 不 开 了 。” 

这 话 我 爱 听 。 

高 剑 说 :“ 其 实 我 们 的 权 、 钱 、 物 已 经 分 开 了 。 比 如 ， 决 策 权 在 我 ， 财 
权 归 你 ， 物 品 有 保管 员 ， 业 务 有 销售 员 ， 分 工 还 算 合理 哈 。” 
“你 心里 都 有 数 ， 还 让 我 写 什 么 呀 ? ” 
“你 也 得 有 数 啊 ， 你 看 我 就 有 一 双眼 上 量 ， 而 且 我 的 眼 里 只 有 你 ; 只 有 一 
颗 心 ， 还 给 了 你 一 半 。” 
“ 真 抠门 ， 自 己 还 留 一 半 。” 我 不 届 。 
“都 给 你 了 ， 我 不 缺 心眼 了 吗 ?”” 他 还 不 傻 。 
“ 缺 几 个 ? 这 有 大 头 针 ， 来 ， 我 给 扎 几 个 。” 

“ 扎 你 的 头 啊 。” 

高 剑 的 一 名 话 ， 我 调研 了 一 上 午 ， 直 到 肚子 咕 咕 叫 ， 才 意识 到 快 中 
午 了 。 
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【小 贴 士 】 新 到 一 家 企业 ， 要 尽快 了 解 业务 流程 ， 熟 悉 账 务 内 容 ， 对 目 
己 今 后 的 工作 会 有 帮助 。 





第 2 章 


重新 建 账 


吃 过 午饭 ， 我 开始 整理 账本 。 

我 看 前 任 会 计 写 得 担 乱 的 ， 想 重新 建立 账簿 ， 以 便 熟 悉 一 下 业务 ,于 
是 决定 重 打 锣鼓 另 开张 。 

因为 她 才 记 两 个 月 的 账 ， 我 说 的 重新 建立 账户 ， 其 实 就 是 启用 新 账 ， 
把 这 两 个 月 的 账 重新 抄 一 遍 ， 就 当 是 她 记 到 年 末 ， 我 从 今年 开始 接着 记 。 

依据 国家 对 零售 业 小 企业 的 划分 标准 : 从 业 人 员 300 人 以 下 或 营业 收 
入 20 000 万 元 以 下 的 为 中 小 微型 企业 。 其 中 ， 从 业 人 员 50 人 及 以 上 ， 且 
营业 收入 500 万 元 及 以 上 的 为 中 型 企业 ;从 业 人 员 10 人 及 以 上 ， 且 营业 收 
入 100 万 元 及 以 上 的 为 小 型 企业 :从 业 人 员 10 人 以 下 或 营业 收入 100 万 元 
以 下 的 为 微型 企业 。 

这 个 商店 是 名 副 其 实 的 小 企业 ,理应 执行 《小 企业 会 计 准 则 XX 小 准则 ), 
当然 执行 《企业 会 计 准 则 》( 大 准则 ) 也 可 以 ， 只 能 选取 其 中 一 个 ， 不 可 以 
脚 躁 两 只 船 。 妈 妈 说 像 我 这 初学 乍 练 、 半 生 不 熟 的 小 会 计 ， 还 是 学 小 准则 
上 手 快 ， 因 为 它 简便 易 行 ,会 计 科 目 也 少 ， 只 有 66 个 , 而 大 准则 里 科目 有 
156 个 。 在 小 企业 用 小 准则 对 于 小 会 计 来 说 就 是 小 菜 一 碟 儿 。 
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@24 清查 旧账 








看 看 我 的 会 计 工 上 共 一 一 记 账 凭证 、 汇 总 表 、 会 计 报表 、 记 账 凭证 封皮 、 
装订 线 ， 这 些小 零件 部 有 了 。 我 到 营业 厅 选 了 六 本 账 一 一 库存 现金 日 记 账 、 
银行 存款 日 记 账 、 三 栏 式 明 细 账 、 多 栏 式 费用 账 、 商 品 账 、 总 账 ， 售 5 
让 我 打 借条 ， 我 一 想 还 不 如 交 现 金 呢 ， 省 事 ， 回 头 再 让 高 剑 报销 ， 可 是 ， 
她 给 我 开 的 是 白条 。 

还 是 先 认 识 一 下 会 计 家 族 吧 ， 就 是 会 计 的 六 大 要 素 ， 妈 妈 教 我 们 的 时 
候 叫 “六 个 宝贝 ”。 后 来 我 发 现 ， 宝 贝 下 面 还 有 贝 贝 ， 比 如 ， 资 产 要 素 下 还 
有 固定 资产 、 无 形 资产 等 ， 负 债 下 面 还 有 应 付 账 款 、 应 交 税 费 等 。 
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2.1.1 建 账 形式 











以 前 妈妈 讲 过 ， 新 进 一 家 企业 ， 不 外 乎 有 两 种 情况 : 

一 是 新 企业 。 

一 切 从 头 开始 ， 没 有 咖 唆 事 ， 是 老 会 计 的 最 爱 ， 但 对 于 缺乏 经 验 的 会 
计 来 讲 ， 会 觉得 无 从 下 手 。 

二 是 老 企 业 。 

这 里 又 分 两 种 情况 : 一 种 是 以 前 有 正规 账 ， 接 着 记 就 是 了 ， 还 能 学 到 
好 多 东西 ， 另 一 种 是 原本 账目 不 清 ， 所 以 想 换 一 个 会 计 ， 这 时 你 来 了 ， 那 
就 遭 罪 了 。 随 着 业务 的 进展 ， 你 会 发 现 越 来 越 乱 套 。 有 能 力 的 慢 慢 理 顺 ， 
没 能 力 的 跟着 乱 。 

这 家 商店 属于 哪 种 呢 ? 乱 不 乱 呢 ? 暂时 还 没 看 出 来 ， 看 我 的 运气 了 。 

我 知道 不 管 是 企业 成 立 之 初 ， 还 是 到 了 新 的 年 度 ， 首 要 任务 就 是 建 账 。 

人 们 都 习惯 说 先 建 账 ， 那 是 针对 老 企业 说 的 ， 而 新 企业 应 该 随 着 业 
务 的 发 生 ， 或 者 说 第 一 次 汇总 后 再 建 账 才 更 靠 谱 ， 需 要 什么 科目 就 建 什 
么 账户 。 

我 看 了 一 下 旧账 ， 心 里 还 是 没 谱 ， 上 午 给 妈妈 打 电 话 问 得 太 急 了 ， 没 
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重新 建 账 








有 得 到 具体 的 指导 ， 还 得 问 ， 我 什么 时 候 能 独立 行走 啊 。 
妈妈 在 电话 里 反问 我 :“ 对 账 的 要 诀 是 什么 ? ” 
“就 那儿 个 相符 吧 ? ” 

“是 啊 ， 那 你 就 对 喘 。” 

妈妈 要 撤 扔 。 好 ， 我 宣布 独立 ! 
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24.2 ”对 账 顺 序 





我 把 账本 都 拿 出 来 ， 开 始 一 一 核对 。 

1.， 试 算 平衡 

我 先 把 总 账 拿 出 来 ， 看 所 有 账户 的 余额 ， 结 果 是 借贷 相差 0.27 元 ， 差 
0.27 元 ， 就 算 对 起 来 了 ， 可 能 是 我 哪 笔 金额 看 错 了 。 妈 妈 说 过 ， 以 前 的 会 
计 记 错 1 分 钱 要 找 半 宿 ， 现 在 物价 都 涨 了 ， 错 1 元 才 值 得 找 半 宿 ，0.27 元 
嘛 ， 一 会 儿 再 找 吧 。 

2.， 账 账 核 对 

接着 我 找 出 明细 账 与 总 账 上 的 科目 余额 核对 。 

基本 都 对 起 来 了 ， 还 有 库存 商品 明细 账 ， 因 为 项 目 太 多 了 ， 不 对 了 ， 
等 着 与 实物 核对 吧 。 

3， 上 账 表 核 对 

我 找 出 两 大 财务 报表 ， 与 总 账 金额 核对 。 

我 看 报表 上 的 实 收 资本 是 50 万 元 ,抬头 又 看 了 一 眼 营 业 执 照 ， 注 册 资 
本 也 是 50 万 元 ， 没 错 ， 本 来 也 不 应 该 错 。 
看 收入 账 ， 计 算 一 下 缴纳 的 税金 ， 都 是 正确 的 。 

再 找 银行 对 账单 ， 都 是 去 年 的 ， 今 年 的 没 找到 。 

4， 账 实 核对 

(1) 库存 现金 。 库 存 现金 账 上 的 余额 是 1 355.46 元 ， 因 为 没有 出 纳 ， 
这 笔 钱 不 知道 在 谁 手 里 。 

(2) 存货 。 库 存 商品 、 周 转 材 料 、 固 定 资 产 账 上 的 数量 要 与 实物 核对 ， 
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这 些 要 与 保管 员 共 同 清点 才能 完成 。 
(3) 往来 账 。 往 来 账 上 有 很 多 的 户 名 ， 要 与 对 方 单位 核对 ， 忙 过 这 几 
天 再 说 。 
我 又 找到 今年 的 凭证 ， 一 月 份 三 本 ,可 能 是 因为 二 月 份 过 年 吧 ， 只 
两 本 赁 证， 三 月 份 的 账 还 没有 处 理 ， 所 有 的 原始 票据 夹 在 一 起 ， 还 是 散装 
的 。 这 个 女人 真 懒 ， 日 子 不 想 好 好 过 ， 账 也 不 好 好 记 了 。 看 来 必须 按 着 我 
的 意愿 重新 建 账 了 。 





































































































@2.2 重新 建 账 





我 不 知道 以 前 的 账 务 是 否 规 范 ， 想 重新 建 账 。 





2.2.1 常用 科目 








妈妈 说 商业 和 服务 业 差 不 多 ， 常 用 的 科目 有 : 
资产 类 科目 一 一 库存 现金 、 银 行 存 款 、 应 收 账 款 、 其 他 应 收 藉 、 在 途 
物资 、 周 转 材料 、 库 存 商 品 、 商 品 进 销 差价 、 固 定 资产 、 累 计 折 旧 、 固 定 
资产 清理 、 长 期 待 挫 费 用 等 。 

负债 类 科目 一 一 短期 借款 、 应 付 账 款 、 应 付 职工 薪酬 、 应 付 利润 、 应 
交 税 费 、 其 他 应 付款 、 长 期 借款 、 长 期 应 付款 等 。 

所 有 者 权益 类 科目 一 一 实 收 资本 、 资 本 公 积 、 僵 余 公 积 、 本 年 利润 、 
利润 分 配 。 

损益 类 科目 一 一 主 营 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 营 业 税金 及 附加 、 其 
他 业务 收入 、 其 他 业务 成 本 、 营 业 外 收入 、 营 业 外 文 出 、 销 售 费 用 、 
费用 、 财 务 费 用 、 所 得 税 费 用 。 
丸 为 商店 属于 商业 ， 所 以 用 不 着 成 本 类 科目 ， 没 有 投资 ， 也 不 会 有 投 
资 类 的 相关 科目 。 估 计 够 用 了 。 
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重新 建 账 





222 ” 建 账 种 类 





我 根据 以 前 的 账 禾 ， 准 备 建 以 下 这 些 账 : 
1， 总 账 
总 账 就 是 科目 集中 车， 企业 发 生 经 济 业务 涉及 的 科目 都 放 在 这 里 。 
2.， 费 用 账 
商业 企业 的 费用 账 ， 记 的 是 “销售 费用 ”“ 管 理 费 用 ”和 “财务 费用 ”。 
账 笑 选 用 多 栏 式 明细 账 ， 横 开 的 ， 有 很 多 的 空 栏 ， 记 各 种 费用 项 目 。 
3， 商 品 账 

商品 明细 账 记 “ 库 存 商 品 ”， 还 有 “周转 材料 ”。 
我 看 原来 的 账 是 活页 账 ， 我 接着 用 吧 。 
4. 固定 资产 账 
业 都 会 有 这 本 账 的 ， 我 看 了 ， 原 来 的 账 还 好 可 以 继续 用 。 
.其 他 账 
他 的 科目 统统 放 在 三 栏 式 明细 账 里 。 

如 果 是 一 般 纳 税 人 ， 应 交 税 费 就 要 单独 立 本 账 。 刚 才 我 在 外 边 挑 账本 
的 时 候 看 见 应 交 税 费 明细 账 了 ， 是 横 开 的 ， 里 边 有 很 多 的 三 级 科目 ， 跟 别 
的 账 不 一 样 。 
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22.3 ”开始 建 账 

















里 清和 思路 ， 开 始 建 账 。 
说 是 建 账 ， 其 实 就 是 把 原来 的 账 秒 抄 写 一 裔 。 建 账 日 期 还 是 按 年 初 

































































1， 建 账 步骤 
账簿 的 建立 大 同 小 异 ， 两 步 就 完成 了 。 
(1) 填 封面 。 我 先 立 的 总 账 ， 把 封面 的 “使 用 单位 “账簿 名 称 " 























19 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 
































“ 账 敌 编号 “启用 日 期 ”都 填 上 〈 见 图 2-1)， 等 交接 的 时 候 再 写 “ 交 接 
记录 ”。 























账簿 启用 表 








单位 名 称 阳光 办 公用 品 有 限 公 司 





账簿 名 称 总 账 





账簿 编号 第 1 号 第 1 JF 共 7 Jr 





账簿 页 数 本 账簿 共计 200 页 





2013 年 1 月 1 日 





移交 






































单位 公章 印花 税 票 粘贴 处 














图 2-1 














贴 印花 税 的 地 方 …… 原 来 的 账 上 有 印花 税 票 ， 正 好 没有 画 线 注销 。 原 
来 的 会 计 不 知道 这 个 规定 ? 太 好 了 ,我 可 以 就 地 取材 ， 转 贴 在 新 账 的 雇 页 。 

(2) 写 科 目 、 定 页 码 。 雇 页 翻 过 去 第 二 页 是 “账户 目录 ”， 我 按 资 产 负 
债 表 项 目的 顺序 ， 左 面 填 资产 类 科目 ， 中 间 填 负债 类 、 所 有 者 权益 类 ， 碳 
面 填 损益 类 ， 如 图 2-2 所 示 。 
其 他 账 筹 的 目录 更 简单 ， 有 的 是 几 个 科目 合 在 一 本 账 上 ， 比 如 往来 账 、 
所 有 者 权益 类 账 、 收 文 账 。 有 的 是 单独 的 ， 比 如 固定 资产 账 、 期 间 费 用 账 。 
其 实 建 账 就 这 两 步 ， 书 上 说 得 挺 多 ， 什 么 账本 的 种 类 啊 、 格 式 啊 、 建 
账 依据 啊 、 原 则 啊 ， 一 会 儿 就 党 头 转向 了 。 实 际 做 起 来 就 十 儿 分 钟 的 事 。 
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以 后 随 着 业务 的 发 生 ， 涉 及 什么 科目 再 建 什 么 账 。 平 时 记 明 细 账 ， 汇 总 后 
记 总 账 ， 就 这 么 简单 。 























账户 目录 


账户 名 称 > 账户 名 称 次 账户 名 称 次 账户 名 称 
资产 类 负债 类 所 有 者 权益 类 损益 类 
库存 现金 短期 借款 实 收 资 主 营 业务 收入 
银行 存款 应 付 账 款 资本 公 积 其 他 业务 收入 
应 收 账 款 预收 账 款 盈余 公 积 营业 外 收入 
预付 账 款 应 付 职工 薪酬 本 年 利润 主 营 业务 成 本 
其 他 应 收 款 应 交 税 费 利润 分 配 营业 税金 及 附加 
库存 商品 应 付 利 润 其 他 业务 成 本 
周转 材料 其 他 应 付款 销售 费用 
固定 资产 财务 费用 
累计 折旧 营业 外 支出 
待 处 理财 产 损 溢 所 得 税 费 用 
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2.， 商品 账簿 


妈妈 说 ， 商 业 的 库存 商品 是 主 项 ， 把 它 弄 明白 


` 
° 
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库存 商品 科目 





口 
HH > 





库存 商 
































的 “库存 名 nu HJ 2 








账 ë: 大 























式 明细 账 ”。 
借 








的 就 是 购 进 时 的 实际 成 本 ; 
账 上 的 右上 角 ， 设 置 
都 是 便于 分 类 记 账 


A 
等 ， 


方 登记 取得 的 ， 贷 方 登记 发 出 的 。 如 果 采 月 
如 果 采 用 售 价 核算 的 ， 账 上 就 是 销售 价 。 


























主要 指 外 购 的 或 委托 加 工 完成 验收 入 库 后 月 
而 在 工业 企业 主要 指 加 工 后 验收 入 库 的 产 成 品 。 
癌 明细 账 和 别 的 账 不 同 ， 我 使 用 的 是 “商品 明细 账 ”” 也 有 专门 
为 上 面 有 数量 栏 和 单价 栏 ， 所 以 也 叫 “ 数 量 金额 










































































我 们 的 商品 品种 
也 就 是 按 商 品 的 大 类 








可 真 不 少 ， 














个 小 框 ， 上 面 有 商品 的 编号 、 咒 
的 。 最 好 是 一 个 品种 记 一 个 账 页 ， 

满 满 一 大 本 。 妈 妈 告 诉 我 设置 商品 类 目 
进行 汇总 登记 ， 这 是 处 在 总 账 和 明细 账 中 间 的 账户 ， 
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H TMS DU 





目 进 价 核算 的 ， 账 上 体现 





规格 、 产 地 


便于 碍 库 时 对 账 。 





账 ， 





























这 样 多 加 一 个 层次 不 会 乱 ， 哪 儿 出 错 了 都 好 查找 。 还 说 二 级 分 类 账 有 一 本 


就 够 了 ， 三 级 明细 账 
账 的 时 候 便于 寻找 。 





最 后 妈妈 建议 我 使 用 软件 ， 哪 怕 是 简单 的 进 销 存 软件 也 比 手 工 记 账 省 
我 采纳 了 ， 估 计 高 剑 也 不 会 反对 。 前 任 会 计 
易于 接受 新 事物 。 
我 找到 了 库存 商品 账 ， 好 家 伙 ， 整 本 都 记 满 了 ， 不 抄 了 。 


事 。 
派 ， 








3， 抄 写 余额 


我 把 上 年 的 账 竹 拿 来 ， 


的 ， 























过 完 账 后 , 我 在 





一 本 不 够 用 两 本 ， 每 个 品种 都 朋 

















试 算 平衡 。 




















目 “ 口 取 纸 ”分 开 ， 记 








| 属于 传统 派 ， 我 们 是 新 生 


就 当今 天 是 新 年 了 。 看 见 有 “ 结 转 下 年 ”字样 
就 把 上 面 的 金额 过 渡 到 新 账 上 ， 再 打上 “上 年 结 转 ”的 印章 。 


为 为 损益 类 科目 没有 余额 ， 所 以 一 会 儿 就 把 所 有 的 账 都 抄 完了 。 








BE 脑 里 制作 了 一 张 “年 初 总 账 科 目 余 额 表 ”( 见 表 2-1)， 








我 又 把 年 度 报 表 找 出 来 ， 核 对 一 下 ， 没 有 错误 。 
， 全 少 账 是 平 的 ， 其 他 的 还 不 知道 。 
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前 任 会 


计 的 水 平 还 不 


































































































重新 建 账 
表 2-1 年 初 总 账 科目 余额 表 (单位 : 元 ) 
Sos 期 初 余额 
借 J 贷方 
库存 现金 2 871.20 
银行 存 153 176.08 
应 收 账 和 185 700.00 
其 他 应 收 10 900.00 
库存 商品 200 810.00 
周转 材料 8 112.00 
司 定 资产 251 680.00 
累计 折旧 53 276.00 
应 付 职工 薪酬 39 100.00 
应 付 账 款 215 780.00 
应 交 税 费 6 258.28 
实 收 资本 500 000.00 
利润 分 配 —1 165.00 
合 i 813 249.28 813 249.28 








接着 ， 我 开始 抄写 今年 的 发 生 额 ， 一 直 写 到 2 月 末 。 然 后 根据 总 账 拉 
出 一 张 科 目 余额 表 〈 见 表 2-2 和 表 2-3)， 试 算 平 衡 一 一 真 争 气 ， 平 了 ! 我 
想起 了 那 0.27 元 ， 可 能 是 我 算 合 计数 的 时 候 弄 错 了 。 



















































































表 2-2 二 月 末 科 目 余额 平衡 表 (单位 : 元) 
sel 期 初 余额 
借 方 贷方 
库存 现金 1 355.46 
银行 存款 128 289.96 
应 收 账 款 162 100.00 
其 他 应 收 款 13 900.00 
库存 商品 255 876.80 
周转 材料 8 112.00 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 
( 续 ) 
A 期 初 余额 
借 J 贷方 
固定 资产 251 680.00 
累计 折旧 59 560.00 
应 付 职工 薪酬 37 600.00 
应 付 账 款 183 210.00 
应 交 税 费 5 953.92 
实 收 资本 500 000.00 
本 年 利润 36 155.30 
利润 分 配 —1 165.00 
合 计 821 314.22 821 314.22 
表 2-3 截止 到 二 月 份 损 益 类 科目 发 生 额 
A 累计 发 生 额 
借 J 贷方 
主 营业 务 收入 420 292.87 
主 营 业务 成 本 282 387.42 
营业 税金 和 附加 1 513.06 
销售 费 100 219.71 
财务 费 17.38 
合 计 384 137.57 420 292.87 
收入 减 去 费用 、 成 本 ， 等 于 36 155.30 元 ， 这 是 1、2 月 份 的 备 利 额 。 
我 看 收入 金额 ，40 多 万 元 ， 这 样 的 话 用 不 上 2 个 月 就 达到 一 般 纳 税 人 





的 标准 了 。 





后 来 高 剑 告诉 我 ， 春 节 前 是 购买 办 公用 品 的 集 








月 的 收入 都 很 高 ， 以 后 就 少 了 。 











把 账 都 弄 利索 了 ， 我 长 出 一 口气 ， 介 








过 一 天 人 忙 忙活 活 的 挺 开心 。 























据 心 理学 家 说 ， 五 年 调换 一 个 工作 有 利于 号 心 健 局 
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Ti 








中 

















明 ， 所 以 每 年 这 两 个 


Fh 了 个 懒 腰 。 好 久 没 这 么 累 了， 不 





š, 我 不 到 一 年 就 换 





了 两 家 ， 那 得 多 健康 啊 。 





重新 建 账 














为 了 验证 我 的 健康 指数 ， 晚 上 我 和 高 剑 隆 手腕 ， 我 用 两 上 只 手 对 付 他 一 























只 手 ， 有 玩 赖 嫌 多 











E 哈 。 可 我 还 是 竺 不 过 他 ， 急 中 生 吞 ， 牙 齿 帮 忙 。 











这 招 儿 果然 奏效 ， 他 一 下 松 开 手 ， 叫 起 来 :“ 你 是 属 狗 的 1” 
“不 是 啊 ， 你 不 知道 我 属 什么 的 ? 我 告诉 你 啊 ? ” 











他 瞪 我 一 眼 。 
反正 我 赢 了 ， 





我 不 管 他 了 ， 





























他 根本 不 领情 : “ 不 听 ! ”> 











Ten 31 








我 赔 着 笑脸 :“ 我 给 你 唱 个 歌 吧 。” 
张嘴 就 来 一 一 
上 把 





证 明 你 对 我 的 好 





你 说 我 是 你 唯 


一 的 宝 


也 是 最 大 的 骄傲 
我 对 你 轻 轻 撤 妖 











看 着 你 静 静 睡 





3 














爱情 这 东西 真是 奇妙 
一 辈子 谁 也 逃 不 掩 








我 还 没 唱 完 他 就 说 :“ 挺 好 的 歌 儿 让 你 给 唱 得 没 一 名 在 调 上 。” 


我 急 了 :“ 人 家 新 学 的 嘛 ! 























他 马上 恢复 本 来 面目 :“ 你 给 我 撤 个 娇 ， 我 就 给 你 一 个 拥抱 。” 


【小 贴 士 】 这 









































里 介绍 的 是 手工 建 账 方法 ， 使 用 财务 软件 建 账 的 ， 会 有 
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第 3 章 


5 Q MW jJ 


昨天 把 账 清理 出 来 ， 今 天 开始 处 理 业 务 。 

我 拿 过 来 3 月 份 散装 的 票据 ， 准 备 沿 着 会 计 循 环 往 下 走 。 

高 剑 怎 么 还 没 来 ? 

正 想 着 呢 ， 他 进来 了 ， 第 一 句 话 就 是 :“ 以 后 有 来 报销 的 你 付款 啊 。” 

我 想 了 下 : 制度 规定 会 计 和 出 纳 职 务 分 开 ， 无 非 是 防止 监 守 自 盗 。 赁 
我 俩 现在 的 关系 …… 不 行 ， 还 是 找 个 出 纳 吧 。 

“你 说 找 谁 ? ”高 剑 问 我 。 

“楼 下 的 小 红 不 错 。” 

“一 会 儿 你 招呼 她 上 来 吧 。” 

这 就 是 私营 企业 的 优势 ， 说 调配 一 个 人 ， 就 是 老板 一 句 话 的 事 儿 。 

“ 先 交 权 !” 我 向 高 剑 伸 出 手 。 

“什么 ? ”他 一 脸 疑 惑 。 

“K fp 1” 

“都 在 这 儿 。” 他 把 一 串 儿 钥匙 扔 给 我 。 

“密码 1” 

“我 不 知道 啊 。” 

我 走 到 保险 柜 前 ， 试 着 用 钥匙 一 扭 就 打开 了 ， 这 叫 什 么 保险 杠 啊 ? 


” 人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


高 剑 也 纳闷 :“ 保 险 柜 应 该 设 密码 呀 。” 

我 打开 了 保险 柜 门 ， 和 高 剑 一 起 查看 里 边 的 东西 一 一 有 现金 支票 、 转 
账 支票 ， 有 通用 发 票 ， 还 有 公章 、 财 务 章 。 

我 想起 了 库存 现金 ， 翻 了 一 下 ， 结 果 一 分 钱 都 没 找到 。 再 找 今年 的 银 
行 对 账单 ， 也 没有 ， 看 来 我 要 到 银行 去 找 了 。 
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第 3 章 
资金 收 付 




















我 先 把 以 前 的 账 务 处 理 一 下 ， 然 后 再 看 看 库存 现金 余额 。 

我 翻 出 那些 散装 的 原始 凭证 ， 记 完 账 再 核对 吧 。 我 开始 一 笔 一 笔 地 做 
记 账 凭证 。 

一 张 是 我 们 开 给 盛 达 公司 的 收据 ( 见 图 3-1)， 还 有 一 张 入 账 通知 单 
12000 元 ， 说 明 货 球 已 到 。 我 又 看 了 一 下 应 收 账 款 明细 账 ， 真有 这 个 单位 ， 
说 明 这 家 企业 的 前 期 欠 款 钱 已 经 转 到 我 们 银行 账 上 了 。 所 做 记 账 凭证 如 
图 3-2 所 示 。 
















































































hy 











借 : 银行 存款 12 000 @ 
贷 : 应 收 账 款 一 一 盛 达 公司 12 000 
一 张 现金 支票 存根 〈 见 图 3-3)， 上 面 写 着 3 000 元 ， 这 是 取现 金 。 所 
做 记 账 凭证 如 图 3-4 所 示 。 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


记 账 $€ 证 


2013 年 3 月 15 H 编号 1 


摘 要 会 计 科目 明细 科目 5 V 
ppp 


| 
Ee 





记 账 人 复核 人 制 单 人 





中 国 农业 银行 
现金 支票 存根 


10101310 
00000000 


附加 信息 


出 票 日 期 2013 年 3 月 





障 归 才 !10z - _ [6 3_I(@08#s3r 


AA: 了 办 公用 品 公司 


加 ED 3,000.00 _—_ 
用 途 : 取现 金 





单位 主管 会 计 








图 3-3 
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第 3 章 
资金 收 付 


记 Mk $£ 证 


2013 年 3 月 15 H 编号 2 








) ## E ## 


O 




















借 : 库存 现金 3 000 @ 
贷 : 银行 存款 3 000 

有 两 张 高 剑 爸 爸 的 手机 话费 发 票 〈 见 图 3-53)， 金 额 为 1 100 元 。 所 做 
记 账 凭证 如 图 3-6 所 示 。 














发 
时 
联 
# 
未 
付 
* 
* 
证 





(8334) 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


ME $C 证 
203 年 3 月 158 


记 











制 单 人 


记 账 人 


图 3-6 


1 100 


J 
已 


1 100 


-7 所 示 。 


























[1 





其 





费用 


库存 现金 











销售 





fB: 


贷 : 


已 经 缴纳 的 税金 : 增值 税 5 316 元 ， 城 市 维护 建设 税 372.12 元 ， 教 育 


费 附加 159.48 元 ， 地 方 教育 附加 106.32 元 。 所 做 记 账 凭证 如 图 3 


ME $ 证 
203 年 3 月 15 H 


记 











se se 
S| s s| 2 
Fe A 芝 Fe 
i * 
x | 2 3 
£| < 
RS 


复核 人 


记 账 人 


图 3-7 
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第 3 章 



























































资金 收 付 
f: 应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 5 316.00 由 
应 交 城 市 维护 建设 税 372.12 
应 交 教 育 费 附加 159.48 
应 交 地 方 教育 附加 106.32 
贷 : 银行 存款 5 953.92 
小 货车 的 汽油 票据 5 张 和 8 张 过 路 费 收据 ， 合 计 1 200 元 (图 上 略 )。 
H: 销售 费用 一 一 车 辆 费 1 200 © 
贷 :， 库存 现金 1 200 











等 一 会 儿 我 要 把 这 些 零散 的 发 票 粘 在 票据 粘贴 纸 上 ， 其 实 这 些 应 该 签 
完 字 才能 报销 的 。 可 是 钱 已 经 付 了 ， 现 在 只 能 这 样 了 。 
现金 支票 存根 37 600 元 ， 是 取 了 发 工资 的 。 
H: 库存 现金 37 600 
贷 : 银行 存款 37 600 
有 全 体 员 工 签字 的 工资 单 ， 合 计数 是 37 600 元 。 
f: 应 付 职工 薪酬 37 600 @ 
贷 : 库存 现金 37 600 
看 似 挺 多 的 票据 ， 做 出 来 就 这 7 笔 业务 。 











@ 












































@3.2 银行 对 账 

















我 记 完 库存 现金 日 记 账 ， 结 出 余额 是 2 055.46 元 ， 记 完 银行 存款 日 记 
账 ， 结 出 的 余额 是 93 736.04 元 ， 可 是 没有 银行 对 账单 啊 。 

这 时 高 剑 想起 来 了 , 说 我 们 开通 了 “网 上 银 企 对 账 业务 ” 可 以 到 网 上 查 。 

说 查 就 查 。 

他 告诉 我 操作 方法 : 登录 银行 网 站 一 单 击 “企业 网 上 银行 登录 ”按钮 一 
选择 数字 证 书 一 输入 密码 一 选择 对 账单 位 一 单 击 “账户 对 账 ” 一 阅读 对 账 须 
知 后 单 击 “提交 ”一 选择 对 账 账号 一 选择 余额 对 账 “ 平 ”对 账 结束 , 选择 “不 
平 ” 后 单 击 “ 提 交 ” 一 输入 证 书 密码 后 单 击 “ 确 定 ” 一 进入 明细 账户 。 

我 看 见 银行 对 账单 上 的 余额 只 有 1 736.04 元 ， 和 银行 存款 日 记 账 上 的 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 












































余额 差 得 太 多 了 ， 可 能 青黄不接 之 后 有 未 达 账 项 吧 。 
高 剑 的 脸色 不 太 好 看 ， 让 我 赶紧 核实 一 下 。 
银行 对 账单 与 我 的 银行 账面 相差 92 000 元 ， 我 看 了 一 下 明细 ， 有 了 两 笔 
46 000 元 的 文 出 记录 ， 我 的 账 上 却 没有 。 
我 又 打开 保险 柜 ， 看见 了 两 张 空白 的 现金 支票 存根 ， 核 对 一 下 支票 号 ， 
可 以 确定 就 是 这 两 张 支票 取 走 的 。 
我 把 支票 存根 拿 过 来 ， 按 对 账单 里 的 钱 数 分 别 填 上 金额 。 
这 是 取 的 什么 钱 啊 ? 怎么 做 凭证 啊 ? 
从 银行 对 账单 上 看 是 一 周 前 支 走 的 。 

高 剑 青 着 脸 说 :“ 别 查 了 ， 这 笔 钱 让 那个 女人 拿 走 了 。” 
这 叫 什么 ? 这 不 是 犯罪 吗 ? 在 我 家 这 可 是 巨 款 啊 。 
清官 难 断 家 务 事 ， 这 些 超出 了 我 关心 的 范围 。 
我 在 电脑 里 编 了 一 张 银 行 存款 余额 调节 表 ， 如 表 3-1 所 示 。 
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表 3-1 银行 存款 余额 调节 表 















































































































































2013 年 3 月 16 (单位 : 元 ) 
项 金 额 项 金 额 
企业 银行 存款 日 记 账 余额 93 736.04 银行 对 账单 的 存款 余额 1 736.04 
JH: 银行 已 收 、 企 业 未 收 的 款项 加 : 企业 已 收 、 银 行 未 收 的 款项 
W: 银行 已 付 、 企 业 未 付 的 款项 92 000.00 减 : 企业 已 付 、 银 行 未 付 的 款项 
调节 后 余额 1 736.04 调节 后 余额 1 736.04 
根据 银行 存款 日 记 账 和 银行 对 账单 逐 笔 核对 ， 把 银行 已 付 的 金额 填 到 
我 的 账 下 ， 调 节 后 余额 相同 ， 说 明 对 了 ， 只 有 一 笔 92 000 元 的 未 达 账 项 ， 








现在 我 也 知道 原因 了 。 
会 计 或 者 出 纳 ， 每 个 月 都 要 做 一 张 “ 银 行 存款 余额 调节 表 ”， 一 方面 出 
于 会 计 对 账 的 需要 ， 男 一 方面 为 了 达到 内 部 控制 的 要 求 ， 一 旦 发 现 对 不 起 
来 ， 就 要 及 时 查 明 情 况 。 
这 笔 钱 怎么 办 ? 算是 取 库 存 现金 ? 可 是 高 剑 手 里 哪 来 这 笔 钱 啊 。 算 损 
ÀK? 税务 机 关 肯 定 通 不 过 。 我 拿 不 定 主意 了 。 
这 件 事 很 特殊 ， 给 妈妈 打 电 话 。 
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老 妈 告 诉 我 : 


























笔 钱 如 果 和 暂时 存 不 到 账户 上 ， 还 是 先 挂 “其 他 应 收 坎 ” 吧 。 
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银行 已 经 文 出 了 ， 就 应 该 反映 在 银行 存款 日 记 账 上 ， 这 













































































挂 在 谁 身 上 啊 ， 只 有 高 全 了。 以 后 赚钱 了 再 还 吧 ， 不 然 怎么 办 。 
我 跟 高 剑 商 量 ， 他 说 没 意 见 。 有 意见 也 没 用 啊 ， 谁 让 他 爸爸 扒 上 那么 
个 女人 呢 。 
先 把 那 两 张 共 92 000 元 的 现金 支票 存根 记 成 提取 现金 。 
H: 库存 现金 92 000 @ 
$u: 银行 存款 92 000 











把 92 000 元 暂时 “ 借 ” 给 高 剑 ， 让 他 打 借 据 。 不 过 年 内 要 还 回来 ， 否 




















则 要 缴纳 个 人 所 得 税 ， 即 使 不 是 法 定 代 表 人 也 不 行 ， 除 非 他 不 是 员工 。 














t: 其 他 应 收 款 一 一 高 剑 92 000 @ 
$: 库存 现金 92 000 
做 完 这 笔 任 证 ， 我 才 想 起 来 ， 谁 签字 啊 ? 























高 剑 说 :“ 我 借款 我 签字 ? 算 了 ， 你 先 记 账 吧 。” 


@3.3 出 纳 业 务 


我 问 :“ 把 小 红 叫 上 来 ? ” 





高 剑 点 下 头 。 





我 叫 来 小 红 ， 她 进门 后 我 才 发 现 ， 没 有 出 纳 员 的 座位 。 
高 剑 说 :“ 先 坐 我 这 儿 ， 稍 后 我 弄 一 套 桌 椅 上 来 。” 然 后 给 小 红 下 发 了 
口头 聘书 ， 说 具体 事项 听 我 安排 。 说 完 ， 他 转身 出 去 了 。 





小 红 听 说 让 自 
我 把 上 述 记 账 
她 有 点 茫然， 
我 能 当 老 师 啦 


























己 做 出 纳 ， 面 露 喜 色 。 
凭证 拿 给 小 红 ， 让 她 记 账 。 
让 我 教 她 。 
? 有 点 小 得 意 。 可 心里 还 在 恼 记 高 剑 那 边 。 





























3.3.1 登 日 记 账 








我 翻 开 库存 现金 日 记 账 ，2 月 份 的 余额 是 1 355.46 元 ， 记 完 账 应 该 是 
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2 055.46 元 ， 可 实际 1 分 钱 的 库存 现金 都 没有 。 按 理 说 账 上 有 多 少 ， 现 金 
就 应 该 有 多 少 ， 是 不 是 都 让 那个 女人 拿 走 了 ? 下 手 真 够 狠 的 。 

我 告诉 小 红 ， 把 记 账 凭证 上 的 内 容 抄写 到 账 上 就 行 了 。 

我 没 看 错 小 红 ， 她 心灵 手巧 ， 在 我 的 指点 下 开始 记 账 。 

记 完 的 库存 现金 日 记 账 如 图 3-8 所 示 。 


库存 现金 日 记 账 






















































































3 
对 
Hal+|%]+12]|+15]|+1218]2 +|š|+|z]+41]+1218]2]| 号 
2|e|zU 1210 _ 
slolololol 5|8|7|7|2I0 
引 ?| lololo 
引 s| 了 | 中 ?|o 
41ol717210| 
1|5|6|2|7|s | 
115151 81) 
3|slolololo 
37I73Po _ 
2bPlol3lel _ 
1|7|3|5|2I0 
1|315|5|4|6 
1|1|3 引 oj 了 | 了 ls] 











31010I90I0 








四 四 上 日 日 
引 ?alololp 

2lolslslslel 
9lzlolololo |= 

2lclslslsle 







































































36 


第 3 章 
资金 收 付 





余额 出 来 了 ， 是 2055.46 元 。 

我 记得 高 剑 说 他 兜 里 还 有 要 报销 的 费用 ， 再 去 银行 取 点 现金 吧 ， 正 好 
让 小 红 熟 悉 一 下 业务 。 

小 红 得 知 要 取现 金 ， 告 诉 我 ， 每 天 我 们 都 收 现 金 。 

我 说 收 的 现金 应 该 存 入 银行 ， 不 能 坐 文 。 

小 红 显然 没 听 明白 ， 但 是 也 没 问 。 












































3.3.2 ”填写 支票 











现在 有 些 企 业已 经 不 用 手工 开支 票 了 ， 直 接 打 印 ， 很 方便 的 。 

我 们 现在 还 是 手工 开票 。 我 拿 出 文 票 ， 教 小 红 开 文 票 。 

1， 出 票 日 期 

“出 票 日 期 ”上 年 月 日 的 数字 要 用 大 写 的 汉字 : 贰 零 过 会 (年 ) 零 会 (月 ) 
sj CH), 

就 这 几 个 字 她 写 错 了 两 回 ， 浪 费 了 我 两 张 文 票 ! 因为 错 一 点 都 不 行 ， 
又 不 允许 涂改 ， 最 后 写 得 她 自己 都 不 好 意思 了 。 难 怪 企 业 招聘 员工 都 愿意 
招 有 经 验 的 ， 至 少 不 会 浪费 企业 资源 。 

我 把 标准 的 汉字 写 出 来 : 零 、 壹 、 贰 、 娠 、 肆 、 伍 、 陆 、 米 、 捉 、 
玖 、 拾 。 

注意 : 填写 月 、 日 时 ， 月 为 过、 址 和 喜 拾 的 ， 日 为 喜人 至 玖 和 壹 拾 、 贰 
拾 和 会 拾 的 , 应 在 其 前 面 加 “ 零 ” 日 为 拾 壹 至 拾 玖 的 , 应 在 其 前 面 加 “ 壹 ”。 
如 3 月 17 日 ， 应 写成 零 会 月 壹 失当 

2.， 收 款 人 

“ 收 款 人 ”写本 企业 全 称 ， 跟 财务 专用 章 上 的 名 称 一 个 字 都 不 能 错 。 

3， 付 款 行 名 称 

“付款 行 名 称 ” 就 是 本 企业 的 开户 行 名 称 。 

4 出 票 人 账号 

“出 票 人 账号 ”是 本 企业 的 银行 账号 ， 用 阿拉 伯 数 字 写 。 









































































































































































































































37 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 





上 述 两 项 可 以 刻章 ， 用 的 时 候 直 接 盖 上 ， 很 方便 。 

5， 人 民 币 ( 大写) 

“人 民 币 〈 大 写 )” 跟 日 期 一 样 写 汉字 ， 里 边 的 量词 也 不 能 写 错 : 亿 、 
J. f. fi. W. 

6， 用 途 

“用 途 ”是 什么 就 写 什么 。 

7， 密 码 

现在 有 的 银行 需要 在 支票 上 填写 密码 ， 有 的 银行 则 不 需要 。 

全 部 写 好 后 , “存根” 联 也 要 填 好 。 然 后 加 盖 预 留 给 银行 账户 的 财务 专 
用 章 和 名 章 ， 简 称 大 小 印鉴 ， 一 定 要 慢 点 盖 、 印 清楚 。 转 账 支票 在 正面 盖 
完 就 可 使 用 了 ， 而 现金 支票 前 后 面 都 要 加 盖 印 鉴 。 





















































~ 



































3.3.3” 存 取现 金 


开 好 支票 后 ， 为 了 领 小 红 熟 悉 路 线 ， 我 和 她 一 同 前 往 开 户 行 ， 同 时 也 
是 出 于 安全 的 考虑 。 

到 了 银行 才 想起 户头 里 才 一 千 多 元 钱 啊 , 昨天 刚 对 完 账 怎么 就 访 了 呢 ， 
还 是 对 业务 不 熟练 ， 顾 头 不 顾 尾 了 。 

我 想 不 能 白 跑 一 直 ， 站 在 那儿 给 高 剑 打 了 电话 ， 通 报 情况 。 他 说 正好 
要 进货 ， 马 上 过 来 存 钱 。 

我 和 小 红 站 在 那里 聊天 ， 好 像 没 多 久 高 剑 就 来 了 。 

不 知道 高 剑 从 哪儿 弄 来 的 钱 ， 癌 账户 里 存 了 92 000 元 ， 我 们 又 取出 
2 000 元 现金 ， 换 回 两 张 记 账 联 。 


























3.3.4” 账 务 处 理 





吃 过 午饭 开始 做 凭证 。 

高 剑 还 款 92 000 元 ， 我 让 小 红 给 高 剑 打 了 收据 。 

H: 银行 存款 92 000 
贷 : 其 他 应 收 款 一 一 高 剑 92 000 
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昨天 借 的 今天 就 还 了 ， 信 誉 真 好 ， 知 道 这 样 我 就 不 做 那 笔 往来 凭证 了 ， 
不 过 这 样 能 看 明白 钱 的 来 源 。 

取出 2 000 元 库存 现金 ， 根 据 现金 文 票 存根 做 凭证 。 

些 :库存 现金 2 000 p 
贷 : 银行 存款 2 000 

高 剑 给 我 几 张 餐饮 业 定额 发 票 ， 一 共 是 550 元 ， 应 该 是 业务 招待 费 。 

H: 销售 费用 一 一 业务 招待 费 550 (2 
$; 库存 现金 550 





这 笔 是 按 规定 据 实 列 支 的 ， 到 了 年 底 还 要 按照 税法 规定 的 允许 税 前 扣 





大 








网 调 出 40%, 
不 能 
增 纳税 所 得 额 。 
现在 库存 现金 
作为 库存 现金 ， 这 样 库 存 现金 

高 剑 答应 了 。 

我 把 手 伸 给 他 。 

他 心 领 祝 

还 真 大 方 。 

商店 斜 对 面 就 有 提 款 机 ， 我 取出 来 2 
1 450 元 ， 
现金 不 够 支付 









































记 账 












































再 去 银行 取 ， 人 至 少 要 留 有 


超过 年 营业 收入 的 5%。， 取 两 道 


自己 再 垫 进去 5.46 元 ， 连 同 账本 一 起 交 给 了 小 红 ， 告 诉 她 如 果 


为 只 允许 税 前 扣除 60%。 还 有 一 道 坎 儿 ， 就 是 业务 招 


坎 中 最 低 的 比例 金额 ， 超 过 部 分 











记 账 上 的 余额 是 3 505.46 元 ， 我 想 把 账 上 这 些 钱 给 出 














和 实际 库存 现金 就 对 起 来 了 。 





会 ， 从 锦 里 掏 出 一 张 银 行 卡 递 给 我 :“ 你 随便 取 。” 














050 元 ,加 上 上 午 取 现 后 还 剩 的 














2 000 元 左右 的 现金 备用 。 


快 下 班 的 时 候 , 高 剑 跟 大 家 说 :“ 今 天 人 员 齐 , I F kta 





同事 们 一 听 ， 一 呼 百 应 。 


琅 御 筋 各 位 。” 





昨天 高 剑 就 跟 我 涪 了 ， 前 段 时 间 他 家 发 生 了 好 多 事 ， 多 亏 有 ) 
和 从 和 匈 病 愈 出 院 ， 二 来 答谢 员工 的 辛 亩 劳作 。 
高 剑 真 像 妈 妈 说 的 ， 很 懂事 ， 员 工 有 这 样 的 老板 真是 幸运 。 我 























撑 着 ， 想 请 大 伙 吃 饭 ， 一 来 庆贺 
我 觉得 
原来 那 老 板 也 插 好 ， 束 是 老板 女 有 点 …… 现 在 想 想 也 不 错 。 
我 看 着 面前 的 十 几 名 员工 ， 店 长 、 收 银 员 、 售 
业务 员 ， 真 像 一 个 大 家 庭 ， 感 觉 很 亲切 。 


























货 员 、 保 











占 长 坐镇 











机 、 


£ 1 
人 Es 

Et fT 
已 从 、 
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菜 陆 续 端 上 来 了 ， 高 剑 给 每 位 都 倒 了 一 杯 酒 ， 举 起 酒杯 ， 宣 布 了 一 件 
令 人 振奋 的 消息 :“ 从 这 个 月 开始 ， 我 给 每 人 增加 工资 200 元 !” 

大 家 以 为 听 错 了 ， 两 秒 钟 后 ， 有 人 带头 玛 掌 :“ 好 一 一 好 !” 

我 怎么 没 听 高 剑 说 过 ， 太 突然 了 ， 这 要 增加 工资 成 本 的 。 都 说 重 赏 之 
下 ， 必 有 勇 夫 ， 但 愿 他 的 决定 是 对 的 ， 能 得 到 员工 的 回报 。 






























































不 管 什么 企业 ， 只 要 有 经 营 ， 就 要 和 银行 打交道 ， 就 要 接触 各 种 结算 
方式 。 

晚上 回 到 家 里 ， 我 才 想起 来 ， 出 纳 也 应 该 掌握 银行 结算 方式 。 今 天 我 
明白 了 “给 别人 一 碗 水 ， 自 己 要 有 一 桶 水 ”的 道理 。 我 要 六 水 。 


























3.4.1 票据 种 类 








银行 票据 分 三 种 : 汇票 、 本 票 、 文 票 。 

(1) 汇票 一 一 分 为 商业 汇票 、 银 行 汇 票 。 其 中 丙 业 汇票 ， 根 据 承 冰 人 
不 同 又 分 为 银行 承兑 汇票 和 商业 承兑 汇票 。 

(2) 本 票 一 一 分 为 定额 和 不 定额 两 种 。 

(3) 支票 一 一 分 为 转账 文 票 、 现 金 文 票 。 












































3.4.2 ”结算 方式 





银行 的 结算 方式 还 有 汇 竞 、 委 托 收 区 、 托 收 承 付 、 信 用 卡 、 国 内 信 
用 证 。 
我 们 现在 使 用 的 结算 方式 不 多 ， 同 城 的 一 般 用 转账 支票 ， 虽 然 文 际 已 
经 全 国 通用 了 ， 但 应 用 的 不 多 ， 听 说 手续 烦琐 。 周 边 县 镇 来 批发 常用 的 是 
电汇 ， 托 收 承 付 的 也 不 多 。 
顺便 说 一 名， 在 会 计 上 ， 商 业 汇票 是 先 放 在 “应 收 票 据 ” 或 “应 付 票 
据 ” 科 目 核 算 ， 而 银行 汇票 存款 和 银行 本 票 存款 是 在 “其 他 货币 资金 ” 科 
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行 承兑 汇票 、 银 行 ? 
表 3-2)， 算 是 搞 明 白 








Jo 








这 些 名 称 ， 什 么 商业 承兑 汇票 、 
[ 票 、 银 行 本 标的， 好 像 都 差不多 。 后 来 列 出 一 张 表 〈 见 


目 里 核算 的 ， 相 当 于 临时 账户 。 其 他 的 业务 在 “银行 存款 ”科目 
以 前 我 考试 复习 的 时 候 根 本 分 不 
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里 核算 。 
银 































































































表 3-2 银行 结算 方式 一 览 表 
方式 签发 人 | 汇款 期 限 特点 适合 区 域 背书 
票 随 人 到 ， 可 提现 ,无 条 件 支付 ， 
银行 汇票 “| 银行 1 个 月 不 限 可 以 
但 银行 要 收取 保证 金 
商业 汇票 “| 企业 不 超过 6 个 月 | 未 到 期 的 商业 汇票 可 向 银行 贴现 | 不 限 可 以 
可 转账 、 可 提现 ， 无 条 件 支付 。| 银行 联网 的 
银行 本 票 “| 银行 不 超过 2 个 月 可 以 
分 定额 和 不 定额 两 种 区 域 
支票 出 票 10 天 分 现金 支票 和 转账 支票 两 种 主要 是 同城 | 转账 支票 可 以 
汇兑 汇款 人 分 电汇 和 信 汇 两 种 异地 之 间 不 可 以 
委托 收 款 “| 出 票 可 拒 付 不 限 不 可 以 
托 收 承 付 | 收 款 人 ”|3 天 和 10 天 | 金额 起 点 1 万 元 ， 可 拒 付 异地 不 可 以 
凡是 带 有 “银行 ”字样 的 票据 都 是 银行 签发 的 ， 是 信誉 的 保证 ， 因 为 
银行 比 企业 更 可 靠 。 





3.4.3 ”票据 贴现 


在 这 些 结算 方式 中 ， 只 有 商 } 
贴现 ， 就 是 


但 银行 不 能 


贴现 利 县 ， 然 后 





的 过 程 。 





一 








其 实 由 








给 














巴 没 到 





I 





[ 票 可 以 贴现 。 














期 的 商业 




















首先 要 填写 “ 


以 下 资料 : 


(1) 未 到 


2 





SI Im 














期 的 

















i) 


票 贴现 申 i 


业 承 竞 汇 票 。 


按 票面 金额 扣除 贴现 县 后 的 余额 ， 
5 现 属于 企业 和 银行 间 的 信贷 行为 ， 或 者 
我 以 前 去 银行 办 事 ， 看 见 过 别人 办 


| 际 拿 到 银行 ,银行 提 前 二 








= 








书 ” 然后 








未 啊 ， 它 要 收取 利 居 。 银 行 按 票据 到 











期 前 




















蜂 贴现 手续 。 





盖 公 章 

















巴 于 项 拨付 给 你 。 
的 那 段 时 间 计 算 

















支付 给 你 ， 这 就 是 贴现 




















和 法 人 名 章 ， 并 提供 


说 是 融资 手段 。 
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(2) 企业 法 人 营业 执照 及 复印 件 。 
(3) 证 明 商品 交易 的 单据 ， 增 值 税 专用 发 票 或 者 运费 单据 等 复印 件 。 
还 需要 什么 ， 具 体 办 的 时 候 听 银行 的 就 是 了 。 















































3.4.4 ”票据 背书 























假如 我 们 收 下 了 一 张 期 限 为 6 个 月 的 商业 承兑 汇票 ， 这 期 间 我 们 需要 
钱 ， 可 以 去 银行 贴现 ， 也 可 以 背书 。 我们 是 “背书 人 ”而 接受 背书 票据 的 
人 就 叫 “ 被 背书 人 ” 
汇票 、 本 票 、 文 票 都 可 以 背书 转让 。 

转让 背书 应 该 记载 以 下 三 大 事项 ; 

(1) 背书 人 签 章 。 

(2) 被 背书 人 名 称 。 

(3) 背书 日 期 。 

前 两 项 是 必需 的 ， 日 期 可 以 不 填 。 

如 果 票 据 的 出 票 人 在 票据 上 写 了 “不 得 转让 ” 那么 ， 这 种 背书 就 是 无 
效 的 。 

遇 到 背书 时 要 注意 了 ， 有 一 次 我 去 银行 办 事 ， 银 行 正 在 受理 一 个 背书 
的 业务 ， 银 行 的 工作 人 员 说 对 方 的 收 款 人 名 称 少 写 了 “有 限 ” 两 个 字 ， 与 
印鉴 不 符 ， 还 有， 盖 在 背书 骑 颖 上 的 印鉴 不 清楚 。 那 个 人 只 好 拿 着 退回 
— 
















































































































































































背书 几 次 ， 国 家 没有 规定 ， 因 为 期 限 太 长 了 ， 就 算 一 个 月 换 一 次 
呈 S 票据 后 面 没 有 背书 盖 章 的 地 方 了 ， 银 行 会 给 你 准 
备 专 用 的 粘贴 单 。 

再 有 束 是 背书 的 责任 问题 ， 你 别 觉得 把 泛 手 的 山手 送出 去 就 万 事 大 吉 
了 ， 如 果 出 票 人 也 就 是 付款 方 无 力 竞 付 的 时 候 ， 束 要 遭 到 连带 的 追 索 ， 跑 
得 了 和 尚 跑 不 了 应。 

别 小 瞧 了 这 些 结算 方式 ， 作 为 会 计 ， 有 责任 选择 对 企业 最 有 利 的 方式 。 







































































【小 贴 士 】 资 金 收 付 属于 出 纳 员 的 业务 ， 但 涉及 的 业务 会 计 也 要 掌握 。 
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高 剑 让 我 写 内 部 控制 制度 ， 今 天 我 先 交 了 一 份 《 费 用 报销 手续 制度 》 
( 见 图 4-1 )。 








费用 报销 手续 制度 




















一 、 有 款项 支出 要 请 示 管 理 者 ， 先 借款 ， 后 消费 ， 
200 元 以 下 由 经 手 人 暂时 垫付 。 





















































二 、 业 务 经 手 人 有 义务 索要 有 税务 监制 章 或 者 财政 
监制 音 的 合法 发 票 ， 否 则 费用 不 予 报销 。 









































三 、 原 始 票据 上 人 至少 要 有 三 个 人 的 签字 一 一 丝 手 人 
写 事 sS 总 经 里 同意 、 会 计 审 核 。 


















































图 4-1 


好 像 约 法 三 章 哈 ， 我 想 小 企业 先 这 样 试行 着 ， 以 后 看 情况 再 作 调整 ， 


高 剑 欣 然 同 意 。 
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四 4.1 #ERJ8| P Fa 








高 剑 上 任 后 ， 原 始 票 据 一 下 子 多 起 来 了 ， 大 部 分 是 费用 。 





4.1.1 销售 费用 





























商品 流通 业 的 大 部 分 费用 是 销售 费用 ， 包 括 销售 人 员 的 职工 薪酬 、 商 
癌 维修 费 、 运 输 费 、 六 邮费 、 包 装 费 、 保 险 费 、 广 告 费 、 业 务 宣传 弗 、 展 















































在 利润 的 明细 项 上 中 ,“ 销 售 宽 用 ”项 目 上 有 “商品 维修 费 ”“ 广 
5 费 和 业务 宣传 费 ” 两 项 内 容 ， 我 做 记 账 凭证 的 时 候 ， 要 把 这 两 项 单独 列 
示 ， 以 便 填 表 。 其 他 的 内 容 按 大 项 设置 ， 如 第 用 的 职工 薪酬 、 运 输 费 、 闭 
印 费 等 。 














Ë 










































































41.2 ”管理 费用 






































管理 费用 核算 的 业务 包括 筹建 期 间 发 生 的 开办 费 、 行 政 管理 部 门 发 
生 的 费用 《固定 资产 折旧 费 、 修 理 费 、 办 公费 、 水 电费 、 闭 旅费、 管理 


人 员 的 职工 薪酬 等 )、 业 务 招待 费 、 研 究 费 用 、 技 术 转让 费 、 相 关 长 期 待 
捧 费 用 摊 销 、 财 产 保险 锦 、 聘 请 中 介 机 构 绵 、 咨 询 宽 〈 含 顾问 费 信 诉讼 




















































































































在 利润 表 的 明细 项 目 中 ,“ 管 理 费 用 ”项 目下 有 “开办 费 尖 “业务 招行 
费 ”“ 研 究 费 用 ”三 项 内 容 ， 我 也 要 单独 列 示 ， 以 便 填 表 。 其 他 的 内 容 按 
大 项 设置 ， 如 常用 的 职工 薪酬 、 折 旧 费 、 办 公费 、 水 电费 、 差 旅费 等 。 

《小 企业 会 计 准则 》 上 说 了 ， 商 业 企 业 管 理 费用 不 多 的 ， 可 以 不 使 用 这 
个 科目 ， 相 关 业 务 放 在 “销售 费用 ”科目 里 。 

我 翻 看 了 以 前 的 账 笑 ， 发 现 属于 “管理 费用 ”的 内 容 不 多 ， 那 我 束 合 
并 了 吧 ， 这 样 会 减少 一 点 业务 量 。 就 这 么 定 了 。 
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费用 支出 


4.1.3 ”财务 费用 














财务 费用 核算 的 内 容 包括 利 县 费用 《〈 减 利 县 收入 入 汇兑 损失 、 银 行 相 
关 手 续费 、 小 企业 给 予 的 现金 折扣 ( 减 享受 的 现金 折扣 ) 等。 

在 利润 表 的 明细 项 目 中 ,“ 财 务 旨 用 ”项 目下 要 填 列 “ 利 奶 费用 ”， 这 
个 要 和 蛙 独 设置 ， 其 他 的 按 汇 哆 损失 、 银 行 手续 费 、 现 金 折 扣 设 置 。 







































































@4.2 KZ Zk E 














我 在 广告 公司 工作 过 ， 深 知 有 效 的 广告 对 企业 还 是 很 起 作用 的 ， 我 为 
高 剑 出 谋划 策 ， 想 为 商店 做 广告 ， 他 同意 了 。 

上 午 ， 我 拨 通 了 原来 在 一 起 就 职 的 广告 公司 佳 姐 的 电话 ， 她 一 听 是 我 
很 高 兴 ， 问 我 现在 的 情况 ， 说 他 们 现在 很 少 有 休息 日 ， 还 让 我 过 去 看 她 。 
我 问 小 马 哥 在 吗 。 佳 姐 说 不 在 。 随 后 告诉 我 ， 我 走 了 没 几 天 他 就 走 了 。 我 
问 去 哪儿 了 ， 她 说 具体 去 向 不 详 。 

我 马上 请 假 去 了 广告 公司 。 

老板 娘 见 了 我 很 热情 ， 听 说 我 要 做 宣传 单 ， 更 是 大 方 ， 说 给 我 免费 设 
计 并 只 按 成 本 收费 。 

下 午 回 来 后 ， 我 接着 处 理 账 务 。 
维修 牌 芒 支付 1 000 元 ， 做 DM 广告 支付 500 元 。 发 票 上 写 得 很 明确 ， 
是 两 笔 金 额 。 

H: 销售 费用 一 一 广告 费 500 (Ë. 

一 一 其 他 1 000 












































































































































Milla 
` 




































































贷 : 库存 现金 1 500 
别 看 牌匾 是 广告 公司 做 的 ， 但 不 属于 广告 费 。 

男 外 ,《 中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税法 实施 条 例 》( 以 下 简称 《企业 所 
得 税法 实施 条 例 》) 规定 : 企业 的 广告 费 和 业务 宣传 费 支 出 ， 不 超过 当年 销 
售 收入 15% 的 部 分 ,准予 扣除 ， 超过 部 分 ,准予 在 以 后 纳税 年 度 结 转 扣除 。 











l 
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By 


此 ， 要 核算 清楚 。 











购买 两 本 文 紧 ， 从 银行 划 款 50 元 。 





H: 财务 费用 
贷 : 银行 存款 





50 人 
50 





两 个 业务 员 的 手机 话费 400 元 ， 市 内 交通 费 280 元 ， 用 现金 支付 。 








贷 : 库存 现金 








音 : 销售 费用 一 一 其 他 680 (5 


680 














有 一 个 业务 员 拿 下 
说 没有 ， 目 己 垫付 的 。 














出 差 的 车 票 及 补助 单 。 我 问 他 ， 原 来 没 借 钱 吗 ? 他 
我 感叹 这 里 的 员工 真是 敬业 。 我 看 差旅费 报销 单 上 























面 的 签字 挺 全 的 。 
业务 员 报 差旅费 710 元 。 
H: 销售 费用 一 一 差旅费 710 (6 
贷 ， 库存 现金 710 
一 张 银行 结算 利息 的 票据 573.20 元 。 
H: 银行 存款 573.20 人 
t: 财务 费用 一 一 利 县 —573.20 








做 完 洗 证， 我 想 涉 
红 ， 她 开始 记 账 。 
下 午 下 班 的 时 间 到 
他 领 我 来 到 目 行 车 














及 现金 的 应 该 由 出 纳 员 记 账 ， 我 把 记 账 凭证 传 给 小 





























了 ， 高 剑 对 我 说 :“ 今 晚 跟 我 走 。” 
店 。 











我 去 广告 公司 上 班 
买 四 个 轮子 的 ， 我 说 有 
他 让 我 看 电动 车 ， 























的 第 一 天 ， 他 曾 许愿 给 我 买 一 辆 车 。 当 时 说 要 给 我 
WN eh 没 想 到 半年 后 他 真 要 竞 现 了 。 
我 说 :“ 还 是 买 脚 踏 自行 车 吧 ， 你 没 看 健身 房 时 有 人 















































专门 骑 车 锻炼 的 ， 我 在 马路 上 练 ， 又 省 时 间 又 省 钱 。” 








【小 贴 士 】 在 企业 ， 
会 计 不 仅 要 会 记 账 ， 
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他 和 夸 我 不 愧 是 会 计 ， 








真 会 算账 。 





费用 支出 是 除了 经 营业 务 成 本 以 外 最 大 的 支出 ， 作 
还 要 会 做 预算 ， 帮 助 企业 节 约 开 文 。 
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BE ff k X 


上 午 ， 保 管 员 跑 来 告诉 我 ， 说 库 里 的 复印 纸 只 剩 两 箱 了 ， 收 款 机 也 快 
没 货 了 。 

为 什么 这 些 事 要 告诉 我 ?因为 我 是 会 计 ? 他 们 习惯 于 告诉 “会 计 ”? 
以 前 的 会 计 可 是 老板 娘 ， 有 决策 权 。 我 算 什 么 ? 

我 还 是 把 这 个 消息 汇报 给 了 正宗 的 高 老板 , 叫 他 赶紧 联系 进货 , 对 了 ， 
昨天 他 就 说 要 进货 的 。 

看 见 保管 员 ， 我 想 正 好 和 他 核对 一 下 库存 商品 ， 做 到 账 实 相符 。 


” 入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


5.1 盘点 项 目 






































亏 情 况 做 账 务 处 理 。 
我 的 库存 商品 账 是 按 着 入 库 单 和 销售 











mr 






































之 就 是 洲 余 。 








其 实 盘 点 的 目的 说 白 了 是 为 了 掌握 存货 的 实际 数量 ， 





并 且 把 盘 熏 、 稻 





汇总 记 账 的 ， 与 收获 、 保 管 账 几 
乎 同步 ， 有 库存 数量 和 人 金额， 如 果 我 的 账 比 实物 多 ， 就 说 明 商 品 短缺 ， 反 























盘点 最 好 是 每 月 进行 一 次 ， 今 天 就 当 是 2 月 末 的 盘点 吧 。 


5.1.1 盘点 内 容 


盘点 的 内 容 主 要 有 : 











(1) 核对 商品 的 账面 数量 与 实际 库存 数量 是 否 相符 。 
































(2) 查看 库存 数量 是 否 有 积压 和 缺 货 现象 。 
(3) 检查 安全 和 维护 情况 。 




















51.2 ”盘点 方法 


存货 的 盘点 有 两 种 方法 : 实地 盘存 制 和 永 续 盘 存 制 。 








1， 实 地 盘存 制 





























实地 盘存 制 也 叫 定期 盘存 制 ， 工 业 上 是 “以 存 定 耗 ” 商业 是 “以 存 计 











销 ” 会 计 平 时 只 在 账 上 记 增加 数 ， 不 记 减 少数 。 到 了 月 未 去 库 里 盘点 出 商 




















品 的 结余 数 ， 从 而 倒 挤 出 减少 的 数量 ， 也 就 是 会 计 的 期 末 数 额 是 以 库存 实 








数 为 主 的 。 





打 个 比方 : 我 这 个 月 的 工资 是 1 000 元 , 每 天 花 多 少 钱 不 知道 ， 到 了 月 
底 ， 数 数 我 儿 里 还 剩 多 少 钱 ， 就 知道 这 个 月 文 出 了 多 少 。 








这 种 方法 适合 品种 多 、 单 价 低 、 交 易 勤 的 零售 业 ， 





如 





EH. 


它 的 缺点 是 减少 了 仓库 保管 员 的 责任 心 , 掩盖 了 损失 浪费 和 偷盗 行 为 。 
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2， 永 续 盘存 制 





永 续 盘 存 制 也 叫 账 面 盘 存 制 ， 只 要 发 生 了 进货 、 
化 ， 就 要 记 在 账 上 ， 随 时 结 出 余数 。 但 为 了 视 

















进行 实地 盘点 ， 确 保 账 实 相 符 。 


第 5 章 
EE a ss, 











比如 ， 家 里 记 的 流水 账 就 属于 这 类 。 





它 的 缺点 是 工作 量 太 大 。 都 说 这 个 方法 名 月 





5.1.3 现场 盘点 




















知道 这 些 业务 怎 么 处 理 后 ， 我 开始 行动 。 





上 日、 疹 





货 、 退 货 等 增 减 变 




















E 确 ， 还 是 要 定期 或 不 定期 地 





























E 确 ， 我 决定 用 它 了 。 








首先 ， 我 设计 了 一 张 库存 盘点 明细 表 ， 如 表 5-1 所 示 。 
表 5-1 库存 盘点 明细 表 

































































2013 年 3 月 18 
类 别 品名 账面 数量 盘点 数量 得 48 8 5 差异 原因 
负责 人 : 会 计 : 保管 员 


这 








后 ， 我 拿 着 账 和 表 ， 跟 保管 员 到 了 仓库 。 

















库 里 的 货物 摆 放 得 很 整齐 ， 只 是 墙 











面 黑 乎 乎 的 
Z Jj jJ ° 

















一 刷 啊 ， 他 说 这 儿 快 动迁 了 ， 房 东 也 不 管 








保管 员 是 位 张 姓 的 老 哥 ， 看 年 龄 更 








女人 ， 都 不 愿意 被 别人 “ 叫 ” 老 了 ， 所 以 我 叫 他 张大 司 


Fr Jj o 








象 是 大 叔 。 我 知道 不 管 





我 问 保管 员 怎么 不 


=F 
= 











I 
I 
| 
J > 
8: 
am 




















2 果然 ， 4 不 夺 > A 








出 口 ， 他 整个 人 都 开朗 起 来 ， 直 礁 我 这 库 


























: 存 担 点 明 旨 











的 会 计 就 是 拿 着 账 来 对 库存 的 ， 还 是 我 考虑 得 周到 ， 等 





| 表 设 计 得 好 ， 说 以 前 
等 等 。 说 得 我 好 舒坦 ， 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 





这 一 声 大 哥 叫 得 真 值 ! 


计 实 账 
































我 拿 着 自己 的 库存 商品 账 ， 张 大 哥 拿 着 他 的 保管 账 ， 并 说 他 的 账 和 实 


物 都 能 对 起 来 。 好 在 我 们 的 商品 没有 保质 
放 。 我 俩 按照 账 上 的 品种 和 数量 ， 











我 觉得 不 只 是 会 查 数 就 能 当 保 管 员 ， 


的 登记 


库 的 手续 要 完备 ， 








= 





有 详 旨 





























一 样 样 清点 实物 。 

















外 ， 商 店 还 要 相应 地 制定 奖 罚 











al 








我 在 广告 公司 

















为 这 个 商店 是 高 剑 的 ， 所 以 我 更 上 心 了 ? 兼 而 有 之 
点 完 仓库 的 货物 ， 接 着 清点 柜台 里 的 商品 




















保管 员 说 已 经 很 快 了 ， 





















































那些 账本 、 
ee 
上 的 都 处 理 J 


— I a 





. XF e aZ JI 





以 前 点 
J 印 机 、 复 印 机 、 装 订 机 这 些 大 件 商品 都 对 起 来 了 ， 
昌 品 及 耗材 有 的 核对 不 上 ， 还 有 损坏 的 。 


施 ， 























大 














至 少 要 诚实 、 
己 ， 保 证 物品 整洁 完好 ， 没 有 人 为 损失 。 此 
以 增强 相关 人 员 的 责任 心 。 

， 我 应 该 把 这 些 也 纳入 “内 控制 度 ” 中 。 


的 时 候 没有 想 过 这 些 ， 是 因为 我 做 会 

















HH >+ 








次 就 得 大 半天 。 





I 














次 什么 时 候 对 的 ， 他 说 去 年 年 底 对 过 


5.2 损 洲 处 理 


我 看 保管 员 
打印 机 及 耗材 …… 
代 了 ， 











的 账 记 了 





1 














我 真 服 了 前 人 


还 用 传统 的 手工 记 账 ， 

















用 啊 ， 我 得 找 高 全 | 











里 论 理论 








时 候 学 过 ， 不 难 。 





5.2.1 


盘 备 时 ， 按 照 同类 或 类 似 存 货 的 市 场 价格 或 评 佑 价值 


批准 前 : 
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盘 盘 处 理 








足 足 两 大 本 ， 有 纸张 、 会 计 有 


计 进 步 了 ， 还 是 


凯 o 











日 品 、 小 型 办 公 
F 会 计 ， 竞 然 在 账 上 逐一 体现 ， 
费 工 费时 还 不 准 ， 
。 财 务 软件 我 没 用 过 


期 ， 而 且 都 能 量化 ， 货 物 分 类 摆 














心细 、 勤 快 ， 出 入 


























一 直 查 到 中 午 了 才 对 完 。 


一 次 ， 那 次 有 对 不 


设备、 
这 都 什么 年 


有 现代 化 的 软件 干吗 不 利 
， 但 是 考 会 


计 从 业 资 格 的 





确定 成 本 。 























借 : 库存 商品 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 






































批准 后 
葵 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
贷 : 营业 外 收入 















































5.22 #= JE 





存货 发 生 上 毁损 ， 处 置 收入 、 可 收回 的 责任 人 赔偿 和 保险 赔 坎 ， 扣 除 其 
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成 本 、 相 关税 费 后 的 净 额 ， 记 入 “营业 外 文 出 ”或 “营业 外 收入 ” 


批准 























ww 
日 : 

















出 
待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
贷 : 库存 商品 
批准 后 : 
待 
贷 


















































地 处 理财 产 损 汶 一 一 竺 处理 流动 资产 损 滋 


5.2.3 ”申报 规定 




















企业 的 资产 损失 可 以 目 行 处 理 ， 但 是 要 向 税务 机 关 申 报 情 况 ， 否 则 不 








允许 在 税 前 扣除 。 























2011 年 ， 国 家 税务 总 局 出 合 了 《企业 资产 损失 所 得 税 税 前 扣除 管理 办 























法 》 对 所 有 的 资产 损失 扣除 问题 都 作 了 详细 规定 。 
1. 清单 申报 








下 列 资产 损失 ， 应 以 清单 申报 的 方式 向 税务 机 关 申 报 扣除 : 
































(1) 企业 在 正常 经 营 管理 活动 中 ， 按 照 公允 价格 销售 、 转 让 、 变 卖 非 




















货币 资产 的 损失 。 
(2) 企业 各 项 存货 发 生 的 正常 损耗 。 














(3) 企业 固定 资产 达到 或 超过 使 用 年 限 而 正常 报废 清 














里 的 损失 。 





























(4) 企业 生产 性 生物 资产 达到 或 超过 使 用 年 限 而 正常 死亡 发 生 的 资产 
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” 人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


损失 。 





(5) 企业 按照 市 场 公平 交易 原则 ， 通 过 各 种 交易 场所 、 市 场 等 买卖 债 
券 、 股 票 、 期 货 、 基 金 以 及 金融 衍生 产品 等 发 生 的 损失 。 




















上 述 以 外 的 资产 损失 ， 应 以 专项 申报 的 方式 向 税务 机 关 申 报 扣 除 。 


2. 提供 证 据 


资产 损失 需要 有 证 明 ， 包 括 具有 法 律 效力 的 外 部 训 





业内 部 证 据 。 











(1) 外 部 证 据 。 外 部 证 据 是 指 司法 机 关 、 行 政 机 关 、 专 } 




















F 据 和 特定 事项 的 企 


技术 鉴定 部 


门 等 依法 出 上 其 的 与 本 企业 资产 损失 相关 的 具有 法 律 效力 的 书面 文件 ， 主 要 





包括 : 


1) 司法 机 关 的 判决 或 者 裁定 。 


























2 
3 


`— 





x 











公安 机 关 的 立案 结案 证 明 、 回 复 。 
工商 部 门 出 其 的 注销 、 钊 销 及 停业 证 

















4) 企业 的 破产 清算 公告 
5) 行政 机 关 的 公文 。 














6) 专业 技术 鉴定 部 门 的 鉴定 报告 。 
7) 具有 法 定 资 质 的 中 介 
8) 经 济 仲裁 机 构 的 仲裁 文书 。 
9) 保险 公司 对 投保 资产 出 具 
10) 符合 法 律 条 件 的 其 他 证 据 。 








或 清偿 文件 。 





[ 

















= 


J). 


机 构 的 经 济 鉴 定 证 明 。 




















的 出 险 调查 单 、 到 























(2) 内 部 证 据 。 内 部 证 据 是 











会 计 核 算 1 


E 赔 计算 单 等 保 


险 单 据 。 











症 度 健全 、 内 部 控 





名 


剖 度 完善 


的 企业 ， 对 各 项 资产 发 生 毁 损 、 报 废 、 盘 亏 、 和 死亡、 变质 等 的 内 部 证 明 或 


承担 责任 的 声明 ， 主 要 包括 : 


1) 有 关 会 计 核算 资料 和 原始 凭证 。 


2) 资产 盘点 表 。 











3) 相关 经 济 行为 的 业务 合同 。 
4) 企业 内 部 技术 鉴定 部 门 的 鉴定 文件 或 资料 。 











5) 企业 内 部 核 批 文件 及 有 关 情 况 说 明 。 
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`— 











对 责任 人 由 于 经 营 管理 
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LE 责 任 造成 损失 的 责任 认定 及 赔偿 情况 说 明 。 


第 5 章 
E Pea ss, 


7) 法 定 代 表 人 、 企 业 负 责 人 和 企业 财务 负责 人 对 特定 事项 真实 性 承担 
法 律 责任 的 声明 。 











5.2.4” 账 务 处 理 


























上 午 清 点 的 情况 我 跟 高 剑 做 了 汇报 ， 回 到 办 公 室 ， 我 按照 账面 金额 把 
盘 亏 金额 计算 出 来 ， 才 319 元 ， 还 不 算 多 ， 我 没有 在 “ 待 处 理财 产 损 游 ” 
科目 里 过 渡 ， 而 是 直接 记 入 “营业 外 支出 ”科目 了 。 不 过 也 要 向 税务 机 关 
申报 ， 和 否则 不 能 在 税 前 扣除 ， 并 要 保存 证 据 ， 留 作 税务 机 关 检 查 时 用 。 
盘点 损失 商品 ， 价 值 319 元 。 
H: 营业 外 支出 319 (9 
贷 : 库存 商品 一 一 品名 319 
如 果 是 一 般 纳税 人 盘 亏 的 ， 还 要 贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 
税额 转 出 )。 因 为 进 商品 的 时 候 是 借 : 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 进 项 税额 )， 
商品 损耗 了 ， 并 不 是 售 出 ， 所 以 要 “进项 税额 转 出 ” 
今天 我 感觉 有 点 发 烧 ， 一 测 体温 38.7 度 ， 白 天 我 跟 高 剑 说 了 ， 你 猜 他 
说 喻 :“ 温 度 不 够 ， 前 鸡蛋 都 不 熟 。” 
他 嘴 上 是 那么 说 ， 没 一 会 儿 就 给 我 送 来 了 感冒 药 ， 还 给 我 买 了 块 西瓜 。 
现在 刚 到 春季 ， 我 知道 西瓜 很 贵 的 。 
他 把 西瓜 放 在 窗台 上 。 
TJ: “干吗? > 
他 说 :“ 了 晒 晒 太阳 ， 西 瓜 凉 ， 刺 激 胃 。” 
















































































































































































































































































【小 贴 主 】 盘 点 库存 是 财产 清查 的 一 部 分 , 也 是 内 部 控制 管理 的 一 部 分 ， 
不 可 忽视 。 
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商品 购 


Esa 


因为 前 一 段 时 间 他 和 爸爸 生 病 了 ， 所 以 这 小 商店 也 像 没 妈 的 孩子 ， 很 多 
货 都 快 断档 了 。 

这 些 天 高 剑 也 一 直 没 闲 着 ， 我 觉得 这 些 事 让 业务 员 办 理 才 对 ， 可 是 他 
非 要 事 必 躬 亲 ， 他 可 能 在 有 意识 地 锻炼 自己 吧 。 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 





下 午 ， 广 家 送 来 了 我 们 需要 的 商品 ， 我 也 借 机 了 解 一 下 商品 的 购 进程 








序 ， 我 的 会 计 工 作 正式 进入 主 战场 。 
我 们 的 商品 主要 是 从 生产 广 家 和 批发 企业 购 进 ， 进 货 渠 道 有 两 个 : 本 





地 购 进 和 外 地 购 进 。 








6.1.1 本 地 购 进 
































商店 的 商品 在 本 地 购 进 的 不 多 ， 














说 叫 “Q 送 货 制 2 
开始 我 不 知道 
制 :不 行 吗 ?” 




















天 为 市 里 生产 办 公用 品 的 厂家 少 ， 而 











首 运 费 的 事 ， 我 还 问 高 


你 猜 他 怎么 说 :“ 运 费 你 拿 啊 1” 
顶 得 我 半天 没 上 来 气 ， 这 人 当 上 商人 就 伤 人 啊 ? 


边 上 的 一 位 业务 员 大 哥 








且 质 量 状 。 但 有 一 点 好 处 ， 就 是 他 们 送 货 上 门 ， 我 们 不 负担 运费 ， 专 业 点 











剑 :“ 如 果 我 们 急 着 用 ， 采 用 "提货 





蔡 我 说 了 句 话 :“ 我 们 有 时 也 上 门 提货 。” 


气 得 我 恶狠狠 地 瞪 了 高 剑 一 眼 ， 把 他 瞪 乐 了 。 
这 一 幕 让 我 联想 起 我 在 广告 公司 受 


























受气 的 时 候 ， 他 当时 还 开导 我 :“ 你 得 











换 位 思考 ， 如 果 你 是 老板 ， 买 J 























你 不 满意 的 东西 ， s 


一 气 之 下 指责 几 名 也 在 情理 之 中 ， 还 有 ， 她 在 外 面 遇 到 了 不 顺心 的 事 ， 回 
来 拿 你 撤 气 、 迁 她 于 你 也 属 正常 。” 
那 今天 他 算 正常 吗 ? 








对 了 ， 他 后 面 还 有 话 呢 : 








Hj? 咱 大 人 有 大 量 








时， 没 听 说 过 吃亏 是 福 








“她 就 那个 水 平 ， 你 要 求 太 高 了 不 是 难为 人 家 








W? 有 经 验 的 下 属 应 该 看 老板 的 脸 





色 行 事 ， 看 着 不 对 劲 儿 就 离 她 远 点 儿 ， 下 次 就 有 经 验 了 。” 








眼下 就 是 下 次 ? 高 剑 也 这 水 平 ? 
算 了 ， 看 在 他 笑 的 份 上 ， 不 跟 他 计较 了 ， 再 有 下 次 就 不 是 恶狠狠 地 胜 
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商品 购 进 





他 那么 便宜 了 ， 人 至 少 要 恶狠狠 地 咬 他 一 口才 解 恨 呢 。 
其 实 我 也 能 体谅 高 剑 ， 昌 然 他 有 老 爸 做 幕后 指导 ， 但 具体 的 事 儿 还 得 
他 自己 跑 。 有 时 看 他 抓 耳 找 胭 的 ， 心 情 表 定 不 好 。 

思路 又 跑 了 ， 还 是 看 这 儿 的 业务 程序 吧 。 

1， 送 货 制 流程 

(1) 业务 员 收 到 商品 后 ， 看 是 否 符合 我 们 要 的 商品 标准 ， 包 括 价格 、 
数量 、 规 格 ， 确 认 无 误 后 ， 他 填 制 一 式 四 联 的 入 库 单 ， 留 下 存根 ， 其 余 三 
联 让 供 贷方 连同 货物 送 给 保管 员 。 

(2) 保管 员 验 收 后 ， 签 字 或 盖 草 ， 留 下 第 二 联 记 保管 账 ， 把 三 四 联 给 
供 货 单位 。 

(3) 供 货 单位 拿 着 三 四 联 还 有 货物 发 票 到 财务 部 结账 ， 会 计 将 验收 单 
和 发 票 核 对 后 ， 留 下 第 三 联 ， 给 对 方 付 款 或 者 挂账 ， 第 四 联 返 给 业务 员 。 

2， 提 货 制 流程 

(1) 业务 员 拿 着 供 货 方 的 提货 单 和 发 票 ， 还 有 一 式 四 联 的 入 库 单 ， 送 
到 财务 部 。 

(2) 会 计 审核 无 误 后 办 理 结 款 ， 留 下 发 票 ， 业 务 员 拿 着 提货 单 和 入 库 
单 的 其 他 三 联 去 提货 。 

(3) 货 取 回 后 ， 保 管 员 要 验收 并 办 理 入 库 手 续 ， 留 下 第 二 联 记 保管 账 ， 
第 三 联 给 会 计 记 账 ， 第 四 联 返 给 业务 员 。 

简单 地 说 就 是 业务 员 联 系 进货 , 保管 员 接 到 货物 验收 合格 后 开 入 库 单 ， 
登记 保管 账 ， 然 后 拿 一 联 给 会 计 一 一 也 就 是 我 ， 我 给 购 货 方 开 文 票 ， 然 后 
根据 入 库 单 和 转账 支票 存根 做 记 账 凭证 。 























































































































































































































Wa 























































































































6.1.2 ”外 地 购 进 











我 们 的 商品 大 部 分 是 从 外 地 购 进 的 ， 一 般 是 签 好 合同 后 ， 采 用 “发 货 
制 ” 接 收 商 品 ， 对 方 同 时 办 理 货款 和 垫付 的 运费 的 托 收 承 付 ， 但 有 的 厂家 
很 滑 头 ， 会 让 我 们 先 付款 ， 他 才 发 货 。 

看 一 下 进货 程序 : 
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(1) 我 们 先 付款 或 者 供 货 方 把 货物 发 出 后 ， 包 括 垫付 的 运 杂 费 ， 到 银 
行 办 理 贷款 包括 垫付 的 运 杂费 ) 的 托 收 承 付 。 

(2) 会 计 收 到 银行 转 来 的 凭证 后 ， 让 业务 员 与 合同 核对 ， 无 误 后 办 理 
付款 手续 ， 开 入 库 单 ， 准 备 提货 

(3 Cas 者 物 后 ， 保 管 员 验收 入 库 ， 留 下 入 库 单 第 二 联 记 账 ， 第 三 联 
给 会 计 记 账 ， 第 四 联 给 业务 员 。 

有 时 候 银 行 单据 和 货物 同时 到 达 ， 有 时 候 不 同步 。 反 正 是 货物 来 了 ， 
保管 员 就 要 验收 入 库 ， 然 后 会 计 根据 发 票 和 入 库 单 做 凭证 。 
丸 为 我 们 的 商店 小 ， 手 续 也 不 是 很 健全 ， 我 知道 大 的 商业 企业 有 专门 
的 运输 部 门 、 业 务 部 门 ， 分 工 很 明确 。 慢 慢 来 ， 我 们 会 发 展 壮大 的 。 









































































































































6.1.3 ”其 他 形式 





商品 的 取得 还 有 以 下 形式 : 
(1) 委托 加 工 。 

(2) 收购 免税 农 副 产品 。 
(3) 委托 外 贸 部 门 代 理 进 口 。 
(4) 直接 进口 。 
知道 了 商品 购 进 的 流程 ， 那 么 入 账 成 本 怎么 算 呢 ? 



































@6.2 核算 成 本 





商业 的 采购 成 本 指 的 是 购 入 商品 的 入 账 价格 。 一 般 有 两 种 入 账 方法 : 
一 是 进 价 核算 ， 二 是 售 价 核算 。 











6.24 进 价 核算 











进 价 核算 ， 就 是 按 验 收 商 品 的 实际 成 本 入 账 。 批 发 企业 多 用 这 种 方法 ， 
现在 很 多 的 小 企业 使 用 这 各 方法。 发票 P tno 
此 外 费用 ， 如 运输 费 、 装 务 费 、 包 装 费 、 保 险 费 、 运 输 途 中 的 合理 损 
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耗 和 入 库 前 的 挑选 整理 费 等 ， 在 “销售 费用 ”科目 核算 。 

丸 为 我 们 是 小 规模 纳税 人 ， 所 以 没有 进项 税 一 说 。 一 般 纳税 人 的 商品 

成 本 里 是 不 含 增值 税 的 。 
而 委托 加 工 的 商品 ， 成 本 包括 原材料 、 加 工 费 、 加 工 税金 等 。 
商品 验收 入 库 后 : 

Fr: 库存 商品 〈 进 价 ) 
应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 《〈 进 项 税额 )《〈 只 限 一 般 纳税 人 ) 
销售 费用 一 一 运 杂 费 等 〈 一 般 纳 税 人 记 在 库存 商品 里 ) 
贷 ， 银行 存款 《实际 支付 价款 ) 




















































































































622 ”和 售 价 核算 

















售 价 核算 ， 就 是 把 购 入 的 商品 按 销售 价格 入 账 。 它 适合 零售 企业 ， 可 
以 减少 工作 量 。 

使 用 售 价 核算 的 ， 要 设置 “商品 进 销 差价 ”科目 。 

“商品 进 销 差价 ”， 一 看 就 知道 是 库存 商品 进 价 与 销 价 之 间 的 差额 。 虽 
然 “ 商 品 进 销 差价 ”是 贷方 余额 ,但 它 属于 资产 类 科目 ， 就 像 “ 累 计 折 旧 ” 
一 样 ,，“ 累 计 折 旧 ” 是 “固定 资产 ”的 调整 科目 ,“ 商 品 进 销 差 价 ” 是 “ 库 
存 商 品 ” 的 抵 减 科目 。 


























































































































商品 验收 入 库 后 : 
E: 库存 商品 《店面 标价 ) 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 )〈 只 限 一 般 纳 税 人 ) 


























贷 ， 银行 存款 《实际 支付 价款 ) 
商品 进 销 差价 〈 进 价 和 售 价 的 差额 》 

月 末 分 挫 进 销 差价 时 : 
昔 ， 商 品 进 销 差价 

贷 : 主 营业 务 成 本 

如 果 月 末 “ 商 品 进 销 差价 ”科目 余额 在 贷方 ， 则 表示 还 没有 分 挫 完 。 
只 要 库存 商品 有 余额 ， 就 会 有 进 销 差价 。 

也 可 以 这 么 理解 :“ 库 存 商品 ”余额 “商品 进 销 差 价 ”余额 = 库存 
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ln BJ LT 
摊 销 时 记 住 下 面 的 公式 : 
阐 品 进 销 差价 率 = 月 末 分 挫 前 本 科目 贷方 余额 (“库存 商品 ”科目 月 末 借 方 

















余额 + 本 月 “ 主 营业 务 收 入 ”科目 贷方 发 生 额 ) x100% 
本 月 销售 商品 应 分 摊 的 商品 进 销 差价 = 本 月 “ 主 营业 务 收入 ”科目 贷方 
发 生 额 x 商品 进 销 差价 率 

企业 的 商品 进 销 差价 率 各 月 之 间 比 较 均 衡 的 ， 也 可 以 采用 上 月 商品 进 
销 差价 率 计 算 分 挫 本 月 的 商品 进 销 差价 。 年 度 终 了 ， 应 对 商品 进 销 差价 进 
行 复核 调整 。 

举例 说 明 : 

本 月 主 营业 务 收 入 是 120 000 元 , 上 月 商品 进 销 差价 余额 是 贷方 45 000 
元 ， 库 存 商品 月 未 余额 是 87 000 元 。 

商品 进 销 差价 率 =45 000 = (87 000+120 000)x100%=21.74% 

你 分 挫 商 品 进 销 差价 = 120 000x21.74% = 26 088 (元 ) 
结 转 成 本 时 : 
音 : 主 营业 务 成 本 120 000 

贷 : 库存 商品 120 000 
分 摊 差 价 时 : 
借 : 商品 进 销 差价 26 088 
贷 : 主 营业 务 成 本 26 088 
现在 我 们 看 到 的 主 营业 务 成 本 是 借方 余额 93 912 元 , 通过 差价 的 调整 ， 
把 真正 的 成 本 体现 出 来 了 。 
我 用 哪个 方法 呢 ? 我 们 的 业务 是 批发 兼 零售 , 不 能 两 种 方法 都 采用 啊 ， 
二 选 一 ， 我 决定 用 进 价 核算 方法 。 






































































































































6.3 ” 账 务 处 理 


购 进 的 商品 有 时 候 货款 不 同步 , 有 时候 货 完 到 、 丈 后 付 ， 有 时 候 球 先 
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付 、 货 后 到 ， 也 有 见 货 付款 的 情况 。 不 同情 况 ， 分 别处 理 。 





6.3.1 货款 两 清 








一 般 情况 下 ， 我 们 收 到 货物 的 时 候 会 文 付 货款 。 

这 次 进 的 商品 有 收 款 机 5 台 , 每 台 1 270 元 , 合计 6 350 元 ; 复印 纸 100 
箱 ， 每 箱 115 元 ， 合 计 11 500 元 ， 还 有 一 些 笔记 本 、 各 种 笔 等 文化 用 品 ， 
合计 3 360 元 。 供 货 方 和 我 们 一 样 都 是 小 规模 纳税 人 ， 我 们 验收 入 库 后 ， 
开 出 转账 支票 一 张 6350 元 ， 另 外 暂时 从 U 公司 14 860 元 。 



























































t: 库存 商品 明细 21 210 09 
1: 银行 存款 6350 
应 付 账 球 U 公司 14 860 

















如 果 开 出 的 是 两 张 文 票 ， 则 两 笔 金额 最 好 分 别 记 ， 便 于 和 银行 对 账 。 
如 果 是 一 般 纳 税 人 ， 还 要 按 增 值 税 专用 发 票 上 的 税额 借 记 “应 交 税 
应 交 增 值 税 (进项 税额 )”。 

商品 种 类 多 的 ， 有 了 时候 发 票 写 不 下 ， 会 男 外 附 上 一 张 “ 商 品 明细 表 ”， 
做 凭证 的 时 候 可 以 写 总 数 ， 记 账 的 时 候 再 按 商品 的 种 类 、 品 种 和 规格 与 。 















































费 



























































6.3.2 ”预付 货款 





现在 很 多 企业 销售 商品 时 ， 都 实行 款 到 发 货 ， 所 以 我 们 也 经 常 有 提前 
付款 的 时 候 。 
准备 在 外 地 的 一 般 纳 税 人 C 公司 那 购 买 商 品 ， 根 据 货 物价 款 汇 出 
62 500 元 。 

















Tr: 预付 账 款 C 公司 62 500 四 
1: 银行 存款 62 500 


6.3.3 商品 先 到 




















如 果 商 品 先 到 ， 验 收入 库 后 ， 货 款 还 未 文 付 ， 则 : 
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借 : 库存 商品 
贷 : 应 付 账 款 





63.4 在 途 物资 























有 时 候 商品 已 经 收 到 ， 但 没有 验收 ， 或 者 供应 商 已 经 把 商品 发 出 ， 到 
了 月 末 还 没有 收 到 ， 则 使 用 “在 途 物资 ”科目 。 
1， 未 办 理 入 库 
商品 已 到 达 没有 办 理 入 
昔 ， 在 途 物资 
贷 : 应 付 账 款 (或 银行 存款 、 预 付 账 款 ) 
2， 收 到 商品 
收 到 发 票 账单 并 且 商 品 验收 入 库 后 ， 结 转 “ 在 途 物 资 ”。 
借 ， 库 存 商品 
贷 ， 在 途 物 次 
























































苗 手 续 ， 也 要 做 账 务 处 理 。 








Se 





























6.3.5 暂 估 入 账 








有 时 候 商 品 到 了 、 发 票 未 到 ， 在 不 知道 价格 的 时 候 ， 月 末 要 和 暂 估 入 账 。 








1. 月 末 暂 估 
收 到 商品 后 已 经 验收 入 库 ， 但 没有 收 到 发 票 ， 不 知道 价格 ， 这 时 候 要 
暂 估 价格 入 账 。 








借 : 库存 商品 
贷 ， 应付 账 款 

2. 月初 冲 转 

到 了 次 月 初 ， 要 把 上 月 的 暂 估 账 款 全 额 冲 转 出 来 。 

H: 应 付 账 款 一 一 暂 估 应 付 账 款 

贷 : 库存 商品 





暂 估 应 付 账 球 
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3.， 匈 票 入 账 


待 收 到 发 票 后 ， 根 据 实 际 的 金额 入 账 。 
I: 库存 商品 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 (只 限 一 般 纳税 人 ) 

贷 : 应 付 账 款 一 一 暂 估 应 付 账 款 

今天 有 一 件 事 儿 说 给 你 听 听 。 

郊区 有 家 小 商店 要 A4 纸 ， 因 为 我 们 的 库存 不 够 了 ， 就 到 本 市 一 个 生产 
厂家 那 取 货 。 高 剑 说 先 不 给 钱 ， 让 我 跟着 去 打 欠 条 ， 然 后 把 纸 送 给 客户 ， 
把 钱 收回 来 再 付 货款 。 这 就 叫 空 手套 白 狼 吧 ? 我 想 正 好 跟着 熟悉 一 下 业务 ， 
于 是 随 业务 员 坐 车 到 了 郊区 的 纸 制 品 广 。 

我 打 了 欠条 拉 上 货 直 接送 到 要 货 的 文化 用 品 商 店 。 那 家 小 店 验 货 后 说 
纸张 质量 和 上 次 的 不 一 样 ， 白 度 不 好 ， 而 且 还 注 ， 不 要 了 。 业 务 员 怎么 解 
释 都 无 济 于 事 ， 没 级 了 ， 顺 着 原 路 返回 ， 把 货 退 给 三 家 。 三 家 的 解释 是 原 
料 涨 价 成 本 上 升 。 他 们 收 下 货 ， 我 们 收回 了 欠条 。 

业务 员 回 来 跟 高 剑 一 说 ， 高 剑 问 :“ 汽 油耗 了 多 少 ? ”业务 员 还 愤愤 不 
平 说 :“ 至 少 要 20 元 油 费 ， 白 跑 了 一 趟 !” 高 剑 说 :“ 下 次 再 有 这 事 ， 油 钱 
你 掏 !1” 

我 听见 了 忍 不 住 想 乐 ， 那 个 业务 员 当 场 就 傻 在 那儿 了 ， 高 剑 都 走 了 ， 
他 还 没 组 过 神 呢 。 问 我 :“ 和 攒 什么 叫 我 掏 啊 ?” 我 跟 他 说 :“ 谁 让 你 不 检查 

下 质量 就 把 货 拉 过 去 了 ? ”业务 员 还 振 振 有 词 :“ 谁 知道 他 那 破 玩意 儿 一 
天 一 样 啊 !1” 

高 剑 这 一 发 脾气 ， 让 我 想起 在 广告 公司 的 时 候 ， 因 为 我 买 的 纸张 不 好 
We 2, Ç Kk EB í , 

通过 这 事 我 还 明白 了 为 什么 老板 女 不 愿意 给 员工 多 放 儿 天 假 ， 为 什么 
加 班 不 想 给 我 们 工钱 。 以 前 曾 抱怨 老板 “天 下 乌鸦 一 般 黑 ” 我 发 现 高 剑 也 
在 变 乌 牙 。 

还 是 看 我 眼前 的 账 务 吧 。 

不 到 一 周 ，C 公司 的 商品 到 了 ， 验 收 时 保管 员 说 激光 打印 机 不 是 我 们 
要 的 最 新 型 号 。 我 们 跟 C 公司 联系 后 ， 对 方 说 没有 货 了 ， 并 答应 退货 〈 激 
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光 打 印 机 10 台 ， 价 税 合 计 21 900 元 )， 其 他 商品 合格 并 办 理 了 入 库 。 
收 到 传真 机 20 台 ， 单 价 1080 元 ， 人 合计 21 600 元 ; 打印 一 体 机 10 台 ， 
单价 1 900 Jú, iF 19 000 元 。 共 计 40 600 元 ， 对 方 垫付 运费 700 元 。 
































音 : 库存 商品 一 一 传真 机 21 600 四 
一 一 打印 一 体 机 19 000 
销售 费用 一 一 运费 700 
贷 : 预付 账 款 41 300 









































如 果 我 方 也 是 一 般 纳税 人 ， 出 现 退 1 
税 的 话 ， 我 们 只 要 把 发 票 退回 ， 供 货 广 
开 入 库 单 。 

现在 我 觉得 商业 会 计 的 核算 比 服务 业 吧 唆 多 了 ， 怪 不 得 刚 技工 作 的 时 
候 妈妈 推荐 我 去 广告 公司 呢 ， 在 会 计 行业 那 是 一 级 台阶 ， 现 在 商业 算是 二 
级 台阶 吧 ， 我 什么 时 候 能 来 个 三 级 跳 呢 ? 

还 跳 呢 ， 今 天 高 剑 就 差点 跳 起 来 。 

晚上 快 下 班 的 时 候 ， 进 来 一 批 货 。 

我 看 见 了 ， 想 帮 着 搬运 ， 就 跑 出 去 ， 高 剑 也 跟着 出 来 了 ， 可 是 保管 
张大 哥 却 迟 迟 不 见 人 影 儿 。 他 不 在 ， 谁 办 理 商品 验收 手续 啊 。 
务 员 看 出 了 高 剑 的 表情 在 变化 ， 好 心地 掏 出 手机 给 张大 哥 打 电话 。 
张大 哥 那 边 可 能 说 让 业务 员 先 帮 他 收 着 ， 因 为 高 剑 就 在 边 上 站 着 ， 所 以 业 
务 员 就 说 我 帮 不 了 你 ， 赶 紧 回 来 吧 。 

高 剑 在 边 上 一 听 急 了 ， 夺 过 手机 。 

“你 在 哪儿 昵 ? ” 


的 情况 ， 双 方 均 未 进行 认证 和 抄 
新 开 一 张 发 票 即 可 ， 保 管 员 据 实 
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“你 走 的 时 候 跟 谁 请 假 了 ? ” 


“你 不 知道 这 里 谁 是 经 理 啊 ? ” 
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“这 些 货 现在 门口 放 着 ， 你 什么 时 候 验 收 ， 我 们 什么 时 候 下 班 。” 

他 的 声音 并 不 大 ， 一 连 串 的 发 问 像 一 发 发 子弹 。 语 言 不 多 ， 句 铝 有 杀 
伤 力 ， 让 我 见识 了 高 剑 冷 峻 的 一 面 。 

屋 里 牙 洗 无声 ， 大 家 面 无 表情 。 












































我 以 前 听 说 过 “新 官 上 任 三 把 火 ” 高 剑 今天 彻底 火 了 ， 是 保管 员 把 他 


点 着 的 。 

以 前 听 高 剑 聊 过 保管 员 的 事 ， 说 他 跟着 他 和 爸 冶 荡 了 好 几 年 ， 论 资格 、 论 
贡献 ， 完 全 可 以 倚 老 卖 老 。 可 是 高 剑 不 吃 那 套 ， 今 天 就 给 他 来 了 个 下 马 威 。 
其 实 也 不 怪 高 剑 发 从， 如 果 保 管 员 真有 和 急事， 可 以 跟 高 剑 打 声 招呼 再 
E 。 可 他 说 走 就 走 ， 把 商店 当 集 市 了 ? 看 着 高 剑 生 气 ， 我 都 心疼 。 

半 小 时 后 张大 哥 打 车 回来 了 ， 高 剑 坐 在 屋 里 一 直 没 出 去 ， 我 跟着 忙活 
了 一 会 儿 。 

下 班 后 ， 高 剑 说 要 去 游泳 ， 我 说 泳衣 在 家 呢 ， 他 说 算 了 。 

我 推 着 自行 车 跟着 他 ， 他 也 不 言语 。 我 俩 走 了 两 三 分 钟 ， 高 剑 掏 出 手 
机 ， 拨 打出 去 :“ 喂 ， 张 叔 啊 ， 到 家 了 吗 ? ” 

“不 生 我 气 吧 ， 我 今天 的 情绪 不 太 好 。” 

“让 我 爸 知 道 了 一 定 当 我 ， 这 些 天 我 就 发 现 有 些 员工 太 散 漫 了 ， 都 是 让 
我 叙 惯 未 了 ， 可 是 我 不 敢 怪 我 名 呀 ， 攒 的 怨气 都 发 在 您 号 上 了 。” 

“叔叔 就 是 扳 板 ， 不 跟 我 一 般 见 识 ， 我 今天 不 给 您 打 电话 ， 晚 饭 都 吃 不 
好 。 ”> 

“不 了 不 了 ， 我 妈 都 做 好 饭 了 ， 我 得 陪 她 吃 ， 改 天 让 我 爸 请 张 叔 吃饭 。” 

“ 再 见 啊 ”> 

我 在 边 上 和 夸张 地 和 在 着 头 盯 着 高 剑 :“ 打 一 巴掌 给 一 个 垂 恋 ? ” 

“这 叫 杀 鸡 骇 猴 。” 
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“你 可 以 了 ， 知 道 运用 手腕 了 哈 。” 

“我 今天 有 点 过 了 。” 

“你 这 算 什么 啊 ， 我 原来 的 老板 女 动 不 动 就 跟 员工 喊 。” 
我 这 才 意 识 到 一 个 重要 信息 :“ 你 叫 保管 员 什 么 ? 张 叔 叔 ? ” 
“EA T ，” 

我 坏 坏 地 对 他 说 :“ 我 管 他 叫 张大 哥 。” 

AB Z 2 JUD, WL Y L í. 
































【小 贴 士 】 一 般 纳税 人 购 进 商 品 时 会 有 进项 税额 的 核算 ， 注 意 与 小 规模 
纳税 人 的 核算 差别 。 
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相关 事务 


以 前 我 以 为 会 计 无 非 就 是 记 账 、 算 账 、 报 账 ， 把 自己 手 里 的 账 处 理 好 
就 行 了 。 其 实 不 然 ， 会计 还 有 好 多 的 事 要 做 呢 ， 内 部 与 其 他 部 门 的 协调 ， 
外 部 与 相关 机 构 的 沟通 。 你 看 : 每 个 月 都 要 去 地 方 税务 局 、 国 家 税务 局 报 
税 ， 每 年 都 要 到 工商 局 办 理 营 业 执 照 年 检 、 去 质量 技术 监督 局 办 理 组 织 机 
构 代 码 证 年 检 ， 还 要 不 定期 地 跑 银行 ， 还 要 与 主管 部 门 打 交道 。 当 一 个 好 
会 计 真 是 不 简单 呢 。 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


OO7.1 发 票 问 题 








今天 一 大 早 高 剑 安排 我 两 件 事 : 一 是 购买 通用 手工 发 票 ， 二 是 给 一 般 




















纳税 人 代 开 增值 秘 专用 发 票 。 
































我 不 敢 合 慢 ， 马 上 带 着 “发 票 领 购 筹 ” 已 用 发 票 存根 、 身 份 证 去 了 国 








家 税务 局 。 























姑 为 以 前 的 会 计 一 直 使 用 手工 发 票 。 这 次 到 了 税务 局 ， 工 作 人 员 建 议 




















我 购买 防伪 税 控 机 ， 并 说 可 以 全 和 额 抵 缴 增值 税 款 ， 相 当 于 免费 使 用 。 当 时 
我 想 ， 以 后 我 们 申请 为 一 般 纳税 人 ， 就 可 以 直接 使 用 防伪 税 控 机 了 。 




















74.1 领 购 发 票 





在 税收 大 厅 发 票 审批 、 出 售 
款 、 领 发 票 ， 一 本 几 元 钱 不 等 。 























窗口 ， 我 填 了 一 张 表 ， 审 批 后 ， 开 票 、 交 











我 买 发 票 的 时 候 ， 看 见 劳 边 有 个 人 拿 着 “增值 税 专用 发 票 领 购 矢 ” IC 





























卡 和 经 办 人 身份 证 明 领 购 增值 税 专用 发 票 , 我 知道 这 家 企业 是 一 般 纳 税 人 。 









































领 购 发 票 后 ， 最 好 设 专人 负责 保管 ， 增 值 税 专用 发 票 更 不 用 说 了 ， 还 





要 将 做 过 认证 的 抵 扣 联 装订 成 册 





74.2 注意 事项 


° 
































手工 开发 票 的 时 候 要 注意 把 上 面 的 资料 写 全 了 ， 小 写 金额 前 要 用 人 民 
币 “¥” 符 号 封 上 ， 这 些 我 来 之 前 部 看 了 一 过 了 ， 没 问题 的 。 


可 还 是 有 一 张 发 票 出 事 了 。 














这 是 开 给 一 所 小 学 的 发 票 ， 














大 



































为 对 方 没 有 纳税 人 识别 号 ， 那 栏 就 空 着 ， 


我 也 没 注 意 ， 结 果 检 查 发 票 的 人 说 要 六 款 。 我 一 听 要 六 区 就 蒙 了 ， 有 眼下 我 
才 真 正 理解 了 为 什么 会 计 都 怕 税 官 儿 了 ， 一 不 留神 就 出 类 子 。 





























我 马上 打 电 话 问 高 剑 ， 他 说 学 校 不 经 商 ， 哪 来 的 纳税 人 识别 号 。 我 进 
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屋 说 明了 一 下 ， 那 人 说 那 就 把 经 办 人 的 身份 证 号 或 手机 号 写 上 。 我 说 这 个 
可 以 。 








74.3 ”特别 提醒 














企业 于 万 不 能 为 其 他 人 代 开 自己 的 发 票 ， 发 票 竺 了 必须 报税 务 局 并 
报纸 声明 丢失 作废 ， 尤 其 是 一 般 纳 税 人 。 

一 般 纳税 人 要 注意 下 列 问题 : 

(1) 虚 开 增值 税 专用 发 票 。 

(2) 私自 印 制 增值 税 专用 发 票 。 


als 



































































































































(3) 向 税务 机 关 以 外 的 单位 和 个 人 买 取 增值 税 专用 发 票 。 
(4) 借用 他 人 增值 税 专用 发 票 。 

(5) 未 按 规定 开具 增值 税 专用 发 票 。 

(6) 未 按 规定 保管 增值 税 专用 发 票 和 专用 设备 。 

(7) 未 按 规定 申请 办 理 防 伪 税 控 开 票 系统 变更 发 行 。 



































(8) 未 按 规定 接受 税务 机 关 检 查 。 
违反 上 述 事项 就 要 受到 处 罚 。 

还 有 一 条 规定 : 商业 企业 一 般 纳 税 人 零售 的 烟 、 酒 、 食 品 、 服 效 、 鞋 
帽 ( 不 包括 劳保 专用 部 分 )、 化 妆 品 等 消费 品 不 得 开具 增值 税 专用 发 票 。 销 
售 免税 货物 不 得 开具 增值 税 专用 发 票 ， 另 有 规定 的 除外 。 


































































































714 代 开 发 票 








今天 要 我 们 代 开 增值 税 专用 发 票 的 是 一 般 纳 税 人 ， 虽 然 我 们 的 税率 还 
是 3%， 但 对 方 拿 到 这 样 的 发 票 就 可 以 抵 扣 销 项 税 。 

我 在 办 税 大 厅 窗 口 领取 、 填报“ 代 开 增值 税 专用 发 票 缴纳 税 球 申报 单 ”， 
申请 表 的 内 容 主要 有 企业 名 称 、 货 物 或 应 税 达 务 名 称 、 规 格 型 号、 单位 、 
数量 、 单 价 、 金 额 、 税 率 、 税 额 等 ， 然 后 盖 公 音 ， 再 然后 就 是 交 增 值 税 240 
元 ， 接 下 来 我 拿 申报 单 和 税收 完税 凭证 还 有 我 的 税务 登记 证 副本 ， 到 代 开 
增值 税 专用 发 票 窗口 代 开 增值 税 专用 发 票 ， 最 后 交 增 值 税 专 用 发 票 工 本 约 
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2 元 ， 代 开 了 一 张 8 240 元 的 发 票 。 
一 切 办 妥 后 回 到 商店 ， 小 红 不 知 去 哪里 了 ， 我 看 到 桌子 上 有 张 汽油 发 














票 ， 是 增值 税 普通 发 票 ， 


























715 ”发票 区 别 








税率 是 17%。 








我 正人 举 在 办 公 果 前 端 让 














详 着 ， 高 剑 进 来 了 ， 问 我 :“ 琢 磨 喻 昵 ?” 








“这 张 发 票 是 增值 税 普通 发 票 ， 怎 么 也 是 17% 的 税率 ? ” 





























“一 般 纳 税 人 也 可 以 开具 增值 税 普通 发 票 啊 ， 因 为 税法 有 规定 : 只 向 消 
费 者 个 人 销售 货物 或 者 应 税 劳务 的 ; 外销 售 货 物 或 者 应 税 劳务 适用 免税 规 
定 的 ， 包 小 规模 纳税 人 销售 货物 或 者 应 税 劳务 的 。 这 些 都 不 能 开具 增值 税 



































专用 发 票 。” 








































































































“增值 税 专用 发 票 和 增值 税 普通 发 票 有 什么 区 别 ? ”我 就 认 准 区 别 了 。 
































“ 坐 好 了 ， 把 手 放 背后 。” 他 又 来 了 ， 我 还 得 装 作 听话 的 样子 ， 取 得 真 


经 再 说 。 


他 装 腔 作 势 地 开讲 了 : 
































(1) 范围 不 同 。 增 值 
通 发 哥 束 是 给 你 这 样 的 小 



































税 专用 发 票 限于 对 方 也 是 一 般 纳 税 人 ， 增 值 税 普 
规模 的 。 
































(2) 作用 不 同 。 增 值 


























项 税额 抵 扣 ; 增值 税 普 通 发 

















税 专用 发 票 可 以 作为 发 票 入 账 ， 还 有 抵 扣 联 做 进 
票 就 一 个 作用 ， 我 不 说 你 也 应 该 知道 。 











(3) 内 容 不 同 。 增 值 税 专用 发 票 记录 购销 双方 的 名 称 、 纳 税 人 识别 号 、 
地 址 、 电 话 、 开 户 行 及 账号 ， 增 值 税 普通 发 票 只 有 销 贷方 的 这 些 内 容 ， 购 




















货 方 的 不 强求 。 
































“你 再 看 咀 们 的 手写 发 票 ， 上 面 没有 单独 列 出 税额 ， 这 说 明 什 么 ? ”他 


反问 我 。 














“说 明 是 含 税 的 ， 说 明 不 能 抵 扣 。” 我 认为 自己 说 得 滴水 不 漏 。 


“Q Hš 明 。 ” 
“这 些 你 怎么 知道 的 ? 





”我 纳闷 他 没 做 过 会 


“ 别 态 了 我 做 过 一 个 月 的 会 计 ， 别 忘 了 我 在 复习 考 中 级 会 计 职称 。” 
eh ee es et a 
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“我 还 知道 一 般 纳税 人 如 果 要 发 票 抵 扣 联 ， 我 们 必须 去 税务 局 代 开 。” 

“这 个 我 也 知道 。” 

“我 再 说 点 你 不 知道 的 ， 就 是 收 到 的 运费 发 票 可 以 抵 扣 7%， 收 购 免税 
农产品 可 以 抵 扣 13%， 还 有 从 海关 取得 的 海关 完税 凭证 可 以 抵 扣 。 说 到 托 
扣 都 是 指 一 般 纳税 人 啊 ， 小 规模 纳税 人 没 这 个 待遇 。 不 过 我 们 正在 向 一 般 
纳税 人 靠拢 .” 

“我 知道 了 一 一 ”我 拖 着 长 音 儿 说 。 

“下 课 。” 说 着 他 已 经 站 了 起 来 。 

(j 

“老师 慢 走 。” 

“ 叫 老板 1 

“老家 伙 慢 走 。” 
































74.6 ” 账 务 处 理 











我 把 8 240 元 的 发 票 给 了 购 货 方 B 公司 ， 对 方 没 付款 。 我 根据 发 票 记 
账 联 和 出 库 单 做 凭证 。 






































音 : 应 收 账 款 B 公司 8 240 Q@2 
贷 : 主 营 业务 收入 8 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 240 

















结 转 上 批 商品 的 成 本 : 打印 一 体 机 1 台 ， 单 价 1 900 元 ; 2 台 传 真 机 ， 
单价 1 080 元 ，2 人 台 收 球 机 ， 单 价 1 270 元 。 























H: 主 营业 务 成 本 6 600 由 
贷 : 库存 商品 一 一 打印 一 体 机 1 900 
一 一 传真 机 2 160 
Wl 2 540 





购买 两 本 发 票 价格 是 6.80 zü, IN3F22E J L AK 9229 2.00 元 。 
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借 : 销售 费用 一 一 其 他 8.80 四 
$ë, 库存 现金 8.80 





这 笔 钱 是 我 垫 的 ， 要 找 出 纳 员 报 销 。 
@7.2 执照 变 


下 午 ， 我 想起 工商 营业 执照 年 检 的 事 ， 还 有 组 织 机 构 代 码 证 。 你 看 ， 
这 会 计 的 工作 ， 也 是 不 少 。 

我 先 到 了 工商 局 ， 要 来 年 检 表 后 ， 在 柜台 上 看 到 办 理 变 更 手续 的 申报 材 
料 清单 。 我 顺手 牵 羊 拿 走 了 一 张 。 因 为 企业 的 资金 、 地址 、 投 资 人 、 经 营 范 
围 变更 都 要 办 理 手 续 ， 都 需要 什么 资料 呢 ? 我 得 掌握 一 下 ， 有 备 无 患 嘛 。 






















































































7.2.1 增加 资本 











企业 为 了 增加 经 营 项 目 ， 扩 大 经 营 范围 ， 更 容易 贷 到 款 ， 往 往 要 增加 
注册 资本 。 

视 不 同情 况 ， 需 要 准备 不 同 的 资料 。 

1， 原 投资 者 增资 需要 的 资料 

(1) 关于 增资 的 请 示 。 



































(2) 增资 协议 。 
(3) 合同 、 章 程 修改 协议 或 修订 本 。 
(4) 董事 会 决议 。 








(5) 其 他 所 需 资料 。 

2， 新 投资 者 增资 

除 上 述 5 项 资料 ， 还 需要 提供 : 
(1) 新 投资 者 的 身份 证 明 。 
(2) 法 律 文件 送 达 授权 委托 书 。 

(3) 增资 后 董 ( 监 ) 事 会 成 员 名 单 及 


N 
4 



































(监事 身份 证 明 。 








ml, 
HDI 
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相关 事务 


(4) 投资 者 签署 的 董 〈 监 ) 事 委派 书 。 
(5) 经 董事 会 同意 的 总 经 理 聘任 书 及 身份 证 明 。 















































72.2 ”变更 期 限 





























企业 的 经 营 年 限 到 期 后 ， 如 果 想 继续 经 营 ， 就 要 到 工商 机 关 延 长 经 营 















































期 限 ， 办 理 变 更 手续 。 一 般 要 提前 1 个 月 提出 申请 。 

















需要 的 资料 有 : 

(1) 关于 要 求 变 更 经 营 期 限 的 请 示 。 
(2) 投资 者 签署 的 协议 书 。 

(3) 董事 会 决议 。 

(4) 投资 者 签署 的 合同 、 章 程 修改 协议 。 
(5) 其 他 所 需 的 材料 。 




































































72.3 ”变更 范围 








随 着 经 营 的 发 展 ， 有 些 项 目 要 调整 ， 就 要 作 变 更 。 

变更 的 时 候 要 填 “公司 变 更 登记 申请 书 ” 可 以 变更 的 项 目 有 名 称 、 住 
所 、 法 定 代 表 人 、 注 册 资 本 、 实 收 资 本 、 公 司 类 型 、 经 营 范围 、 营 业 期 限 、 
股东 ， 申 请 书 上 有 两 列 : 左边 是 “ 原 登 记事 项 ”， 需 要 全 填 上 ， 右 边 是 “ 申 
请 变更 登记 事项 ” 哪 项 变更 填 哪 项 。 然 后 法 定 代表 人 签字 ， 代 理 人 签字 ， 
盖 上 公章 ， 写 好 日 期 。 

需要 准备 的 资料 有 : 

(1) 关于 要 求 变 更 经 营 范围 的 请 示 。 

(2) 投资 者 签署 的 协议 书 。 

(3) 董事 会 决议 。 

(4) 投资 者 签署 的 合同 、 章 程 修 改 协议 。 

(5) 可 行 性 研究 报告 。 

(6) 其 他 所 需 的 材料 。 
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724 提前 清算 


公司 不 想 经 营 下 去 了 ， 可 以 申请 注销 。 
需要 准备 的 资料 有 : 
(1) 关于 要 求 提前 清算 的 请 示 。 
(2) 投资 者 签署 的 协议 书 。 
(3) 董事 会 决议 。 
(4) 清算 方案 及 清算 委员 会 成 员 名 单 。 
(5) 其 他 所 需 的 材料 。 
寻 为 有 了 在 广告 公司 办 年 检 的 经 验 ， 我 把 年 检 表 拿 回 来 逐 项 填 上 ， 明 
天 再 送 去 。 
现在 很 多 地 方 可 以 在 网 上 年 检 了 ， 更 是 方便 。 
今 晚 高 剑 在 我 家 吃饭 ， 因 为 他 妈 去 了 亲 威 家 。 
吃 完 饭 ， 我 们 都 坐 在 沙发 上 看 电视 ， 正 好 报 完 天 气 预报 ， 妈 妈 发 表 感 
慨 :“ 今 年 的 春天 来 得 真 早 ， 比 往年 提前 半 个 小 时 。” 
我 听 了 觉得 不 对 劲 :“ 妈 ， s S s iU 
高 剑 笑 着 打 着 圆 场 :“ 是 量词 有 误 
这 时 妈妈 才 意识 到 说 走 跨 了 ， 所得 人 
爸爸 又 借 机 报复 :“ 你 的 思维 都 搬家 了 ， 还 总 说 我 小 脑 萎缩 。” 






























































































































































【小 贴 士 】 会 计 除了 主 业 外 ， 还 有 一 些 相 关 的 副业 ， 都 要 做 好 。 
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如 果 我 问 你 : 谁 跟 会 计 形 影 不 离 ? 

你 可 能 会 回答 : 税金 。 

没 错 。 

税金 对 于 会 计 那 叫 “ 忠 诚 ”， 你 走 到 哪儿 它 跟 到 哪儿 。 既 然 甩 不 掉 ， 就 
好 好 驾驭 它 吧 。 

现在 商店 涉及 的 主要 税种 有 : 增值 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 
地 方 教育 附加 、 企 业 所 得 税 、 印 花 税 。 


” 入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


8.1 增值 税 
































只 要 销售 货物 或 者 提供 加 工 、 修 理 修配 劳务 ， 只 要 进口 货物 ， 不 
单位 还 是 个 人 ， 都 要 缴纳 增值 税 。 

缴纳 增值 税 的 企业 按 规模 划分 有 两 种 ， 小 规模 纳税 人 和 一 般 纳税 人 。 
下 面 分 别 来 看 。 


























天 


Rm 






























































8.1.1 小 规模 纳税 人 























一 般 的 教材 很 少 能 看 到 小 规模 纳税 人 的 账 务 处 理 ， 
比 一 般 纳 税 人 多 。 

1. 征收 率 

我 们 商店 就 是 小 规模 纳税 人 ， 执 行 的 征收 率 是 3%。 

2， 计 税 公式 
丸 为 销售 商品 的 时 候 我 们 开 出 的 发 票 是 含 税 的 ， 所 以 要 换算 成 不 含 税 
的 价款 做 收入 ， 增 值 税 单独 核算 。 

公式 如 下 : 





十 


[ 实 小 规模 纳税 人 
























































应 纳税 额 = 销售 额 x 征 收 率 
销售 额 = 含 税 销售 额 *〈1+ 征 收 率 ) 
































应 交 增 值 税 = 销售 收入 x3% 
销售 收入 = 发 票 价 *1.03 

















3.， 账 务 处 理 
比如 ， 我 们 销售 商 
计算 如 下 : 











= 
=H 
ss 
7 
也 
— 


现金 3 000 元 。 


主 营 业务 收入 =3 000-1.03=2 912.62 (Jú) 
应 交 增 值 税 =3 000-2 912.62=87.38 (元 ) 
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分 录 如 下 : 
H: 库存 现金 3 000.00 
贷 : 主 营业 务 收 入 2 912.62 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 87.38 














8.1.2 一般 纳税 人 


一 般 纳税 人 的 核算 较 小 规模 纳税 人 复杂 ， 要 求 也 多 。 


1. 征收 税率 














如 果 企 业 没 有 出 口 业 务 ， 税 率 有 两 档 : 17% 和 13%。 








销售 或 进口 的 多 数 适用 17% 的 税率 ， 适 月 
生 有 关系 的 ， 如 狠 食 、 食 用 植物 油 、 目 来 水 、 上 暖气、 冷气 、 
石油 液化 气 、 天 然 气 、 沼 气 、 居 民用 煤炭 






































饲料 、 化 肥 和 农业 产品 等 。 
2， 计 税 公式 


















































涉及 税种 


H 13% 的 税率 的 都 是 与 国 计 民 
热 水 、 煤 气 、 
出品， 还 有 图 书 、 报 纸 、 杂 志 、 


丸 为 一 般 纳税 人 开 出 和 获取 的 增值 税 专用 发 票 都 是 价 税 分 离 的 ， 所 以 








很 容易 分 清 价 黎 和 税 炊 。 开 出 去 的 发 票 中 的 税额 叫 销 项 税额 ， 收 到 的 发 票 





中 的 税额 叫 进项 税额 。 
公式 如 下 : 











应 交 增 值 税 = 销 项 税额 -进项 税额 

















3， 抵 扣 项 目 











一 般 纳税 人 的 特点 是 购 进 货物 时 ， 可 以 抵 扣 进项 税 ， 但 也 不 是 所 有 的 





进项 税 都 可 以 抵 扣 。 
(1) 允许 抵 扣 的 进项 税额 : 























1) 从 销售 方 取得 的 增值 税 专用 发 票 上 注 明 的 增值 税额 。 


















































2) 从 海关 取得 的 海关 进口 增值 税 专用 缴 款 书 上 注 明 的 增 


















































3) 购 进 农产品 ， 除 取得 增值 税 专 月 























上 发 票 或 者 海关 进口 增 信 











值 税额 。 











税 专 月 



































昌 缴 球 


书 外 ， 按 照 农产品 收购 发 票 或 者 销售 发 票 上 注 明 的 农产品 买 价 和 13% 的 扣 

















除 率 计 算 的 进项 税额 。 进 项 税额 的 计算 公式 如 下 : 





77 


” 入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 





进项 税额 = 买 价 x 扣 除 率 

4) 购 进 或 者 销售 货物 以 及 在 生产 经 营 过 程 中 文 付 运输 费用 的 ， 按 照 运 
输 费 用 结算 单据 上 注 明 的 运输 费用 金额 和 7% 的 扣除 率 计 算 的 进项 税额 。 进 
项 税额 的 计算 公式 如 下 : 
进项 税额 = 运输 费用 金额 x 扣除 率 

(2) 不 允许 抵 扣 的 进项 税额 : 

1) 用 于 非 增 值 税 应 税 项 目 、 免 征 增值 税 项 目 、 集 体 福利 或 者 个 人 消费 
的 购 进货 物 或 者 应 税 劳务 ， 如 房屋 、 建 筑 物 、 用 于 职工 通勤 的 客车 等 。 

2) 非 正 常 损失 的 购 进 货物 及 相关 的 应 税 劳务 。 

3) 非 正 常 损 失 《〈 是 指 因 管 理 不 善 造成 被 盗 、 丢 失 、 霉 烂 变质 的 损失 ， 
不 包括 自然 灾害 ) 的 在 产品 、 产 成 品 所 耗 用 的 购 进 货物 或 者 应 税 劳务 。 

4) 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 规定 的 纳税 人 自用 消费 品 ， 如 摩托 车 、 
汽车 、 游 艇 。 

5) 上 述 1) 项 至 4) 项 规定 的 货物 的 运输 费用 和 销售 免税 货物 的 运输 
费用 。 

另外 ， 前 期 已 经 做 了 进项 税额 抵 扣 的 分 录 ， 后 来 发 生 了 不 允许 抵 扣 的 
业务 ， 那 么 要 做 进项 税额 转 出 。 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 的 三 级 科 
目 里 ， 有 一 个 专门 的 “进项 税额 转 出 ”。 

4， 账 务 处 理 

举例 说 明 : 

例 1: 购物 收 到 增值 税 专用 发 票 3 600 zú, 其 中 货物 金额 为 3 076.92 元 ， 
税额 为 523.08 元 ， 货 款 已 付 。 










































































































































































































































































































































































音 : 库存 商品 3 076.92 
10 ií 兽 值 税 〈 进 项 税额 ) 523.08 
1: 银行 存款 3 600.00 














= 


例 2: 销售 这 批 商品 收 到 5 000 元 ， 开 出 去 的 增值 税 专用 发 票 上 
示 : 商品 金额 为 4273.50 元 ， 税 额 为 726.50 元 。 收 到 一 张 5000 元 的 转 
账 支 票 。 
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借 : 银行 存款 5 000.00 
贷 : 主 营 业务 收入 4 273.50 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 〉 726.50 


























例 3: 假设 本 月 只 有 这 两 笔 税 金 , 进项 税 做 了 认证 , 销 项 税 也 抄 报税 了 ， 
那么 本 月 的 应 交 增 值 税 就 是 203.42 元 (726.50-523.08)。 
在 缴 税 期 缴纳 税金 后 〈 附 加 税 略 ) 做 分 录 如 下 : 









































F: 应 交 税 费 一 一 已 交 税 金 
贷 : 银行 存款 





203.42 


203.42 




















列 4: 到 了 第 二 个 月 
1 000 元 ， 无 法 销售 。 
音 : 待 处 理财 产 损 溢 

贷 : 库存 商品 
应 交 税 费 


， 我 们 货物 








保管 不 善 ， 












































fr b lya) t p= Tt Ya 



































应 交 增 值 税 ( 进 项 税额 转 出 ) 








部 分 遭 到 损坏 ， 价 伍 

















1000.00 
854.70 
145.30 


这 样 , 下 个 月 缴 税 的 时 候 , 要 把 转 出 的 进项 税 145.30 元 并 入 应 交 税 额 中 。 

















这 笔 税 额 不 用 特别 记 ， 做 完 分 录 记 到 “应 交 税 费 ” 的 账 上 ， 余 额 自 然 
就 体现 出 来 了 。 

上 述 内 容 是 跟 妈 妈 学 会 计 的 时 候 学 到 的 内 容 ， 以 后 商店 变 成 一 般 纳 税 
人 的 时 候 就 可 以 用 上 了 。 


@8.2 附加 税 





日 


附加 税 指 的 是 城市 维护 建设 税 和 教育 费 附 加 ， 还 有 地 方 教育 附加 。 是 
依据 三 税 一 一 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 计 算出 来 的 。 学 习 的 时 候 很 容易 被 
忽视 ， 实 际 工作 中 却 必 不 可 少 。 
































8.2.1 城市 维护 建设 税 
城市 维护 建设 税 是 地 方 税种 ， 按 流转 税 计 提 。 
1. 征收 税率 




















城市 维护 建设 税 是 按 地 域 征收 的 ， 市 区 是 7%， 县 镇 是 5%， 其 他 地 区 
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是 1%。 
2， 计 税 公 式 
公式 如 下 : 
应 纳税 额 =〈 增 值 税 + 消费 税 + 营 业 税 ) x 税 率 
3.， 账 务 处 理 
假设 本 月 应 交 增 值 税 为 2 930 元 ， 按 7% 计 提 城 市 维护 建设 税 。 
应 交 城 市 维护 建设 税 =2 930x7%=205.10〈 元 ) 
(1) 计 提 时 : 
借 : 营业 税金 及 附加 205.10 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 205.10 
(2) 缴纳 时 : 
借 : 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 205.10 
贷 : 银行 存款 205.10 

































































8.2.2 教育 费 附加 








教育 费 附加 要 缴纳 两 种 : 一 种 是 “教育 费 附加 ”还 有 一 种 是 “地 方 教 
育 附加 ” 
1， 征 收 率 
教育 费 附 加 的 征收 率 是 增值 税 的 3%， 地 方 教育 附加 的 征收 率 是 2%。 
2， 计 税 公式 
与 城市 维护 建设 税 的 计 税 方法 一 样 。 
应 纳税 额 =〈 增 值 税 + 消费 税 + 营 业 税 ) x 征 收 率 
3.， 账 务 处 理 
教育 费 附加 的 核算 与 城建 税 相 同 ， 实 际 工作 中 ， 两 者 同时 做 分 录 。 
(1) 计 提 时 ; 
借 : 营业 税金 及 附加 
贷 : 应 交 税 费 



















































































应 交 城 市 维护 建设 税 
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应 交 教 育 费 附加 
应 交 地 方 教育 附加 
(2) 缴纳 时 : 
I: 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 
应 交 教 育 费 附加 
应 交 地 方 教育 附加 


贷 : 银行 存款 


8.3 企业 所 得 税 


第 8 章 
涉及 税种 





《中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税法 》( 以 下 简称 《企业 所 得 税法 》) 把 企业 


划分 为 两 类 : 居民 企业 和 非 居 民企 业 。 





居民 企业 还 分 两 种 : 一 种 是 按照 我 国 的 法 律 法 规 ， 在 我 国境 内 成 立 的 。 























男 一 种 是 依照 外 国 的 法 律 ， 在 境外 成 立 , 但 实际 管理 机 构 是 在 我 国境 内 的 。 











非 居民 企业 的 意思 是 指 按照 外 国 的 法 律 法 规 成 立 ， 

















且 实 际 管理 机 构 不 














在 我 国境 内 的 。 

















大 多 数 企 业 都 是 居民 企业 ,因为 我 们 的 企业 是 依法 在 我 国境 内 成 立 的 ， 
就 算 依据 外 国法 律 成 立 但 实际 管理 机 构 还 是 在 我 国境 内 嘛 。 也 别管 怎么 划 
分 了 ， 知 道 自己 有 纳税 所 得 就 应 该 交 企 业 所 得 税 就 行 了 。 






































834 ”企业 所 得 税 税率 








企业 所 得 税 的 税率 是 25%， 小 型 微利 企业 可 享受 减 按 20% 的 低 税率 ， 
国家 需要 重点 扶持 的 高 新 技术 企业 , 可 以 减 按 15% 的 税率 征收 企业 所 得 税 。 























目前 ， 国 家 对 符合 条 件 的 小 型 微利 企业 的 企业 所 得 税 优惠 体现 于 如 下 


两 个 层面 的 规定 : 一 是 对 其 年 应 纳税 所 得 额 减 按 20% 的 税率 征收 企业 所 得 











税 ; 二 是 如 果 年 应 纳税 所 得 额 低 于 6 Jú CG 6 万 元 )， 
入 应 纳税 所 得 额 ， 按 20% 的 税率 缴纳 企业 所 得 税 。 有 效 








其 所 得 减 按 50% 计 











期 至 2015 年 。 
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小 型 微利 企业 标准 ， 如 表 8-1 所 示 。 
表 8-1 小 型 微利 企业 标准 



















































































这 个 标准 与 工业 和 信息 化 部 、 财 政 部 等 颁发 的 中 小 企业 划 型 标准 不 是 




















项 应 纳税 所 得 额 从 业 人 数 资产 总 额 备注 
工业 企 \ 不 超过 30 万 元 不 超过 100 人 不 超过 3 000 万 元 | 非 限制 和 禁止 行业 
其 他 企 不 超过 30 万 元 不 超过 80 人 不 超过 1 000 万 元 同上 





一 回 事 。 非 居民 企业 和 核定 征收 企业 不 能 享受 小 型 微利 企业 的 企业 所 得 税 











es 
H 
优惠 。 


8.32 ”计算 税额 

















我 们 的 企业 所 得 税 是 按 季度 预 缴 的 , 年 度 终了 起 5 个 月 内 进行 汇 算 清 





1， 季度 预 缴 

应 交 企业 所 得 税 = 本 年 利润 贷方 余额 x 企业 所 得 税 税率 
2.， 汇 算 清 缴 

年 末 应 交 企 业 所 得 税 = 应 纳税 所 得 额 x 企业 所 得 税 税 率 
其 中 ， 
应 纳税 所 得 额 = 税 前 会 计 利润 + 纳税 调整 增加 额 -纳税 调整 减少 额 
应 纳税 所 得 额 是 根据 “本 年 利润 ”余额 ， 按 税法 规定 计算 出 来 的 。 




















缴 。 


税 


法 允许 税 前 扣除 的 项 目 有 成 本 、 费 用 、 损 失 等 ， 但 有 的 费用 规定 了 比例 ， 
比如 业务 招待 费 、 广 告 费 、 职 工 教育 经 费 ， 税 务 机 关 检 查 的 时 候 主 要 看 这 

















些 内 容 。 不 允许 税 前 扣除 的 ， 年 底 别 忘 了 作 纳税 调整。 
3， 账 务 处 理 
(1) 计 提 时 ; 

借 ， 所 得 税 费 用 

















贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 企业 所 得 税 
(2) 缴纳 时 : 
I: 应 交 税 费 一 一 应 交 企业 所 得 税 
贷 : 银行 存款 
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印花 税 是 行为 税 ， 只 要 你 在 经 济 活动 中 签订 了 合同 、 产 权 转 移 书 据 ， 





使 有 














了 营业 账 笑 、 权 利 许 可 证 照 等 ， 就 
84.1 印花 税 税率 





要 缴纳 印花 税 。 





印花 税 是 有 税目 的 ， 不 同 的 税目 有 不 同 的 税率 。 
1. 与 经 营 有 关 的 印花 税 
(1) 购销 合同 的 印花 税 税率 是 0.3%o。 
(2) 借款 合同 0.05%o。 

2. 与 账簿 有 关 的 印花 税 
(1) 记载 资金 的 账 竹 的 印花 税 税率 是 0.5%o。 
(2) 其 他 账 短 的 印花 税 税率 是 每 件 5 元 。 











8.4.2 计 




















算 税额 


印花 税 有 比例 税率 和 定额 税率 。 
1. 比例 税率 
(1) 记载 资金 的 账 短 ， 计 算 公式 如 下 : 





(2) E tl 


应 纳税 额 =《〈 销 售 环节 计 税 依据 - 





应 纳税 额 =《〈 实 收 资本 - 
F 收 购销 合同 类 ， 计 算 公 








这 里 的 计 税 依据 ， 各 地 略 有 不 同 。 
2， 定 额 税率 

定额 税率 是 账 矢 和 证 照应 用 的 税率 。 
应 纳税 额 = 账 每 〈 证 照 ) 件数 xs 元 

















三 资本 公 积 ) x0.5%o 
式 如 下 : 
上 采购 环节 计 税 依据 ) x0.3%。 
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3， 账 务 处 理 

假如 ， 资 金 账 竹 里 的 实 收 资本 是 500 000 元 ， 其 他 账 短 有 8 册 , 证 照 有 
一 本 ， 本 月 销售 合同 是 160 000 元 ， 计 算 缴 纳 印花 税 。 

计算 过 程 如 下 : 

资金 账 夭 应 纳税 额 =500 000x0.5%o=250 (Jú) 

其 他 账簿 应 纳税 额 =8x5=40 (Jú) 
购销 合同 应 纳税 额 =160 000x0.3%o=48 (Jú) 
合计 应 纳税 额 =250+40+48=338 (元 ) 






































分 录 如 下 : 
Tr: 营业 税金 及 附加 338 
$u: 银行 存款 338 





@8.5 房产 税 


上 午 ， 我 正 埋头 翻 账本 ， 办 公园 上 的 固定 电话 铃 突然 啊 了 。 

打 电 话 的 是 个 女 的 ， 她 说 是 税务 局 的 ， 要 找 会 计 。 我 说 我 就 是 。 她 问 : 
“你 们 2 月 份 怎么 没 来 代 缴 房产 税 啊 ? ” 

我 一 听 就 紧张 了 ， 刚 上 任 几 天 啊 ， 税 务 人 员 就 找 上 门 了 ? 

我 丛 问 怎么 回 事 。 

她 说 :“ 每 年 的 2、5、8、11 月 缴 税 你 不 知道 吗 ? 再 不 交 要 罚款 了 1!” 
说 完 就 挂 了 。 

去 哪儿 啊 ? 找 谁 啊 ? 什么 也 不 交代 她 就 挂 电话 了 。 想 想 也 难怪 ， 她 不 
知道 我 们 已 经 换 会 计 了 。 

我 看 了 下 账本 ， 的 确 ， 今 年 还 没有 房租 费用 。 

我 打 电话 跟 高 剑 说 了 刚才 的 事 ， 说 :“ 管 税 的 人 让 我 去 缴 税 ， 房 产 税 不 
是 应 该 房东 交 吗 ?” 

高 剑 说 :“ 当初 怎么 协商 的 我 还 真 不 知道 。” 

私营 企业 怎么 都 犯 这 个 毛病 啊 ， 租 房 的 时 候 也 不 和 房东 协商 好 税金 的 
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问题 。 不 交 税 金 就 没有 发 票 ， 没 有 发 票 就 不 能 计 入 费用 。 

我 页 小 聪明 :“ 就 说 是 朋友 借 给 我 们 的 房子 ， 没 有 租金 不 行 吗 ? ” 

“Ap, 无 租 使 用 其 他 单位 房产 的 应 税 单位 和 个 人 ,依照 房产 余 值 代 缴 
纳 房产 税 ， 数 额 差 不 多 。” 

“ 谁 说 的 ? ” 

“国家 税务 总 局 啊 。” 

我 相信 高 剑 的 话 ， 他 不 会 没有 根据 地 乱 说 。 

“我 给 你 拿 5 000 元 , 把 发 票 开 回来 吧 。 不 然 没 有 发 票 , 所 得 税 也 不 少 。” 
虽 ， 是 这 么 个 道理 。 
姑 为 我 办 理 过 这 类 业务 ， 知 道 还 需要 双方 签订 的 租赁 合同 、 出 租 者 身 
份 证 、 房 产 证 明 ， 到 税务 机 关 再 填 一 张 代 开发 票 申请 表 。 

我 让 高 剑 联系 房东 ， 拿 来 了 相关 资料 。 这 时 候 已 经 快 10 点 了 。 想 了 想 
还 是 赶紧 去 吧 。 

我 马上 带 着 这 些 证 件 和 公章 ， 跨 上 我 的 自行 车 直 奔 税务 局 ， 问 了 三 个 
人 找到 了 那 位 打 电 话 的 大 姐 。 

她 看 见 我 以 后 ， 问 :“ 你 是 会 计 ? ” 

我 点 头 称 是 。 

她 说 :“ 换 了 会 计 怎么 不 跟 我 们 打招呼 啊 ? ” 

我 心 想 ， 这 是 我 们 内 部 人 事变 动 ， 跟 你 有 关系 吗 ? 

后 来 听 妈 妈 说 ， 办 税 人 员 换 了 要 跟 税务 专 管 员 交代 一 下 ， 及 时 把 手机 
告诉 他 们 ， 方 便 工作 。 
我 忙 问 要 交 多 少 税金 。 她 从 抽 居 里 拿 出 一 张 纸 递 给 我 。 
我 一 看 就 明白 了 : 
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营业 税 = 租金 收入 x5% 
城市 维护 建设 税 = 营业 税 税额 x7% 
教育 费 附 加 = 营业 税 税额 x3% 
地 方 教育 附加 = 营业 税 税额 x2% 

房产 税 = 租金 收入 x12% 
印花 税 = 租赁 合同 所 载 金 额 x0.1% 
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城镇 土地 使 用 税 = 占 地 面积 x15 元 
个 人 所 得 税 = 租金 收入 x2%。 

她 接着 说 :“ 我 给 你 算 过 了 ， 你 们 一 季度 的 房租 是 1.8 万 元 ， 税 率 是 
19.7%， 应 交 税 费 3 546 元 。 还 有 城镇 土地 使 用 税 是 每 平方 米 15 元 ， 你 们 
的 租房 面积 大 约 100 平方 米 , 是 1 500 元 。 共 计 5 046 元 。 本 来 还 有 滞纳金 ， 
还 要 罚款 ， 看 你 来 得 这 么 及 时 ， 就 算 了 。” 

这 个 大 姐 真 奉 企业 着 想 ， 我 好 想 抱 抱 她 。 我 连 说 谢谢 。 

我 填 好 申请 单 ， 税 务 专 管 员 签 了 字 ， 接 着 找 科 长 签字 ， 然 后 到 大 厅 办 
里 纳 税 申报 。 

高 剑 给 的 钱 还 差 46 元 ， 好 在 我 名 里带 着 钱 。 他 算得 好 准 啊 ! 

我 开 完 发 票 ， 税 务 人 员 也 快 午间 休息 了 。 等 我 骑 车 回 到 商店 ， 同 事 们 
都 吃 午 饭 了 。 

高 剑 去 哪 了 ? 我 正 想 呢 ， 他 进来 了 。 

“办 完了 ? ”高 剑 问 我 。 

“是 啊 。” 我 等 他 夸 我 办 事 有 效率 。 

走 ， 吃 饭 去 。” 他 没 理 我 那 茬 儿 ， 也 不 问 问 我 一 上 午 做 了 什么 。 
我 有 点 泄气 ， 肚 子 又 疼 ， 真 的 没 食 欲 。 我 就 说 不 吃 了 。 高 剑 什 么 也 没 
转身 下 楼 了 。 

过 了 十 几 分 钟 , 高 剑 给 我 带 回 来 一 碗 麻辣 面 ,我 看 了 一 眼 说 :“ 不 想 吃 ”。 
高 剑 急 了 :“ 跑 一 上 午 了 不 吃饭 怎么 行 ? ” 

我 也 急 了 :“ 我 不 想 吃 就 不 吃 喘 1” 

气 得 他 在 屋 里 直 转 圈 儿 ， 转 得 我 心烦 意 乱 的 ， 本 来 我 就 闹 心 :“ 哎 呀 ， 
你 出 去 转 !1” 

“你 真是 吕洞宾 !” 他 冲 我 咬牙 切 齿 。 

“ 谁 让 你 买 了 ? ”这 话 我 说 得 有 点 不 讲理 。 

“LK 1” 

“你 是 贱 ， 你 是 高 贱 !” 我 当 笑 话 气 他 。 

刚才 他 说 我 是 吕洞宾 ? 那 他 是 ? 

只 见 他 一 把 抓 起 桌 上 的 杯子 …… 我 一 看 ， 那 可 是 我 送 的 ! 如 果 他 今 7 
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… 我 当时 为 什么 选 


胆敢 把 它 摔 了 ， 那 我 们 的 关系 就 碎 了 ， 那 真 成 杯 具 了 … 
个 杯子 啊 ! 
看 他 那 染 势 ， 我 不 能 让 耳膜 无 就 受 损 ， 号 上 用 手 揪 起 耳 人 条 。 





只 见 他 把 杯子 举 在 半空 犹豫 

















一 下 ， 喝 口水 ， 放 下 了 。 


这 口水 给 他 降温 不 少 。 他 控制 您 气 的 能 力 ， 让 我 佩服 得 无 话 可 说 ， 将 














来 一 定 是 做 大 事 的 人 。 
“真是 官 升 脾气 长 啊 !” 我 看 他 没事 了 又 添 把 柴 。 
































他 数 了 半天 冲 我 让 出 一 句 :“ 你 拼死 我 吧 。” 
“犯法 的 事 我 不 干 ， 还 是 让 我 气 死 你 吧 。” 我 笑嘻嘻 地 说 。 
“你 真是 气 死人 不 偿命 ， 我 咬 死 你 得 了 !” 











不 想 了 ， 我 开始 做 凭证 。 























他 要 下 口 ? 没 错 ， 我 还 是 吕洞宾 ， 哈 哈 。 
高 剑 出 去 了 ， 我 也 静 下 来 。 


他 今天 怎么 啦 ， 














冲 我 发 火 ， 是 怪我 不 领情 ， 还 是 在 外 边 谁 荐 着 他 了 ? 








代 缴 的 房产 税 怎么 做 啊 ， 房 产 税 2 160 元 ， 城 镇 土地 使 用 税 1 500 元 ， 
再 加 上 其 他 的 税 费 ， 都 是 我 们 掏腰包 啊 ! 高 剑 说 过 ， 房 东 是 不 可 能 出 这 笔 











边 做 凭证 。 














EE 





H 





房屋 租赁 费 18 000 @5 


1: 银行 存款 
代 缴 房产 税 费 3 546 元 ， 城 镇 土地 使 用 税 1 500 元 ， 





笔 钱 分 明 是 收 不 上 来 的 ， 挂 在 账 上 也 没有 意义 ， 税 务 机 关 也 不 让 做 费用 ， 














I 








还 是 自己 记者 吧 。 














关于 房产 税 的 内 容 总 结 如 下 : 


8.5.1 房产 税 税率 











纳税 情况 不 同 ， 税 率 也 不 同 。 


18 000 
合计 5046 元 。 这 
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1， 自 有 产权 经 商 
按 房 产 余 值 计 征 ， 年 税率 为 1.2%。 
2.， 自 有 产权 出 租 


按 房产 出 租 的 租金 收入 计 征 ， 税 率 为 12%。 但 对 个 人 按 市 场 价格 出 租 
的 居民 住房 ， 用 于 居住 的 ， 可 暂 减 按 4% 的 税率 征收 房产 税 。 



































8.5.2 ”计算 税额 
房产 税 的 计 税 方法 有 两 种 。 
1， 从 价 计 征 


应 纳税 额 = 应 税 房产 原 值 x (1 扣除 比例 )x 年 税率 1.2% 
2， 从 租 计 征 





























应 纳税 额 = 租 金 收 入 x12% 
3. 账 务 处 理 


房产 税 是 每 年 的 2、5、8、11 月 申报 缴纳 ， 有 具体 的 根据 本 地 的 要 求 办 理 。 
(1) 计 提 时 : 
借 : 营业 税金 及 附加 

贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交房 产 税 
(2) 缴纳 时 : 
借 : 应 交 税 费 一 一 应 交房 产 税 

贷 ， 银行 存款 

除了 上 述 税种 之 外 ， 还 有 车 船 税 ， 以 前 是 到 税务 局 交 ， 现 在 都 在 交 车 
险 的 时 候 代 扣 了 , 到 时 候 别 态 了 把 票据 拿 来 入 账 : 借 记 “ 营 业 税 金 及 附加 ”， 
贷 记 “ 应 交 税 费 一 一 应 交 车 船 税 ”。 

还 有 一 项 个 人 所 得 税 ， 需 要 企业 代 扣 代 缴 ， 发 放 工 资 的 时 候 扣 款 ， 借 
记 “ 应 付 职工 薪酬 ” 贷 记 “ 应 交 税 费 一 一 应 交 个 人 所 得 税 ”。 现在 个 人 所 
得 税 起 征 点 是 3 500 元 ， 因 为 税 前 可 以 扣除 三 险 一 金 ， 所 以 月 收入 在 4 500 
元 以 下 的 估计 不 用 缴纳 个 人 所 得 税 。 
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第 8 章 
涉及 税种 








凭证 都 做 完了 ， 一 抬头 ， 小 红 不 知道 什么 时 候 出 去 了 ， 我 这 才 意 识 到 








一 下 午 都 没 见 着 高 剑 ， 看 来 还 真 气 着 他 了 。 是 我 错 了 ? 











为 了 补偿 我 的 无 意 过 失 ， 晚 上 下 班 后 我 主动 宴请 高 剑 ， 以 求 双边 和 解 。 
席 间 ， 我 心里 是 想 道 歉 的 ， 可 一 张嘴 还 是 很 硬 气 :“ 你 今天 怎么 啦 ? 还 





















































是 你 吗 ? 你 想 吓 死 我 啊 !” 








“中 午 的 事 怪 我 ， 先 跟 你 道歉 。” 
峰回路转 了 ? 

“好 ， 我 接受 。 给 你 机 会 解释 。” 
Tt Pr sala, 
“上 午 我 出 去 办 事 特 不 顺心 ， Af 22 LA Y $CAIIKURURYT, HlUUMETLR 





























着 给 你 买 饭 你 又 不 领情 ， 都 快 监 死 我 了 。” 








“ 趣 得 你 直 喊 我 吕洞宾 ， 那 你 是 什么 呀 ? ”我 想起 这 茬 儿 开 始 喜 他 。 
“你 都 把 我 给 气 蒙 了 。” 
“我 没 觉得 多 气 人 啊 ， 看 你 当时 那样 子 恨不得 把 我 吃 了 。?” 

“ 真 想 咬 你 儿 口 1” 

“还 把 我 当 吕 洞 宾 ? ”我 又 笑 他 。 

“我 今天 不 咬 你 白 让 你 叫 了 !” 他 咬牙 切 疮 地 说 。 

“来 呀 ? ”我 开始 挑 侠 ， 该 他 也 不 敢 。 

“你 等 着 !” 他 发 着 狠 。 

“ 哎 ， 你 还 是 叫 我 何 仙姑 吧 ， 至 少 性 别 合 适 。” 我 开始 嬉 皮 笑脸 。 
“我 还 想 叫 你 姑姑 呢 。” 

“也 行 。 对 了 ， 为 什么 杨过 叫 小 龙 女 姑姑 啊 ” ”我 一 直 想 不 明白 。 
“ 问 金 庸 去 !” 

“应 该 叫 师 傅 才 对 啊 。” 

“杨过 不 喜欢 原来 的 师傅 ， 对 师傅 的 名 称 也 不 愿意 叫 。” 

我 想到 了 高 剑 不 喜欢 他 继母 ， 也 没 听 见 他 叫 过 。 

我 们 这 边 正 聊 着 ， 邻 桌 传 过 来 一 句 话 :“ 我 女 朋 友 老 跟 我 机 脾气 可 怎么 
















































































? ”把 我 的 注意 力 吸 引 过 去 了 。 








邻 昌 坐 了 几 个 大 小 伙 子 ， 我 们 来 的 时 候 他 们 已 经 在 那 边 吃喝 了 。 
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“ 打 !” 这 是 谁 的 主意 啊 ， 真 暴力 。 
“同意 ， 反 正 不 是 我 媳妇 ， 呵 呵 。” 还 有 看 热闹 不 嫌 事 儿 大 的 。 
í F 这 是 发 问 的 那个 人 。 
“ 那 你 自杀 吧 。” 
这 人 句 话 引 起 他 们 学 若 无 人 的 哄 堂 大 笑 ， 我 发 现 很 多 人 都 回头 看 他 们 。 
我 听 了 真是 后 怕 ， 假 如 这 顿 饭 是 昨天 晚上 吃 的 ， 那 么 今天 中 午 的 后 果 
不 堪 设 想 。 
赶紧 吃饭 ， 走 人 。 



















































































【小 贴 十】 财务 和 税务 不 分 家 ， 不 懂 税 务 的 会 计 不 是 好 


ma 
兴 
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销售 收入 


商店 是 靠 销售 商品 获取 利润 的 。 近 段 时 间 销 售票 据 已 经 传 给 我 好 多 了 ， 
今天 应 该 处 理 销售 业务 了 。 

商店 柜台 的 销售 程序 是 这 样 的 : 由 营业 员 填 制 销 货 赁 证， 顾客 拿 着 它 
去 收银 台 交 款 ， 然 后 持 回 单 到 柜台 取 商 品 。 每 天 下 班 前 ， 收 款 员 与 营业 员 
核对 票据 和 金额 ， 然 后 填 “ 销 售 日 报表 "， 最 后 把 现金 交 给 出 纳 存 银行 ， 单 
据 交 给 会 计 做 凭证 。 

对 外 批发 业务 由 业务 员 负 责 办 理发 货 和 回 款 , 现在 手续 也 不 是 很 完备 ， 
而 且 一 人 多 职 ， 高 剑 说 等 以 后 规模 大 了 还 要 招 人 。 

销售 业务 涉及 的 科目 主要 有 “ 主 营 业务 收入 ” “银行 存款 ”"“ 应 交 税 
费 一 一 应 交 增 值 税 ”"、“ 应 收 账 款 ”" “营业税 金 及 附加 ”， 结 转 成 本 时 会 涉及 
“ 主 营 业务 成 本 ”、“ 库 存 商品 ”等 。 

收入 是 指 小 企业 在 日 常生 产 经 营 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增 
加 、 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 ， 包 括 销售 商品 收入 和 提 
供 劳务 收入 。 

提供 劳务 收入 是 指 小 企业 从 事 建筑 安装 、 修 理 修配 、 交 通 运输 、 仓 储 
租赁 、 邮 电 通信 、 咨 询 经 纪 、 文 化 体育 、 科 学 研究 、 技 术 服 务 、 教 育 培训 、 
餐饮 住宿 、 中 介 人 代理、 卫生 保健 、 社 区 服务 、 旅 游 、 娱 乐 、 加 工 以 及 其 他 
劳务 服务 活动 取得 的 收入 。 我 们 商店 主要 是 销售 商品 收入 。 


” 人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


@9.4 确 7 从 时间 








通常 情况 下 ， 企 业 应 当 在 发 出 商品 且 收 到 货款 或 取得 收 款 权 利 时 ， 确 
认 销 售 商 品 收入 。 但 是 销售 方式 不 同 ， 确 认 收 入 的 时 间 也 不 同 。 
具体 如 
(1) 销 
(2) 销 


























霄 品 采用 托 收 承 付 方式 的 ， 在 办 妥 托 收 手 续 时 确认 收入 。 
前 品 采 取 预 收 蒜 方 式 的 ， 在 发 出 商品 时 确认 收入 。 
采用 分 期 收 蒜 方式 的 ,在 合同 约定 的 收 蒜 日 期 确认 收入 。 
要 安装 和 检验 的 ， 在 购买 方 接受 商品 以 及 安装 和 检验 
装 程序 比较 简单 的 ， 可 在 发 出 商品 时 确认 收入 。 

油 品 采用 支付 手续 费 方 式 委 托 代销 的 ， 在 收 到 代销 清单 时 确 
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(6) 销售 商品 以 旧 换 新 的 ， 销 售 的 商品 作为 商品 销售 处 理 ， 回 收 的 商 
品 作为 购 进 商 品 处 理 。 

(7) 采取 产品 分 成 方式 取得 的 收入 ， 在 分 得 产品 之 日 按照 产品 的 市 场 
价格 或 评估 价值 确定 销售 商品 收入 金额 。 

























































































@9.2 于 税 时 有 间 











丸 为 有 了 收入 就 要 计 提 税金 , 为 此 ,《 中 华人 民 共 和 国 增值 税 暂行 条 例 》 
作 了 明确 规定 : 销售 货物 或 者 应 税 劳务 ， 为 收 旋 销 售 款项 或 者 取得 索取 销 
售 款项 凭据 的 当天 ， 先 开具 发 票 的 ， 为 开具 发 票 的 当天 。 
居 为 销售 结算 方式 不 同 ， 纳 税 日 期 也 不 同 。 
具体 如 下 : 

(1) 采取 直接 收 款 方式 销售 货物 ， 不 论 货物 是 否 发 出 ， 均 为 收 到 销售 
款 或 者 取得 索取 销售 款 赁 据 的 当天 。 






































































































































由 





[I 
































销售 收入 





(2) 采取 托 收 承 付 和 委托 银行 收 球 方式 销售 货物 ， 为 发 出 货物 并 办 受 


托 收 手续 的 当天 。 














(3) 采取 肉 销 和 分 期 收 球 方式 销售 货物 ， 为 书面 合同 约定 的 收 球 





























其 
的 当天 ， 无 书面 合同 的 或 者 书面 合同 没有 约定 收 蒜 日 期 的 ， 为 货物 发 出 的 





当天 。 
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(4) 采取 预收 货款 方式 销售 货物 ， 为 货物 发 出 的 当天 ， 但 销售 生产 工 








其 





























= 





馈 过 12 个 月 的 大 型 机 械 设备 、 船 舶 、 飞 机 等 货物 ， 为 收 到 预收 款 或 者 书 
面 合同 约定 的 收 球 日 期 的 当天 。 





























(5) 委托 其 他 纳税 人 代销 货物 ， 为 收 到 代销 单位 的 代销 清单 或 者 收 到 
全 部 或 者 部 分 货款 的 当天 。 未 收 到 代销 清单 及 货款 的 ， 为 发 出 代销 货物 满 




















180 天 的 当天 。 
(6) 销售 应 税 劳务 ， 
的 凭据 的 当天 。 









































为 提供 劳务 同时 收 旋 销 售 款 或 者 取得 索取 销售 款 


ze 


























(7) 纳税 人 发 生 《 中 华人 民 共 和 国 增值 税 暂行 条 例 实施 细则 》 所 列 视 





同 销售 货物 行为 ， 为 货物 移送 的 当天 。 


















































税法 把 纳税 日 期 精确 到 “天 ”， 是 因为 1 月 31 日 和 2 月 1 日 仅仅 差 
天 , 但 是 交 税 的 时 候 要 分 两 个 月 来 申报 缴纳 。 其 实在 会 计 核算 上 也 是 一 样 ， 
























































差 一 天 就 是 跨 月 的 业务 了 ， 























尺 此 我 要 在 当月 处 理 销售 收入 。 








@9.3 视 同 销售 








说 到 收入 ， 在 税务 上 还 有 一 个 视 同 销售 的 问题 。 尤 其 是 一 般 纳税 人 ， 





涉及 进项 税 和 销 项 税 的 问题 ， 显 得 复杂 一 些 。 











关于 增值 税 视 同 销售 的 形式 ， 税 法 有 明确 的 规定 。 眼 下 我 们 没有 这 类 









































业务 ， 但 也 要 知道 怎么 处 理 账 务 。 





(1) 将 货物 交付 其 





bp 单位 或 者 个 人 代销 。 











(2) 销售 代销 货物 。 


(3) 设 有 两 个 以 上 书 














1 构 并 实行 统一 核算 的 纳税 人 ， 将 货物 从 一 个 机 构 
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移送 其 他 机 构 用 于 销售 ， 但 相关 机 构 设 在 同一 县 《市 ) 的 除外 。 
(4) 将 目 产 或 者 委托 加 工 的 货物 用 于 非 增值 税 应 税 项 目 。 
(5) 将 自 产 、 委 托 加 工 的 货物 用 于 集体 福利 或 者 个 人 消费 。 
(6) 将 自 产 、 委 托 加 工 或 者 购 进 的 货物 作为 投资 ， 提 供给 其 他 单位 或 

者 个 体 工 商户 。 
(7) 将 自 产 、 委 托 加 工 或 者 购 进 的 货物 分 配给 股东 或 者 投资 者 。 
(8) 将 自 产 、 委 托 加 工 或 者 购 进 的 货物 无 偿 赠 送 给 其 他 单位 或 者 个 人 。 
发 生 上 述 业 务 的 时 候 别 二 了 计 税 ， 如 果 忽 视 了 ， 碍 税 的 时 候 说 你 偷税 

多 铭 枉 。 

































































































































































































































































@9. KZ Zk E 
































我 把 这 些 天 的 商品 销售 发 票 和 日 报表 都 拿 出 来 ， 分 类 进行 账 务 处 理 。 






































1， 本 地 销售 

本 地 销售 是 指 同城 售 贷 ， 有 收 现金 的 ， 有 收 支 标的 ， 也 有 从 球 挂 往来 
账 的 。 

收 到 的 货款 要 做 价 税 分 离 ， 价 ， 贷 记 “ 主 营业 务 收 入 ” 税 ， 贷 记 “ 应 
交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ”。 
































我 把 收 款 员 送 来 的 几 张 “销售 日 报表 ”进行 汇总 。 销 售 明细 如 下 : 传 
真 机 9 台 ， 单 价 1 580 元 ， 共 计 14 220 元; n: 台 ， 单 价 3 600 
元 ， 共 计 18 000 元 ; 办 公 耗 材 16 930 元 ， 文 化 用 品 9 280 元 。 其 中 收 转 账 

票 金额 为 39 530 元 ， 收 现金 18 900 元 。 
收入 款 = (39 530+18 900) =*1.03=56 728.16 (元 ) 
应 交 增 值 税 =56 728.16x3%=1 701.84 (元 ) 



























































H: 库存 现金 18 900 四 
银行 存 球 39 530 
贷 : ` 56 728.16 
Uz 184 1 701.84 
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款 和 税 葡 是 分 开 写 的 ， 普 通 发 票 也 





一 般 纳税 人 的 增值 税 专用 发 票 上 货 












































票 是 价 税 合 一 的 ， 因 此 做 分 录 的 时 候 要 


有 了 增 
n F 


1 



































贷 : 库存 现金 


























是 分 开 的 ， 因 为 打发 票 的 软件 就 是 这 么 设置 的 ， 而 小 规模 纳税 人 的 手工 发 

















把 税金 换算 出 来 。 








直 税 ， 到 了 月 末 再 一 起 计 提 附加 税 。 
现金 存 入 银行 。 
借 : 银行 存款 


18 900 @ 
18 900 






































































































































有 人 习惯 计算 收入 的 时 候 直 接 结 转 商 品 成 本 , 我 还 是 等 月 末 一 起 算 吧 。 
2. 异地 销售 
异地 销售 主要 是 郊区 或 者 外 市 县 ， 在 账 务 处 理 上 会 多 出 垫付 的 运费 。 
销售 给 甲 公 司 一 批 办 公用 品 ， 我 们 开 出 的 发 票 价款 是 29 500 元 ， 货 到 
付款 ， 我 们 用 现金 给 对 方 垫付 运费 350 元 。 
音 : 应 收 账 款 1 公司 29 850.00 四 
贷 : 主 营业 务 收 入 28 640.78 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 859.22 
库存 现金 350.00 





























如 果 是 一 般 纳 税 人 ， 获 取 的 运输 发 票 抵 扣 联 ， 月 底 可 以 拿 到 税务 局 认 





3.， 现金 折扣 

现金 折扣 是 我 们 为 了 尽快 回笼 资金 ， 鼓 励 购 货 方 早点 付款 给 我 们 ， 主 
动 让 的 利 : 货物 销售 出 去 后 ， 对 方 在 10 天 之 内 交 款 可 以 享受 2% 的 折扣 ， 
20 天 之 内 交 丈 折扣 为 1%, 之 后 就 没有 这 个 待遇 了 。 一般 用 2/10、1/20、n/30 


的 字样 表示 。 这 笔 让 利 借 i 
贷 记 “ 财 务 线 月 


























Y 走 货物 时 : 


证 ， 然 后 在 销 项 税 里 抵 扣 7%。 
































己 “ 财 务 费 用 


H”, 与 我 们 正好 相反 。 
店 销售 1 台 复 印 机 给 Q 公司 ， 价 球 是 12 700 元 ， 因 为 这 家 企业 经 常 




















” 而 购买 方 实际 获得 现金 折扣 时 ， 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 

借 : 应 收 账 款 Q 公司 12 700.00 四 

贷 : 主 营业 务 收 入 12 330.10 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 369.90 
这 招 真 灵 , 收 到 货物 8 天 后 就 收 到 了 Q 公司 电汇 过 来 的 货款 12 446 元 。 
10 天 内 折扣 为 2%， 折 扣 额 是 254 元 。 

收 到 货款 后 : 

H: 银行 存款 12 446 60 
财务 费用 254 
贷 : 应 收 帐 款 一 一 Q 公司 12 700 


4. 商业 折扣 


m 





方 的 ， 是 事先 讲 好 价钱 的 ， 做 | 
































实际 的 售 价 ， 最 坏 的 结果 是 销售 退回 ， 购 货 方 不 认可 你 













































































冲 减 多 少 。 
5. 销售 折 让 
销售 折 让 是 因为 各 种 原因 造成 的 被 迫 折 让 ， 由 
格 在 售 价 上 给 予 的 减 让 ， 可 以 到 
6. 销售 退回 
忆 质 量 、 规 格 、 品 种 等 问题 发 生 退 货 时 《〈《 指 已 经 收取 












































商业 折扣 是 为 了 促销 打 的 折 ， 与 折 让 不 同 ， 折 扣 是 在 售 前 就 给 予 购 货 
改 入 的 时 候 按 照发 票 的 价款 入 账 ， 折 扣 后 是 
货物 ， 退回 多 少 ， 








于 售 出 商品 的 质量 不 合 
E 解 为 售后 降价 ， 按 实际 支付 的 价 球 做 收入 。 





货款 的 )， 原 来 分 





录 怎么 做 的 就 按 退 回 的 金额 冲 减 原来 的 分 录 。 虽 说 是 冲 减 , 但 不 是 用 红字 ， 
而 是 用 借贷 方向 相反 的 分 录 
退回 的 时 候 ， 退 回 那 部 分 借 记 “ 主 营业 务 收入 ”。 

















Jean 


销 项 税额 的 ， 要 借 ? 
前 儿 天 销售 给 
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， 比 如 销售 的 日 


忆 “ 应 交 税 费 









































对 候 贷 记 “ 主 营业 务 收入 ” 商品 





执行 《企业 会 计 准 则 》 的 企业 ， 发 生 跨 年 的 销售 退回 ， 要 做 “以 前 年 
周 整 ” 而 执行 《小 企业 会 计 准 则 》 的 企业 就 不 用 麻烦 这 个 科目 了 ， 
按照 应 冲 减 销售 商品 收入 的 金额 ， 借 记 “ 主 营业 务 收 入 ” 按照 实际 支付 或 
应 退还 的 金额 ， 贷 记 “ 银 行 存款 ”或 “应 收 账 款 ”。 一 般 纳 税 人 涉及 增值 
应 交 增 值 税 《〈 销 项 税额 )”。 





tsi 














> 


52) 
































[公司 的 




















大 








传真 机 ， 其 中 有 一 合 











质量 不 好 被 退回 来 。 我 


们 退 给 甲 公司 支票 1360 元 ， 发 票 追 回 重 开 。 
H: 主 营业 务 收 入 1 320.39 6) 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 39.61 
贷 : 银行 存款 1 360.00 
如 果 已 经 结 转 了 销售 成 本 ， 那 么 也 要 转 回 。 
分 录 这 样 做 : 
音 ， 库 存 商品 一 一 传真 机 
贷 : 主 营业 务 成 本 
我 觉得 这 些 科 目 最 好 用 原来 分 录 的 负 号 处 理 比 较 好 ， 比 如 “ 贷 : 主 营 
业务 收入 -1 320.39 元 ”这 样 才 表 示 从 贷方 发 生 额 里 冲 减 出 来 ， 而 且 到 了 
月 底 ， 本 月 贷方 发 生 额 就 是 本 月 实际 的 销售 收入 ， 不 然 月 底 结 转 利润 的 时 
候 ， 总 账 和 明细 账 的 借贷 方 发 生 额 又 出 现 差额 了 ， 以 前 妈妈 讲 费 用 的 时 候 
提 到 过 类 似 的 情况 。 
此 外 还 有 回扣 的 问题 ， 法 律 上 规定 : 在 账 外 暗中 给 予 对 方 单位 或 者 个 
人 回扣 的 ， 以 行贿 论处 ， 对 方 单 位 或 者 个 人 在 账 外 暗中 收受 回扣 的 ， 以 受 



















































































































































































贿 论 处 。 

前 边 我 说 过 折扣 是 合法 的 ， 而 回扣 是 非法 的 ， 一 字 之 差 划 出 了 法 律 的 
界限 。 

能 看 出 区 别 吧 一 一 折扣 是 明 面 的 ， 体 现在 账 上 的 ， 所 以 合法 ;回扣 是 






































暗 地 的 ， 属 于 行贿 受贿 ， 因 此 非法 。 现 金 折 扣 和 销售 折 让 都 是 可 以 在 账面 
上 处 理 的 ， 是 正当 的 商业 行为 。 
记得 妈妈 讲 会 计 的 时 候 说 到 这 里 还 强调 : 老板 想 送 礼 ， 让 他 从 自己 忽 
里 掏 钱 ， 别 在 账 上 体现 。 自 己 不 下 水 ， 也 避免 把 别人 拖 下 水 。 会 计 要 有 意 
识 地 保护 目 己 。 
这 人 句 我 记 住 了 。 
这 时 小 红 推 门 进 来 了 ， 身 后 跟着 俩 业务 员 ， 一 看 就 知道 是 来 报账 的 。 
他 俩 把 差 旅 赛 报销 单 递 给 我 ， 我 看 业务 部 部 长 已 经 签字 ， 便 审核 票据 
是 否 合 规 、 金 额 是 否 正确 。 
这 俩 业务 员 ， 一 个 姓 王 ， 一 个 姓 牛 。 王 哥 30 多 岁 ， 牛 哥 比 他 小 几 岁 ， 
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= 26 


ft 88 0 4" Pi 


会 计 : 商店 会 


计 实 账 





FE 比 年 此 





的 差距 大 多 了 。 


比如 同样 在 外 





这 不 ， 牛 哥 

















气 的 事 了 ， 王 哥 挖 兰 他 : 


“你 别 站 着 说 话 不 腰疼 ， 
话 就 急 了 。 


“你 先 换 换 大 脑 吧 。” 
“ 换 你 
“就 你 那 脑子 ， 白 
“ 送 给 


王 哥 














掉 跑 一 天 回来 ， 王 哥 ， 


全 已 
` H, 














“ICA Ai U Sa As š 


阿 。? 

















的 ? ” 牛 哥 问 。 

















你 














开始 数落 牛 哥 : 





就 走 ， 你 也 不 用 脑子 想 想 ， 


























王 哥 


牛 哥 
“你 就 说 上 午 的 事 ， 人 家 嫌 纸 的 质量 不 好 ， 你 扭头 
你 干吗 去 的 ? ” 








不 高 兴 
































乐 了 。 


明天 把 咀 俩 的 客户 换 过 来 试 试 ! 


送 给 我 ， 我 都 不 要 。” 王 哥 
牛 哥 不 就 没 脑子 了 吗 ? ” 
“小 丫头 给 我 闭路 1 


< 了 。 


说 。 





小 红 插 嘴 。 









































à 
L Si 


牛 哥 























一 听 这 


牛 哥 狼 辨 :“ 他 伤 我 自尊 了 ， 不 走 我 就 得 跟 他 吵架 ! 
王 哥 诲 人 不 倦 :“ 谁 没有 自尊 心 啊 ? 你 得 找 他 们 经 理 讲 : 质量 不 好 价格 
也 低 啊 ， 印 一 些 不 重要 的 文件 ， 还 能 降低 成 本 呢 。 现 在 企业 都 愿意 听 这 话 。 
但 这 话 别 跟 办 事 员 说 ， 没 用 。” 
哥 不 服 :“ 县 官 不 如 现 管 呀 。” 
哥 告诉 他 :“ 企 业 现 在 谁 说 了 算 ? 是 老板 ! 除非 是 大 企业 ， 老 板 操心 
et 
牛 哥 若 有 所 思 ， 不 言语 了 。 
再 深奥 一 点 叫 心 态 决 定 
成 败 。” 





看 着 王 哥 装 腔 作 势 的 样子 ， 


£= 得 








只 顾 听 这 俩 人 讲话 了 ， 我 这 边 


= 二 月 
审核 完了 ， 没 发 现 毛病 ， 





H. 





“经 理 什 么 时 候 来 ? ” 牛 哥 问 我 。 
“ 快 ] 
去 哪儿 也 不 跟 我 打招呼 了 ， 组 织 性 、 纪 律 性 
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复核 两 遍 出 现 两 个 数 ， 当 会 





签 上 我 的 名 章 ， 把 报销 单 还 给 他 们 。 











越 来 越 差 。 


计 的 可 不 能 


吧 ， 坐 着 等 会 儿 。” 这 时 候 我 才 发 现 ， 好 长 时 间 没 见 到 高 剑 了 ， 


销售 收入 


这 时 ， 王 哥 从 包 里 又 拿 出 一 张 票据 递 给 我 。 我 一 看 ， 人 

的 商业 承兑 汇票 ， 期 限 是 6 个 月 。 他 说 :“ 我 软 磨 便 泡 才 要 来 的 。 

“经 理 不 是 不 让 收 这 个 吗 ?”” 我 面 带 难 色 地 抬头 看 着 他 。 

他 也 知道 这 个 规定 ， 可 能 怕 高 剑 说 他 ， 想 先 在 我 这 儿 得 到 首肯 ? 我 知 
道 高 剑 向 来 坚持 原则 ， 我 的 力量 奴 怕 左右 不 了 他 。 

“我 知道 ， 我 当时 跟 那 家 老板 说 了 ， 可 他 说 现在 没 钱 。” 王 哥 跟 我 解 

释 着 。 

“如 果 到 期 限 还 是 没 钱 怎么 办 ? ” 

“有 了 这 张 票据 总 比 空手 强 吧 。” 王 可 强调 他 的 理 
“我 收 下 了 ， 经 理 回来 还 不 怪我 啊 ? ”我 也 有 理由 。 
我 深 知 高 剑 的 性 格 ， 他 不 会 出 尔 反 尔 。 否 则 ， 管 理 者 还 有 什么 威信 1! 

不 能 协助 别人 降低 他 的 威信 ， 我 应 该 是 他 的 忠实 拥护 者 才 对 。 这 不 单单 
eh 员工 ， 也 不 应 该 给 老板 拆 台 。 

“有 哎呀， 反正 是 同城 的 ， 还 是 换文 票 吧 ， 我 就 不 信 那 家 企业 连 这 点 钱 都 
没有 ， 去 试 试 ， 看 看 你 的 办 事 能 力 !” 牛 哥 在 一 边 幸 灾 乐 祸 。 

看 得 出 王 哥 有 点 犯愁 ， 但 他 还 是 把 票据 收 起 来 了 。 

他 们 走 后 小 红 问 我 :“ 为 什么 不 让 收 啊 ? ” 

“商业 汇票 期 限 太 长 了 , 如 果 对 方 信誉 不 好 , 到 时 候 可 能 还 是 eh 
虽然 可 以 去 银行 贴现 , 但 是 得 付 利 县 不 划算 ; 也 可 以 背书 , 但 背书 给 谁 呀 。 
我 觉得 这 些 是 可 以 变通 的 。 

“背书 ? 什么 背书 ? ” 小 红 问 我 。 

“ 背 语 文书 !” 我 故意 运 她 。 

我 知道 她 这 是 第 一 次 听 说 “背书 ” 跟 我 一 样 ， 我 第 一 次 听 到 这 个 名 词 
的 时 候 也 不 理解 ， 后 来 看 到 这 两 个 字 ， 总 想 跟 “考试 背书 ”联系 起 来 。 一 
模 一 样 的 字 ， 意 义 却 不 同 ， 中 国 的 文字 这 么 丰富 ， 就 找 不 到 更 恰当 的 词 
描述 吗 ? “背书 ”对 应 着 还 有 个 “被 背书 ” 不 看 这 倾 字 ， 还 以 为 是 “ 背 
背书 ” 呢 。 

“ 快 告诉 我 ”小 红 着 急 了 。 

“商业 承兑 汇票 是 银行 的 一 种 结算 方式 ， 这 可 是 出 纳 的 必修 课 啊 。” 我 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 


笋 有 介 事 地 跟 小 红 说 。 


计 实 账 


“老师 给 我 讲 讲 纲 1” 


“来 
, 


茶水 伺候 !” 我 学 着 妈妈 的 样子 。 





小 红 还 真 泉 ， 用 我 的 杯子 接 了 一 杯 纯净 水 ， 放 在 我 面前 ， 还 振 振 有 词 : 











é 


~ 











i 
能 用 它 招待 客人 ， 
品 ， 是 种 享受 ， 大 口 地 喝 ， 和 另外 ， 
档 茶 馆 里 有 它 ， 路 边 的 小 摊 里 也 有 它 

“我 从 来 不 想 这 些 ， 就 知道 吃 
饭 的 重要 性 











得 厨房 


“等 你 饿 的 时 候 ， 





就 知道 





“牛奶 比 茶 


水 有 营养 ， 
还 是 茶水 好 。” 小 红 开 始 琢磨 了 。 








“茶水 问题 到 此 结束 ， 进 入 下 一 话题 
路 拉 上 正轨 ， 把 我 诊 


我 帮 小 红 把 思 
小 红 。 











认为 人 应 该 像 茶 








清水 好 ， 你 不 说 做 人 要 像 清水 一 样 透明 吗 ? ” 
“ 那 时 候 我 单纯 ， 现 在 我 








可 是 透明 度 不 够 ; 


定 权 。 还 有 ， 
可 以 用 它 者 茶叶 蛋 











。 人 要 像 











水 一 样 ， 自 己 想 


茶水 还 和 有 EE 雅俗共赏 w 
茶水 一 样 ， 多 好 !” 
饱 了 不 饿 ”小 红 真 坦 白 。 

















了 。” 我 告 诚 她 。 





























商业 汇票 !” 








今天 我 又 体验 到 了 “有 备 无 患 ”的 好 处 。 


【小 贴 士 】 收 入 应 及 时 处 理 ， 
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避免 偷税 嫌疑 。 





咖啡 呢 ， 单 喝 太 





透明 就 透明 ， 
茶水 既 上 得 厅堂 ， 又 下 
和 。 还 有 啊 ， 


妹 水 慢 慢 地 


和 


Tr 说 来 说 去 ， 





备 过 的 银行 结算 内 容 全 盘 讲 给 了 











第 10 章 
Ë K MK x 


今天 我 翻 开 往 来 账 ， 想 看 看 有 没有 陈 欠 的 。 果 然 ， 我 发 现 有 一 些 账 一 
年 多 都 没 动 了 。 妈 妈 以 前 讲 过 :“ 欠 别人 的 钱 不 用 着 急 还 ,别人 欠 我 们 的 钱 
可 要 及 时 催 款 ， 这 是 为 了 加 速 资金 周转 。” 我 当时 还 问 了 一 句 :“ 每 个 企业 
都 有 往来 账 吗 ? ”妈妈 肯定 地 说 :“ 都 有 。” 现 在 到 企业 工作 我 发 现 ， 往 来 
账 是 必需 的 ， 所 以 我 也 必须 重视 起 来 。 


入 门 当 会 


会 计 : 商店 会 计 实 由 


© 10.1 


我 知道 
应 收 茉 据 、 应 付 票 据 、 
一 边 是 资产 类 科目 、 
付 利润 、 长 期 应 付款 














主 来 科目 








Wak 


边 是 负债 类 科目 ， 
， 是 负债 类 科目 











刚 开始 接触 这 些 科 
款 ” 和 “其 他 应 收 款 ” 








收 紧 据 ”或 “应 付 标 











首 带 有 应 收 应 付 字 样 的 就 是 往来 科 有 








， 只 有 往 没有 来 ， 不 能 称 为 往来 科目 。 
次， 束 有 “应 收 账 
: 跟 主 营业 务 
有 商业 汇票 的 记 入 “应 
据 ?， 除 这 两 项 之 外 的 都 在 “其 他 应 收 区 ”或 者 “其 





目的 时 候 分 不 清楚 ， 
还 有 “应 收 票 据 ”， 
有 关系 的 欠 球 ， 记 入 “应 收 账 款 ”或 “应 付 账 球 ”， 


其 他 应 付 球 、 
而 应 交 税 费 、 


， 比 如 应 收 账 球 
预收 帐 款 、 








、 应 付 账 款 、 
预付 账 球 。 

















应 付 职工 薪酬 、 





应 








同样 是 应 收 蒜 
现在 我 弄 明 白 了 





























他 





应 付款 ”里 核算 。 因 购 货 发 生 的 预收 、 预 付款 项 记 入 “预收 账 款 ”或 者 “ 巴 











付 账 球 ”。 


10.1.1 





应 收 票 据 核 算 的 是 


这 样 一 联系 就 区 分 开 了 。 


应 收 票 据 





























常生 产 经 营 活动 而 收 到 
业务 发 生 时 : 

H: 应 收 票 据 
贷 : 








应 交 税 费 
提前 贴现 时 : 

兽 ， 银 行 存 球 
财务 费用 
贷 : 应 收 票据 

款项 结算 时 : 

借 : 银行 存款 
贷 : 应 收 票据 
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主 营 业务 收入 





应 交 增 什 

















税 

















对 销 售 商 品 ( 产 成 品 或 材料 ， 下 同 )、 提 
的 商业 汇票 〈 银 行 承兑 汇票 和 商业 承兑 











劳务 等 














252 27 





= 95 
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不 能 收回 时 : 
8, 应 收 账 款 
贷 : 应 收 票 据 





10.1.2 ”应 收 账 款 






































应 收 账 款 核算 的 是 因 销 售 商品 、 提 供 劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 应 收取 
的 款项 。 

在 第 28 号 分 录 中 ,发生 了 应 收 账 蒜 的 业务 。 今 天 收 到 了 销售 给 甲 公司 
的 那 批 办 公用 品 款 29 500 元 和 运费 350 元 。 






























































借 : 银行 存款 29 850 62 
贷 : 应 收 帐 款 1 公司 29 850 

















10.1.3 ”预付 账 款 














预付 账 款 核算 的 是 按照 合同 规定 预付 的 款项 ， 包 括 根 据 合 同 规定 预付 
的 购 货款 、 租 金 、 工 程 款 等 。 

预付 款项 时 : 

H: 预付 账 款 

贷 : 银行 存款 

收 到 商品 时 : 
Fr: 库存 商品 
贷 ， 预 付 账 款 


























10.1.4 其 他 应 收 款 








其 他 应 收 坎 核 算 的 是 除 应 收 票 据 、 应 收 账 款 、 预 付 账 款 、 应 收 股利 、 
应 收 利息 等 以 外 的 其 他 各 种 应 收 及 暂 付款 项 ， 包 括 各 种 应 收 的 赔款 、 应 向 
职工 收取 的 各 种 垫付 款项 等 。 

发 生 欠 款 时 : 
H: 其 他 应 收 坎 
A: 库存 现金 (或 银行 存款 、 固 定 资产 清理 等 ) 
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款项 结算 时 : 
昔 ， 库 存 现金 (或 银行 存款 ) 
贷 : 其 他 应 收 鞭 











10.1.5 应付 票据 





























应 付 票 据 核算 的 是 因 购买 材料 、 商 品 和 接受 劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 
开 出 、 承 名 的 商业 汇票 (银行 承兑 汇票 和 商业 承 狗 汇聚 )。 

业务 发 生 时 : 
H: 库存 商品 

贷 : 应 付 票 据 
支付 票据 时 : 
H: 应 付 票 据 

贷 ， 银行 存款 
无 力 文 付 时 : 
F: 应 付 了 票据 

贷 : 短期 借款 
这 笔 业 务 上 只 限于 银行 承兑 汇票 。 







































































10.1.6 ”应 付 账 款 


























应 付 账 款 核算 的 是 因 购 买 材 料 、 商 品 和 接受 劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 



































应 支付 的 款项 。 
在 第 19 号 分 录 里 ， 欠 UV 公司 的 购 货款 为 14 860 元 ， 今 天 电汇 了 这 
笔 钱 。 
借 : 应 付 账 款 一 一 U 公司 14 860 63 
贷 : 银行 存款 14 860 


10.1.7 “预收 账 款 











预收 账 球 核算 的 是 按照 合同 规定 预收 的 球 项 ， 包 括 预 收 的 购 货 球 、 工 
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程 款 等 。 
预收 荐 项 时 : 

普 ， 银 行 存款 

贷 : 预收 账 款 
实现 收入 时 : 

F: 预收 账 款 
贷 : 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 























应 交 增 值 税 

















10.1.8 其 他 应 付款 

















其 他 应 付款 核算 的 是 除 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 应 付 职 工薪 酬 、 应 交 税 
线 、 应 付 利 奶 、 应 付 利 润 等 以 外 的 其 他 各 项 应 付 、 暂 收 的 款项 ， 如 应 付 租 
入 固定 资产 和 包装 物 的 租金 、 存 入 保证 金 等 。 

发 生 欠 球 时 : 
H: t eH 

贷 : 其 他 应 付款 
从 款 结算 时 : 
借 : 其 他 应 付款 

贷 : 银行 存款 《或 库存 现金 ) 

上 述 的 往来 业务 比较 全 面 ， 但 是 ， 每 个 企业 不 一 定 都 会 发 生 。 比 如 ， 
预收 账 款 或 预付 账 款 不 会 很 多 ， 更 多 的 是 “应 收 账 款 ”和 “应 付 账 款 ”， 我 
见 过 最 多 的 应 收 账 球 账 ， 记 了 满 满 的 一 本 ， 足 足 有 100 家 往来 户 ! 













































































10.2 ”清理 挂账 





我 翻 看 过 商店 以 前 的 账 , 在 总 账 上 没 看 到 “应 收 佘 据 ” 和 “应 付 聚 据 ”， 
“应 收 账 款 ”也 不 是 很 多 ,但 是 有 些 单位 的 挂账 金额 ， 一 年 都 没有 变化 ， 是 


不 是 该 清理 一 下 啊 。 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 











我 不 用 请 示 谁 ， 这 是 会 计 的 分 内 工作 ， 我 的 账 敌我 做 主 。 

我 把 应 收 账 款 上 的 单位 和 金额 抄 下 来 ， 找 到 业务 员 ， 让 他 给 我 提供 他 
所 知道 的 欠 球 的 情况 及 联系 方式 。 

一 家 ， 没 人 接 电话 。 

第 二 家 ， 我 找到 会 计 ， 对 了 一 下 账 上 的 余额 。 对 方 答复 过 几 天 还 这 笔 
欠 款 ， 还 不 错 。 我 估计 这 样 的 话 他 们 已 经 重复 了 很 多 次 。 就 像 我 们 在 饭店 
吃饭 ， 每 次 催 菜 ， 服 务 员 总 是 那 句 话 : 马上 就 来 。 你 还 得 等 着 。 

第 三 家 , 账 上 显示 的 是 丙 企 业 还 欠 我 们 1 900 元 , 可 是 他 们 说 春节 前 就 
还 了 。 我 问 :“ 能 看 一 下 汇款 单 吗 ? ”他 说 :“ 还 的 是 现金 ， 会 计 给 打 了 收 
据 。” 我 问 :“ 有 财务 章 吗 ?” 他 说 :“ 有 ”。 

我 一 听 ， 心 想 完 了 ， 又 一 笔 钱 不 知 去 向 了 。 

接着 打 电 话 。 

第 四 家 ， 我 把 电话 打 过 去 ， 收 到 的 是 “您 拨 叫 的 用 户 已 停机 ”。 我 有 种 
不 祥 的 预感 。 

我 赶紧 向 业务 员 打 听 这 家 企业 的 地 址 ， 业 务 员 说 早 动迁 了 ， 他 都 找 不 
着 了 。 瞧 瞧 丁 企业 欠 我 们 的 3 200 元 ， 看 来 真 要 有 个 三 长 两 短 了 ! 

第 五 家 ， 我 账 上 的 余额 是 14500 元 ， 他 账 上 是 14 700 元 ， 我 说 给 我 账 
上 的 数 就 行 了 ， 对 方 会 计 一 听 来 认真 劲 儿 了 :“ 那 可 不 行 ， 我 要 知道 我 错 在 
哪儿 了 。” 一 一 典型 的 职业 病 。 

六 家 ， 是 外 县 的 ， 答 应 下 次 发 货 的 时 候 一 起 给 。 
其 他 的 挂账 时 间 不 长 的 就 不 用 管 了 。 

我 想起 了 刚才 说 已 经 还 款 的 两 企业 。 他 说 的 是 真 的 吗 ? 我 要 去 确认 一 
下 才 放 心 。 

说 去 就 去 。 

为 了 证 明 我 是 这 家 公司 的 会 计 ， 要 带 上 公章 。 我 跟 小 红 说 了 一 声 ， 就 
出 发 了 。 

到 了 丙 企 业 ， 结 果 正 如 对 方 所 说 ， 我 们 的 财务 章 大 印 就 在 上 面 ， 收 据 
上 签字 的 是 前 任 会 计 ! 我 说 我 现在 手 里 没有 这 个 证 据 , 给 我 复印 一 下 行 吗 ? 
他 很 配合 ， 给 我 复印 了 一 份 ， 我 快 快 地 打道 回 府 。 
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回来 的 路 上 我 就 想 ， 跟 不 跟 高 剑 说 呢 。 不 说 吧 ， 我 不 能 私自 处 理 。 说 
电 ， 他 肯定 会 跟 我 说 : 你 一 分 钱 也 没收 回来 还 找 来 两 份 死 账 ， 你 这 不 是 给 
我 添 堵 吗 ? 不 过 这 区 区 王 元 ， 相 对 抛 走 的 近 十 万 元 ， 乃 小 巫 见 大 恶 。 可 是 
怎么 开口 才能 把 伤害 降 到 最 低 呢 ? 

不 管 怎样 ， 对 于 往来 账 我 心里 有 数 了 。 我 为 自己 的 成 绩 沾沾自喜 ， 高 
剑 可 能 还 会 夸 我 工作 主动 呢 。 有 道 是 “处 事 不 必 求 功 ， 为 人 不 必 感 德 。” 我 
做 的 是 自己 应 该 做 的 事 。 

我 回 到 商店 ， 上 楼 ， 推 开办 公 室 的 门 ， 看 见 高 剑 正 坐 在 我 的 座位 上 。 
我 刚 想 兴致 勃勃 地 汇报 ， 谁 料想 他 拉 着 脸 看 着 我 ， 问 :“ 王 吗 去 了 ? ” 
我 有 点 懂 ， 看 了 一 眼 小 红 ， 小 红 一 副 紧 张 的 样子 。 我 对 高 剑 说 :“ 我 去 
清 账 了 。” 

“怎么 不 请 假 ? ” 

“我 跟 小 红 说 了 ”我 有 点 心虚 ， 小 红 是 出 纳 ， 高 剑 才 是 经 理 啊 。 请 
假 应 该 四 上 请 示 ， 癌 下 那 叫 什么 ， 要 假 ? 

我 猜想 他 下 一 句 会 问 一 一 你 不 知道 谁 是 经 理 啊 ? 

可 是 他 没有 ， 他 说 :“ 刚 才 来 个 对 账 的 ， 你 不 在 ， 让 人 家 白 跑 一 趟 。” 

我 有 点 理直气壮 :“ 我 也 是 去 对 账 的 ， 我 是 跟 人 家 联系 好 才 去 的 。 他 到 
这 儿 来 是 不 是 应 该 提前 跟 我 打招呼 啊 。 

高 剑 平 静 地 说 :“ 他 联系 我 了 ， 算 不 算 打 招呼 ? ” 

我 还 在 强 词 夺 理 :“ 那 你 得 跟 我 说 啊 。” 

高 剑 的 嗓门 有 点 高 :“ 我 是 来 跟 你 说 的 ， 你 在 吗 ? ” 
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》 

































































干吗 ? 又 要 杀 鸡 …… 杀 鸡 不 好 听 ， 又 要 杀 猴 给 鸡 看 一 一 把 小 红 当 鸡 ? 
也 不 妥 。 我 想起 以 前 答应 过 给 高 剑 面 子 的 。 今 天 是 真 怪我 没 请 假 ， 还 是 在 
考验 我 ? 

















我 义 看 吧 ， 谁 让 我 们 的 关系 特殊 呢 。 以 前 昕 人 说 夫妻 不 能 同 开 公 司 ， 
矛盾 太 多 。 尺 管 现在 我 们 不 是 夫妻 ， 已 经 体验 到 了 。 

高 剑 见 我 不 言语 了 ， 可 能 也 心软 了 ， 降 低 了 语调 :“ 我 让 他 下 午 来 ， 以 
后 有 事 请 假 啊 。” 

说 完 ， 他 站 起 来 出 去 了 。 我 站 在 那里 没 动 。 
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可 不 是 第 一 次 了 ! 我 是 不 是 看 错 人 啦 ? 


人 要 账 ， 那 个 人 说 话 
对 他 不 客气 ， 就 把 气 撒 在 我 关上 ? 
话 ， 你 手机 关机 ， 手 机 没 电 了 ? ” 


说 : 


我 真 的 很 委 届 , 我 跑 了 一 上 午 是 为 了 谁 啊 ? 我 在 路 上 还 在 琢磨 那 1 900 
元 的 损失 怎么 说 ， 没 想到 一 进门 没有 得 到 问候 ， 反 而 遭 到 无 情 的 训斥 ! 这 















































小 红 站 起 来 ， 过 来 拉 我 坐 在 椅子 上 ， 说 :“ 别 怪 高 经 理 ， 刚 才 来 了 两 个 











小 红 问 :“ 高 剑 给 你 打 























路 不 客气 的 .” 




















我 赶紧 掏 出 手机 验证 ， 真 的 关机 了 。 我 把 手机 打开 ， 它 马上 又 上 自己 关 














， 是 没 电 了 。 这 多 少 还 减轻 一 点 候 气 。 


我 的 充电 器 随身 带 着 ， 我 掏 出 来 ， 小 红 接 过 去 帮 我 插 在 电源 上 。 
我 站 起 来 ， 过 去 打开 手机 ， 看 到 两 条 信息 ， 都 是 高 剑 的 。 








第 一 条 : “对 不 起 。 ” 


第 二 条;,“ 你 干吗 去 了 ? ” 


第 一 条 是 刚 发 过 来 的 。 




















我 的 眼泪 不 争气 地 涌 出 来 ， 弄 得 小 红 不 好 意思 了 ， 过 来 搂 着 我 的 肩膀 

















“£ 都 怪我 ...... 22, 











其 实 这 事 怪 不 着 小 红 的 。 我 说 :“ 那 是 我 俩 的 事 ， 跟 你 没关系 。” 





话 一 出 口 ， 觉 得 不 对 劲 儿 。 小 红 打 了 我 一 巴掌 :“ 当 然 没关系 ， 有 关系 
你 还 不 吃 了 我 1” 


我 马上 破 涕 为 笑 。 我 知道 小 红 是 在 哄 我 。 她 递 给 我 一 张 纸巾， 说 :“ 看 























你 俩 的 感情 ， 有 酸 也 有 甜 。 我 呢 ， 心 里 是 苦 的 。” 


108 


当 一 个 人 听 到 男 外 一 个 人 的 痛 否 ， 











会 觉得 自己 很 芋 福 。 








不 管 怎么 说 ， 这 一 上 午 收获 不 小 ， 账 务 上 的 ， 情 感 上 的 ， 昌 有 小 涟 注 ， 
但 是 波澜 不 惊 。 











中 午 还 没 到 下 班 时 间 ， 高 剑 进 来 了 :“ 走 啊 ， 我 请 你 吃饭 。” 


我 故 作 稍 持 ， 面 无 表情 














小 红 很 知 趣 地 说 ;:“ 经 天 











I 














高 剑 痛快 地 批准 :“ 去 吧 








”> 

















地 回应 :“ 我 在 上 班 。” 
L. 我 完 去 吃饭 了 。” 
去 吧 。 














我 想 赶紧 顺 坡 下 驴 吧 ， 











就 跟着 高 剑 到 附近 的 一 家 小 饭馆 吃饭 。 


第 10 章 





在 饭 果 上 ， 我 满腔 的 经 气 终于 爆发 了 。 

他 听 得 直 点 头 ， 说 :“ 你 说 话 比 子弹 都 有 杀伤 力 。” 
我 说 :“ 当 时 我 要 是 有 子弹 就 络 了 你 !” 
他 乐 了 :“ 有 子弹 没 检 ， 你 自己 发 射 啊 ? ” 
然后 我 俩 又 涛 声 依旧 了 。 
饭 后 回 到 办 公 室 ， 还 得 给 他 处 理 账 务 。 
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10.21 坏账 损失 


坏账 是 指 无 法 收回 的 应 收 款 。 比 如 ,， “应 收 账 款 ””“ 预 付 账 款 ” 和 “其 
他 应 收 款 ”里 收 不 回 的 款项 。 
《企业 会 计 准 则 》 人 允许 大 中 型 企业 计 提 “坏账 准备 ” 而 《小 企业 会 计 
准则 》 要 求 小 企业 在 实际 发 生 坏账 的 时 候 直接 处 理 。 

1， 坏 账 条 件 

确认 坏账 的 条 件 有 : 

(1) 债务 人 依法 宣告 破产 、 关 闭 、 解 散 、 被 撤销 ， 或 者 被 依法 注销 、 
吊销 营业 执照 ， 其 清算 财产 不 足 清偿 的 。 

(2) 债务 人 死亡 ， 或 者 依法 被 宣告 失踪 、 死 亡 ， 其 财产 或 者 遗产 不 足 
清偿 的 。 
(3) 债务 人 逾期 3 年 以 上 未 清偿 ， 且 有 确 羡 证 据 证 明 已 无 力 清 偿 债 
务 的 。 

(4) 与 债务 人 达成 债务 重组 协议 或 法 院 批 准 破产 重 整 计划 后 ， 无 法 追 
偿 的 。 

(5) 因 自 然 灾害 、 战 争 等 不 可 抗力 导致 无 法 收回 的 。 

(6) 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 规定 的 其 他 条 件 。 

债权 人 、 债 务 人 ， 其 实 就 是 被 欠 的 和 欠 球 的 ， 是 一 条 绳子 上 的 蚂 昕 ， 
债 就 是 绳子 ， 不 还 款 就 得 推 着 。 

坏账 一 旦 发 生 ， 债 权 人 就 赔 了 ， 在 账 务 上 体现 出 来 的 也 是 损失 ， 要 借 
记 “ 营 业 外 支出 ”。 反之, 应 付款 付 不 出 去 ， 就 是 利得 ， 贷 记 “ 营 业 外 收入 ” 
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2， 账 务 处 理 
还 是 看 我 账 上 的 这 几 笔 应 收 款 吧 。 
这 1 900 元 算 债务 人 失踪 ， 应 该 是 坏账 。 丁 企业 消失 ， 也 应 该 算 坏 账 。 















































把 原来 在 应 收 账 款 上 的 丙 企 业 转 到 前 任 会 计 手 上 ，1 900 元 。 
t: 其 他 应 收 款 原 会 计 1 900 62 
1: 应 收 账 款 丙 企 业 1 900 


























在 “摘要 ” 栏 写 清楚 : 丙 企 业已 还 款 。 原 会 计 欠 款 。 这 样 看 着 清晰 











将 两 企业 的 1 900 元 和 丁 企 业 的 3 200 元 一 并 转 销 。 























借 : 营业 外 支出 5 100 65 
贷 : 其 他 应 收 款 一 一 原 会 计 1 900 
应 收 账 款 丁 企业 3 200 




















关于 坏账 的 处 理 ， 国 家 税务 总 局 有 明文 规定 : 现金 、 银 行 存款 、 应 收 
及 预付 款项 〈 包 括 应 收 票 据 、 各 类 垫 款 、 企 业 之 间 往 来 款项 ) 等 货币 资产 ， 
存货 、 固 定 资产 、 无 形 资产 、 在 建 工 程 、 生 产 性 生物 资产 等 非 货币 资产 ， 
以 及 债权 性 投资 和 股权 权益 〉 性 投资 的 资产 损失 ， 应 按 规 定 的 程序 和 要 
求 向 主管 税务 机 关 申 报 后 方 能 在 税 前 扣除 。 

申请 坏账 损失 税 前 扣除 ， 应 提供 下 列 证 据 : 

(1) 相关 事项 合同 、 协 议 或 说 明 。 

(2) 属于 债务 人 破产 清算 的 ， 应 有 人 民法 院 的 破产 、 清 算 公 告 。 

(3) 属于 诉讼 案件 的 ， 应 出 具 人 民法 院 的 判决 书 或 裁决 书 或 仲裁 机 构 
的 仲裁 书 ， 或 者 被 法 院 裁定 终 〈 中 ) 止 执行 的 法 律 文书 。 

(4) 属于 债务 人 停止 营业 的 ， 应 有 工商 部 门 注销 、 吊 销 营业 执照 的 
证 明 。 

(5) 属于 债务 人 死亡 、 失 踪 的 ， 应 有 公安 机 关 等 有 关 部 门 对 债务 人 个 
人 的 死亡 、 失 踪 证 明 。 

(6) 属于 债务 重组 的 ， 应 有 债务 重组 协议 及 其 债务 人 重组 收益 纳税 情 
况 说 明 。 

(7) 属于 自然 灾害 、 战 争 等 不 可 抗力 而 无 法 收回 的 ， 应 有 债务 人 受灾 
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第 10 章 











情况 说 明 以 及 放弃 债权 申明 。 
先 做 账 务 处 理 可 以 ， 但 要 在 本 年 度 向 税务 机 关 申 报 ， 和 否则 不 许 税 前 
扣除 。 




















10.22 ”额外 收入 


我 们 的 应 收 鞭 收 不 回来 叫 坏 账 ， 应 付款 付 不 出 去 叫 什么 呢 ? 我 给 取 名 
叫 “ 额 外 收入 ” 我 估计 这 等 好 事 不 会 很 多 。 
确认 找 不 到 付款 者 的 时 候 ， 也 要 做 账 务 处 理 。 
H: 应 付 账 款 《预收 账 款 、 其 他 应 付款 ) 
贷 : 营业 外 收入 
往来 账 清理 出 来 了 ， 心 里 好 舒坦 。 













































































【小 贴 士 】 会 计 要 会 记 账 ， 更 要 会 管 账 。 





今天 一 大 早 ， 高 剑 问 我 :“ 做 工资 表 吧 。” 

我 就 愿意 听 这 话 ! 

我 顺便 问 他 : “给 我 多 少 银子 ? ” 

l: “给 你 八 千 !1” 

“元 ? ”我 赶紧 帮 他 确定 ,“ 和 君子 一 言 既 出 ， 千 匹 马 难 追 !” 

他 条 于 : “我 是 千里 马 。” 

我 也 乐 了 :“ 我 开 宝 马 追 !” 

他 笑 我 :“ 怕 我 把 你 甩 了 ? ” 

这 哪儿 跟 哪 儿 呀 ， 这 家 伙 是 卖 扬 出 身 的 。 

我 从 上 个 月 的 凭证 里 找 出 工资 表 , 这 个 小 店 一 个 月 的 工资 要 3 Z £ ZL. 
我 看 工资 单 上 的 人 名 ， 除 了 前 任 会 计 ， 在 岗 的 人 员 都 在 上 面 。 
我 又 众 高 剑 :“ 我 拿 多 少 都 不 嫌 少 ， 给 我 个 数 ， 快 点 。 

“你 随便 写 吧 。” 听 得 出 他 是 真心 的 。 

“ 那 我 写 8 000 元 啦 ? ”我 喜 他 。 
ee 

“我 还 有 吗 ? ”他 惊讶 。 

“你 不 也 付出 劳动 了 吗 ?” 

“我 用 自己 的 钱 给 自己 发 工资 ? ”他 还 迷糊 着 ， 但 马上 醒悟 ,“ 可 以 增 


一 
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— 
愧 是 会 计 出 身 ， 一 点 就 透 。 

资 ， 我 想起 了 一 连 串 与 之 有 关 的 数字 一 一 14% 的 职工 福利 费 、 
2.5% 的 职工 教育 经 费 、2% 的 工会 经 费 ， 还 有 五 险 一 金 和 个 人 所 得 税 。 

现在 个 人 所 各 sua 2 3002, 我 看 工资 表 里 的 实 发 金额 没有 
超过 的 ， 如 果 有 超过 的 ， 企 业 要 代 扣 代 缴 个 人 所 得 税 。 

我 看 这 里 工资 最 高 的 是 业务 员 ， 是 3 200 元 ， 包 括 提 成 工资 还 有 交通 
费 补贴 。 高 剑 的 工资 理应 是 店 里 最 高 的 ， 我 给 他 定 4 000 元 。 那 我 呢 ? 我 
看 出 纳 员 的 工资 是 2 000 元 ,我 怎么 也 应 该 多 出 100 元 吧 。 好 ， 我 的 工资 
是 2100 元 ,就 这 么 定 了 。 
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11.1 职工 新 酬 




















无 论 什 么 企业 ， 应 付 职 工薪 酬 的 内 容 部 是 一 样 的 ， 只 要 获得 了 职工 提 
共 的 服务 ， 束 要 付 给 职工 各 种 形式 的 报酬 以 及 其 他 相关 支出 。 

“应 付 职工 薪酬 ”科目 包括 以 下 内 容 : 职工 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 ， 
只 工 福利 费 ， 医 疗 保险 费 、 养 老 保 险 费 、 失 业 保 险 费 、 工 伤 保险 费 和 生育 
采 险 费 等 社会 保险 费 ， 住 房 公积金 ， 工 会 经 费 和 职工 教育 经 费 ， 非 货币 性 
福利 ， 因 解除 与 职工 的 劳动 关系 给 予 的 补偿 ， 其 他 与 获得 职工 提供 的 服务 
相关 的 支出 等 。 

上 述 内 容 也 是 “应 付 职工 薪酬 ”的 明细 科目 。 
























































































































































11.1.1 工资 总 额 





工资 薪金 总 额 ， 包 括 职 工 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 。 
《企业 所 得 税法 实施 条 例 》 规 定 ， 合 理 的 薪酬 可 以 在 税 前 扣除 。 
1， 合理 薪 酬 


合理 的 工资 薪金 是 指 企业 按照 股东 大 会 、 董 事 会 、 薪 酬 委员 会 或 相关 























































































































































































































管理 机 构 制订 的 工资 薪金 制度 规定 实际 发 放 给 员工 的 工资 薪金 。 

2， 确 认 原则 

(1) 企业 制订 了 较为 规范 的 员工 工资 薪金 制度 。 

(2) 企业 所 制订 的 工资 薪金 制度 符合 行业 及 地 区 水 平 。 

(3) 企业 在 一 定时 期 所 发 放 的 工资 薪金 是 相对 固定 的 ， 工 资 薪金 的 调 
整 是 有 序 进行 的 。 

(4) 企业 对 实际 发 放 的 工资 薪金 ， 己 依法 履行 了 代 扣 代 缴 个 人 所 得 税 
义务 。 


(5) 有 关 工 资 某 金 的 安排 ， 不 以 减少 或 逃避 税 球 为 目的 。 
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11.1.2 ”职工 福利 费 


职工 福利 费 是 指 企业 





























为 职工 提供 的 除 职 工 工资 、 奖 金 、 津 贴 、 纳 入 工 











资 总 额 管理 的 补贴 、 职工 教育 经 费 、 社 会 保险 费 和 补充 养老 保险 费 (年 金 )、 
补充 医疗 保险 费 及 住房 公积金 以 外 的 福利 符 遇 文 出 ， 包 括 发 放 给 职工 或 为 





职工 支付 的 各 项 现金 补贴 
1， 上 有 具体 内容 


《财政 部 关于 企业 加 强 职工 福利 费 财务 管理 的 通知 》 明 确 了 企业 职工 福 


利 线 的 开支 范围 。 





(1) 为 职工 卫生 保健 、 
集体 福利 ， 包 括 职工 因 公 外 地 就 医 费 用 、 暂 未 实行 医疗 统筹 企业 职工 医疗 





























费用 、 职 工 供养 直系 亲属 





























和 非 货币 性 集体 福利 。 









































生活 等 发 放 或 支付 的 各 项 现金 补贴 和 非 货币 性 

















医疗 补贴 、 职 工 疗 养 费 用 、 自 办 职工 食堂 经 费 补 





























由 或 未 办 职工 食堂 统一 供 
贴 、 防 器 降 温 费 等 。 
(2) 企业 尚未 分 离 的 











应 午餐 支出 、 符 合 国 家 有 关 财 务 规定 的 供暖 费 补 








内 设 集体 福利 部 门 所 发 生 的 设备 、 设 施 和 人 员 费 


=m 











用 ， 包 括 职工 食堂 、 职 了] 





T 














浴室 、 理 发 室 、 医 务 所 、 托 儿 所 、 疗 养 院 、 集 体 




















宿舍 等 集体 福利 部 门 设备 、 设 施 的 折旧 、 维 修 保养 费用 以 及 集体 福利 部 门 








工作 人 员 的 工资 薪金 、 社 
(3) 职工 困难 补助 ， 

困难 职工 的 基金 支出 。 
(4) 离 退 休 人 员 统 筹 









































会 保险 费 、 住 房 公积金 、 劳 务 费 等 人 工 费 用 。 
或 者 企业 统筹 建立 和 管理 的 专门 用 于 帮助 、 救 济 
























































外 费用 ， 包 括 离休 人 员 的 医疗 费 及 离 退 休 人 员 其 








他 统筹 外 费用 。 企 业 重 组 涉及 的 离 退 休 人 员 统筹 外 费用 ， 按 照 《 财 政 部 关 





于 企业 重组 有 关 职 工 安置 




















费用 财务 管理 问题 的 通知 》( 财 企 (2009) 117 号 ) 





























执行 。 国 家 男 有 规定 的 ， 
(5) 按 规定 发 生 的 其 











从 其 规定 。 
他 职工 福利 费 ， 包 括 形 葬 补 助 费 、 抚 恤 费 、 职 工 

















异地 安家 费 、 独 生子 女 费 、 探 杀 假 路 费 ， 以 及 符合 企业 职工 福利 费 定义 但 
没有 包括 在 《财政 部 关于 企业 加 强 职工 福利 费 财务 管理 的 通知 》 各 条 于 项 





目 中 的 其 他 支出 。 
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2， 税 法 规定 





国家 税务 总 局 规定 : 企业 发 生 的 职工 福利 费 ， 应 该 单独 设置 账册 ， 


行 准确 核算 。 没 有 单独 设置 账册 准确 核算 的 ， 税 务 机 关 应 责令 企业 在 






















































































进 
规定 





的 期 限 内 进行 改正 。 傅 期 仍 未 改正 的 ， 税 务 机 关 可 对 企业 发 生 的 职工 福利 























费 进行 合理 的 核定 。 
《企业 所 得 税法 施行 
超过 工资 薪金 总 额 14% 的 部 分 ， 准 予 扣除 。 








3. 核算 要 求 











条 例 》 规 定 : 对 于 企业 发 生 的 职工 福利 缆 文 出 ， 











财政 部 的 规定 有 : 
企业 应 当 依法 制订 职工 福利 费 的 管理 制度 ， 并 经 





(1) 制度 健全 。 





会 或 董事 会 批准 ， 















































不 


股东 








明确 职工 福利 费 开 支 的 项 目 、 




















(2) 标准 合理 。 
严格 执行 。 国 家 没有 明确 规定 的 ， 企 4 
情况 、 企 业 财 务 状况 等 要 求 ， 按 照 职工 福利 项 目 
(3) 管理 科学 。 
里 。 职 工 福利 费 预 算 应 当 经 过 职 
规定 批准 执行 ， 并 在 企业 内 部 向 职工 公开 相关 信息 。 

































































w£ 


(4) 核算 规范 。 




















标准 、 审 批 程 序 、 








国家 对 企业 职工 福利 费 支出 有 明确 规定 的 ， 企 业 
应当 参 照 当 地 物价 水 平 、 职 工 

















制订 合理 标准 。 








企业 应 当 统 筹 规划 职工 福利 费 开支 ， 实 行 预算 控 
议 后 ， 纳 入 企业 财务 预算 ， 








工 代表 大 会 审 











市 计 


应 当 
收入 





制 和 


企业 发 生 的 职工 福利 费 ， 应 当 按 规定 进行 明细 核算 ， 











准确 反映 开 文 项 目 








和 人 金额。 


11.1.3 ”五 险 一 金 





— S epee 


工伤 保险 和 生育 保险 。 
































伤 保险 和 生育 人 ss 个 人 不 缴纳 。 








业 和 个 人 各 负担 一 


半 。 


1 企业 和 个 人 分 别 缴纳 ， 


一 金 是 指 住 房 公积金 ， 





4 人 


= 


> H 


五 险 一 金 是 以 上 年 度 员工 的 平均 工资 为 基数 ， 按 一 定 的 比例 计算 的 。 
缴纳 的 比例 标准 各 省 不 尽 相 同 ， 大 致 如 表 11-1 所 示 。 
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表 11-1 五 险 一 金 缴 纳 比例 






































五 险 一 金 单位 缴费 比例 (%) 个 人 缴费 比例 (%) 
养老 保险 20 8 
医疗 保险 8 2 
失业 保险 2 1 
工伤 保险 1.5 三 
生育 保险 0.8 = 
住房 公积金 10 10 
这 样 算 来 ， 企 业 缴纳 的 五 险 一 金 都 超过 了 工资 的 40%， 好 多 啊 。 

















五 险 一 金 的 缴纳 是 法 定 的 ， 其 中 企业 负担 的 部 分 与 工资 一 起 计 入 成 本 
费用 中 ， 个 人 负担 的 部 分 企业 要 代 扣 代 缴 。 

五 险 现在 很 多 省 份 都 是 由 地 方 税务 局 代 征 ， 住 房 公积金 也 可 以 到 银行 
缴 存 了 。 

以 前 我 认为 应 付 职工 薪酬 的 核算 最 简单 了 ， 编 完工 资 表 就 发 放 工资 。 
现在 看 ， 那 么 多 的 规定 放 在 那儿 ， 你 敢 不 执行 哪个 ? 不 过 都 好 执行 ， 职 工 
福利 费 、 工 会 经 费 、 职 工 教育 经 费 ， 五 险 一 金 ， 记 住 允 许 税 前 扣除 比例 就 
成 了 ， 年 终 企 业 所 得 税 汇 算 清 缴 时 ， 作 纳税 调整 。 


































































































11.1.4 职工 教育 经 费 


职工 教育 经 费 的 列 支 范围 如 下 : 
(1) 上 岗 和 转岗 培训 。 
(2) 各 类 岗位 适应 性 培训 。 
(3) 岗位 培训 、 职 业 技 术 等 级 培训 、 高 技能 人 才 培 训 。 
(4) 专业 技术 人 员 继 续 教育 。 

(5) 特种 作业 人 员 增 训 。 

(6) 企业 组 织 的 职工 外 送 培训 的 经 费 文 出 。 

(7) 职工 参加 的 职业 技能 鉴定 \ 职 业 资格 认证 等 经 费 支 出 。 
(8) 购置 教学 设备 与 设施 。 








Wage 
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(9) 职工 岗位 目 学 成 才 奖 励 费 用 。 
(10) 职工 教育 培训 管理 费用 。 


























(11) 有 关 职 工 教育 的 其 他 开 文 。 
《企业 所 得 税法 实施 条 例 》 规 定 : 除 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 男 有 规 




















定 外 ， 企 业 发 生 的 职工 教育 经 费 支 出 ， 不 超过 工资 薪金 总 额 2.5% 的 部 分 ， 
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准予 扣除 ;超过 部 分 ， 疹 








.1.5 “工会 经 费 





了 予 在 以 后 纳税 年 度 结 转 扣除 。 





当 会 计 的 都 知道 会 计 法 、 税 法 ， 你 知道 还 有 工会 法 吗 ? 不 管 企业 是 否 
有 工会 组 织 ， 都 要 缴纳 工会 经 费 ， 这 是 法 定 的 。 一 些 省 市 都 以 政府 的 名 义 














下 发 了 文件 ， 由 地 方 税 务 机 关 统 一 代 征 工会 经 费 和 工会 筹备 金 。 


(A 


























上 上 所 得 税法 实施 条 例 》 规 定 : 43420 Le k, AJ BDE L YCN 





金 总 额 2% 的 部 分 , 准予 扣除 。 这 就 意味 着 工会 经 费 的 基数 是 每 月 的 工资 总 











额 ， 也 就 是 应 付 职工 薪酬 的 金额 。 




















发 放 工资 的 时 候 ， 企 业 还 要 代 扣 代 缴 一 些 项 目 ， 主 要 包括 五 险 一 金 和 








OO11.2 代 操 项目 
个 人 所 得 税 。 
11.2.1 五 险 一 金 


《企业 所 得 税法 实施 条 例 》 规 定 : 为 职工 缴纳 的 基本 养老 保险 费 、 基 本 








医疗 保险 费 、 失 业 保 险 费 、 工 伤 保 险 费 、 生 育 保 险 费 和 住房 公积金 ， 都 可 


以 在 企 、 





所得税 前 扣除 ， 





AN 


个 人 缴纳 的 部 分 也 可 以 在 个 人 所 得 税 前 扣除 。 





负担 的 五 险 一 金 计 入 相关 的 成 本 、 寓 用 ， 而 个 人 负担 的 计 入 往来 











MK. > 








他 应 付 球 ”。 


V 先 代 缴 的 ， 借 记 “ 其 他 应 收 蒜 ”企业 先 扣 球 后 代 缴 的 ， 贷 记 “ 其 
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11.22 ”个 人 所 得 税 申报 











每 个 月 不 管 是 否 有 个 人 所 得 税 ， 都 要 正常 申报 。 





1. 计算 方法 








个 人 工资 里 扣除 三 险 一 金 后 , 再 看 是 否 
\.， 超 过 了 ， 会 计 要 计算 个 人 所 得 税 ， 企 业 代 扣 代 缴 ， 不 超过 不 用 管 。 








AAA 














应 交 个 人 所 得 税 =《〈 应 税 工资 - 免 条 
2. 适用 税率 














Eb] 3 500 元 的 个 人 所 得 税 起 征 














F 额 ) x 适 用 税率 -速算 扣除 数 








应 税金 额 按 7 级 超额 累进 税率 〈 见 表 11-2) 计算 个 税 。 


表 11-2 7 级 超额 累进 税率 























级 数 全 月 应 纳税 所 得 额 /元 税率 (%) 速算 扣除 数 /元 
1 <1 500 3 0 
2 1 500~4 500 10 105 
3 4 500—9 000 20 555 
4 9 000—35 000 25 1005 
5 35 000—55 000 30 2755 
6 55 000—80 000 35 5505 
7 >80 000 45 13 505 








11.23 年终 个 人 所 得 税 














平时 的 个 人 所 得 税 是 按 每 月 的 工资 计算 的 ， 没 有 筹划 的 余地 。 但 是 到 


了 年 末 ， 年 终 奖 发 多 少 ， 就 有 门道 了 。 


全 年 一 次 性 奖金 总 额 除 以 12 个 月 后 得 出 的 商 数 , 对 照 工 某所 得 个 人 所 











得 税 税率 表 ， 确 定 税率 。 





应 纳税 额 = 当 月 取得 全 年 一 次 性 奖金 x 适 上 
发 放 年 终 奖 时 计算 个 人 所 得 税 有 两 种 方法 : 














上 税率 -速算 扣除 数 











种 是 当月 工资 薪金 所 得 高 于 3 500 元 的 ， 用 全 年 一 次 性 奖金 ， 除 以 














12 个 月 ， 按 其 商 数 确 定 适用 税率 和 速算 扣除 数 。 
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第 11 章 


工资 结算 








种 是 当月 工资 薪金 所 得 低 于 3 500 元 的 ,可 以 在 全 年 一 次 性 奖金 中 补 
齐 当月 的 工资 到 3 500 元 ， 再 除 以 12 个 月 ， 按 其 商 数 确定 适用 税率 和 速算 
扣除 数 。 

上 述 优惠 办 法 ， 每 一 个 纳税 人 在 一 个 纳税 年 度 内 只 允许 采用 一 次 。 

假如 ,我 12 月 份 的 工资 扣除 五 险 一 金 后 是 1 800 元 , 当年 发 放 奖 金 10 000 


元 ， 就 可 以 在 这 10 000 元 中 拿 出 1700 元 补 齐 12 月 份 的 工资 到 3 500 元 ， 剩 
余 的 8300 元 除 以 12 个 月 ， 等 于 692 元 ， 采 月 





























H26 1 级 税率 3% 计 算 个 税 。 
应 纳税 额 = (10 000+1 800-3500) x3% =249 (Jú) 


11.3 ” 帐 务 处理 





前 面 的 问题 
























































搞 清 楚 后 ， 就 可 以 做 工资 核算 了 。 
本 月 应 付 的 职工 薪酬 ， 借 记 “ 销 售 费用 ”， 贷 记 “ 应 付 职工 薪酬 ” 
体 的 还 要 按 明 细 分 别 核算 。 




















11.3.1 ”核算 程序 









































日 于 企业 发 放 工 资 的 程序 不 同 ， 有 的 是 本 月 发 放 本 月 工资 ， 有 的 是 本 
月 发 放 上 月 工资 ; 














































































































前 者 多 是 国有 企业 的 做 法 ， 后 者 多 是 私营 企业 的 做 法 。 
忆 此 账 务 处 理 也 略 有 不 同 。 
正 稼 情况 下 ， 月 末 确 认 工 资 ， 次 月 发 放 工资 
1， 做 工资 表 
有 的 企业 有 专门 的 人 力 资源 部 门 ， 到 了 月 末 ， 他 们 会 根据 本 月 职工 的 
出 勤 情 况 做 工资 表 。 有 的 企业 人 员 少 ， 就 由 会 计 来 做 ， 比 如 我 现在 。 
我 按 上 个 月 的 工资 表 一 一 因为 上 面 有 人 名 和 基本 工资 ， 再 根据 本 月 员 
工 的 出 勤 


Bio, WW Y 3 月 份 的 工资 表 ， 如 图 11-1 所 示 。 
我 们 商店 共有 12 个 人 , 我 和 1 











es 


高 剑 是 本 月 中 旬 来 的 , 只 有 半 个 月 的 工资 。 
三 险 一 金 也 要 下 个 月 才 扣 ， 其 他 的 人 都 有 ， 还 有 一 个 业务 员 的 工资 


国 过 了 
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3 500 元 ， 计 算出 的 个 人 所 得 税 是 3 元 。 


工 资 表 
2013 年 3 月 31 日 









































2. 做 结算 表 
会 计 的 工资 核算 的 是 总 数 ， 这 样 还 要 根据 工资 表 编 制 “工资 结算 汇总 
表 ” 如 图 11-2 所 示 。 
资 结 算 汇总 表 
2013 年 3 月 


代 扣 款项 























这 张 表 留 作 下 个 月 发 放 工资 的 
3， 做 分 配 表 


现在 是 月 末 , 我 根据 “工资 结算 





时 候 做 记 账 凭证 



































[总 表 ” 编 制 “ 工 资费 用 分 配 汇总 表 ”， 


和 -人 
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如 图 11-3 所 示 。 


工资 费用 分 配 汇总 表 
2013 年 3 月 (单位 : Jú) 


借方 科目 养老 保险 医疗 保险 “| 失业 保险 | 。 住房 公积金 


图 11-3 


























这 张 表 用 来 确认 当月 应 该 计 入 费用 的 工资 总 额 ， 包 括 企 业 负 担 的 五 险 
= 





11.3.2” 账 务 处 理 











根据 “工资 费用 分 配 汇 总 表 ” 做 分 录 。 



























































H: 销售 费用 一 一 工资 38 200 69 
一 一 社会 保险 费 10 545 
一 一 住房 公积金 3 515 
贷 : 应 付 职工 薪酬 38 200 
社会 保险 费 10 545 
一 一 住房 公积金 3 515 





工资 合计 52 260 元 ， 比 上 个 月 多 出 14 660 元 ! 怎么 回 事 ? 就 算 每 人 涨 

了 200 元 工资 ， 也 不 过 是 2 000 多 元 ， 还 是 多 出 12 000 元 呢 。 

我 赶紧 去 翻 上 个 月 的 记 账 凭证 ， 原 来 以 前 三 险 一 金 没 有 通过 “应 付 职 
工薪 酬 ” 科 目 核 算 ， 缴 纳 的 时 候 直 接 借 记 “销售 绕 用 ”科目 了 。 

找到 原因 了 ， 接 着 做 分 录 。 

按 工 资 总 额 38 200 元 计 提 2% 的 工会 经 费 。 

H: 销售 费 用 一 一 工会 经 费 764 9? 
贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 工会 经 费 764 
别 筷 了 下 个 月 要 拨 缴 出 去 ， 获 取 “ 工 会 经 费 拨 缴 款 专 用 收据 ”的 才 可 

以 税 前 扣除 。 






























































By 
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有 的 企业 先 缴纳 三 险 一 金 ， 账 务 处 理 稍 显 不 同 。 
缴纳 五 险 一 金 时 : 
H: 应 付 职工 薪 
贷 : 银行 存款 
分 配 工资 时 : 
H: 销售 费用 

贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 
一 一 三 险 一 金 ( 企 业 负 担 部 分 ) 





























== 


险 一 金 《企业 负担 部 分 ) 
三 险 一 金 《 个 人 负担 部 分 ) 














二 
























































发 放 工资 时 : 
H: 应 付 职工 薪酬 
贷 : 库存 现金 
其 他 应 收 藉 一 一 三 险 一 金 ( 个 人 负担 部 分 》 
i 既 关 系 到 个 人 的 切身 利益 一 一 三 险 一 金 和 个 
人 人 所得税， 还 关乎 企业 的 纳税 所 得 额 的 计算 一 一 工会 经 费 、 职 工 福利 费 、 
教育 经 费 。 马 虎 不 得 。 























工资 
































【小 贴 士 】 工 资 的 核算 是 一 项 主要 工作 ， 因 为 税法 对 工资 的 要 求 很 多 。 
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第 12 章 


其 他 业务 


今天 早上 起 来 ， 妈 妈 从 卫生 间 出 来 ， 手 里 捏 着 一 根 长 长 的 卷发 ， 因 为 
我 和 妈妈 都 是 直 发 。 她 故 作 紧 张 ， 眼睛 盯 着 爸爸 :“ 咱 家 来 过 卷发 女郎 1” 
爸爸 轻描淡写 :“ 还 来 过 光头 尼 寻 呢 。 妈妈 蕊 上 问 :“ 告 诉 我 那 尼 寻 在 哪儿 
上 班 ? ” 

看 着 老 爸 老 妈 可 爱 的 样子 ， 我 想象 着 将 来 和 高 剑 会 是 什么 样 儿 。 

这 是 我 们 家 里 的 小 插曲 ， 企 业 的 小 插曲 也 有 很 多 。 比 如 主 营 业务 以 外 
的 其 他 业务 : 工业 企业 出 售 材料 、 出 售 包装 物 ; 有 无 形 资产 的 企业 转让 使 
用 权 ; 有 闲置 固定 资产 或 者 停产 的 企业 出 租 固定 资产 等 。 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


@O12.1 销售 柜 合 








时 





























我 以 为 今天 来 早 了 ， 可 一 进 办 公 
刚 想 跟 他 说 早上 的 那 一 幕 ， 他 先 开口 
档次 ? ” 
我 问 :“ 你 没 睡 醒 啊 ? ” 
他 疑惑 地 看 着 我 。 
“ 没 头 没 尾 的 ， 你 说 梦话 呢 ?” 
他 这 才 缓 过 神 来 :“ 刚 才 我 看 见报 纸 上 有 人 想 买 二 手机 
一 批 新 柜台 。” 
“ 那 能 卖 儿 个 铜板 啊 。” 
“商量 呐 ， 我 现在 就 打 电 话 。” 他 说 着 就 看 着 报纸 把 电话 打 了 过 去 。 
通过 他 们 的 对 话 我 听 出 来 那 人 有 点 动心 ， 并 说 一 会 儿 过 来 看 看 。 
不 到 半 小 时 ， 那 位 姓 张 的 先生 来 了 。 

他 说 自己 想 开 个 小 店 ， 也 不 知道 生意 怎样 ， 不 想 花 钱 买 新 的 ， 所 以 想 
买 二 手 的 。 
经 过 讨价还价 ， 两 节 柜台 、 两 组 货架 ，1 900 元 成 交 。 

张 先 生 把 钱 交 给 出 纳 ， 要 开发 票 。 

我 说 :“ 你 们 要 发 票 有 用 吗 ? ” 

他 说 :“ 有 啊 ， 我 们 也 要 建 账 啊 。 不 然 就 到 旧 货 市 场 买 了 。?” 

原来 如 此 。 

开 完 发 票 ， 张 先生 找 来 一 辆 车 ， 把 柜台 拉 走 了 。 

高 剑 回 过 头 考 我 :“ 这 样 的 业务 你 会 做 吗 ? ” 

“其 他 业务 收入 。” 说 完了 我 心里 还 犯 喃 吐 昵 ， 对 不 对 啊 。 

“可 以 啊 ， 你 让 我 刮目相看 了 。” 高 剑 挺 满 意 ， 看 来 我 蒙 对 了 。 

“不 用 不 用 ， 刊 目 多 难受 ,注目 就 可 以 了 。 来 ， 先 行 个 注目 礼 我 享受 
= x 


， 发 现 高 剑 已 经 坐 在 那儿 了 ， 
了 :“ 换 一 批 柜台 是 不 是 能 提高 


> 3 





























III 





[dI 
u 


， 我 想 正 好 换 











E 
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销售 别 的 就 是 不 务 正 业 ， 就 是 其 他 业务 。 


我 找到 周转 材料 账 , 看 见 账面 上 柜台 的 单价 是 1 280 元 , Ri 28 ñ: 
领 用 的 时 候 已 经 摊 销 了 一 半 。 





880 元 ， 
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我 按 图 索 至 ， 找 到 记 账 任 证 ， 上 面 是 这 样 记录 的 : 





购买 柜台 、 货 架 时 : 








领 用 柜台 、 




















H: 周转 材料 一 一 柜台 


H: 周转 材料 一 一 柜台 
一 一 货架 


贷 : 周转 材料 一 一 柜台 《在 库 ) 


(在 库 ) 
(在 库 ) 





(在 用 ) 
(在 用 ) 























一 一 人 架 ( 在 库 ) 
领 用 时 摊 销 : 
H: 销售 费用 一 一 摊 销 费 
贷 : 周转 材料 一 一 柜台 《 摊 销 ) 
一 一 仙 架 〔 摊 销 ) 





2 560 
1 760 
4 320 


2 560 

1 760 
2 560 
1 760 


2 160 
1 280 
880 





这 样 看 是 分 两 次 摊 销 的 。 账 面 上 还 有 2 160 元 ， 亏 了 260 元 ! 








我 把 这 个 不 洱 的 消息 























市 场 则 不 更 亏 。” 
我 问 :“ 那 换 它 干吗 ? 





”> 





他 说 :“ 旧 的 不 去 ， 新 


的 不 来 。” 
































什么 逻辑 昵 ， 不 跟 人 




















H JH 














销售 两 节 柜 台 、 两 组 货架 ， 





Sw m 
日 : 





库存 现金 
贷 : 其 








收入 1 900 元 。 


其 他 业务 收入 


应 交 税 费 














应 交 增 值 税 














论 了 ， 还 是 处 理 我 的 账 吧 。 








生 诉 公 蛋 高 剑 ， 他 满不在乎 ， 说 :“ 如 果 卖 到 旧 货 














1 900.00 
1 844.66 
55.34 


这 项 业务 的 成 本 是 什么 呀 ， 工 厂 卖 材料 有 材料 成 本 ， 出 租 固定 资产 有 
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折旧 成 本 ; 出 售 柜台 ， 应 该 是 剩余 成 本 吧 。 





出 就 是 了 。 


转 销 账面 余额 : 柜台 1 280 元 ， 
H: 周转 材料 一 一 

















就 是 ， 








化 JH 
货架 


880 元 。 


H£ ChR45) 





— 2 CHER) 
贷 : 周转 材料 一 一 柜台 《在 用 ) 


Db S 
现在 看 柜台 和 货架 的 账 还 有 余额 。 那 就 是 销售 成 本 了 。 
0 元， 货架 880 元 。 结 转 成 本 。 





柜台 128 
t: 其 他 业务 成 本 














化 JH 





(在 用 ) 











贷 : 周转 材料 一 一 柜台 《在 用 ) 

















山林 


结合 “其 他 业务 收入 ”的 1 844.66 元 , 看 出 这 次 销售 





Ak JH 


(在 用 ) 








刚 处 理 完 账 ， 那 位 张 先生 又 打 来 电话 。 
就 听 高 剑 说 :“ 我 只 卖 ， 不 租 。” 











那 边 把 电话 放下 了 。 





我 问 :“ 他 怎么 又 想 租 了 ? ” 
“不 相信 目 己 的 经 营 能 力 呐 。” 





我 不 解 。 





“如 果 经 营 时 间 短 ， 买 柜台 就 不 如 租 柜台 了 。 











VB, Ava.” 











局 剑 故 弄 玄 虚 。 


这 时 小 红 的 手机 响 了 ， 她 拿 着 手机 出 了 办 公 





“给 我 讲 讲 一 ”我 小 声 地 央求 着 高 剑 。 
“我 抛砖引玉 ， 你 慢 慢 修炼。 














“ 先 抛 个 板 砖 给 我 ! 


I 


.” 说 完 就 觉得 不 妥 。 





























“ 先 抛 个 媚 眼 给 我 吧 。 


我 输 了 他 一 眼 。 


”高 剑 嬉 皮 笑 脸 。 


他 乐 了 :“ 你 要 板 砖 ? 找 打 啊 ? ” 
我 气 得 站 起 来 打 他 ， 他 顺势 抓 住 我 的 两 只 手 ， 随 着 他 的 意愿 左右 摇摆 ， 
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时 


东西 都 没有 了 ， 全 额 转 


1 280 

880 
1 280 
880 


2 160 
1 280 
880 
行为 损失 了 315.34 元 。 




















ya 
AE 
4 
s 
小 
入 
Rm 
TI 
小 
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弄 得 我 并 笑 不 得 ， 真 是 束手无策 。 

他 把 我 送 到 座位 上 放 开 我 ， 一 屁股 坐 在 我 的 桌子 上 ， 对 我 说 :“ 其 实 
我 学 得 也 不 好 。 阿 姨 不 是 说 过 吗 ,管理 会 计 在 实际 中 应 用 得 并 不 好 ,没有 
财务 管理 实用 。 可 是 财务 管理 在 企业 里 也 没 发 挥 出 应 有 的 作用 ,知道 为 什 
入 吗 ? 


































































































“ 别 卖 关子 ， 快 说 1” 

“一 是 领导 不 懂 , 二 是 会 计 不 会 。 都 说 会 计 精 英 少 , 其 实 是 管理 精英 少 。 
如 果 企 业 都 重视 起 来 了 ， 会 计 就 往 那 方面 研究 了 。 有 需求 ， 才 会 有 市 场 。” 
咽 ， 他 说 得 还 是 蛮 有 道理 的 ， 我 要 对 他 刮目相看 了 。 
































ne 
= 




































































12.2 处 置 电 脑 








上 午 柜台 搬 走 了 ， 高 剑 的 变卖 行动 也 拉 开 了 序幕 。 
下 午 ， 高 剑 一 进门 又 喷 喷 要 换 电脑 ， 说 在 朋友 家 看 见 了 新 的 操作 系统 。 
我 问 :“ 怎 么 换 啊 ? ” 
他 说 :“ 把 这 台 卖 了 买 新 的 。” 
我 说 :“ 你 真 要 改朝换代 呀 。?” 
他 刚 想 张嘴 ， 我 帮 他 回答 :“ 旧 的 不 去 ， 新 的 不 来 。” 

“你 真 了 解 我 。” 

“喜新厌旧 的 家 伙 !” 

他 还 强 词 夺 理 :“ 我 想 拉 动 内 需 。” 

这 高 调 唱 的 ， 我 都 接 上 不 了 。 

我 查看 了 固定 资产 账 上 的 电脑 ， 两 年 前 买 的 ， 原 值 5 800 元 ， 残 值 率 
是 5%， 已 经 计 提 折旧 23 个 月 了 ， 累 计 折 旧 额 是 3 519 元 ， 固 定 资产 净值 
是 2281 元 。 

高 剑 看 了 一 眼 账 ， 说 卖 2 000 元 试 试 。 

他 把 出 售 告示 贴 在 大 门 外 ， 进 来 一 些 收 家 用 电器 的 人 ,给 300 元 、200 
元 的 ， 高 剑 坚 持 着 不 卖 。 
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快 下 班 的 时 候 进来 个 人 ,看 了 看 电脑 ， 报 价 1 500 元 。 高 剑 一 咬牙 一 跌 








脚 ， 抬 走 ! 


























处 置 固定 资产 ， 属 于 营业 外 收入 吧 。 对 ， 不 是 营业 外 收入 ， 就 是 营业 
外 支出 ， 清 理 完 最 后 要 看 僵 亏 额 。 
营业 外 收 支 和 其 他 业务 收文 不 同 ， 没 有 关联 性 ， 营 业 外 收入 ， 就 是 单 





















































方 的 收入 ， 没 有 成 本 :营业 外 文 














营业 外 收入 的 核算 内 容 包括 
赠 收 益 、 盘 熏 收 益 、 汇 竞 收 益 、 
包装 物 押金 收益 、 确 实 无 法 偿付 
的 应 收 款项 、 违 约 金 收益 等 。 
营业 外 支出 的 核算 内 容 包 括 






































姑 为 也 是 损益 类 科目 ， 所 以 最 终归 宿 都 是 记 入 “本 年 利润 ”。 




















出 ， 也 是 单纯 的 支出 ， 没 有 收入 的 配合 。 


























: 非 流 动 资 产 处 置 净 收 益 、 政 府 补 助 、 捐 
出 租 包装 物 和 商品 的 租金 收入 、 逾 期 未 退 
的 应 付款 项 、 已 作 坏 账 损失 处 理 后 又 收回 





















































: 存货 的 盘 亏 、 上 毁损 、 报 废 损失 ， 非 流动 











资产 处 置 净 损失 ， 坏 账 损 失 ， 无 法 收回 的 长 期 债券 投资 损失 ， 无 法 收回 的 






































森 


期 股权 投资 损失 ， 自 然 灾 害 等 





不 可 抗力 因素 造成 的 损失 ， 税 收 消 纳 金 ， 











罚金 ， 罚 款 ， 被 没收 财物 的 损失 ， 捐 赠 支 出 ， 赞 助 支出 等 。 

















这 么 一 理 顺 我 都 明白 了 
























































处 置 固定 资产 应 该 驳 走 “固定 资产 清理 ”科目 ， 也 就 是 把 “固定 资产 ” 























和 “累计 折旧 ”都 转移 到 “固定 
产 清 理 ” 科 目 想 象 成 有 个 盘 ， 有 
































资产 清理 ”科目 ， 这 时 你 可 以 把 “固定 资 
收入 也 放 里 边 ， 有 人 花 销 就 从 里 边 往 外 拿 ， 








最 后 剩 下 了 就 赚 了 ， 不 够 花 就 赔 了 。 
出 售 一 台电 脑 ， 收 到 1 500 元 现金 ， 已 提 折 旧 3 519 元 。 不 对 ， 这 个 月 





























清理 ， 这 个 月 还 要 计 提 折旧 ， 本 月 还 要 计 提 折旧 153 元 。 


这 笔 交 易 不 涉及 税 吗 ? 以 前 我 跟 高 剑 探讨 过 这 事 儿 。 
当时 他 是 这 么 跟 我 说 的 : “出售 固定 资产 要 看 是 什么 东西 , 出 售 不 动产 ， 


要 缴纳 5% 的 营业 税 。 小 规模 纳税 



























































人 销售 自己 使 用 过 的 除 固定 资产 以 外 的 物 














品 ， 应 按 3% 的 征收 率 征 收 增值 税 。 销 售 上 自己 使 用 过 的 固定 资产 和 旧 货 ， 按 


下 列 公 式 确定 销售 额 和 应 纳税 额 ; 
应 纳税 额 = 不 含 税 销售 额 x2% 





而 一 般 纳税 人 , 销售 自己 使 有 
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上 过 的 2008 年 12 月 31 日 以 前 购 进 或 者 自 
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1 











制 的 固定 资产 ， 按 照 4% 征 收 率 减 半 征收 增值 税 。 销 售 自己 使 用 过 的 2009 

年 1 月 1 日 以 后 购 进 或 者 自制 的 固定 资产 ， 按 照 适 用 税率 征收 增值 税 。” 
还 是 一 步 一 步 地 做 吧 。 
计 提 折旧 153 元 。 

H: 销售 费用 一 一 折旧 旨 153 由 
贷 : 累计 折旧 153 

把 固定 资产 和 累计 折旧 的 余额 转 到 固定 资产 清理 。 

t: 固定 资产 清理 2 128 @ 
累计 折旧 3 672 
贷 : 固定 资产 一 一 电脑 5 800 

收 到 电脑 价款 1 500 元 。 

H: 库存 现金 1 500 
贷 : 固定 资产 清理 1 500 

计 提 增值 税 。 

应 纳税 额 =1 500-1.03x2% =29.13 (Jú) 

借 : 固定 资产 清理 29.13 四 

贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 29.13 

结 转 净 损益 。 

并， 营业 外 支出 657.13 65 
贷 : 固定 资产 清理 一 一 电脑 657.13 

又 赔 600 多 元 ! 这 做 的 是 什么 买卖 啊 ， 我 开始 怀疑 高 剑 的 管理 能 











































































































































































































































































































II 
上 
| 
EC 
十 














【小 贴 士 】 只 有 掌握 更 多 的 会 计 知识 ， 才 能 应 对 各 种 想不到 的 业务 。 
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今天 是 4 月 1 日， 应 该 处 理 月 末 账 务 了 。 

月 末 的 事情 很 多 ， 结 转 成 本 、 计 提 税 金 、 利 润 结 转 ， 一 个 都 不 能 少 。 
如 果 是 年 未 ， 还 要 做 所 得 税 的 汇 算 清 缴 ， 还 要 进行 利润 分 配 。 

如 果 是 一 般 纳税 人 月 末 还 要 做 认证 ， 月 初 抄 报税 。 

如 果 是 大 中 型 企业 则 需要 处 理 的 事情 更 多 ， 什 么 或 有 事项 啊 ， 资 产 负 
债 表 日 后 事项 啊 ， 有 的 还 要 合并 报表 ， 汇 算 清 缴 可 以 延长 到 5 月 份 。 


” 人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


@13.1 于 提 折 日 











上 午 快 10 点 时 ， 高 剑 兴 冲冲 地 捧 着 一 台新 买 的 笔记 本 电脑 进来 了 。 他 
把 发 票 往 我 桌子 上 一 放 ， 开 始 插 上 电线 玩 起 来 ， 还 招呼 我 去 欣赏 。 
我 凑 过 去 ， 看 到 界面 很 漂亮 。 
我 问 高 剑 :“ 每 年 都 有 新 产品 ， 你 能 换 过 来 吗 ? ” 
他 说 :“ 看 经 济 能 力 喘 。” 
还 好 ， 他 还 想到 了 经 济 的 问题 ， 不 用 我 操心 了 。 
我 回 到 自己 的 座位 上 ， 看 着 眼前 的 这 张 发 票 ， 想 着 固定 资产 的 条 件 : 
(1) 为 生产 产品 、 提 供 劳务 、 出 租 或 经 营 管理 而 持 有 的 。 
(2) 使 用 寿命 超过 1 年。 
电脑 是 名 副 其 实 的 固定 资产 。 
购买 笔记 本 电脑 一 台 ， 价 值 7880 元 。 











































































































t: 固定 资产 笔记 本 电脑 7 880 (ty 
1: 银行 存款 7880 











丸 为 我 们 是 小 规模 纳税 人 ， 没 有 进项 税 。 而 一 般 纳税 人 在 购 入 除了 小 
汽车 、 摩 托 车 、 游 艇 、 建 筑 物 、 房 屋 以 外 的 固定 资产 ， 都 可 以 做 进项 税 抵 
扣 了 。 

说 到 回 定 资 产 ， 几 乎 每 个 企业 都 有 ， 你 看 我 们 这 商店 ， 虽 然 房 子 是 租 
的 ， 又 没有 设备 ， 可 还 有 送 货车 和 电脑 ， 这 些 就 是 固定 资产 。 回 定 资产 业 
务 常 有 ， 而 长 期 股权 投资 、 长 期 俩 权 投 资 、 无 形 资产 这 类 业务 不 党 发生。 

这 台电 脑 要 下 个 月 才能 计 提 折旧 。 

看 下 固定 资产 折旧 的 内 容 。 



















































































13.1.1 折旧 范围 











固定 资产 都 要 计 提 折旧 ， 下 面 两 种 情况 除外 : 
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是 已 提 足 折旧 仍 继续 使 用 的 固定 资产 。 
二 是 单独 计价 入 账 的 土地 。 








13.1.2 ”折旧 年 限 








税法 上 对 固定 资产 计算 折旧 的 最 低 年 限 是 这 样 规定 的 : 

(1) 房屋 、 建 筑 物 ， 为 20 年 。 

(2) 飞机、 火车、 轮船 、 机 器 、 机 械 和 其 他 生产 设备 ， 为 10 年 。 
(3) 与 生产 经 营 活动 有 关 的 器 具 、 工 具 、 家 具 等 ， 为 5 年。 

(4) 飞机 、 火 车 、 轮 船 以 外 的 运输 工具 ， 为 4 年。 

(5) 电子 设备 ， 为 3 年 。 

对 于 企业 ， 折 旧 得 越 快 越 好 ， 当 然 就 执行 最 低 年 限 了 。 



































13.1.3 ”折旧 方法 


固定 资产 的 折旧 方法 有 年 限 平均 法 、 双 倍 余额 递减 法 和 年 数 总 和 法 ， 
常用 的 是 第 一 种 ， 后 两 种 属于 加 速 折 旧 法 ， 需 要 税务 机 关 批 准 。 
1. 年限 平均 法 
只 要 有 小 学 的 数学 水 平 ， 就 会 计算 。 
年 折旧 额 =《〈 固 定 资产 原 值 -预计 净 残 值 ) = 预计 使 用 年 限 
其 中 : 

























































































预计 净 残 值 = 预计 残 值 收入 -预计 清理 费用 
月 折旧 额 = 固定 资产 年 折旧 额 =12 月 
如 果 固 定 资 产品 种 少 ， 就 按 项 目 折旧 ， 如 果 项 目 多 就 按 类 别 折旧 。 
例如 : 这 个 月 买 的 电脑 ， 下 个 月 计 提 折旧 ， 预 计 净 残 值 是 500 元 。 
这 个 是 我 估计 的 ， 因 为 现在 没有 规定 必须 是 多 少 ， 这 时 就 检验 会 计 的 
职业 判断 能 力 了 。3 年 后 这 台电 脑 怎 么 也 能 卖 上 500 元 吧 ， 按 比例 算 ，500 
元 相当 于 原 值 的 6%， 和 以 前 税务 要 求 的 残 值 比例 5% 也 没 差 多 少 ， 还 是 很 


靠 谱 的 。 


































































































































































































月 折旧 额 = (7 880—500) -3-12=205 (元 ) 
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借 : 销售 费用 折旧 费 205 

1: 累计 折旧 205 

2.， 双 倍 余额 递减 法 

双 倍 余额 递减 法 是 在 不 考虑 固定 资产 净 残 值 的 前 提 下 ， 根 据 每 期 期 
初 固定 资产 账面 余额 和 双 倍 的 直线 法 折旧 率 计算 固定 资产 折旧 额 的 一 种 
方法 。 







































































年 折旧 率 =2 = 预计 使 用 寿命 x 100% 
月 折旧 率 = 年 折旧 率 =12 
月 折旧 额 = 每 月 月 初 固定 资产 账面 净值 > 月 折旧 率 
说 是 不 考虑 固定 资产 净 残 值 , 但 是 到 了 固定 资产 折旧 年 限 的 最 后 两 年 ， 
还 是 要 将 固定 资产 折 余 价值 扣除 预计 净 残 值 后 的 平均 值 作为 年 折旧 额 处 
里， 又 改 成 直线 法 了 。 
3. 年数 总 和 法 
年 数 总 和 法 是 将 固定 资产 的 原 值 减 去 预计 净 残 值 后 的 余额 乘 以 一 个 逐 
年 递减 的 分 数 ， 来 计算 每 年 折旧 额 的 一 种 方法 。 这 个 分 数 的 分 子 代表 固定 
资产 尚 可 使 用 的 年 数 ， 分 母 代表 使 用 年 数 逐 年 数字 的 总 和 。 
年 折旧 率 = 尚 可 使 用 年 数 * 预 计 使 用 寿命 的 年 数 总 和 x 100% 
比如 这 台电 脑 折旧 年 限 是 3 年 ， 年 数 总 和 就 是 1+2+3=6， 那 么 第 1 年 
的 折旧 率 就 是 3/6， 第 2 年 就 是 26， 第 3 年 就 是 1/6。 
年 折旧 额 =〈 固 定 资 产 原 值 -预计 残 值 ) x 年 折旧 率 
折旧 完 最 后 剩 下 的 一 定 是 残 值 额 。 
固定 资产 的 折旧 方法 、 使 用 寿命 、 预 计 净 残 值 一 经 确定 ， 不 得 随意 
变更 。 














































































































































































































































































































13.1.4” 记 明细 账 














手工 账 下 ， 累 计 折 旧 额 是 记 在 “固定 资产 ”明细 账 上 的 ， 有 点 寄 人 篇 
下 的 感觉 。 翻 开 固 定 资 产 的 账 禾 ， 上 面 有 原价 、 有 折旧 、 有 净值 。 累 计 折 
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第 13 章 
旧 就 记 在 “折旧 ”的 “贷方 ”里 ， 如 图 13-1 所 示 。 
固定 资产 明细 账 


固定 资产 类 别 : 
使 用 部 门 : 
" 




















资产 名 称 : 
| 
l" 

















项 目 
产 一 旦 入 账 ， 
个 月 才 
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” 记录 的 


= 
2 





脑 也 要 下 





产 卡 片 


1 692 





记 本 电 


账 实 相 符 。 


姑 为 固定 





"Z 4 
t 








1 692 























成 本 。 





























































































































还 要 设置 “固定 


图 13-1 














二 转 销售 


H 








“m amk Ó 


产 入 账 ， 这 个 月 买 的 笔 





=i 
F 


Z 














= 
-人 




















| 折旧 完 或 者 提前 报废 、 处 置 。 
天 为 已 经 单独 做 分 录 了 。 


有 新 的 固定 





累计 折旧 

















加 强 对 固定 资产 的 


定 资产 账 和 往来 账 一 样 ， 都 不 用 每 年 更 换 ， 
贷 : 
这 个 月 的 折旧 做 完了 ， 接 着 双 


动 ， 直 至 
定 资 产 账 至 少 要 每 年 与 实物 核对 一 次 ， 保 订 
个 月 没 


re 


3 





根据 固定 资产 累计 折旧 表 , 本 月 应 计 提 1692 元 ,没有 包括 本 月 卖 出 的 


电脑 折旧 额 ， 





为 
很 少 变 


能 提 折 旧 ， 那 么 这 个 月 的 折旧 与 上 个 月 是 一 样 的 。 
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@13.2 结 转 成 本 























为 为 商业 企业 没有 产品 ， 所 以 所 说 的 成 本 绪 转 ， 指 的 是 销售 商品 的 
结 转 。 

计算 商品 销售 成 本 是 商业 会 计 的 重要 工作 ， 在 采 月 
商品 的 销售 成 本 就 是 进 价 成 本 。 

结 转 的 时 候 ， 要 选用 适合 企业 的 方法 。 












































昌 进 价 核算 的 企业 ， 




















13.21 结 转 方法 

《小 企业 会 计 准 则 》 和 《企业 所 得 税法 实施 条 例 》 都 规定 : 应 当 采 用 先 

进 先 出 法 、 加 权 平 均 法 或 者 个 别 计价 法 确定 发 出 存货 的 实际 成 本 。 计 价 方 

法 一 经 选用 ， 至 少 一 年 内 不 得 随意 变更 。 
我 选 哪 一 种 好 呢 ? 先 看 看 吧 ， 比 较 一 下 。 
1. 先进 先 出 法 


先进 先 出 法 就 是 先 购 进 的 先 转 出 ， 剩 余 的 库存 商品 成 本 最 接近 市 场 价 
格 。 采 用 这 种 方法 计算 商品 销售 成 本 ， 需 逐 笔 结 转 ， 工 作 量 比较 大 ， 一 般 
适用 于 品种 少 且 收发 货 次 数 不 多 的 商品 。 

2. 加 权 平 均 法 


加 权 平 均 法 就 是 求 平均 数 ， 只 在 月 末 计 算 一 次 单价 ， 简 化 了 成 本 计算 
工作 ， 如 果 平时 想 知 道成 本 就 没 办 法 了 。 

先 看 公式 : 
加 权 平 均 单 价 =《〈 期 初 库存 商品 金额 + 本 期 购 入 商品 金 
(期 初 库存 商品 数量 + 本 期 购 入 商品 数量 
本 期 销售 成 本 = 本 期 销售 数量 x 加 权 平 均 单 价 

这 种 方法 计算 出 来 的 销售 成 本 均衡 ， 也 比较 准确 ， 适 用 于 经 营 品 种 较 

、 每 批 购 进 商品 的 单价 相差 不 多 的 企业 。 
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个 别 计价 法 
个 别 计价 法 也 叫 “个别 认 定 法 入“ 有 具体 辨认 法 ”， 就 是 销售 了 哪个 批 次 
的 商品 ， 就 按 这 个 批 次 的 商品 价格 结 转 成 本 。 
这 种 方法 的 优点 是 成 本 计算 准确 ， 但 是 工作 太 共 体 而 且 厅 烦 ， 适 用 于 
进货 批 次 少 、 品 种 数量 不 多 、 单 位 价格 较 高 的 产品 ， 比 如 金 银 首饰 。 















































13.2.2 ”实例 对 比 








上 述 三 种 方法 ， 用 同样 一 道 题 做 对 比 ， 会 更 清晰 。 

例如 ， 本 月 1 日 ， 购 进 每 件 5 元。10 日 又 购 进 80 件 ， 
件 6 元 。 本 月 销售 1 日 购 进 的 商品 70 件 , 10 日 购 进 的 商品 50 件 , 共计 120 
件 ， 售 价 均 为 每 件 8 元 。 分 别 用 个 别 计 价 法 、 先 进 先 出 法 、 加 权 平 均 法 核 
算 。 没 有 期 初 数 ， 不 计 税 金 。 


1. 个 别 计价 法 











































































































销售 收入 =120x8=960 (元 ) 
销售 成 本 =70x5+50x6=650 (Jú) 
利润 =960-650=310 (Jú) 





2， 先 进 先 出 法 








销售 收入 =120x8=960 (元 ) 
销售 成 本 =100x5+20x6=620 (元 ) 
利润 =960--620=340 (Jú) 





3， 加 权 平 均 法 
单价 = (100x5+80x6) (100+80)=5.45 (Jú) 
销售 收入 =120x8=960 (Jú) 
销售 成 本 =120x5.45=654 (Jú) 
利润 =960-654=306 (Jú) 
从 上 述 的 计算 过 程 可 以 看 出 ， 不 同 的 计价 方法 ， 本 月 的 利润 也 会 有 差 
别 ， 因 此 会 影响 企业 所 得 税 。 但 只 是 影响 当期 的 ， 最 终 还 是 一 样 的 。 
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我 应 该 采用 什么 方法 ? 权衡 一 下 还 是 采用 加 权 平 均 法 结 转 销售 成 本 















































吧 ， 小 商品 这 个 月 库存 清理 干净 以 后 也 不 进 了 ， 工 作 量 相对 小 一 些 ， 假 如 











有 软件 帮忙 …… 对 ， 我 得 让 高 剑 安装 软件 ， 听 他 说 以 前 没 人 会 用 就 没 买 。 
我 考 会 计 从 业 资 格 证 书 的 时 候 学 过 ， 操 作 还 不 容易 吗 。 











13.2.3” 账 务 处 理 























截止 到 月 末 ， 还 有 两 笔 业务 ， 我 今天 集中 人 处理 。 虽 然 现在 已 经 是 4 月 


份 了 ， 但 我 处 至 























的 账 务 还 是 3 月 份 的 ， 所 以 记 账 凭证 要 写 3 月 31 























销售 办 公用 品 86 350 元 。 


IL: 
日 : 





银行 存款 86 350.00 
贷 : 主 营业 务 收入 83 834.95 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 2 515.05 














前 





一 


115 元 ， 





借 : 















































期 已 经 结 转 了 一 笔 商品 成 本 6 600 元 ， 现 在 结 转 剩余 的 商品 成 本 
107 319.85 元 。 
其 中 ， 复 印 纸 销 售 76 箱 ， 上 个 月 购 入 单价 是 113 元 ， 本 月 购 入 单价 是 








我 用 加 权 平 均 法 计算 出 的 单价 如 下 : 














加 权 平 均 单 价 = (3 051+11 500) = (27+100) =114.57 (元 ) 


本 期 销售 复印 纸 的 成 本 =76x114.57=8 707.32 (元 ) 











主 营 业务 成 本 
$: 库存 商品 











107 319.85 69 
商品 明细 107 319.85 




















这 套 分 录 要 记 住 了 ， 结 转 的 时 候 ， 这 两 个 科目 形影不离 。 
我 在 网 上 看 见 有 人 问 , 销售 商品 收 球 后 , 为 什么 不 是 借 记 “ 银 行 存 球 ”， 
£u “JE £f. Rš > ? 
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看 觉得 有 道理 。 











走 了 ， 钱 收回 来 了 ， 没 错 啊 。 其 实 这 是 流 


= 
9 





水 账 的 记 法 。 会 计 要 核算 利润 ， 就 要 有 损益 类 科目 。 销 售 涉及 的 损益 类 科 





收入 ,“ 文 ”出 的 是 商品 
这 就 是 会 计 的 学 问 吧 。 
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目 有 “ 主 营业 务 收 入 ”和 “ 主 营 业务 成 本 ”。“ 收 ”到 的 是 钱 一 一 主 营业 务 





主 营 业务 成 本 ， 要 分 两 条 线 走 。 
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不 管 是 手工 账 还 是 电 算 账 ， 平 时 做 完 任 证 就 可 以 记 账 了 。 

手工 账 的 登记 方式 : 把 记 账 凭证 授时 间 顺 序 排 好 编号 ， 然 后 根据 上 面 
的 科目 逐 笔 登记 。 比 如 ， 在 凭证 上 看 到 了 主 营 业务 收入 科目 ， 就 去 找 主 营 
业务 收入 账 ， 把 凭证 上 的 内 容 登 记 上 去 ， 该 科目 是 借方 就 记 在 左边 的 “ 借 
方 ” 栏 ， 是 贷方 就 记 在 右边 的 “贷方 ” 栏 里 ， 这 些 也 叫 发 生 额 。 

最 厅 烦 的 是 库存 商品 账 ， 品 种 多 ， 账 页 也 多 。 这 时 候 想 起 了 财务 软件 。 
不 过 手工 账 有 手工 账 的 好 处 ， 可 以 做 最 原始 的 练习 。 郧 悉 后 使 用 财务 软件 ， 
一 定 能 驾轻就熟 。 
不 同 账 笑 有 不 同 记 法 : 日 记 账 要 随时 记 ， 明 细 账 可 以 几 天 一 记 ， 总 账 
要 汇总 后 再 记 。 当 然 也 有 边 记 明 细 账 边 记 总 账 的 ， 那 样 工作 量 太 大 了 。 

我 拿 出 以 前 做 的 凭证 ， 开 始 一 张 一 张 地 往 明细 账 上 登记 。 

先 抄 日 期 ， 再 抄 编号 、 抄 摘要 、 按 照 借贷 方 抄 金 额 。 我 觉得 记 账 比 做 
凭证 容易 多 了 。 但 要 心细 ， 否 则 容易 出 错 。 
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13.3. 记 账 要 求 














出 纳 小 红 坐 在 我 对 面 ， 在 记 她 的 银行 存款 日 记 账 。 
以 前 关于 记 账 的 问题 ， 她 很 虚心 地 向 我 讨教 ， 我 简单 地 讲 给 她 听 : 
(1) 要 把 记 账 凭证 上 的 内 容 都 记 到 账 上 ， 包 括 日 期 、 编 号、 业务 内 容 
摘要 、 金 额 等 。 
(2) 记 完 账 后 要 在 记 账 凭证 上 签名 章 并 注 明 记 账 符号 。 
(3) 文学 、 数 字 部 要 写 得 整洁 清晰 。 
(4) 使 用 蓝 、 黑 色 墨 水 的 笔记 账 ， 除 非 是 冲 账 才 用 红 笔 。 不 可 以 用 圆 
珠 笔 或 者 铅笔 。 
(5) 连续 记 账 不 能 有 空 行 。 如 果 出 现 了 空 行 、 空 页 ， 要 注 明 “此 行 空 
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a 
了 


白 ”> 或 者 “此 页 1 2 ÉI 29 




















13.32 ” 整 页 记 满 





小 红 停 下 了 记 账 ， 拾 头 问 我 :“ 这 页 记 满 了 ， 接 着 下 一 页 记 吗 ? ” 
告诉 她 ， 最 下 面 要 留 出 一 行 ， 在 “摘要 ” 栏 处 着 上 “过 次 页 ”的 印 
把 借 、 贷 方 的 累计 数 算出 来 ， 还 有 余额 ， 写 在 那 行 里 ， 然 后 在 下 一 页 




















的 第 一 行 “摘要 ” 栏 盖 “ 承 前 页 ”的 印章 ， 把 前 页 的 累计 数 及 余额 抄 到 这 
行 的 “借方 和 “贷方 “余额 ” 栏 内 。 
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小 红 好 像 没 听 明 白 ， 拿 过 我 记 的 账本 ， 开 始 照 葫芦 画 束 。 





13.3.3 ”账户 余额 


“余额 怎么 写 啊 ?” ”小 红 问 我 。 

“你 每 天 不 都 写 余额 吗 ? ” 

“现在 有 过 次 页 不 会 写 了 。” 

“ 哦 ， 就 是 用 年 初 数 加 上 借方 累计 数 ， 再 减 去 贷方 累计 数 。” 

“如 果 按 上 月 的 余额 怎么 算 ? ” 

“ 那 就 是 上 个 月 的 余额 ,加 上 本 月 借方 发 生 额 , 减 去 本 月 贷方 发 生 额 。” 
她 琢磨 了 一 会 儿 :“ 民 了 。” 

我 又 追加 一 句 :“ 我 说 的 是 借方 余额 这 样 算 。 如 果 是 贷方 余额 ， 正 好 相 
贷方 余额 加 上 贷方 累计 发 生 额 ， 减 去 借方 累计 发 生 额 。” 

她 又 琢磨 一 会 儿 :“ 明 白 !1” 
我 对 她 的 回答 表示 怀疑 ， 试 着 问 她 :“ 假 如 现在 的 期 初 余 额 是 贷方 100 
普 方 累计 发 生 额 是 200 元 ， 贷 方 累计 发 生 额 是 150 元 ,余额 是 多 少 ? ” 
小 红 在 纸 上 算 了 一 下 :“ 贷 方 50 元 。” 

我 又 问 :“ 如 果 是 借方 100 元 呢 ?” 

她 又 开始 算 :“ 借 方 150 元 。” 
“你 比 我 当年 聪明 多 了 !” 我 不 由 得 夸 了 小 红 一 句 。 
“哪里 哪里 ， 名 师 出 高 徒 嘛 。” 
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里 然 受 之 有 愧 ， 但 我 心里 在 盘算 着 ， 哪 一 天 才能 成 为 名 师 呢 ? 

















还 是 看 账本 吧 。 
“过 次 页 ”是 这 个 样子 ， 如 图 13-2 所 示 。 








2 


3 


3 





图 13-2 








翻 过 一 页 就 是 “ 承 前 页 ” 是 这 个 样子 ， 如 图 13-3 所 示 。 
银行 存款 日 记 账 



































小 红 记 账 还 是 很 工整 的 ， 就 是 学 写 得 有 点 大 。 我 告诉 她 写 小 一 点 儿 ， 
给 以 后 改 错 留 有 余地 。 
她 记 完 自己 的 银行 存款 日 记 账 ， 我 让 她 接着 练习 ， 记 我 的 明细 账 。 小 

















红 乐 此 不 疲 ， 我 心中 贸 喜 。 
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13.34 ” 改 错 方法 


小 红 写 了 一 会 儿 ， 想 起 件 事 ， 问 我 :“ 账 记 错 了 怎么 办 ?” 

我 告诉 她 ， 改 错 有 三 种 方法 : 

1， 划 线 更 正法 

当 你 发 现 记 的 账 有 文字 或 者 数字 错误 时 ， 可 以 用 划 线 更 正法 。 

文字 错 了 ， 在 错 的 文学 上 画 横 线 后 ， 写 上 正确 的 字 ， 数 字 错 了 ， 要 在 
全 部 的 数字 上 划 横 线 ， 写 出 正确 的 数字 。 

2， 红 字 更 正法 

当 你 记 账 后 ， 发 现 记 账 凭证 上 的 会 计 科目 或 者 金额 写 错 了 ， 要 用 红字 
更 正法 。 
忆 为 是 记 账 凭证 错 了 呆 ， 就 要 用 红字 金额 填 制 一 张 内 容 与 错误 记 账 赁 
证 完全 相同 的 记 账 凭证 , 在 “摘要 ” 栏 中 写 明 “更 正 X 月 XxX 日 第 X 号 凭证 ”， 
然后 据 此 入 账 。 再 用 蓝 字 重 填 一 张 正确 的 记 账 任 证 ， 重 新 记 账 。 

3. 补充 登 记 法 

当 你 记 完 账 发 现 记 账 凭证 上 写 的 金额 小 于 正确 金额 ， 要 使 用 补充 登 
记 法 。 

这 方法 简单 ， 只 要 把 少 填 的 金额 再 填 一 张 记 账 凭证 ， 在 “摘要 ” 栏 注 
明 “ 补 充 X 月 X 日 第 Xx 号 凭证 少 计 金 额 "， 然 后 据 此 入 账 。 

“知道 了 。” 小 红心 满意 足 地 回应 。 

当 老 师 的 感觉 ， 真 好 ! 
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13.3.5” 记 账 实例 


所 有 的 账 都 记 完 了 ， 展 示 一 下 。 

1， 收 入 账 

“ 主 营业 务 收 入 ”的 账 页 ， 如 图 13-4 所 示 。 
2， 商 品 账 


“库存 商品 复印 纸 ” 的 账 页 ， 如 图 13-5 所 示 。 
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明细 分 类 账 


营业 务 收入 


主 


会 计 科目 : 

















库存 商品 明细 上 账 


箱 


单位 : 


品名 : 复印 纸 





图 13-5 


往来 账 
“应 收 账 款 


3. 





盛 达 公司 ”的 账 页 ， 如 图 13-6 所 示 。 
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会 计 实 账 


门 当 会 计 : 商店 


入 


细 分 
盛 达 公司 


明 


明细 科目 : 
ze 


: 应 收 账 款 


会 计 科目 


| | 


EE 


E= 








6 


13- 


图 


税金 账 
“应 交 税 费 


4. 




















应 交 增 值 税 ”的 账 页 ， 如 图 13-7 所 示 。 








应 交 增 值 税 


应 交 税 费 明细 科目 : 


会 计 科目 : 


心 or TS Sv or ee 
i 
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5.， 费用 账 
“销售 费用 ”的 账 页 ， 如 图 13-8 所 示 。 
多 栏 x 3 细 JE 








科目 名 称 : 销售 费用 

任 用 项 目 明 细 

2013 年 | 证 合 + , F = n 2 

| 摘 要 x 3 办 公费 业务 招待 费 +j e Kai 3 社保 痪 £t 
n|a |° uu la 证 GüBus ug u +] +] P| u sl 







































































































































































































































































图 13-8 














我 一 看 ， 这 本 费用 账 也 没 记 完 啊 。 

小 红 扬 起 她 那 可 爱 的 脸 冲 我 说 :“ 我 都 会 了 。” 

言 外 之 意 是 我 不 做 了 。 这 个 没 良 心 的 家 伙 ! 放 过 她 吧 ， 我 知道 她 也 累 
了 ， 我 接着 记 其 余 的 明细 账 。 

我 常 听 人 家 说 会 计 一 般 都 不 愿意 教 出 纳 会 计 知 识 ， 怕 抢 饭 碗 吗 ? 我 觉 
得 不 会 啊 ， 教 她 的 同时 自己 也 在 提高 ， 她 不 会 的 可 能 也 是 我 不 会 的 。 再 说 

会 得 多 ， 还 能 帮 我 干 活 呢 ， 何 乐 而 不 为 呢 。 

我 现在 能 体验 到 ， 会 计 与 出 纳 对 脾气 ， 工 作 一 定 顺心 ， 我 跟 小 红 就 是 
这 样 。 






































@13.4 附加 税 寓 





我 们 的 主 税 种 是 增值 税 ， 平 时 做 收入 的 时 候 就 算出 来 了 。 到 了 月 末 ， 
hl P Pishi ee pan 费 附 加 。 
部 分 内 容 不 多 ， 只 是 月 末 的 一 项 工作 内 容 而 已 。 
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记 完 应 交 税 费 








应 交 增 值 税 ” 明 细 账 后 , 结 出 的 余额 是 贷方 5 730.87 

















元 。 
计 提 附加 税 费 。 
应 交 城 市 维护 建设 税 =5 730.87x7%=401.16 (Jú) 
应 交 教育 费 附加 =5 730.87x3%=171.93 (元 ) 
应 交 地 方 教育 附加 =5 730.87x2%=114.62 (元) 




















借 : 营业 税金 及 附加 687.71 60 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 401.16 
应 交 教 育 费 附加 171.93 
应 交 地 方 教育 附加 114.62 








这 张 任 证 就 不 麻烦 小 红 了 ， 我 自己 记 到 了 账 上 。 


四 13.5 结 转 利 注 











会 计 月 末 要 结 转 利润 ， 其 实生 活 中 的 利润 问题 也 随处 可 见 。 
比如 我 每 天 上 班 的 工资 是 80 元 ,今天 早上 下 十 ,我 不 能 骑 车 上 班 了 ， 
公交 车 站 点 又 远 ， 我 上 只 好 打车 。 坐 公交 车 ， 票 价 是 1 元 ， 坐 出 租车 需要 10 





























元 。 成 本 上 升 ， 毛 利 自然 下 降 ， 利 润 就 减少 了 。 以 坐 出 租车 为 基数 ， 我 坐 
公交 和 车， 利润 相 对 就 高 ， 如 果 我 骑 车 上 班 ， 利 润 更 高 ， 如 果 我 不 上 班 ……: 
收入 都 没有 了 还 谈 什 么 利润 。 其 实 这 也 是 财务 管理 的 基本 常识 。 

有 时 候 把 会 计 上 的 事 与 实 际 生活 联系 起 来 ， 就 很 容易 理解 。 

我 的 账 都 记 完了 ， 下 一 步 结 转 利 润 。 































































































13.5.1 结 转 方法 























以 前 ， 我 以 为 结 转 利润 是 多 麻烦 的 事 ， 几 次 过 后 ， 觉 得 比 平时 处 理 业 
务 都 简单 。 每 月 都 是 那 三 步 : 第 一 步 结 转 损 益 类 科目 ;第 二 步 计 提 记得 税 ; 
第 三 步 ， 把 所 得 税 转 平 。 


一 
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首先 , 把 损益 类 科目 里 的 贷方 余额 转 到 “本 年 利润 ”的 贷方 , 包括 “ 主 
营业 务 收 入 ”“ 其 他 业务 收入 ”“ 营 业 外 收入 ”“ 投 资 收 益 ”。 

其 次 ， 把 损益 类 科目 的 借方 余额 转 到 “本 年 利润 ”的 借方 包括“ 主 
营业 务 成 本 “其 他 业务 成 本 “营业 外 支出 “营业 税金 及 附加 ”“ 管 
里 线 用 ”“ 销 售 费 用 ”“ 财 务 费 用 ”。 

结 转 利润 的 前 提 是 损益 类 的 账 要 记 准 了 , 妈妈 的 经 验 是 先 汇 总 后 结 转 ， 
这 样 能 保证 账 是 准确 的 。 我 自信 我 的 账 是 准确 的 ， 所 以 先 结 转 了 。 

这 些 损益 类 账户 的 生命 周期 只 有 一 个 月 ， 月 初生 成 ， 月 末 消 失 ， 也 不 
算 消 失 ， 应 该 说 是 让 “本 年 利润 ”接管 了 ， 到 了 年 末 ,“ 本 年 利润 ”还 要 让 
“利润 分 配 ” 接 管 呢 。 

都 转 完 了 ， 再 看 “本 年 利润 ”的 余额 ， 如 果 是 借方 ， 说 明 亏 损 ， 不 用 
计 提 记得 税 ， 如 果 是 贷方 ， 说 明 鼻 利 ， 就 要 计算 所 得 税 ， 现 在 小 企业 一 般 
是 季度 预 缴 ， 就 是 到 了 季 末 ， 根 据 本 季度 的 利润 计算 一 次 所 得 税 。 

昌 然 所 得 税 和 利润 有 关 ， 但 并 不 是 你 的 账 上 表现 出 亏损 就 不 计 提 所 得 
税 了 ， 而 是 要 按照 《企业 所 得 税法 》 规 定 的 要 求 缴纳 ， 这 些 事情 到 了 年 底 
FZ) 4B AE, 










































































































































































13.5.2” 账 务 处 理 








这 个 月 我 做 了 50 张 记 账 赁 证 ， 记 完了 所 有 的 明细 账 ， 也 结 出 了 损益 类 
科目 的 余额 ， 现 在 可 以 转 利润 了 。 
“ 主 营 业务 收入 ”科目 的 贷方 余额 是 188 213.60 元 ,“ 其 他 业务 收入 ” 
科目 的 贷方 余额 是 1 844.66 元 。 
































此 ， 主 营业 务 收 入 188 213.60 6) 
其 他 业务 收入 1 844.66 
1: 本 年 利润 190 058.26 











费用 类 科目 的 借方 余额 分 别 为 :“ 主 营业 务 成 本 ”113 919.85 元 ,“ 其 他 
业务 成 本 ”2 160 元 ,“ 营 业 税 金 及 附加 ”687.71 元 ,“ 销 售 费 用 ”79 317.80 
元 ,“ 营 业 外 支出 ”6 076.13 元 。 还 有 “财务 费用 ”-269.20 元 。 
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f: 本 年 利润 201 892.29 62 
贷 : 主 营业 务 成 本 113 919.85 
营业 税金 及 附加 687.71 
其 他 业务 成 本 2 160.00 
销售 费用 79 317.80 
营业 外 支出 6 076.13 
财务 费用 -269.20 














这 个 “财务 费用 ”本 应 在 借方 转 的 ， 为 了 还 原 它 的 本 性 ， 我 还 是 在 贷 
方 用 “-” 号 转 出 ， 便 于 填 表 。 
我 看 了 下 ,“ 本 年 利润 ”借贷 方 的 差额 是 借方 11 834.03 元 ， 说 明 本 月 
亏损 了 ! 

我 把 这 个 坏 消 息 以 最 快 的 短信 方式 告诉 了 高 剑 。 不 到 十 分 钟 他 就 回来 
了 ， 一 进门 就 问 我 :“ 不 会 算 错 了 吧 ? ” 

我 看 他 那么 紧张 ,也 没 把 握 了 , 说 :“ 不 会 吧 。 你 等 下 , 我 马上 就 汇总 ， 
但 愿 是 错 了 。” 

我 把 两 张 记 账 凭证 记 到 明细 账 上 ,“ 本 年 利润 ”的 余额 是 24 321.27 元 ， 
要 预 缴 企业 所 得 税 。 

我 查 过 了 ， 我 们 在 上 年 度 已 经 被 税务 机 关 认 定 为 “小 型 微利 企业 ”。 看 
现在 的 情况 , 我 们 的 从 业 人 数 没 超过 80 人 , 资产 总 额 也 不 超过 1 000 万 元 ， 
估计 年 度 应 纳税 所 得 额 也 不 会 超过 30 万 元 ， 所 以 还 是 “小 型 微利 企业 ”， 
那么 企业 所 得 税 可 以 按 20% 预 缴 。 

还 要 做 两 笔 分 录 : 

484] 24 321.27 元 ， 按 20% 的 税率 计 提 第 一 季度 的 企业 所 得 税 。 

计算 企业 所 得 税 : 24 321.27x20%=4 864.25 (元 ) 

H: 所 得 税 费 用 4 864.25 63 

贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 企 业 所 得 税 4 864.25 
再 次 结 转 到 本 年 利润 4 864.25 元 。 



















































































































































































N: 本 年 利润 4 864.25 62 
贷 : 所 得 税 费用 4 864.25 








本 来 这 个 月 就 亏损 了 1 万 多 元 ， 这 又 要 缴纳 近 5 000 元 的 税金 。 
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@13.6 EE EE 

科目 汇总 ， 就 是 把 做 过 的 记 账 凭证 集合 在 一 起 ， 分 别 计算 出 每 一 个 科 
目的 借方 合计 数 和 贷方 合计 数 。 

汇总 的 目的 是 为 了 登记 总 账 ， 登 记 总 账 的 目的 是 为 了 做 会 计 报 表 ， 而 
做 会 计 报 表 是 为 了 给 相关 人 士 看 的 。 

以 前 我 把 记 账 凭证 攒 到 两 厘米 厚 的 时 候 就 汇总 一 次 。 我 说 的 两 厘米 ， 
还 包括 凭证 后 面 的 原始 赁 证。 有 人 习惯 把 原始 凭证 单独 装订 ， 我 觉得 还 是 
放 在 一 起 好 ， 就 是 粘贴 票据 的 时 候 费 点 工夫 ， 要 摆 放 均匀 了 ， 装 订 出 来 的 
凭证 才能 平整 美观 。 

手工 汇总 很 麻烦 ， 虽 然 没 什么 技术 含量 ， 但 考验 你 的 细心 指数 。 一 旦 
背 贷 不 平 ， 查 找 的 时 间 比 汇总 的 时 间 都 长 ， 我 让 它 害 过 好 几 次 了 。 如 果 用 
软件 处 理 也 就 是 1 分 钟 的 事 儿 。 

对 了 ， 前 段 时 间 我 跟 高 剑 说 了 要 买 财务 软件 的 事 。 我 说 只 要 能 处 理 进 
销 存 业 务 就 行 ， 高 剑 说 要 上 就 上 带 财务 模块 的 。 我 说 那个 太 贵 了 ， 眼 下 用 
不 上 。 他 说 人 要 有 超前 意识 。 我 说 那 上 一 套 ERP (企业 资源 计划 ) 系统 吧 。 
结果 俩 人 各 执 己 见 使 得 计划 搁浅 。 

如 果 是 手工 账 ，30 张 记 账 凭证 差不多 就 要 汇总 一 次 ， 当 然 还 是 要 看 厚 
度 的 ， 原 始 凭 证 多 的 ， 也 许 十 几 张 就 够 厚度 了 。 

我 现在 要 汇总 了 ， 依 我 的 经 验 ， 至 少 要 一 个 小 时 ， 让 高 剑 着 急 去 吧 。 

果然 ， 他 看 不 下 去 了 ， 来 了 个 眼 不 见 为 净 ， 转 身 下 楼 了 。 

13.6.1 做 丁字 账 

我 把 记 账 凭证 拿 过 来 ， 让 小 红 过 来 帮忙 ， 她 很 高 兴 地 就 过 来 了 。 

我 告诉 她 先 画 丁字 账 ， 然 后 把 记 账 凭证 上 的 金额 按 借 贷方 抄写 上 去 。 

小 红 很 认真 地 一 笔 一 笔 写 着 ， 我 在 边 上 监督 着 。 

不 到 半 小 时 ， 丁 字 账 抄写 完毕 
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六 、 
就 是 这 个 样子 : 
库存 现金 银行 存款 
3 000.00 1 100.00 12 000.00 3 000.00 
37 600.00 1 200.00 92 000.00 5 953.92 
92 000.00 37 600.00 573.20 37 600.00 
60000 2260860 39 530.00 92 000.00 
Pee Son 18 900.00 2 000.00 
12 446.00 50.00 
1 900.00 1 500.00 
29 850.00 6 350.00 
1 500.00 680.00 
86 350.00 62 500.00 
710.00 
18 000.00 
8.80 
1 360.00 
18 900.00 
14 860.00 
350.00 
7 880.00 
1962009 1945580 291 649.20 251 553.92 
他 应 收 坎 预付 账 款 
92 000.00 92 000.00 62 500.00 41 300.00 
1 900.00 1 900.00 
62 500.00 41 300.00 
93 900.00 93 900.00 
点 交 税 费 
库存 商品 5 953.92 240.00 
21 210.00 319.00 2 1101284 
859.22 
40 600.00 6 600.00 
369.90 
107 319.85 
55.34 
29.13 
61 810.00 114 238.85 
2 515.05 
687.71 
4 864.25 
5 993.53 11 322.44 
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月 末 事 项 
主 营 业务 收入 财务 费 
1 320.39 8 000.00 50.00 -269.2 
188 213.60 56 728.16 254 .00 
28 640.78 —573.20 
12 330.10 
83 834.95 -269.2 -269.2 
189 533.99 189 533.99 敬业 外 支出 
319.00 6 076.13 
应 付 账 款 Ot 
14 860.00 14 860.00 ps 
6 076.13 6 076.13 
14 860.00 14 860.00 
其 他 业务 收入 
1844.66 1844.66 
应 付 职工 薪酬 
37 600.00 52 260.00 
764.00 
1 844.66 1 844.66 
37 600.00 53 024.00 
营业 税金 及 附加 
全 687.71 687.71 
2 128.00 1 500.00 
29.13 657.13 687.71 687.71 
2 157.13 2 157.13 
所 得 税 费 
累计 折旧 4 864.25 4 864.25 
3 672.00 153.00 
1 692.00 
4 864.25 4 864.25 
3 672.00 1 845.00 
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= 
入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 
销售 费 本 年 利润 
1 100.00 79 317.80 201 892.29 190 058.26 
1 200.00 4 864.25 
550.00 
1 500.00 206 756.54 190 058.26 
680.00 
710.00 固定 资产 
700.00 7 880.00 5 800.00 
8.80 
18000.060 7 880.00 5 800.00 
52 260.00 
了 周转 材料 
12306 2 160.00 2 160.00 
eo 2 160.00 
2 160.00 4 320.00 
79 317.80 79 317.80 
e 其 他 业务 成 本 
应 收 账 款 
2 160.00 2 160.00 
8 240.00 12 000.00 
29 850.00 12 700.00 
2 160.00 2 160.00 
12 700.00 29 850.00 
1 900.00 . 
主 营业 务 成 本 
3 200.00 
6 600.00 113919.85 
107319.85 
50 790.00 59 650.00 
113 919.85 113 919.85 
13.62 ”做 汇总 
V = 34: 4 1 oe y ”> 
汇总 后 ， 把 丁字 账 里 的 数据 抄写 到 “科目 汇总 表 ” 里 。 
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我 在 电脑 里 做 的 科目 
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[总 表 ， 如 表 13-1 所 示 。 



























































































































































































































































月 末 事 项 
表 13-1 科目 汇总 表 (单位 : 元 ) 

会 计 科 本 期 借方 发 生 额 本 期 贷方 发 生 额 
库存 现金 156 900.00 154 598.80 
银行 存款 291 649.20 251 553.92 
应 收 账 款 50 790.00 59 650.00 
页 付 账 款 62 500.00 41 300.00 
其 他 应 收 款 93 900.00 93 900.00 
周转 材料 2 160.00 4320.00 
库存 商品 61 810.00 114 238.85 
固定 资产 7 880.00 5 800.00 
累计 折旧 3 672.00 1 845.00 
应 付 账 款 14 860.00 14 860.00 
应 付 职工 薪酬 37 600.00 53 024.00 
应 交 税 费 5 993.53 11 322.44 
司 定 资产 清理 2 157.13 2 157.13 
本 年 利润 206 756.54 190 058.26 
主 营业 务 收入 189 533.99 189 533.99 
其 他 业务 收入 1 844.66 1 844.66 
主 营业 务 成 本 113 919.85 113 919.85 
其 他 业务 成 本 2 160.00 2 160.00 
营业 税金 及 附加 687.71 687.71 
销售 费 79 317.80 79 317.80 
财务 费 —269.20 —269.20 
营业 外 支出 6 076.13 6 076.13 
所 得 税 费 4 864.25 4 864.25 
合 v 1 396 763.59 1 396 763.59 


手工 抄写 的 时 候 ， 别 态 了 再 合计 一 壳 ， 以 免 出 错 。 
[总 后 证 明 我 前 面 算 的 金额 没 错 。 
我 和 





—_ 





力 有 限 ; 
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民 理 解 高 剑 为 什么 紧张 。 第 一 ， 他 刚 接手 商店 就 亏损 ， 说 明 他 的 能 
第 二 ， 就 算 不 恒利 也 不 能 亏损 ， 否 则 怎么 向 他 和 爸 交 代 啊 。 
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我 帮 他 找 找 原因 吧 ， 这 也 是 会 计 的 职责 。 

我 边 翻 账本 边 想 ， 嗯 ， 知 道 怎 么 回 事 了 : 

(1) 坏账 $ 100 元 ， 这 是 个 意外 。 

(2) 处 理 电脑 、 货 架 两 项 损失 972.47 元 ， 这 是 人 为 的 。 

(3) 盘点 损失 319 元 ， 这 是 正常 损失 。 

(4) 增加 工资 2 000 元 ， 是 人 为 的 。 

(5) 支付 一 个 季度 的 房租 费 18 000 元 ， 本 应 三 个 月 分 挫 的 。 

(6) 做 牌匾 、 支 付 广告 费 1 500 元 ， 这 是 预算 外 的 。 

6 项 支出 合计 27 891.47 元 。 

这 样 一 算 本 月 本 应 是 胡 利 的 ， 前 两 个 月 也 不 过 才 钥 利 36 155.30 元 , `É 
均 每 月 备 利 1.8 万 元 ， 与 本 月 基本 持平 。 

我 先 在 心里 自我 安慰 了 一 番 。 

向 高 剑 汇报 ? 告诉 他 还 要 缴纳 企业 所 得 税 ? 估计 他 能 料 到 ， 还 是 等 他 
问 了 再 说 吧 。 


























































































































13.63 ”登记 总 账 


我 依据 “科目 汇总 表 ” 登 记 总 账 。 
“库存 现金 ”的 总 账 ， 如 图 13-9 所 示 。 











科目 名 称 : 库存 现金 
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其 他 的 总 账 都 是 一 样 的 记 法 。 
记 完 账 后 ， 看 总 账 的 借方 是 否 等 于 贷方 ， 如 果 平 了 ， 皆 大 欢喜 ， 不 平 ， 
就 要 对 账 。 
我 们 常 说 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 ” 这 个 规则 贯穿 账 务 处 理 始 终 。 
做 凭证 的 时 候 、 汇 总 的 时 候 、 记 完 总 账 的 时 候 ， 都 要 按 这 个 规则 试 算 一 下 。 
兰 贷方 不 平 ， 就 意味 着 错 了 ; 错 了 ， 你 就 得 查 。 有 的 是 金额 算 错 了 ， 有 的 
是 数字 写 颠 倒 了 ， 还 有 的 是 漏 记 了 科目 ， 等 等 ， 这 些 都 是 粗心 大 意 苍 的 祸 。 






















































































13.6.4 ”对 账 查账 


我 记 的 总 账 怎么 样 呢 ? 

我 把 总 账 翻 开 用 计算 器 合计 余额 。 借 方 余额 等 于 贷方 余额 ， 平 了 ! 真 
全 我 露脸 。 

接着 我 让 小 红 拿 着 总 账 ， 我 拿 着 明细 账 ， 开 始 核 对 余额 。 

1， 对 账 

我 先 核对 银行 存款 日 记 账 ， 余 额 是 对 的 。 

这 时 我 想起 了 应 该 教 小 红 与 银行 对 账单 对 账 ， 帮 她 编制 银行 存 球 余额 
调节 表 。 小 红 很 聪明 ， 看 了 一 会 儿 就 明白 了 。 

没 过 10 分 钟 ， 她 告诉 我 ， 调 节 表 差 250 元 ! 话音 未 落 她 自己 先 笑 了 。 

我 看 她 做 的 调节 表 没 问题 ， 再 看 她 记 的 账 ， 也 没 几 笔 啊 ， 我 把 凭证 拿 
来 一 一 核对 ， 其 中 第 20 号 凭证 是 “ 贷 : 银行 存款 62 500”， 可 是 她 记 成 了 




















by 























































































































“ 贷 : 银行 存款 62 250”。 我 指 给 她 看 ， 她 不 好 意思 了 :“ 我 真是 250……” 
2. 查账 


发 现 记 错 幅 了， 就 要 查账 。 
查账 应 该 是 会 计 的 基本 技能 ， 尤 其 是 手工 账 。 妈 妈 说 ， 有 经 验 的 会 计 ， 
看 到 错 的 数目 ， 心 里 便 知 道 了 大 概 范围 。 就 像 一 名 熟练 的 技工 ， 一 听 机 器 
声音 不 对 了 ， 就 知道 哪里 有 毛病 。 我 什么 时 候 有 那 水 平 啊 ， 不 过 听 高 剑 说 ， 
用 软件 记 账 ， 分 录 对 ， 记 账 就 不 会 错 。 
现在 的 手工 账 错 了 ， 无 非 是 下 面 几 种 原因 : 
(1) 如 果 错 的 数 能 被 2 整除 ， 就 可 能 是 记 反 方向 了 。 
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比如 ， 差 638 元 ， 有 可 能 是 把 借方 319 元 记 到 贷方 了 。 

(2) 如 果 错 的 数 能 被 9 整除 ， 就 可 能 是 写 错 位 或 者 写 颠 倒 了 。 

比如 , 差 3 600 zú, 3 600 除 以 9 等 于 400。 第 一 种 可 能 是 9 500 或 5 900 
写 颠 倒 了 ;， 第 二 种 可 能 是 4 000 写成 400 了 。 

比如 ， 差 3 168 元 ， 这 也 是 9 的 倍数 ， 相 除 是 352， 那 么 就 在 3 520 和 
352 的 数字 里 查找 ， 可 能 是 3 520 和 352 写 串 位 了 。 

(3) 前 边 两 项 都 没 错 ， 可 能 是 账户 余额 计算 错 了 ， 没 别 的 办 法 ， 重 新 
计算 。 

(4) 还 有 就 是 漏 记 的 ， 经 过 查找 补 上 就 是 了 。 

3， 改 账 

对 账 的 时 候 ， 发 现 小 红 记 的 银行 存款 日 记 账 有 一 笔记 错 了 ， 被 她 涂 


片 黑 。 我 告诉 她 ， 会 计 账 是 不 能 随便 涂抹 的 ， 必 须 用 规范 的 方法 进 
行 更 正 。 

“我 知道 了 ， 要 用 划 线 更 正法 。” 

“现在 知道 平时 记 账 的 时 候 只 占 半 格 空间 的 原因 了 吧 , 就 是 留 着 这 时 候 
用 的 。 画 线 后 ， 还 要 在 改过 的 地 方 加 盖 你 的 小 名 章 ， 说 明 是 你 改 的 ， 你 要 
对 此 负责 。” 

“知道 了 ， 老 师 !” 

Jf ASMA í ., 
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@13.7 期 末 结 账 





账 都 核对 好 之 后 就 可 以 结账 了 。 
结账 ， 就 是 把 一 个 月 的 账 务 做 个 了 解 一 一 算 合计 数 。 
其 实 对 账 的 时 候 ， 已 经 有 了 余额 ， 现 在 只 是 在 形式 上 做 个 总 结 。 





NS 

















13.7.1 月 末 结 账 














丸 为 会 计 每 个 月 都 要 做 财务 报表 ， 所 以 每 个 月 都 要 结账 。 





158 





第 13 章 
月 未 事项 


小 红 问 我 :“ 这 个 月 的 账 我 都 记 完了 ， 接 着 怎么 做 ? ” 

我 告诉 她 :“ 做 月 计 和 累计 。” 

小 红 说 :“ 我 刚 算 完 累计 数 ， 还 没 抄 上 去 呢 。” 

我 说 :“ 银 行 账 算 个 本 月 合计 就 行 ， 过 次 页 的 时 候 再 算 累 计 。” 

我 记得 妈妈 讲 过 ， 这 些 都 不 是 教条 的 ， 可 以 灵活 掌握 。 

我 看 小 红 在 写 完 “月 计 ” 数 后 ， 瞄 了 我 的 账本 一 眼 ， 在 最 后 一 笔 合 计 
数 的 摘要 处 盖 上 “本 月 合计 ”的 印章 ， 然 后 下 边 画 上 一 条 通栏 红线 。 

这 条 线 是 上 下 月 的 分 水 岭 。 有 的 每 月 只 有 一 两 笔 金额 ， 可 以 不 用 “月 
计 ” 比如 我 的 往来 账 ， 只 需 到 年 底 的 时 候 做 “本 年 累计 ”就 行 了 ， 而 且 还 
不 用 换 狐 账 ， 也 就 不 需要 “ 结 转 下 年 ”和 “上 年 结 转 ”了 。 

我 看 小 红 记 完 账 的 凭证 没有 在 “ 记 账 符号 ”处 打 对 号 ， 我 告诉 她 ， 最 
好 是 在 “ 记 账 符号 ”处 写 上 记 账 的 页 码 ， 以 后 方便 查账 。 她 都 认真 执行 了 。 
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“应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 明 细 账 结账 的 样本 ， 如 图 13-10 所 示 。 
明细 分 类 账 
会 计 科目 : 应 交 税 费 明细 科目 : 应 交 增值 税 


税 


; 
" 


金 
金 














图 13-10 
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13.7.2 年末 账 务 




















现在 是 季 末 ， 如 果 是 年 末 ， 应 该 做 些 什么 呢 ? 

1， 结 转业 务 

年 末 的 账 务 要 三 步 走 : 

第 一 步 : 把 “本 年 利润 ”里 的 余额 转 到 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”里 。 

第 二 步 ， 计 提 法 定 备 余 公 积 和 任意 盘 余 公 积 。 

第 三 步 : 给 投资 者 分 配 利润 。 

这 几 步 是 正常 的 账 务 处 理 ， 也 就 是 留存 收益 的 处 理 。 

留存 收益 ， 包 括 “ 熏 余 公 积 ” 和 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ” 

年 末 关 键 的 工作 是 所 得 税 的 计算 。 记 得 跟 妈 妈 学 会 计 的 时 候 ， 我 就 弄 
不 懂 税 前 扣除 、 税 后 扣除 的 ， 还 有 什么 税 前 列 支 、 税 后 列 支 的 。 现 在 都 清 
楚 了 ， 就 是 汇 算 清 缴 的 问题 。 

关于 汇 算 清 缴 需 注 意 的 事项 , 《企业 所 得 税法 》 有 明确 的 规定 ， 你 只 要 
记 住 允许 税 前 扣除 的 项 目 和 比例 ， 然 后 作 纳税 调整 就 可 以 了 。 

比如 ， 我 收入 100 元 ， 花 掉 80 元 ，80 元 的 文 出 中 有 违规 罚款 10 元 ， 
税法 不 允许 这 10 元 在 税 前 扣除 ,只 能 扣除 70 元 ,也 就 是 30 元 (100-80+10)。 
用 这 30 元 计算 所 得 税 ， 税 率 是 25%， 那 么 你 就 要 缴纳 7.5 元 的 所 得 税 。 假 
如 那 10 元 你 没 调整 出 来 ， 那 么 就 是 100-80=20x25%=5 元 ， 这 样 只 交 5 元 
所 得 税 。 比 不 允许 扣除 的 少 交 2.50 元 税 款 ， 国 家 税 款 就 这 样 流失 了 ， 会 被 
视 同 偷 税 ， 查 出 来 ， 一 要 补 税 ， 二 要 罚款 ， 三 要 缴纳 滞纳金 ， 数 额 大 了 还 
可 能 要 坐牢 ! 

2. 纳税 调整 

纳税 调整 ， 是 汇 算 清 缴 的 一 项 重要 工作 。 就 是 按 《 企 业 所 得 税法 》 的 
要 求 ， 根 据 账 面 的 利润 ， 做 纳税 所 得 的 调整 。 

常见 的 调整 项 目 有 : 

(1) 按 工资 总 额 核定 的 项 目 。 

1) 职工 福利 费 : 不 能 超过 工资 总 额 的 14%， 超 过 了 就 要 调 增 应 纳税 所 
得 额 。 
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2) 职工 教育 经 费 : 当年 不 能 超过 工资 总 额 的 2.5%， 超 过 的 可 以 在 以 
后 年 度 调整 。 
3) 工会 经 费 : 不 能 超过 工资 总 额 的 2%, 而 且 要 有 工会 组 织 开 具 的 “ 工 
会 经 费 拨 缴 球 专 用 收据 ” 才 行 。 

(2) 按 营 业 收 入 核定 的 标准 。 

1) 业 务 招待 费 :只 能 扣除 业务 招待 费 的 60%, 不 能 超过 营业 收入 的 5%o， 
这 是 两 个 标准 ， 计 算出 来 后 按 最 低 值 计算 。 

2) 广告 业务 支出 : 本 年 度 不 能 超过 营业 收入 的 15%， 超 过 了 ， 可 以 在 
以 后 年 度 调整 。 

(3) 按 利润 总 额 核定 的 项 目 。 公 
12% 的 部 分 准予 扣除 。 前 提 是 通过 公 
及 其 部 门 捐 出 的 。 

(4) 其 他 。 

1) 企业 的 财产 保险 和 社会 保险 可 以 税 前 扣除 ， 但 个 人 的 商业 性 保险 不 
允许 。 

2) 以 前 年 度 发 生 亏损 的 ， 五 年 内 可 以 税 前 弥补 ， 超 过 五 年 下 一 年 度 就 
要 在 税 后 补 了 。 

还 有 一 些 规定 ， 具 体内 容 参 见 《 企 业 所 得 税法 》。 

3. 年 度 结账 

月 末 结 账 是 在 “本 月 合计 ”下 夯 单 红线 ， 年 末 就 画 双 红线 。 还 有 就 是 ， 
有 余额 的 ， 要 “ 结 转 下 年 ” 做 “上 年 结 转 ” 

就 像 图 13-11 和 图 13-12 所 示 。 

明细 账 和 总 账 的 结 转 方 式 是 一 样 的 。 

今天 的 工作 结束 了 ， 明 天 编制 财务 报表 。 表 编 完 了 ， 这 个 月 的 业务 才 
算 真 正 处 理 完毕 。 

快 下 班 的 时 候 ， 高 剑 的 电话 响 了 ， 说 是 外 地 同学 有 个 叫 喷 子 的 来 了 ， 
让 他 去 接站 ， 想 让 我 跟 他 一 起 去 。 我 说 :“ 今 天 爸爸 出 差 了 ， 我 要 回 家 陪 妈 
妈 吃 晚饭 。” 

我 刚 进 家 门 ， 高 剑 来 电话 了 ， 开 口 就 说 :“ 今 天 是 恩人 节 啊 !1” 










































































救济 性 捐赠 : 不 超过 年 度 利润 总 额 
性 社会 团体 或 者 县 级 以 上 人 民政 府 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


应 付 职 工薪 酬 


会 计 科目 : 


站 | : 
~ 

. 
水 | s 

s 


30 





13-11 








区 











应 付 职 工薪 酬 


会 计 科目 : 





图 13-12 
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第 13 章 
月 未 事项 





我 说 :“ 对 啊 ， 你 没 愚弄 我 你 后 悔 了 ? ” 

他 哈哈 大 笑 :“ 不 是 ， 我 让 别人 给 恩 弄 了 !” 

我 忙 问 怎 么 回 事 。 

他 说 :“ 我 到 了 车 站 一 打听 ， 哪 有 那个 车 次 啊 。” 

我 笑话 他 :“ 你 也 有 今天 !” 

他 说 :“ 我 哪 能 吃 这 个 亏 啊 。 我 刚 给 嘎 子 发 了 短信 ， 说 我 单位 太 忙 了 ， 

抱歉 去 不 了 车 站 接 你 。 我 在 墓地 给 你 定 了 包 房 ， 你 可 以 直接 去 那儿 入 住 。” 
我 笑 了 :“ 你 真 够 狠 的 。” 
高 剑 意犹未尽 :“ 我 刚才 给 大 刘 打 电话 了 ， 说 我 今 晚 请 他 吃 海鲜 ， 让 他 

直接 去 海鲜 店 了 。” 说 着 又 坏 坏 地 笑 起 来 。 

我 知道 大 刘 是 高 剑 的 高 中 同学 ， 关 系 很 好 。 他 现在 还 有 闲 心 笑 呢 ， 轻 

者 挨 骂 ， 重 者 被 打 ， 等 着 瞧 吧 。 

放下 手机 我 才 想 起 ， 他 竟然 没 问 我 净利 润 是 多 少 ， 昌 人 节 把 他 变 迟 

钝 了 ? 






























































































































































【小 贴 士 】 会 计 的 主要 工作 在 月 末 ， 这 也 是 与 出 纳 员 的 区 别 。 
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第 14 == 


财务 报表 


会 计 记 账 的 最 终 目 标 是 编制 财务 报表 ， 用 来 反映 企业 的 财务 状况 和 经 
营 成 果 。 

需要 财务 报表 的 有 : 老板 、 其 他 的 投资 者 、 债 务 人 、 税 务 机 关 、 银 行 、 
会 计 师 事务 所 、 工 商机 关 。 


” 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 帐 


14.1 编制 报表 











小 企业 的 财务 报表 主要 是 指 资产 负债 表 、 利 润 表 和 现金 流量 表 ， 此 外 
还 有 报表 附注 。 





14.1.1 财务 状况 


























反映 企业 财务 状况 的 是 资产 负债 表 ， 它 是 根据 总 账 各 账户 的 期 末 余 额 
编制 的 ， 余 额 是 截至 期 末 那 一 天 的 ， 因 此 它 是 时 点 报表 。 

从 报表 的 项 目 看 就 是 会 计 三 要 素 : 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 。 

这 张 表 是 左右 对 称 的 ， 左 面 是 资产 ， 右 面 是 负债 和 所 有 者 权益 ， 正 好 
合 会 计 的 平衡 公式 : 资产 = 负债 + 所 有 者 权益 。 
现在 很 多 财务 软件 都 能 自动 生成 报表 ， 但 是 ， 不 会 手工 编制 就 不 知道 
这 些 数据 的 来 源 ， 就 像 我 们 会 使 用 计算 器 ， 如 果 不 懂 加 减 乘除 就 不 知道 结 
果 是 怎么 来 的 。 

我 现在 猜 到 高 剑 为 什么 迟 迟 不 买 财务 软件 了 ， 就 是 为 了 锻炼 我 [ 
1， 抄 写 余额 
我 拿 出 总 账 ， 把 所 有 的 账户 余额 抄 下 来 ， 如 表 14-1 所 示 。 
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表 14-1 3 月 份 总 账 科目 余额 表 (单位 : 元 ) 
期 末 余 额 
会 计 科 
£ J 贷 J 

库存 现金 3 656.66 
银行 存款 168 385.24 
预付 账 款 21 200.00 
应 收 账 款 153 240.00 
其 他 应 收 款 13 900.00 
库存 商品 203 447.95 
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财务 报表 
( 续 ) 
eska 期 末 余额 
借 J 贷 方 
周转 材料 5 952.00 
司 定 资产 253 760.00 
累计 折旧 57 733.00 
应 付 职工 薪酬 53 024.00 
应 付 账 款 183 210.00 
应 交 税 费 11 282.83 
实 收 资本 500 000.00 
本 年 利润 19 457.02 
利润 分 配 —1 165.00 
合 计 823 541.85 823 541.85 
2. 填写 数据 
我 按 “ 科 目 余 额 表 ”里 的 金额 往 资产 负债 表 上 填写 数据 。 
本 表 的 “年 初 余额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 束 是 上 年 末 资 产 负债 表 “ 期 末 余 
额 ” 栏 内 所 列 数 字 。 其 实 就 是 总 账 里 “上 年 结 转 ” 的 金额 ， 我 刚 来 的 时 候 





数据 ， 我 照抄 


我 现在 抄写 
但 是 有 三 个 项 目 
(1) 货币 资金 。 这 个 项 上 





金 的 合计 数 。 


(2) 存货 。 这 个 项 目 


(3) 未 分 


人 
rT 








曾 列 出 一 张 “ 年 初 总 账 科目 





就 是 。 


写 的 


“ 





是 











了 利润 。 
































余额 表 ”。 上 个 月 

















期 末 余 额 ” 就 是 本 月 的 总 账 余 额 。 





很 特殊 : 





填写 的 














是 


填写 


填写 的 
这 个 项 目 


库存 商品 、 周 转 材料 的 


3] 
日 





























除了 上 述 


三 个 项 目 














其 


> 





余 项 目 都 是 按 总 账 余额 填 列 的 





* 




















编制 出 来 的 资产 负债 表 如 图 14-1 所 示 。 





是 库存 现金 、 银 行 存 球 和 其 他 


人 
rT 


计数 。 





的 是 “本 年 利润 ”和 “利润 分 本 
计数 。 相 加 后 如 果 是 借方 就 用 负 号 填 列 。 


° 


Wwe A ik R L12647 Y X 4" 


货 


币 资 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 

















资产 负债 表 






































































































































会 小 企 01 表 
编制 单位 ， 阳光 办 公用 品 有 限 公司 2013 年 3 月 31 日 (单位 : 元 》 
应 收 票 据 3 W fk 33 183 210.00 | 2 15780.00 
应 收 账 款 4 153 240.00 | 1 85 700.00 iW kak 34 
预付 账 款 5 21 200.00 Vf T BI 35 53 024.00 39 100.00 
应 收 股 利 | 应 交 税 费 6 258.28 
teo Ee iow60| mun P |= =i 
zm — [s| mm nm] masqa — — |>] — 
在 产品 i 流动 负债 合计 261 138.28 
周转 材料 “| 13 长 期 借款 | 
ar | | | | nmuswona | 
msn | | | | “mməñnaaiu < =l ° | 
长 期 股权 投资 . | | 负债 合计 261 138.28 
非 流动 资产 合计 所 有 者 权益 〈 或 股东 权益 ) 合计 498 835.00 
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(或 股东 权益 》 总 计 














制 表 : 苏 妮 


知道 了 。 











3， 核 对 数据 
数 是 填 完了 ， 
其 实 表 内 的 好 


一 











对 
辑 


不 对 呢 ? 





























流动 资产 合计 


固定 


人 
rT 


"Z 4 
29] 


非 流动 资产 





是 上 面 各 项 金额 合 
资产 原价 


y 


il 


a 
5 














产 合计 = 流动 资产 
































， 是 除了 流动 资产 以 外 的 
合计 十 
填 完 左边 填 右边 ， 最 后 看 资产 与 负债 、 所 有 者 





计 。 
一 累计 折旧 = 





回 定 资产 账面 价 全 


第 14 章 
财务 报表 


关系 显示 得 很 清楚 ， 该 减 的 减 ， 该 加 的 加 ， 看 一 下 就 


























£u 


上 数 。 
非 流 动 资产 




































































































































































































































































这 张 表 年 末 数 两 边 都 是 765 808.85， 编 平 了 。 
14.1.2 ”经 营 成 果 
反映 企业 经 营 成 果 的 是 利润 表 , 它 是 根据 损益 类 账户 的 发 生 额 填 制 的 ， 
羽 此 也 叫 损益 表 。 它 能 反映 企业 一 定时 期 的 经 营 成 果 。 
利润 表 的 形式 是 目 上 而 下 的 ， 利 润 是 一 步 一 步 推算 出 来 的 。 
1， 抄 发 生 额 
我 把 账本 拿 来 ， 把 总 账 上 损益 类 的 发 生 额 抄 下 来 ， 如 表 14-2 所 示 。 
表 14-2 损益 类 科目 发 生 额 表 (单位 : 元 ) 
会 计 科目 借方 发 生 额 贷方 发 生 额 
主 营 业务 收入 188 213.60 
其 他 业务 收入 1 844.66 
主 营业 务 成 本 113 919.85 
其 他 业务 成 本 2 160.00 
营业 税金 及 附加 687.71 
销售 费 79 317.80 
财务 费 —269.20 
营业 外 支出 6 076.13 
所 得 税 费 4 864.25 
# F 206 756.54 190 058.26 
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” 人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


2， 填写 数据 

“本 年 累计 金额 ” 栏 反 映 各 项 目 自 年 初 起 至 报告 期 末 止 的 累计 实际 发 
生 额 。“ 本 月 金额 ” 栏 反 映 各 项 目的 本 月 实际 发 生 额 ;在 编 报 年 度 财务 报 
表 时 ， 应 将 “本 月 金额 ” 栏 改 为 “上 年 金额 ” 栏 ， 填 列 上 年 全 年 实际 发 
生 额 。 














[ 













































































有 米 就 可 以 下 锅 了 ， 一 步 一 步 来 啊 。 

(1)“ 营 业 收 入 ”项 目 , 根据 “ 主 营业 务 收 入 ”科目 和 “其 他 业务 收入 ” 
科目 的 发 生 额 合计 填 列 。 两 者 合计 是 190 058.26 元 。 

(2)“ 营 业 成 本 ”项 目 , 根据 “ 主 营业 务 成 本 ”科目 和 “其 他 业务 成 本 ” 
科目 的 发 生 额 合计 填 列 。 两 者 合计 是 116 079.85 元 。 



































(3) 其 他 项 目 都 是 按 相 应 的 会 计 科 目 发 生 额 填 列 ， 需 要 填 明 细 金 额 的 ， 
要 到 明细 账 上 找 数 据 。 

“本 月 金额 ” 填 完 后 ， 再 把 本 月 的 与 上 两 个 月 的 累计 数 填 在 “本 年 累计 
金额 ” 栏 。 

填写 完 数据 ， 看 “加 ”“ 减 ”项 目 , 往 下 依次 推算 出 “营业 利润 ””“ 利 
润 总 额 ” 和 “净利 润 ” 
编制 完 的 利润 表 如 图 14-2 所 示 。 

3， 核 对 数据 

利润 表 里 “ 净 利润 ”的 累计 数 就 是 总 账 “本 年 利润 ”累计 发 生 额 ， 都 
是 19 457.02 元 ， 也 是 资产 负债 表 里 的 “未 分 配 利润 ”年 末 数 减 去 年 初 数 : 
18 292.02—(—1 165)=19 457.02 (元 )。 

到 了 年 末 ,“ 净 利润 ”应 该 是 资产 负债 表 里 “ 熏 余 公 积 ” 和 “未 分 配 利 
润 ” 两 项 的 年 末 数 减 年 初 数 后 的 金额 。 

从 利润 表 上 能 看 出 利润 的 构成 。 
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利润 表 
编制 单位 ; 阳光 办 公用 品 有 限 公司 2013 年 3 月 
项 RB 行 次 | 本 年 累计 金额 
一 、 营 业 收 入 610 351.13 
减 ， 营业 成 本 398 467.27 
营业 税金 及 附加 2 200.77 
其 中 : 消费 税 
营业 税 
城市 维护 建设 税 1283.78 
土地 增值 税 


加 : 


加 : 


减 : 
四 














城镇 土地 使 用 税 、 房 产 税 、 车 船 税 、 印 花 税 

教育 费 附 加 、 矿 产 资源 补偿 费 、 排 污 费 
肖 售 费用 
其 中 : 商品 维修 费 

广告 费 和 业务 宣传 费 





















































其 中 ; 开办 费 
业务 招待 费 
研究 费用 
财务 费用 
其 中 : 利息 费用 收入 以 “-” 号 填 列 》 
投资 收益 (损失 以 “-” 号 填 列 ) 
、 营 业 利润 (亏损 以 “-” 号 填 列 》 
营业 外 收入 
其 中 : 政府 补助 
: 营业 外 支出 
其 中 : 坏账 损失 
无 法 收回 的 长 期 债券 投资 损失 
无 法 收回 的 长 期 股权 投资 损失 
自然 灾害 等 不 可 抗力 因素 造成 的 损失 
税收 滞纳金 
、 利 润 总 额 亏损 总 额 以 “-” 号 填 列 ) 
所 得 税 费 用 
、 净 利润 〈 净 损失 以 “-” 号 填 列 ) 











单位 负责 人 :高 剑 财会 负责 人 : 苏 妮 


图 14-2 


916.99 
179 537.51 


500.00 


-251.82 





-251.82 


30 397.40 


6 076.13 
6 076.13 
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24 321.27 
4 864.25 


2 19 457.02 
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会 小 企 02 表 


(单位 : 元 ) 
本 月 金额 
190 058.26 
116 079.85 
687.71 


401.16 


286.55 
79 317.80 


500.00 


-269.20 
-269.20 


-5 757.90 


6 076.13 
6 076.13 


-11 834.03 
4 864.25 
-16 698.28 


制 表 : 苏 妮 
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入 门 当 会 





| 


里 ; 





会 计 : 商店 会 计 实 由 


14.1.3 ”现金 流量 

















现金 流量 表 是 反映 企业 在 一 定时 期 内 现金 流入 、 流 出 净 额 情况 的 报表 。 








具体 有 三 项 内 容 : QD 经 营 活动 产生 的 现金 流量 ， 书 投资 污 














@ 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 。 

















这 里 的 现金 ， 指 的 是 库存 现金 以 及 可 以 随时 月 





币 资金 。 


1， 填 写 数据 












































编制 的 ， 编 制 基 础 不 是 我 们 每 天 记 的 账 ， 而 是 根据 “库存 
存款 ”发 生 的 经 济 业 务 填 列 。 


























际 发 生 额 。 


本 表 “ 本 年 累计 金额 ” 栏 反 映 各 项 目 自 年 初 起 全 报告 











舌 动产 生 的 现金 流 





日 于 支付 的 存款 和 其 他 货 


编制 现金 流量 表 就 没有 前 两 张 报表 容易 了 ， 它 是 以 现金 收 付 制 为 原则 
现金 ”> 和 “ 银行 

















期 末 止 的 累计 实 











本 表 “ 本 月 金额 ” 栏 反映 各 项 目的 本 月 实际 发 生 额 ; 


在 编 报 年 度 财 务 


报表 时 ， 应 将 “本 月 金额 ” 栏 改 为 “上 年 金额 ” 栏 ， 填 列 上 年 全 年 实际 发 


生 额 。 
S 次 的 金额 不 是 很 多 ， 我 目 己 设计 了 一 张 
“现金 流量 登记 表 ”， 逐 笔 填 上 相应 的 金额 ， 然 后 
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LF 总， 数据 就 出 来 了 。 





我 翻 过 了 ， es 我 只 填 了 本 月 的 数据 。 因 为 平时 
没有 人 要 现金 流量 表 ， 所 以 我 在 这 里 就 当 练 习 了 。 








这 张 现 金 流量 登记 表 如 图 14-3 所 示 。 

把 上 面 表 里 的 数据 填 到 现金 流量 表 后 如 图 14- 
2， 核 对 数据 

表 里 的 勾 稽 关系 : 

行 7= 行 1+ 行 2- 行 3- 行 4- 行 5- 行 6。 

行 13= 行 8+ 行 9+ 行 10- 行 11- 行 12。 

行 19= 行 14+ 行 15- 行 16- 行 17- 行 18。 

行 20= 行 7+ 行 13+ 行 19。 
行 22= 行 20+ 行 21。 






































4 所 示 。 











HI 


项 目 


、 经 营 活动 


销售 收 现 


其 他 收 现 
购物 付 现 
薪酬 付 现 
税 费 付 现 





其 他 付 现 


流量 净 额 


、 投 资 活动 


收回 投资 收 现 

投资 收益 收 现 

处 置 非 流动 资产 收 现 

投资 付 现金 

购 非 流动 资产 付 现 
流量 净 额 





、 筹 资 活动 


取得 借款 收 现 
吸收 投资 收 现 
还 本 金 付 现 
还 利息 付 现 
分 配 利润 付 现 
流量 净 额 


、 现 金 净 增加 额 
加 : 


期 初 现金 余额 


、 期 末 现 金 余额 


š 
2 
š 
地 
2 
Ey 

c 
让 


行 次 


12 000+18 900+39 530+12 446-1 360 


+29 850+86 350 


6 350+62 500+350+14 860 


1 100+1 200+550+1 500+50+680+710+8.80+18 000 


iD 


7880 


2 


_ 
+ 


= 
Wn 


= 
CN 


7 


k= 
° 


xND 


DD 
° 


2 


Pe 


tə 
2 


= 

AS 

= 
un 
a 
12 
x 8: t 
` ° +Ë 
_ un a _ 
x > ° `° 
° `° SS ° 
SS S = "== 


图 14-3 
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197 716.00 


2 473.20 


84 060.00 


37 600.00 


5 953.92 


23 798.80 


48 776.48 


1 500.00 


7 880.00 


-6 380.00 


42 396.48 


129 645.42 


172 041.90 
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入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


编制 单位 : 阳光 办 公用 品 有 限 
项 
一 、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 
销售 产 成 品 、 商 品 、 提 
收 到 其 他 与 经 营 活动 有 关 
购买 原材料 、 商 品 、 接 受 
支付 的 职工 薪酬 
支付 的 税 费 
支付 其 他 与 经 营 活动 有 关 














公司 


目 


劳务 收 到 的 现金 


的 现金 
劳务 支付 的 现金 


的 现金 


经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 


二 、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 


收回 短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 收 到 的 现金 


取得 投资 收益 收 到 的 现金 


处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流动 资产 收回 的 现金 净 额 
短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 支付 的 现金 
购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流 动 资产 支付 的 现金 





投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 


三 、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 
取得 借款 收 到 的 现金 
吸收 投资 者 投资 收 到 的 现 
偿还 借款 本 人 金 支付 的 现金 
偿还 借款 利息 支付 的 现金 
分 配 利润 支付 的 现金 


7 


金 


筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 


四 、 现 金 净 增加 额 
加 : 期 初 现金 余额 
五 、 期 末 现 金 余额 
单位 负责 人 : 高 剑 














财会 负责 人 : 苏 妮 











现金 流量 表 
会 小 企 03 表 
2013 年 3 月 (单位 : Jú) 

| 

197 716.00 
2 473.20 
84 060.00 
37 600.00 
5 953.92 
8 二 三 :| 23 798.80 
48 776.48 
= — — 
e 
2 
ol | !500 
7 880.00 
-6380.00 
Il 
9 
| 
Ee 

42 396.48 
129 645.42 
172 041.90 
复核 : 制 表 : 苏 妮 





图 14-4 




















行 22 的 “期 末 现 金 余额 ” 就 是 资产 负债 表 里 “货币 资金 ”的 期 末 数 。 








关键 是 行 21， 如 果 是 月 报 ,“ 


174 



























































期 初 现金 余额 ”就 是 上 月 现金 余额 : 如 果 
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是 年 报 ,“ 期 初 现金 余额 ”就 是 上 年 现金 余额 。 
三 张 报表 填 好 后 ， 别 忘 了 写 上 公司 名 ， 然 后 盖 上 公章 、 负 责 人 章 、 制 
表 人 章 ， 就 可 以 报 出 了 。 























14.1.4 附注 内 容 





附注 ， 是 对 上 述 三 张 表 中 资料 的 补充 和 说 明 。 

1. 披露 顺序 

(1) 遵循 《小 企业 会 计 准 则 》 的 声明 。 

(2) 短期 投资 、 应 收 账 款 、 存 货 、 固 定 资产 项 目的 说 明 。 

(3) 应 付 职 工薪 酬 、 应 交 税 费 项 目的 说 明 。 

(4) 利润 分 配 的 说 明 。 

(5) 用 于 对 外 担保 的 资产 名 称 、 账 面 余额 及 形成 的 原因 ; 未 决 诉讼 、 
未 决 仲裁 以 及 对 外 提供 担保 所 涉及 的 金额 。 

(6) 发 生 严 重 亏 损 的 ， 应 当 披 露 持 续 经 营 的 计划 、 未 来 经 营 的 方案 。 

(7) 对 已 在 资产 负债 表 和 利润 表 中 列 示 项 目 与 《企业 所 得 税法 》 规 定 
存在 差异 的 纳税 调整 过 程 。 

(8) 其 他 需要 在 附注 中 说 明 的 事项 。 

2， 相 关 表 格 

(1) 短期 投资 项 目的 说 明 ， 如 表 14-3 所 示 。 





















































































































































表 14-3 短期 投资 项 目的 说 明 
























































项 H 期 末 账 面 余额 期 末 市 价 期 末 账面 余额 与 市 价 的 差额 
1. 股票 
2. 债券 
3. 基金 
4. 其 他 
合 计 
(2) 应 收 账 款 账 龄 结构 的 说 明 ， 如 表 14-4 所 示 。 
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入 门 当 会 


会 计 : 商店 会 


账 龄 结构 


HE 


表 14-4 应 收 账 素 


期 末 账 面 余额 


次 账 龄 结构 的 说 明 





年 初 账面 余额 





FE 以 内 C 1 年 








1 年 至 2 年 














3468 sp X 








3 年 以 上 





28 
1 


(3) 存货 


存货 种 类 





4 JIK1I 








价格 与 市 价差 额 的 说 明 ， 如 表 14-5 所 示 。 





表 14-5 存货 账面 价格 与 市 价差 额 的 说 明 


期 末 账 面 余额 


期 末 市 价 


期 末 账 面 余额 


与 市 价 的 差额 





. 原材料 

















.周转 材料 








. 消耗 性 生物 资产 








r 


计 





(4) 固定 资产 项 



































表 14-6 


原 


价 


Í 








目的 说 明 ， 如 表 14-6 所 示 。 


固定 资产 项 目的 说 明 


累计 折旧 


期 末 账 面 价值 








. 房屋、 建筑 物 
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(5) 应 付 职工 薪酬 明细 表 ， 如 表 14-7 所 示 。 
表 14-7 应 付 职工 薪酬 明细 表 























会 小 企 01 表 附 表 1 
编制 单位 : 年 月 (单位 : 元 ) 
项 H 期 末 账 面 余 额 年 初 账面 余额 





























2. 奖金 、 津 贴 和 补贴 








3. 职工 福利 费 

































































(6) 应 交 税 费 明 细 表 ， 如 表 14-8 所 示 。 





表 14-8 应 交 税 费 明细 表 

会 小 企 01 表 附 表 2 

编制 单位 : 年 J (单位 : Jú) 
项 期 末 账 面 余额 











内 








F 初 账面 余额 











1. 增值 税 


2. 消费 税 

















4. 城市 维护 建设 税 





5 企业 所 得 税 




















7. 土地 增值 税 
8. 城镇 土地 使 用 税 
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人 入门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 
















































































































































































( 续 ) 
项 期 末 账 面 余额 年 初 账面 余额 
9. 房产 税 
10. 车 船 税 
11. 教育 费 附 加 
12. 矿产 资源 补偿 费 
13. 排污 费 
14， 代 扣 代 缴 的 个 人 所 得 税 
合 计 
(7) 利润 分 配 表 ， 如 表 14-9 所 示 。 
表 14-9 利润 分 配 表 
会 小 企 01 表 附 表 3 
编制 单位 : 年 度 (单位 : 元 ) 
项 行 次 本 年 金额 上 年 金额 
一 、 净 利润 1 
JH: 年 初 未 分 配 利润 2 
其 他 转 入 3 
-、 可 供 分 配 的 利润 4 
减 ， 提取 法 定 盘 余 公 积 5 
kel Fak 48 4: 2: 6 
提取 职工 奖励 及 福利 基金 * 7 
提取 储备 基金 * 8 
提取 企业 发 展 基金 * 9 
利润 归还 投资 ** 10 
三 、 可 供 投资 者 分 配 的 利润 11 
减 : 应 付 利润 12 
四 、 未 分 配 利润 13 
一 个 月 的 业务 总 算 结束 了 。 
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这 个 月 我 手 比 较 生 ， 下 个 月 就 熟练 了 。 


@1⁄.2 财务 分 析 











妈妈 说 编 表 容 易 分 析 难 ， 会 计 不 应 该 局 限 在 算账 上 ， 还 应 该 学 会 
预测 和 分 析 ， 这 才 是 名 副 其 实 的 大 会 计 ! 
我 今天 试 着 当 个 大 会 计 





—— 
HF 
一 
二 小 

— 
J 
































° 


14.21 理想 数据 

















跟 妈 妈 学 会 计 的 时 候 ， 她 说 有 个 理想 的 财务 报表 可 做 参考 ， 我 找 出 来 ， 
试 着 参考 参考 。 

1. 资产 负债 表 

我 先 把 这 个 月 资产 负债 表 里 的 相关 数据 填 进 去 ， 如 表 14-10 所 示 。 















































表 14-10 ”资产 负债 表 相关 数据 (单位 : 元 ) 
Pe Tre 商店 数据 负债 及 所 有 者 权益 商店 数据 
流动 资产 60% 569 781.85 (74%) 流动 负债 30% 247 516.83 (32%) 
司 定 资产 40% 196 027.00 (26%) 长 期 负债 10% 
实 收 资本 20% 500 000.00 (65%) 
8284 30% 
未 分 配 利润 10% 18 292.02 (3%) 
合 计 765 808.85 @ 765 808.85 


























这 样 一 看 ， 三 大 项 的 比例 还 算 可 以 ， 回 定 资产 少 了 点 ， 因 为 我 们 是 商 
业 ， 没 有 设备 ， 所 以 少 也 是 正常 的 。 实 收 资本 比例 太 高 了 ， 留 存 收益 太 少 
了 ， 大 概 是 以 前 亏损 没有 提取 “和 忽 余 公 积 ” 吧 。 

不 过 这 些 都 不 是 绝对 的 ， 因 为 企业 的 规模 、 性 质 不 同 ， 这 些 数据 仅 供 
参考 。 
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入 门 当 会 


会 计 : 商店 会 


2. 利润 表 
我 又 把 利润 表 里 的 数据 填 进 去 ， 如 表 14-11 所 示 。 
表 14-11 利润 表 相关 数据 




















计 实 账 




























































































项 理想 比例 〈%) 商店 数据 /元 报表 比例 〈%) 

营业 收入 100 610 351.13 100 
营业 成 本 75 398 467.27 65 
期 间 费 13 179 285.69 29 
营业 利润 12 30 397.40 5 
营业 外 净 损 失 1 6 076.13 1 
利润 总 额 11 24 321.27 4 
所 得 税 费 4 4 864.25 0.8 
净利 润 7 19 457.02 3.2 

从 这 张 对 比 表 来 看 ， 成 本 比较 低 ， 这 是 好 事 ， 可 是 销售 费用 太 高 了 ， 





吃 掉 很 大 一 


块 营业 利 ; 





EJ, 导致 后 

















据说 各 行业 还 有 上 自己 的 合理 























面 的 数据 都 不 好 看 了 。 
比率 或 者 行业 平均 数据 ， 




















14.22 ”报表 分 析 


财务 报表 分 
会 计 分 析 侧 习 
财务 分 析 侧 重 各 种 能 力 的 分 
析 。 我 们 常 说 的 报表 分 析 指 
从 分 析 的 方法 看 ， 
企业 历年 的 财务 分 析 对 比 ; 
有 
可 以 看 出 企业 的 三 种 能 营运 能 
力 都 是 从 财务 指标 上 看 出 来 的 ， 而 这 些 指标 是 通过 








通过 比率 分 析 ， 


利 能 力 。 这 些 外 
算出 来 的 。 
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形式 有 两 种 : 
报表 本 身 




















的 分 析 ， 包 括 会 





的 是 后 一 种 。 


既 要 纵向 分 析 ， 又 要 横向 分 析 。 




















一 种 是 会 计 分 析 ; 








析 ， 包 括 熏 利 能 力 、 偿 债 能 


: 偿 俩 能 力 、 








一 种 是 财务 分 书 
计 要 素 的 变动 分 机 、 结 构 分 析 ; 
、 营 运 能 力 的 分 





可 是 我 没 找到 。 


一 
° 








纵向 分 析 指 的 是 本 
横向 分 析 指 的 是 同行 业 企业 间 的 对 比 。 


力 和 区 
公式 计 
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1， 偿 债 能 力 


偿 俩 能 力 是 通过 资产 负债 表 里 的 数据 反映 出 来 的 ， 能 看 出 企业 偿还 到 




















期 债务 的 能 力 ， 比 率 越 大 ， 说 明 偿 债 能 力 越 强 。 
(1) 流动 比率 。 
流动 比率 = 流动 资产 总 额 = 流 动 负债 总 额 x100% 

这 个 比率 表明 每 一 份 流动 负债 有 多 少 份 流动 资产 可 以 抵偿 ， 比 率 的 下 

限 是 100%。 
看 我 们 的 数据 : 
流动 比率 =569 781.85-247 516.83x100%=230% 

从 我 们 商店 这 个 比率 看 ， 流 动 资产 是 流动 负债 的 2 倍 多 ， 偿 债 保证 没 
问题 。 
天 为 流动 资产 里 包括 存货 ， 存 货 都 是 物品 。 比 如 商品 ， 什 么 时 候 卖 出 
去 不 一 定 ; 比如 周转 材料 ， 只 是 消耗 一般 没有 货币 回笼 的 那 一 天 。 所 以 
还 有 个 比较 准确 地 反映 偿 债 能 力 的 比率 一 一 速 动 比率 。 

(2) 速 动 比率 。 这 个 比率 的 最 佳 值 是 100%。 如 果 高 了 ， 则 说 明 资金 周 
转 不 灵 ; 如 果 低 了 ， 则 有 资 不 抵债 的 风险 。 

速 动 比率 = 速 动 资产 + 流动 负债 x100% 





























































































































其 中 : 
速 动 资产 = 流动 资产 -存货 -预付 账 球 -1 年 内 到 期 的 非 流动 资产 - 








其 他 流动 资产 
要 想 让 资产 速 动 ， 就 要 把 影响 资金 流动 速度 的 存货 和 预付 账 款 等 减 出 
去 ， 才 更 能 说 明 偿 债 的 能 
看 我 们 的 数据 : 
速 动 比率 = (569 781.85-21 200.00-209 399.95) +247 516.83x100%=137% 
从 这 个 比率 可 以 看 出 我 们 的 商店 还 算 不 错 。 
(3) 负债 比率 。 负 债 比率 也 叫 资产 负债 率 ， 是 反映 企业 长 期 偿 全 能力 的 。 
负债 比率 = 负 俩 总额- 资产 总 额 x1009% 
从 中 能 看 出 企业 的 资产 里 有 多 少 负债 要 偿还 。 比 率 越 小 ， 说 明 偿 俩 能 
力 越 强 ， 比 率 越 大 ， 说 明 你 用 别人 的 钱 越 多 。 太 大 了 ， 就 有 倒闭 的 危险 了 。 
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一 般 讲 ，60% 的 比率 最 好 。 
看 我 们 的 数据 : 
负债 比率 =247 516.83=765 808.85x100%=32% 
32% 的 负债 率 ， 似 乎 偏 低 ， 但 感觉 债务 轻 ， 也 不 错 。 
2.， 营 运 能 力 
如 果 说 偿 债 能 力 是 看 企业 的 内 部 情况 ， 那 么 营运 能 力 就 是 看 企业 的 外 
部 情况 。 
资产 营运 能 力 的 强 弱 取决 于 资产 周转 的 速度 ， 周 转 的 速度 越 快 ， 资 产 
的 使 用 效率 越 高 。 这 就 是 我 们 常 说 的 : 资金 周转 得 越 快 ， 来 钱 越 快 。 
(1) 流动 资产 周转 率 。 流 动 资产 周转 率 反映 流动 资产 的 周转 速度 ， 周 
转 的 速度 越 快 ， 完 成 的 周转 额 越 多 ， 能 增强 企业 的 备 利 能 
流动 资产 周转 率 〈 周 转 次 数 ) = 营业 收入 * 平 均 流 动 资产 总 额 
其 中 : 
平均 流动 资产 总 额 =〈 流 动 资 产 总 额 年 初 数 + 流 动 资产 总 额 年 末 数 ) *2 
流动 资产 周转 期 《周转 天 数 ) = 平均 流动 资产 总 额 x 计 算 期 天 数 * 营 业 收 入 
看 我 们 的 数据 : 
流动 资产 周转 次 数 =610 351.13—[(561 569.28+569 781.85)-2] 
=1.08 (次 ) 
流动 资产 周转 天 数 =[(561 569.28+569 781.85)-2]x90-610 351.13 
=83.41 (天 ) 
周转 率 也 叫 次 数 ， 次 数 越 多 ， 说 明 周 转 得 越 快 。 据 说 这 个 周转 率 越 大 
越 好 ， 天 数 越 少 越 好 ， 我 们 周转 1.08 次 是 快 还 是 慢 啊 ， 周 转 83 天 是 多 还 
是 少 啊 。 找 不 到 参照 物 ， 只 能 与 以 往 的 数据 比较 了 。 
(2) 应 收 账 款 周转 率 。 应 收 账 蒜 周转 率 反 映 应 收 账 蒜 的 变现 速度 ， 能 
看 出 管理 的 效率 。 周 转 率 越 高 ， 说 明 收 账 越 快 ， 能 减少 坏账 损失 ， 还 能 增 
强 资产 的 流动 性 。 
应 收 账 款 周转 率 (周转 次 数 ) = 营业 收入 = 平均 应 收 账 款 余额 
其 中 : 
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平均 应 收 账 蒜 余额 = 应 收 账 球 余额 年 初 数 + 应 收 账 球 余额 年 末 数 ) =2 
应 收 账 款 周转 期 (周转 天 数 ) = 平均 应 收 账 蒜 余额 x 计算 期 天 数 - 营 业 收 入 
看 我 们 的 数据 : 
应 收 账 款 周转 次 数 =610 351.13=[ (185 700+153 240) =2] =3.6〈 次 ) 
应 收 账 款 周转 天 数 =[ (185 700+153 240) =2] x90-610 351.13=25 (天 ) 
我 发 现 计算 周转 天 数 的 时 候 ， 用 本 期 的 天 数 除 以 次 数 就 行 了 。 
应 收 账 球 周转 天 数 =90=3.6=25 CXD 
(3) 存货 周转 率 。 存 货 周转 速度 的 快慢 ， 能 反映 企业 的 采购 、 销 售 等 
环节 的 管理 水 平 。 周 转 得 越 快 ， 说 明 变 现 的 速度 越 快 ， 周 转 额 越 大 ， 资 金 
占用 水 平 越 低 。 
存货 周转 率 (周转 次 数 ) = 营业 成 本 -平均 存货 余额 






















































































其 中 





平均 存货 余额 =( 存 货 余额 年 初 数 + 存货 余额 年 末 数 ) +2 
存货 周转 期 (周转 天 数 〉 = 平均 存货 余额 x 计算 期 天 数 : 营 业 成 本 
看 我 们 的 数据 : 
存货 周转 次 数 =398 467.27-[ (208 922+209 399.95) =2] =1.9 (次 ) 
存货 周转 天 数 =90+1.9=47 (K) 

(4) 固定 资产 周转 率 。 固 定 资产 周转 率 越 高 ， 表 明 固 定 资产 的 利用 率 
越 高 。 因 为 固定 资产 受 折旧 的 影响 ， 所 以 计算 的 时 候 要 按 净值 算 。 
司 定 资产 周转 率 (周转 次 数 ) = 营业 收入 = 平均 固定 资产 兆 介 
其 中 : 

平均 固定 资产 净值 = (固定 资产 净值 年 初 数 + 固定 资产 净值 年 末 数 =2 
固定 资产 周转 期 (周转 天 数 ) = 平均 固定 资产 净值 x 计算 期 天 数 - 营 业 收 入 
看 我 们 的 数据 : 
固定 资产 周转 次 数 = 610 351.13=[ (198 404+196 027) =2] =3.09 (次 ) 
固定 资产 周转 天 数 =90*3.09=29 (天 ) 















































































































































































































































3. #1#UBÉ 
熏 利 能 力 就 是 资金 增值 的 能 力 。 通 过 营业 利润 率 、 成 本 费用 率 、 总 
产 报酬 率 、 净 资产 收益 率 指标 可 以 反映 出 来 。 











ES 


















































183 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 





(1) 营业 利润 率 。 营 业 利润 率 越 高 ， 企 业 的 竞争 力 越 强 ， 发 展 潜力 越 
大 ， 春 利 能 力 越 强 。 
营业 利润 率 = 营 业 利 润 = 营业 收入 x100%4 
营业 净利 率 = 净 利润 = 营业 收入 x100% 
营业 毛利 率 =〈 营 业 收 入 -营业 成 本 ) = 营业 收入 x100% 
看 我 们 的 数据 : 
营业 利润 率 =30 397.40-610 351.13x100% =4.98% 
营业 净利 率 =19 457.02=610 351.13x100% =3.19% 
(2) 净 资 产 收 益 率 。 净 资产 收益 率 反 映 企 业 自 有 资产 的 收益 水 平 ， 指 
标 越 高 越 好 。 这 项 指标 不 受 行业 限制 ， 适 用 范围 广 。 
净 资 产 收 益 率 = 净利 润 = 平 均 净 资产 x100% 


































































































其 中 : 

平均 净 资 产 =〈 所 有 者 权益 年 初 数 + 所 有 者 权益 年 末 数 ) =2 
看 我 们 的 数据 : 

净 资 产 收益 率 =19 457.02*[ (498 835+518 292.02) =2] =3.83% 








通过 计算 ,虽然 我 还 弄 不 清楚 其 中 的 奥妙 ， 但 至 少 提高 了 我 对 会 计 的 


六 


趣 。 
以 前 妈妈 总 说 当 会 计 的 要 心里 有 数 ， 现 在 商店 的 这 个 “ 数 ” 出 来 了 ， 

我 要 牢 牢 记 在 心里 ， 等 着 高 剑 发 问 的 时 候 ， 我 好 轻松 地 露 一 小 手 儿 。 
今天 的 晚饭 是 在 高 剑 家 吃 的， 他 妈妈 的 精神 状态 有 所 好 转 。 这 不 ， 刚 

刚 给 我 端 来 一 盘 腰 果 ， 也 不 说 什么 ， 就 放 在 我 的 手 里 。 这 还 是 我 上 次 来 给 

她 买 的 ， 因 为 妈妈 说 老人 多 吃 点 坚果 对 大 脑 有 好 处 。 

这 时 高 剑 的 手机 响 了 ， 他 接 完 后 跟 他 妈 打 了 个 招呼 就 拉 我 往外 走 。 

到 了 外 边 我 才 问 干吗 去 。 

他 说 :“ 管 和 爸 给 我 打 电 话 ， 说 朋友 送 了 两 条 江 鱼 ， 让 我 取 回 来 。” 

我 就 势 说 :“ 让 叔叔 回 家 住 吧 。” 

高 剑 犯 难 :“ 我 也 不 知道 妈妈 怎么 想 的 ， 也 不 敢 问 啊 。?” 

我 目 告 奋勇 :“ 这 事 交 给 我 了 !1” 

到 了 高 杰 叔 的 住处 ， 他 看 见 我 们 来 了 ， 很 高 兴 ， 连 忙 让 座 。 然 后 问 我 : 
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“ 干 得 怎么 样 ? 顺心 吧 ? ” 

我 连连 点 头 ， 心 里 搞 量 着 我 的 话 该 怎么 说 。 

“局 剑 没 欺负 你 吧 ? ” 

我 又 点 了 点 头 。 

他 爸 颖 惑 地 看 着 我 。 我 连忙 说 :“ 没 有 没有 ”。 

高 剑 开口 了 :“ 她 不 欺 猴 我 ， 我 就 烧 高 香 了 。” 

我 缩 了 一 下 脖子 ， 蜗 叔叔 乐 了 。 

接着 他 问 我 :“ 上 个 月 的 账 记 完 了 吗 ?” 

“ 记 完了 。” 这 件 事 我 最 得 意 了 。 

“ 赚 了 多 少 ? ” 

我 敬 了 高 剑 一 眼 ， 说 :“ 这 个 月 赔 了 1 万 多 元 。” 

高 叔叔 说 :“ 预 料 之 中 的 ， 现 在 原材料 都 涨 价 。” 

我 松 了 口气 ， 继 续 说 :“ 我 跟 上 个 月 做 了 对 比 ， 发 现 费 用 太 高 了 。 费 用 
高 了 ， 利 润 就 少 了 。” 

“你 比 大 学 生 都 强 。” 

我 知道 这 话 指 的 是 高 剑 。 当 父母 的 怎么 都 喜欢 当 着 自己 孩子 的 面 夸 别 
人 啊 ， 我 听 着 心里 倒是 舒服 了 ， 高 剑 会 不 会 不 是 滋味 ?不 会 ， 因 为 当年 妈 
妈 当 我 面 伟 高 剑 的 时 候 ， 我 心里 就 挺 美的 。 我 看 高 剑 的 脸 上 也 流露 出 不 易 
察觉 的 喜悦 ， 说 明 我 的 业绩 得 到 了 肯定 。 

高 叔叔 转移 话题 ， 对 我 说 :“ 这 鱼 你 也 擒 回 家 一 条 。?” 

我 想起 自己 的 使 命 ， 借 机 跟 他 说 :“ 明 天 您 回 家 一 起 吃 吧 ， 我 给 您 和 阿 
姨 包 饺子 。” 

高 叔 虑 可 能 没 想到 我 会 说 出 这 话 ， 述 疑 了 一 下 ， 然 后 说 :“ 你 有 这 份 心 
我 就 很 高 兴 了 。” 

“如 果 我 阿姨 叫 您 回去 呢 ? ”我 小 心 辟 避 地 察言观色 。 

高 叔叔 没 正 面 回 答 我 ， 他 说 :“ 那 得 回去 问 你 阿姨 啊 。?” 

我 一 听 有 门 ! 看 了 一 眼 高 剑 ， 他 比 吃 了 饺子 都 高 兴 。 













































































































































































【小 贴 士 】 能 编制 报表 是 好 会 计 ， 会 财务 分 析 是 大 会 计 。 
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会 计 只 是 月 初 月 末 比 较 忙 碌 ， 结 转账 、 记 账 、 报 表 、 纳 税 、 发 放 工 资 ， 
平时 还 比较 清闲 ， 尤 其 是 小 企业 。 
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OO15.1 发 放 工 资 
今天 是 4 月 3 日 ， 高 剑 说 要 发 工资 。 




















我 建议 ， 











她 做 凭证 


这 个 月 的 i 
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H: 库存 
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心里 踏实 

















F 个 月 让 银行 代 





uk u 





现金 


省 时 省 力 。 高 剑 同 意 了 。 
我 让 小 红 j 

















证 要 重新 编号 了 。 
从 银行 账户 取现 金 30 815 元 。 





银行 存 坎 





凭证 做 完 之 后 发 放 工资 ， 
不 在 中 午休 息 的 时 候 发 。 我 说 大 伙 都 盼 着 这 点 儿 工 资 呢 ， 早 发 完 他 们 








十 几 分 钟 就 














巴 钱 分 光 了 ， 


里 发 放 工资 吧 ， 昌 然 要 支付 一 些 手续 费 ， 但 


安 上 月 算出 来 的 实 发 金额 开 现 金 支 票 去 银行 取现 金 ， 然 后 教 


30 815 
30 815 
高 剑 说 行动 还 真 快 ， 




















我 是 站 在 打工 者 的 角度 看 这 个 问题 的 。 在 广告 公司 的 时 候 ， 老 板 娘 有 


时 候 就 拖 后 两 天 ， 


























又 不 是 没有 钱 。 


A 


发 放 工资 后 根据 “工资 结算 


表 ) 做 分 录 。 














甚至 一 个 


慰 




















期 才 发 工资 ， 员 工 在 背后 直 咬 咕 。 何 必 呢 ， 

















表 15-1 工资 结算 汇总 表 











[总 表 ”( 见 表 1$-1， 后 面 附 有 签字 的 工资 























2013 年 3 月 (单位 : 元) 
应 付 代 扣 球 项 
部 - 门 | 一 s. : 实 发 工资 
工 侦 | 小 计 | 养老 保险 | 医疗 保险 | 失业 保险 | 住房 公积金 | 个 人 所 得 税 
业务 部 门 | 18 030 | 3718 1 392 358 179 1789 14 312 
销售 部 门 | 15120 | 3140 1 193 298 150 1 496 3 11 980 
行政 部 门 | 5 050 527 227 47 23 230 4 523 
合 计 |38200 | 7385 2 812 703 352 3 515 3 30 815 
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借 : 应 付 职工 薪酬 一 一 职工 工资 30 815 

贷 : 库存 现金 30 815 
代 扣 职工 个 人 承担 的 三 险 一 金 。 
H: 应 付 职工 薪酬 一 一 职工 工资 7382 

贷 : 其 他 应 付款 一 一 代 扣 的 社会 保险 费 3 867 

一 一 代 扣 的 住房 公积金 3 515 

代 扣 个 人 上 所得税 3 元。 
H: 应付 职工 薪酬 一 一 职工 工资 3 

贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 个 人 所 得 税 3 





发 完工 资 后 ， 上 述 代 扣 后 要 代 缴 的 社会 保险 费 、 住 房 公积金 和 个 人 所 
得 税 ， 要 及 时 缴纳 。 

发 工资 后 钱包 马上 鼓 了 起 来 ， 晚 上 我 和 高 剑 逛 商场 。 

我 说 给 父母 买点 补品 ， 高 剑 说 我 挑 他 买 。 我 说 我 买 才 能 表 心 意 ， 他 说 
他 也 想 表 心意 。 结 果 两 个 人 的 心意 一 起 表 了 。 



































@15.2 ”纳税 申报 














现在 各 省 都 在 推广 税收 无 纸 化 管理 , 包括 网 上 电话) 申报、 网 上 ( 电 
话 ) 缴 税 、 网 上 申请 办 理 税 务 事项 、 网 上 审批 、 网 上 反馈 办 理 结果 、 网 上 
《电子 邮箱 、 短 信 ) 接收 税务 文书 等 , 几乎 所 有 的 税金 都 可 以 在 网 上 申报 了 。 
只 要 安装 了 “网 上 申报 系统 ”， 打 开本 地 的 税务 网 站 ， 找 到 “网 上 办 税 大 
厢 ” 就 可 以 “点 击 进入 ”了 。 

在 国家 税务 局 申报 的 有 企业 所 得 税 、 增 值 税 、 消 费 税 ， 在 地 方 税务 局 
申报 的 有 企业 所 得 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 地 方 教育 附加 、 印 
花 税 、 个 人 所 得 税 ， 还 有 社会 保险 费 、 工 会 经 费 、 残 疾 人 就 业 保障 金 也 可 
以 在 网 上 申报 。 

今天 我 把 所 有 的 税务 申报 表 都 填 好 了 。 












































































































































15.21 增值 税 表 
填 好 的 “增值 税 纳税 申报 表 ”， 如 图 15-1 所 示 。 
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增值 税 纳税 申报 表 (适用 于 小 规模 纳税 人 ) 
纳税 人 识别 号 ， |1|2|43|4|5l6l7|I8l9I9l9lolololl 
纳税 人 名 称 〈 公 章 ) : 阳光 办 公用 品 有 限 公 启 金额 单位 : 元 〈 列 至 角 分 ) 
税 款 所 属 期 : 2013 年 3 月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 填 表 日 期 2013 年 4 月 10 日 
项 H 栏 次 本 期 数 本 年 累计 
— O s es 1 190 058.26 610 351.13 
2 SS Sa 瓜 | 3 8000 8 000 
税 控 器 具 开 有 具 的 普通 发 票 不 含 
税 销售 额 V 
计 2 S sss kaa SIE 4 1456.31 1456.31 
Ë Rin SaERROFR 38 KSTES 
据 税 销售 额 > 
(三 ) 免税 货物 及 劳务 销售 额 6 
其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 
(四 ) 出 口 免税 货物 销售 额 8 
其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 Š 
本 期 应 纳税 额 10 5 730.87 18 339.66 
= | 本 期 应 纳税 额 减 征 额 11 
税 应 纳税 额 合计 12=10-11 5 730.87 18 339.66 
s | ADWURAMM B = 
算 | 本 期 应 补 〈 退 ) 税额 14=12-13 = 
如 纳税 人 填报 ， 由 纳税 人 填写 以 下 各 栏 : 
办 税 人 员 〈 签 章 ) : 财务 负责 人 〔 签 章 ): 
纳税 人 或 代理 人 
声明 : 此 纳税 申 | 法 定 代 表 人 〔 签 章 ): 联系 电话 : 
报表 是 根据 国家 
税收 法 律 的 规定 | 如 委托 代理 人 填报 ， 由 代理 人 填写 以 下 各 栏 : 
它 是 真实 的 、 可 H : š š 电话 ; 
靠 的 、 完 整 的 。 代理 人 名 称 : 经 办 人 〔 签 章 ) : 联系 电话 
代理 人 (公章 ) : 
受理 人 : 受理 日 期 : 年 月 日 受理 税务 机 关 〈 签 章 ) : 





本 表 为 A3 竖 式 一 式 三 份 ， 一 份 纳税 人 


1， 表 头 填 写 


“纳税 人 识别 号 ”就 是 税务 登记 计 
要 填写 纳税 人 单位 名 的 全 称 。 
期 ”填写 具体 的 起 止 年 月 


“纳税 人 名 称 ” 
“ 税 款 所 属 























图 15-1 




















留存 ， 一 份 主管 税务 机 关 留 存 、 一 份 征收 部 门 留存 。 





E 的 号 码 。 


° 
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2， 栏 次 说 明 

栏 次 1， 不 包含 销售 使 用 过 的 应 税 固定 资产 不 含 税 销售 额 。 

栏 次 A: 填写 销售 使 用 过 的 国定 资产 目录 中 所 列 的 应 按照 2% 的 征收 率 
征收 的 应 税 国定 资产 的 不 含 税 销售 额 。 

栏 次 10， 填 写本 期 按 征收 率 计算 缴 纳 的 应 纳税 额 。 

栏 次 11， 填 写本 期 按 税 法 规定 减 征 的 应 纳税 额 。 我 们 没有 减 征 额 ， 就 
把 合计 数 填 到 12 栏 “ 应 纳税 额 合计 ”。 
报 完税 ， 接 到 税务 专 管 员 给 我 打 的 电话 。 她 提醒 我 ， 我 们 快 达到 一 般 
纳税 人 的 标准 了 ， 如 果 不 申办 一 般 纳税 人 认定 手续 ， 税 务 机 关 就 要 按 17% 
的 税率 征收 增值 税 了 ， 而 且 我 们 还 不 得 抵 扣 进项 税额 ， 也 不 能 使 用 增值 税 
专用 发 票 。 

税务 专 管 员 还 是 很 负责 的 ， 我 要 跟 高 剑 反映 一 下 这 件 事 。 




































































































































































15.2.2 ”企业 所 得 税 表 
在 网 上 申报 企业 所 得 税 的 ， 首 先 要 填写 资产 负债 表 和 利润 表 ， 再 填写 


“企业 所 得 税 申报 表 ”， 然 后 申报 企业 所 得 税 ， 所 有 的 勾 移 关系 都 对 后 再 退 
出 申报 。 

“企业 所 得 税 申报 表 ” 如 图 15-2 所 示 。 

1， 表 头 填 写 



































“ 税 款 所 属 期 间 ” 公历 的 月 ( 季 ) 度 1 日 至 月 ( 季 ) 度 最 后 
“纳税 人 识别 号 ” 就 是 税务 登记 证 上 的 号 码 ， 我 还 没有 填 。 
“纳税 人 名 称 ”， 企业 全 称 。 

2， 栏 次 说 明 

我 们 属于 “按照 实际 利润 额 预 缴 ”的 企业 ， 填 以 下 内 容 : 
(1) 行 次 2 到 行 次 4， 按 总 账 或 者 利润 表 填 。 

(2) 行 次 9 是 加 减 上 面 几 栏 后 的 利润 额 。 

(3) 行 次 10 是 25% 的 税率 ， 有 的 是 软件 自动 生成 0.25. 

(4) 行 次 11 计算 应 纳 所 得 税额 。 

(5) 行 次 12 享受 减免 税 所 得 税额 。 

如 果 企 业 上 年 度 符合 “小 型 微利 企业 ”的 标准 并 备案 的 ， 在 预 缴 申报 









































N 2 
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时 可 以 按 20% 的 税率 申报 。 方 法 是 先 按 25% 的 税率 计算 应 纳 所 得 税额 ， 填 
在 第 11 行 ， 然 后 用 第 4 行 “ 利 润 总 额 ” 乘 以 5%， 填 在 第 12 行 “ 减 免 所 得 
税额 ”里 。 年 终 再 根据 企业 当年 有 关 指 标 进 行 认定 ， 看 适合 哪 档 税率 。 


其 余 的 行 次 项 目 据 实 填 列 ， 就 可 以 申报 了 。 
中 华人 民 共 和 国 
企业 所 得 税 月 〈 季 ) 度 预 缴纳 税 申报 表 (A 类 ) 









































































































































税 款 所 属 期 间 : 2013 年 1 月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 
纳税 人 识别 号 : 
纳税 人 名 称 : ”阳光 办 公用 品 有 限 公司 金额 单位 。 ”人民币 元 ( 列 至 角 分 ) 
行 次 项 目 本 期 金额 累计 金额 
1 | 一 、 按 照 实 际 利润 额 预 缴 
营业 收入 610 351.13 | 610 351.13 
398 467.27 | 398 467.27 











2 
3 | 营业 成 本 

4 | 利润 总 额 24 321.27 | 24 321.27 
5 | 加 : 特定 业务 计算 的 应 纳税 所 得 额 
6 
7 
8 


WË: 不 征 税收 入 
免税 收入 








弥补 以 前 年 度 亏损 











9 ”| 实际 利润 额 (4 行 +5 行 -6 行 -7 行 -8 行 ) 2432127 | 24 321.27 
10 | 税率 (25%) 0.25 
11 | 应 纳 所 得 税额 6 080.32 6 080.32 





13 | 减 ， 实际 已 预 缴 所 得 税额 

14 | 减 : 特定 业务 预 缴 〈 征 ) 所 得 税额 

15 | 应 补 〈 退 ) 所 得 税额 〈11 行 -12 行 -13 行 -14 行 ) 

16 
17 486425 | 486425 
18 | 二、 按照 上 一 纳税 年 度 应 纳税 所 得 额 平均 额 预 缴 

19 
20 | 本 月 〈 季 ) 应 纳税 所 得 额 〈19 行 X1/4 或 12) 

21 | 税率 (25%) 
22 | 本 月 ( 季 ) 应 纳 所 得 税额 (20 行 X21 行 ) 

23 ”| 三 、 按 照 税 务 机 关 确 定 的 其 他 方法 预 缴 

24 











4 864.25 4 864.25 



































25 总 分 机 构 纳税 人 

BE 总 机 构 应 分 挫 所 得 税额 (15 行 或 22 行 或 24 行 X 总 机 构 应 分 捧 
预 缴 比例 ) 

27 财政 集中 分 配 所 得 税额 

28 | 总 机 构 人 (15 行 或 22 行 或 24 行 X 分 支 机 构 应 

hi: ) 

29 其 中 : 总 机 构 独 立 生产 经 营 部 门 应 分 排 记得 税额 

30 总 机 构 已 撤销 分 支 机 构 应 分 摊 所 得 税额 

31 分 配 比例 


° 
9.1 





32 | 分支 机 构 | 分 本 所 得 宫颈 


并 声明 : 此 纳税 申报 表 是 根据 《中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税法 》、《 中 华人 民 共和 国企 业 所 得 税法 实施 条 
条 例 》 和 国家 有 关税 收 规定 填报 的 ， 是 真实 的 、 可 靠 的 、 完 整 的 。 










































































法 定 代 表 人 签字 ): 2013 年 4 月 10 日 
纳税 人 公章 : p 介 机 构 公 章 : 主管 税务 机 关 受 理 专用 章 : 
公 计 主管 ， 
q. 证 件 号 码 : 
填 表 日 期 : 年 月 日 :年 月 日 
国家 税务 总 局 监制 
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15.2.3 ”附加 税 费 表 





附加 税 费 就 是 城市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 地 方 教育 附加 ， 填 在 一 
张 表 里 ， 如 图 15-3 所 示 。 


附加 税 ( 费 ) 纳税 申报 表 





纳税 人 识别 号 |1|2|3|14|5|6|17|8|9|j9|j9|olololl 
纳税 人 名 称 : (公章 〉 阳 光 办 公用 品 有 限 公司 










































































税 款 所 属 期 限 : 自 2013 年 3 月 1 日 至 2013 年 3 月 31 日 
填 表 日 期 2013 年 4 月 10 日 金额 单位 : 元 〈 列 至 角 分 ) 




























本 期 应 补 
GB) 税额 


计 税 金额 


计 税 依据 人 B | 本 期 应 纳税 额 | 本 期 已 缴 税 额 


《征收 率 ) 














增值 税 5 730.87 

















os Bn ee 
护 建 
设 税 


= 730.87 3% 17193 
3% 
3% 


— = 17193 


5 730.87 












































如 纳税 人 填报 ， 由 纳税 人 填写 以 下 各 栏 


会 计 主管 法定 代表 
( 签 章 ) ( 签 章 ) 


表 是 根据 国家 税 如 委托 代理 人 填报 ， 由 代理 人 填写 以 下 各 栏 
报 的 ， 我 确信 它 | 代理 人 名 称 代理 人 《公章 ) 




































































的 、 完 整 的 。 经 办 人 〔 签 章 ) 
联系 电话 




















以 下 由 税务 机 关 填 写 











受理 人 受理 日 期 (632) 

填 表 说 明 ; 
本 表 适 用 于 城市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 地 方 教育 附加 纳税 人 填报 ， 对 不 缴纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 
税 的 农村 乡村 企业 、 联 合体 企业 、 私 营 企业 和 个 体 工 商户 ， 依 照 销售 收入 的 4% 计 算 教 育 费 附 加 。 


图 15-3 








这 张 表 很 好 填 列 ， 一 看 就 明白 了 。 
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15.24 印花 税 表 


上 个 月 没 见 到 这 张 表 ， 可 能 忘记 报 了 。 我 跟 税务 专 
后 ， 她 说 这 个 月 可 以 补 上 。 
我 算 了 一 下 , 两 个 月 购销 金额 合计 为 912 670 元 , Ez 0.3%o 的 税率 和 50% 
的 核定 比例 计算 ， 是 136.90 Zú. 





E 








员 联 系 说 明 情 况 








































































































































































































































































































P T s 
印花 税 纳税 申报 表 如 图 15-4 所 示 。 
印花 税 纳税 申报 表 
纳税 人 识别 号 [ 1] 2[3[4[5[6[7[8[9|9[9[ololo[ 
纳税 人 名 称 ， 公章) 阳光 办 公用 品 有 限 公司 
税 款 所 属 期 限 ， 自 2013 年 02 月 01 日 至 2013 年 03 月 31 日 
填 表 日 期 ，2013 年 04 月 10 日 金额 单位 : 元 〈 列 至 角 分 ) 
核定 征收 
š .. Sea gus s 本 期 应 纳 | 本 期 已 | 本 期 应 补 
计 税 金额 或 件数 | 适用 税率 | 核定 依据 | 核定 | 税额 ”| 缴 税 额 | GE) 税额 
应 税 凭证 比例 
1 2 3 1562 4 5=3X4 6 7=5—6 
购销 合同 912 670.00 0.3%o 273.80 50% 136.90 
加 工 承 揽 合 同 0.5%o 
= 552 0.3% 
财产 租赁 合同 1%o 
货物 运输 合同 0.5%o 
仓储 保管 合同 1% 
借款 合同 0.05%o 
财产 保险 合同 1%o 
技术 合同 0.3%o 
产权 转移 书 据 0.5%o 
营业 账 短 ° = == 
《记载 资金 的 账 德 ) Se 
营业 账 矢 x=" 
(CAB Kes) 
权利 、 许 可 证 照 学 == <= 
合计 136.90 
如 纳税 人 填报 ， 由 纳税 人 填写 以 下 各 栏 
经 办 人 会 计 主管 | x 法 定 代表 人 
纳税 人 或 代理 人 声明 : 苏 妮 ==. | 苏 妮 | 高 剑 
此 纳税 申报 表 是 根据 ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
a esol 如 委托 代理 人 填报 ， 由 代理 人 填写 以 下 各 栏 
mas. =m. | — 代 更 人 4 和 REX (9 
以 下 由 税务 机 关 填 写 
受理 人 受理 日 其 人 


图 15-4 
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在 网 上 报税 的 ， 地 方 税务 局 所 征 的 税种 是 在 一 张 综合 纳税 申报 表 上 。 
各 种 税 申报 成 功 后 就 可 以 自行 填写 打印 “税收 缴 款 书 ” 并 在 网 上 缴纳 税 球 。 

另外 ， 除 了 上 述 税种 ， 还 有 个 人 所 得 税 、 社 会 保险 费 、 住 房 公积金 、 
工会 经 费 ， 都 要 在 当月 缴纳 ， 之 后 就 可 以 处 理 账 务 了 。 


























15.2.5” 账 务 处 理 


缴纳 五 险 一 金 21 442 元 。 







































































H: 应付 职工 薪酬 一 一 社会 保险 费 10 545 
一 一 住房 公积金 3 515 
其 他 应 付款 一 一 代 扣 的 社会 保险 费 3 867 
一 一 代 扣 的 住房 公积金 3 515 
贷 : 银行 存款 21 442 
缴纳 个 人 所 得 税 3 元 。 
H: 应 交 税 费 一 一 应 交 个 人 所 得 税 3 
u: 银行 存款 3 
上 缴 工会 经 费 764 元 。 
H: 应 付 职工 薪酬 一 一 工会 经 费 764 
$E: 银行 存款 764 





缴纳 企业 所 得 税 4 864.25 元 ,增值 税 5 730.87 元 ,城市 维护 建设 税 401.16 
元 ， 教 育 费 附加 171.93 元 ， 地 方 教育 附加 114.62 元 。 

















` 












































H: 应 交 税 费 一 一 应 交 企 业 所 得 税 4 864.25 
应 交 增 值 税 5 730.87 
应 交 城 市 维护 建设 税 401.16 
应 交 教育 费 附加 171.93 
应 交 地 方 教育 附加 114.62 
贷 : 银行 存款 11 282.83 


“银行 存款 ” 按 笔 数 记 账 ， 便 于 对 账 。 
缴纳 本 月 和 上 月 的 印花 税 136.90 元 。 
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借 : 营业 税金 及 附加 136.90 
1: 银行 存款 136.90 
交 完 税金 ， 好 像 一 个 月 才 算 完整 地 过 去 。 




















【小 贴 士 】 会 计 要 掌握 账 务 程序 ， 也 要 清楚 工作 程序 。 
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会 计 一 个 月 的 工作 基本 就 是 这 些 : 申报 纳税 、 支 付 工 资 、 购 进 商 品 、 
销售 商品 、 费 用 支出 、 工 资 分 配 、 摊 销 折旧 、 计 提 税 金 、 月 末 结 转 、 编 制 
报表 。 

这 些 业 务 每 个 月 循环 一 次 ， 月 复 一 月 ， 年 复 一 年 ， 会 计 就 是 这 样 慢 慢 
ys 

晚上 下 班 回 到 家 里 ， 我 跟 妈 妈 说 :“ 我 们 要 变 成 一 般 纳 税 人 了 ， 可 我 还 
不 知道 怎么 做 呢 。 ”妈妈 说 :“ 除 了 增值 税 的 核算 复杂 一 些 ， 别 的 都 一 样 。 
我 让 妈妈 教 我 ， 她 说 要 看 我 今 晚 的 表现 。 

我 明白 了 。 

我 到 卫生 间 找 到 抹布 ， 拿 起 拖把 ， 开 始 在 各 个 房间 流窜 。 

爸爸 下 班 一 进门 ， 问 我 :“ 你 在 干吗 ?” 

“我 提前 过 五 一 了 。” 

“不 对 啊 ， 五 一 是 你 妈 的 节日 。” 

“ 那 就 是 过 六 一 。” 
“你 已 经 超龄 了 。” 
“过 七 一 。” 

“ 那 是 我 的 节日 。” 
“过 信 一 1” 
“ 那 是 你 二 叔 的 节 上 日。 


” 入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


“过 十 一 1” 

“ 那 是 全 国人 民 的 节日 。” 

“过 来 吃饭 1” 妈 妈 在 厨房 招呼 着 。 

吃 完 饭 ， 妈 妈 先 给 我 讲 了 一 般 纳税 人 的 纳税 程序 ， 说 等 我 有 时 间 的 时 
候 到 她 那里 看 看 记 账 赁 证 就 明白 了 。 
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16.1 纳税 业务 








一 般 纳税 人 的 纳税 业务 比 小 规模 纳税 人 复杂 一 些 ， 无 论 是 税务 上 ， 还 





是 账 务 上 ， 都 多 了 几 个 步骤 。 


16.1.1 纳税 程序 





纳税 程序 有 : 
1， 认 证 





认证 ， 就 是 把 收 到 的 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 做 真 伪 的 辨证。 











认证 、 抄 税 、 报 税 。 



































以 前 要 到 税务 机 关 做 认证 ， 现 在 企业 可 以 在 网 上 认证 了 ， 更 方便 了 。 








增值 税 专用 发 票 的 认证 时 间 是 每 月 的 下 旬 ， 认 证 期 限 为 180 天 ， 过 期 
后 就 不 能 认证 也 不 能 抵 扣 了 。 
原则 上 认证 完 才 可 以 做 进项 税 的 抵 扣 ， 可 现在 都 是 “ 先 御 后 奏 ”， 平 时 





























就 做 分 录 抵 扣 了 ， 
2， 抄 税 





















































一 旦 认证 通 不 过 的 话 就 要 改 账 。 














抄 税 ， 就 是 











巴 增 值 税 专用 发 标的 开标 信息 从 金 税 卡 抄 到 IC FH, 























抄 税 时 间 是 每 月 的 15 日 之 前 。 


3， 报 税 
报税 ， 就 是 

















BIC 卡 里 的 信息 上 传 到 税务 机 关 。 











报税 后 就 可 以 清 卡 了 ， 以 前 要 到 税务 机 关 清 卡 ， 现 在 可 以 在 网 上 清 卡 。 














清 卡 后 才 可 以 开具 增值 税 专用 发 票 ， 接 着 报 下 月 的 税金 。 









































实行 远程 报税 的 ， 抄 报税 、 缴 纳税 金 可 同时 办 理 。 申 报 期 最 后 一 天 如 


























遇 国 家 法 定 节 假 














、 公 体 日 ， 可 以 顺延 。 








16.1.2 ”相关 科目 


一 般 纳税 人 和 小 规模 纳税 人 一 样 ， 都 使 用 “应 交 税 费 











应 交 增 值 税 ” 
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科目 ， 但 是 比 小 规模 纳税 人 多 了 5 个 三 级 明细 科目 : 进项 税额 、 已 交 税金 、 
销 项 税额 、 进 项 税额 转 出 、 出 口 退税 。 

到 了 期 未 ， 如 果 是 贷方 余额 ， 则 表示 应 交 未 交 的 增值 税 ; 如 果 是 借方 
余额 ， 则 反映 尚未 抵 扣 的 进项 税额 。 

1， 借 方 科 目 

(1) 进 项 税额 。 “应 交 税 费 ” 本 来 是 负债 类 科目 ， 发 生 的 时 候 用 贷方 。 
但 是 , 一 般 纳 税 人 应 交 增 值 税 的 核算 方法 是 “ 销 项 税额 ” 减 去 “进项 税额 ”， 
寻 此 进项 税额 就 是 借方 科目 。 

在 商店 ， 购 买 的 商品 ， 获 取 的 增值 税 专 用 发 票 上 的 税额 ， 就 是 “进项 
税额 ”。 

购买 商品 时 : 
H: 库存 商品 《周转 材料 、 固 定 资 产 ) 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 

贷 : 银行 存款 

(2) 已 交 税 金 。 缴 纳 增值 税 后 ， 原 本 在 贷方 的 “应 交 增 值 税 ” 要 用 借 
方 的 “已 交 税 金 ” 来 抵 销 。 

缴纳 税金 后 : 
H: 应 交 税 费 

贷 : 银行 存款 

2.， 贷方 科目 

(1) 销 项 税额 。 销 售 商品 时 ， 开 出 去 的 增值 税 专用 发 票 上 的 税额 ， 就 
是 “ 销 项 税额 ” 

销售 发 生 时 : 
借 : 银行 存款 

£: 主 营 业务 收入 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 《〈 销 项 税额 ) 

(2) 进项 税额 转 出 。 当 购 进 的 商品 发 生 损失 或 者 改变 用 途 用 于 非 应 税 

项 目 时 ， 按 税法 规定 进项 税额 不 应 从 销 项 税额 中 抵 扣 ， 而 进项 税额 已 经 作 














































































































































































































































































































应 交 增 值 税 (已 交 税 金 ) 
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了 认证 抵 扣 的 ， 要 作 进 项 税额 转 出 处 理 。 
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发 生 损 失 时 : 

借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
贷 : 库存 商品 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 转 出 ) 

(3) 出 口 退 税 。 因 为 企业 的 出 口 增值 税 为 零 税率 ， 所 以 办 理 退 税 时 : 

借 : 其 他 应 收 款 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (出 口 退税) 

现在 我 知道 一 般 纳 税 人 的 会 计 为 什么 比 小 规模 纳税 人 的 会 计 的 工资 






























































































































































今天 我 休 昌 ， 原 打算 和 高 剑 一 同 去 妈妈 单位 看 账 的 ， 可 他 说 事情 太 多 








走 不 开 ， 我 只 好 一 个 人 前 往 。 


一 年 前 跟 妈 妈 学 会 计 的 时 候 来 过 这 里 ， 没 想到 一 年 这 么 快 就 过 去 了 。 
我 敲 门 进 屋 ， 只 有 妈妈 在 。 

“出 纳 呢 ? ”我 问 。 

“今天 有 事 没 来 。” 

“老板 女 呢 ? ” 

“ 刚 出 去 。” 

妈妈 给 我 拿 出 两 个 月 的 记 账 凭证 ， 让 我 自己 看 ， 有 不 懂 的 再 问 她 。 
妈妈 说 ， 以 前 她 实习 的 时 候 ， 老 会 计 什么 也 不 讲 ， 就 把 记 账 凭证 






































4 























拿 
出 来 让 她 看 ， 感 觉 像 翻 天 书 一 样 。 现 在 想 想 ， 如 果 会 理论 联系 实际 ， 看 





出 炉 。 






































凭证 还 是 能 学 到 东西 的 。 比 如 看 后 面 的 原始 凭证 ， 就 知道 会 计 是 怎么 处 
理 账 务 的 。 














妈妈 的 话 我 是 有 体会 的 ,我 现在 翻 看 这 些 记 账 凭证 ， 就 能 看 出 门道 了 。 
我 边 看 凭证 边 作 记录 ， 一 上 午 就 把 一 般 纳税 人 的 账 务 弄 明日 了 。 
回 到 家 里 ， 我 整理 了 一 下 ， 一 套 商 业 一 般 纳税 人 从 头 至 尾 的 全 套 分 录 
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16.2 全套 分 录 





下 面 是 按时 间 顺 序 发 生 的 常见 业务 。 
(1) 企业 的 注册 资本 是 200 000 元 。 其 中 : 

















T 
1 





投资 者 投入 现金 120 000 









































元 ， 球 已 存 入 银行 ， 乙 投 入 货车 一 辆 ， 评 估价 为 85 000 元 ， 占 注册 资本 的 
40%。 
借 : 银行 存 球 120 000 
固定 资产 一 一 货车 85 000 
贷 : 实 收 资本 I 120 000 
— 80 000 
资本 公 积 5 000 








这 是 企业 开业 之 初 的 首 笔 分 录 。 





























































































































注册 资本 按 投资 者 的 投资 比例 贷 记 “ 实 收 资本 ”科目 ， 投 入 资本 大 于 
注册 资本 部 分 贷 记 “资本 公 积 ” 科 目 。 
(2) 到 开户 行 取现 金 3 000 元 。 
借 : 库存 现金 3 000 
贷 : 银行 存款 3 000 
企业 的 日 常 现 金 文 出 ， 要 用 现金 支票 从 银行 账户 文 取 。 
(3) 职工 张 三 暂 借款 2 000 元。 
f: 其 他 应 收 款 一 一 张 三 2 000 
贷 ， 库存 现金 2 000 
个 人 欠 款 借 记 “其 他 应 收 球 ”科目 ， 业 务 往来 借 记 “ 应 收 账 款 ” 科 目 。 
(4) 用 转账 支票 文 付 广告 费 15 000 元。 
f: 销售 费用 一 一 广告 费 15 000 
贷 : 银行 存款 15 000 
“广告 费 ” 要 单独 列 支 ， 年 末 汇 算 清 缴 的 时 候 方便 检查 税 前 扣除 比例 。 
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(5) 张 三 还 从 短 2 000 元 。 
借 : 库存 现金 2 000 
1: 其 他 应 收 款 一 一 张 三 2 000 
个 人 欠 球 还 款 后 ， 贷 记 原 来 挂账 的 “其 他 应 收 款 ”科目 ， 全 部 还 球 后 
此 明细 科目 无 余额 。 
(6) 本 月 支付 业务 招待 费 2 280 元 ， 现 金 文 付 。 




































































借 : 管理 费用 业务 招待 费 2 280 
贷 ， 库 存 现 金 2 280 
业务 招待 费 , 按 《 企 业 所 得 税法 》 的 规定 , 只 允许 税 前 抵 扣 全 额 的 60%， 











且 不 能 超过 全 年 营业 收入 的 5%。。 超 过 部 分 要 在 汇 算 清 缴 的 时 候 调 增 应 纳 
税 所 得 额 。 

(7) 用 现金 支付 运输 费 900 元 。 
f: 销售 费用 一 一 运输 费 900 

贷 ， 库存 现金 900 
(8) 季 末 收 到 银行 开户 行 的 转账 通知 ， 收 到 1 052 元 存款 利息 。 
fh: 银行 存款 1052 

贷 : 财务 费用 一 一 利息 1 052 

实际 工作 中 ， 收 到 的 存款 利息 最 好 借 记 “财务 费用 ”科目 , 金额 用 “一 ” 
号 反映 。 

(9) 商店 购买 A 公司 的 商品 ， 获 取 增 值 税 专用 发 票 ， 商 品 金额 为 
65 256.41 元 ， 税 额 为 11 093.59 元 。 已 经 办 理 了 验收 入 库 手续 ， 货 款 未 付 。 





























































































































音 : 库存 商品 65 256.41 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 11 093.59 





























贷 : 应 付 账 款 一 一 A 公司 76 350.00 
购 入 支付 的 进项 税额 可 以 在 销 项 税额 中 抵 扣 ， 记 在 借方 ， 尾 随 “ 库 存 
í HH =: 科 目 ° 
(10) 销售 给 B 公司 商品 ,， 开 出 增值 税 专 用 发 票 ， 商品 价款 为 37 282.05 
元 ， 税 额 为 6337.95 元 ， 合 计 43 620 元 。 对 方 把 货 拉 走 ， 款 未 付 。 双 方 约 
定 折 扣 条 件 是 1.5/10，1/20。 
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借 : 应 收 账 款 B 公司 43 620.00 
贷 : 主 营业 务 收入 37 282.05 
应 交 税 费 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 6 337.95 
































销售 收 到 的 销 项 税额 记 在 贷方 ， 尾 随 “ 主 营业 务 收 入 ”科目 。 
(11) 销售 给 B 公司 商品 的 第 9 天， 他 们 汇 来 了 商品 款 43 060 元 ， 直 
接 把 我 们 给 予 的 优惠 扣除 了 。 
H: 银行 存款 43 060 
J 3 HI 560 
贷 : 应 收 帐 款 一 一 B 公司 43 620 
现金 折扣 属于 融资 行为 ， 借 记 “ 财 务 费 用 ”科目 。 
(12) 月 末 ， 我 们 付 给 A 公司 前 期 欠 的 货款 76 350 元 。 





































































































借 : 应 付 账 款 A 公司 76 350 
1: 银行 存款 76 350 




















结算 前 期 应 付 A 公司 的 货款 ， 发 生 时 记 在 “应 付 账 款 ” 的 贷方 ， 结 算 
时 记 在 借方 。 
(13) 柜台 销售 商品 收 现 金 13 280 元 。 

















借 : 库存 现金 13 280.00 
贷 : 主 营业 务 收入 11 350.43 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 1 929.57 





























其 中 现金 收入 是 含 税 的 ， 要 把 价 税 分 离开 核算 。 
(14) 商店 把 当日 收 到 的 销 货 现金 13 280 元 存 到 银行 。 



































借 : 银行 存款 13 280 
$: 库存 现金 13 280 








银行 有 规定 不 允许 坐 文 ， 所 以 收 到 的 货款 要 存 入 银行 。 

(15) 购 进 办 公 室 用 的 笔记 本 电脑 1 台 9 800 元 ， 金 额 为 8 376.07 元 ， 
税额 为 1 423.93 元 ; 打印 、 传 真一 体 机 1 6 3 800 元 ， 金 额 为 3 247.86 元 ， 
税额 为 552.14 元 ; 储存 用 冰柜 1 £ 2 400 元 ， 金 额 为 2 051.28 元 ， 税 额 为 
348.72 元 。 合 计 16 000 元 ， 货 款 已 付 。 
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全 套 账 务 
借 : 固定 资产 一 一 笔记 本 电脑 8 376.07 
一 一 打印 、 传 真一 体 机 3 247.86 
一 一 冰柜 2 051.28 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 》 2 324.79 
贷 : 银行 存款 16 000.00 











一 般 纳税 人 的 电子 产品 用 于 生产 经 营 的 ， 进 项 税额 可 以 抵 扣 。 

(16) 企业 自 备 材料 自 建 简易 仓库 ， 用 转账 支票 购 进 材料 物资 32 760 
元 ， 增 值 税 专用 发 票 上 的 金额 是 28 000 元 ， 税 额 是 4 760 元 。 
站 :工程 物资 一 一 物资 明 旨 32 760 

贷 : 银行 存款 32 760 

国家 税务 总 局 有 规定 : 房屋 、 建 筑 物 不 允许 抵 扣 进项 税额 ， 还 包括 用 
于 个 人 消费 的 小 汽车 、 游 艇 、 摩 托 车 。 

(17) 接 上 题 。 在 盖 仓 库 的 过 程 中 ， 工 程 物资 全 部 领 用 。 










































































































































































借 : 在 建 工程 一 一 仓库 32 760 
贷 : 工程 物资 一 一 物资 明细 32 760 
(18) 接 上 题 。 盖 仓库 应 付 工人 工资 26 300 元 。 
借 : 在 建 工程 一 一 仓库 26 300 
贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 职工 工资 26 300 
(19) 接 上 题 。 一 个 月 后 ， 仓 库 工 程 决 算 59 060 元 。 
借 : 固定 资产 一 一 仓库 59 060 
贷 : 在 建 工程 一 一 仓库 59 060 











自行 建造 固定 资产 完成 竣工 决算 ， 就 要 转 入 “固定 资产 ”科目 。 
(20) 月 末 ， 增 值 税 专用 发 票 抵 扣 联 认证 后 做 凭证 记 账 ， 然 后 依据 “应 
交 税 费 ” 的 贷方 余额 计 提 7% 的 城市 维护 建设 税 和 3% 的 教育 费 附 加 ， 还 有 
2% 的 地 方 教育 附加 。 
假设 本 月 的 应 交 增 值 税 《〈 销 项 税额 -进项 税额 ) 是 18 763.93 元 。 
应 交 城 市 维护 建设 税 =18 763.93x7%=1313.48〈 元 ) 
应 交 教育 费 附 加 =18 763.93x3%=562.92 (元) 
应 交 地 方 教育 附加 =18 763.93x2%=375.28 (元 ) 
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营业 税金 及 附加 






































2 251.68 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 1 313.48 
久 交 教育 费 附 加 562.92 
多 交 地 方 教育 附加 375.28 
月 末 看 “应 交 税 费 ”科目 的 余额 ， 





























用 计 提 城市 维护 建设 税 和 教育 费 附 加 





开业 之 初 会 有 这 种 现象 。 

(21) 月 末 结 转 和 商品 的 成 本 59 270 元 。 
主 营 业务 成 本 
贷 : 库存 商品 
这 是 月 末 结 转 商 品 成 本 的 固定 分 录 ， 两 个 科目 不 分 家 ， 记 住 了 。 





(22) 本 月 应 付 职工 薪酬 总 额 为 84 500 元 ， 工 资 分 配 表 中 列 示 : 行政 第 





fB: 























如 果 进 项 税额 大 于 销 项 税额 ， 就 不 
了 。 本 例 中 就 是 进项 税 大 于 销 项 税 ， 








39 270 
39 270 













































































TI 











F 


里 人 员工 资 33 600 元 ， 企 业 按 工资 缴纳 养老 保险 费 6 720 元 ， 医 疗 保险 费 





2 688 元 , 失业 保险 费 672 元 , 合计 10 080 zú; 个 人 负担 的 三 险 分 别 为 : 2 688 


元 ，672 元 ，336 Jú, Ç| 








的 三 险 分 别 为 : 10 180 元 ，4 072 元 ， 
三 险 分 别 为 ， 4 072 元 ，1 018 元 ，509 Jú, ii $ 599 元 。 

















借 : 















































F 3 696 元 。 销 售 人 员工 资 50 900 元 ， 企 业 应 负担 


1018 元 ， 人 合计 15 270 元 ; 个 人 负担 





管理 费用 一 一 工资 33 600 
一 一 社会 保险 费 10 080 
销售 费用 一 一 工资 50 900 
一 一 社会 保险 费 15 270 
贷 : 应 付 职工 薪酬 资 84 500 
一 一 社会 保险 费 25 350 


发 放 工资 的 时 候 ， 再 代 扣 个 人 负担 的 社会 保险 费 和 个 人 所 得 税 。 















































有 的 企业 是 先 缴纳 三 险 ， 缴 纳 时 : 
借 : 管理 费用 一 一 三 险 
销售 费用 一 一 三 险 
其 他 应 收 区 一 一 职工 三 险 
贷 ， 银行 存款 
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到 了 工资 发 放 日 ， 扣 除 个 人 负担 部 分 后 ， 再 贷 记 “其 他 应 收 款 ” 科 目 。 
这 里 举 的 是 三 险 的 例子 ， 三 险 一 金 、 五 险 一 金 ， 同 样 处 理 。 
(23) 月 末 结 转 损益 类 科目 。 假 设 本 月 的 “ 主 营 业务 收入 ”是 326 500 
元 ,“ 主 营业 务 成 本 ”是 211 357 元 ,“ 营 业 税 金 及 附加 ”是 2 580 元 ,“ 管 
时 费用 ”是 71 382 ú, “销售 费用 ”是 30 560 元 , “财务 费用 ”是 821 元 。 
1) 结 转 收入 类 科目 。 



































































































































借 : 主 营 业务 收入 326 500 
贷 : 本 年 利润 326 500 
2) 结 转 费用 类 科目 。 
H: 本 年 利润 316 700 
贷 : 主 营业 务 成 本 211 357 
营业 税金 及 附加 2 580 
管理 费用 71 382 
销售 费用 30 560 
财务 费用 821 


























记 账 后 看 “本 年 利润 的 账户 ,余额 是 贷方 9 800 元 。 如 果 上 月 有 余额 ， 
那么 这 9 800 元 就 是 本 月 的 备 利 金额 。 加 或 减 上 月 余额 ， 就 是 本 科目 的 期 
末 余 额 。 

上 面 是 简单 的 一 个 月 的 账 务 循 环 。 下 面 接着 看 第 二 个 月 的 日 常 业 务 
处 理 。 

(24) 取现 金 75 205 元 ， 发 放 工资 。 应 付 工 资 是 84 500 元 ， 因 为 要 代 
扣 个 人 负担 的 三 险 9 295 元 ， 所 以 只 取现 金 75 205 元 。 

























































































音 : 库存 现金 75 205 
贷 : 银行 存款 75 205 











现在 很 多 企业 是 银行 代 发 工资 ， 就 没有 这 笔 分 录 了 。 
(25) 发 放 工 资 75 205 元 ， 同 时 代 扣 职工 三 险 费 。 









































音 : 应 付 职工 薪酬 84 500 
$: 库存 现金 75 205 
其 他 应 付款 职工 三 险 9 295 
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(26) 缴纳 三 险 费 。 

























































































f: 应 付 职工 薪酬 一 一 社会 保险 费 25 350 
其 他 应 付款 一 一 职工 三 险 9 295 
贷 : 银行 存款 34 645 
(27) 月 初 抄 报税 后 ， 缴 纳 增值 税 及 附加 税 费 。 
f: 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (已 交 税 金 ) 18 763.93 
应 交 城 市 维护 建设 税 1 313.48 
应 交 教育 费 附加 562.92 
应 交 地 方 教育 附加 375.28 





21 013.01 








贷 : 银行 存款 
上 两 笔 的 “银行 存款 ”最 好 按 缴 款 单 的 金额 逐 笔 填 写 记 账 任 证 。 
(28) 我 们 向 乙 企业 购买 商品 一 批 ， 按 合同 约定 预付 给 乙 企业 





化 Ep 
页 pA 














50 000 元 。 
借 : 预付 账 款 一 一 乙 企业 50 000 
贷 : 银行 存款 50 000 
预付 账 款 业 务 不 多 的 ， 可 用 “应 付 账 款 ”科目 代 蔡 。 
(29) 本 月 7 日 ， 用 银行 存款 购买 C 公司 股票 20 000 股 ， 准 备 短期 持 
有 。 每 股 成 交 价 为 7.50 元 ， 其 中 每 股 有 0.30 元 是 已 宣告 发 放 但 尚未 发 放 的 
期 是 20 日 。 另 文 付 相关 税 费 450 元 。 
改 股利 =20 000x0.30=6 000 (元 ) 




















































































































红利 ， 除 权 








JW || 
短期 投资 成 本 =20 000x7.50+450-6 000=144 450 (元 ) 
全 部 支出 =20 000x7.50+450=150 450 (Jú) 


借 : 短期 投资 股票 144 450 
6 000 


应 收 股利 一 一 C 公司 
贷 : 银行 存款 150 450 
已 宣告 发 放 但 未 收 到 的 红利 放 在 “应 收 股 利 ” 科 目 ， 不 算 “ 短 期 投资 ” 
成 本 。 
(30) 到 了 20 











KU 
























































， 收 到 C 公司 发 放 的 股息 6 000 元 ， 已 存 银行 。 




















208 


第 16 章 


全 套 账 务 
借 : 银行 存款 6 000 
贷 : 应 收 股 利 一 一 C 公司 6 000 








(31) 最 近 股 市 行情 很 好 ， 我 们 把 持 有 的 20 000 股 股票 全 部 卖 掉 ， 成 交 
价 为 每 股 8.90 元 ， 交 相关 税 费 720 元 。 

出 售 股票 收入 =20 000x8.90=178 000 (元 ) 

相关 税 费 文 出 =720《〈 元 ) 

收 到 款项 =178 000-720=177 280 (zú) 

投资 收益 =177 280-144 450=32 830 (元 ) 




















8: 银行 存款 177 280 
贷 ; 短期 投资 股票 144 450 
投资 收益 32 830 























如 果 投 资 亏 损 了 ,“ 投 资 收益 ” 记 在 借方 。 
(32) 以 前 应 付 给 B 公司 货款 36 000 元 ， 经 双方 协商 ， 我 们 开 出 为 期 3 
个 月 的 不 带 乱 商业 承兑 汇票 。 












































T: 应 付 账 款 B 公司 36 000 
1: 应 付 票据 一 一 B 公司 36 000 
对 方 收 到 商业 汇票 可 以 贴现 ， 或 者 背书 转让 。 反 之 ， 我 们 收 到 商业 汇 





























票 ， 也 可 以 到 银行 贴现 或 转让 。 
(33) 上 个 月 我 们 销售 商品 ， 收 到 D 公司 为 期 6 个 月 的 面值 为 84 300 
元 的 不 带 息 商 业 承 兑 汇票 。 今 天 我 们 到 银行 贴现 ， 支 付 贴现 利息 1 370 元 。 



























































8: 银行 存款 82 930 
财务 费用 1 370 
贷 : 应 收 票 据 一 一 D 公司 84 300 

















银行 有 追 索 权 的 ， 贷 记 “ 短 期 借款 ”科目 。 
(34) 购 入 一 批 使 用 工具 10 件 ， 单 价 为 300 元 ， 金 额 为 3 000 元 。 获 取 
的 增值 税 专用 发 票 上 显示 : 工具 价款 为 2 564.10 元 ， 税 额 为 435.90 元 ， 货 
款 已 转账 支付 。 







































































t: 周转 材料 一 一 工具 2 564.10 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 435.90 
贷 : 银行 存款 3 000.00 
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如 果 是 采 月 
(在 库 )” 领 月 





料 一 一 种 类 








( 挫 销 )”。 


日 分 次 摊 销 的 低 伍 
日 时 转 入 “周转 材料 一 一 种 类 (在 月 











易 耗 品 ， 





























购 入 时 借 记 “周转 材料 一 一 种 类 


日)”， 摊 销 时 贷 记 “周转 材 


(35) 接 上 题 。 办 公 室 领 用 工具 5 件 ， 单 价 为 25641 元 ， 共 计 1 282.05 


dl 























管理 费用 
£: 周转 材料 一 一 工具 





























1 282.05 


1 282.05 











芯 商 品 ， 发 现 亏 损 28 件 商品 ， 每 件 50 元 。 其 中 因 保 


张 某 过 失 ， 须 赔偿 500 元 ， 答 发 工资 的 时 候 扣除 。 



































损失 的 商品 成 本 =28x50=1 400 (元 ) 
进项 税额 转 出 =1 400x17%=238 (元 ) 


待 处 理财 产 损 溢 =1 400+238-500=1 138 (元 ) 








































































































































































































mR 
=m 














借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 — 1138 
其 他 应 收 款 一 一 张 某 500 
贷 : 库存 商品 1 400 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈( 进 项 税额 转 出 ) 238 
(37) 接 上 题 。 处 理 1 138 元 的 损失 。 
借 : 营业 外 支出 1138 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 1 138 
(38) 如 果 企 业 采 用 售 价 核算 ,采购 商品 的 金额 为 18 000 元 ,税额 为 
3 060 元 ， 合 计 21 060 元 。 款 已 付出 。 该 商品 售 价 为 23 000 元 。 
借 : 库存 商品 23 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 《〈 进 项 税额 ) 3 060 
贷 : 商品 进 销 差价 5 000 
银行 存款 21 060 
购买 价 与 销售 价 的 差额 贷 记 “商品 进 销 差价 ”科目 。 
(39) 月末 商品 的 销售 收入 总 额 是 102 000 元 。 结 转 本 月 商品 的 销售 成 本 。 





借 : 


贷 : 
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主 营 业务 成 本 





库存 商品 

















102 000 








102 000 
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月 末 先 按 销 售 价 结 转 商品 成 本 ， 然 后 再 分 配 销 售 差价 。 
(40) 接 上 题 。 本 月 商品 进 销 差 价 率 是 25%， 分 配 商品 进 销 差价 。 
102 000x25%=25 500 (Jú) 













































































8: 商品 进 销 差价 25 500 
贷 : 主 营业 务 成 本 25 500 
寻 为 没 提供 前 期 数据 ， 所 以 商品 进 销 差价 率 的 计算 过 程 就 免 了 。 




















(4) 上 个 月 ， 我 们 的 “固定 资产 ”明细 账 上 有 以 下 品种 : 电子 设备 13 
675.21 元 ， 销 售 部 用 的 货车 85000 元 ， 自 建 保管 商品 用 的 仓库 59 060 元 。 
计 提 折旧 。 

折旧 方法 : 年 限 平 均 法 。 最 低 折旧 年 限 按 税法 的 规定 : 房屋 、 建 筑 物 
20 年 ， 普 通 运输 工具 4 年 ， 电 子 设备 3 年 。 

固定 资产 的 预计 净 残 值 率 按 5% 左 右 计 算 : 仓库 2 060 元 ， 电 子 产 品 
675.21 元 ， 货 车 4 000 元 。 

仓库 月 折旧 额 =(59 060-2 060)=20-12=237.50 (元 ) 
电子 产品 月 折旧 额 =(13 675.21-675.21)*3=12=361.11 (Jú) 
运输 工具 月 折旧 额 =(85 000-4 000)-4-12=1 687.50 (元 ) 












































































































































fB: 管理 费用 折旧 费 361.10 
销售 费用 折旧 费 1 925.00 
贷 : 累计 折旧 2 286.11 











折旧 费 按 受益 对 象 计 入 相关 成 本 或 当期 损益 。 

(42) 本 月 交 印 花 税 480 元 。 

借 : 营业 税金 及 附加 480 
贷 : 银行 存款 480 

印花 税 是 直接 缴纳 的 不 用 计 提 。 

(43) 企业 购 入 一 项 非 专利 技术 ， 付 款 70 000 元。 























借 : 无 形 资产 一 一 非 专利 技术 70 000 
$: 银行 存款 70 000 





(44) 当月 ， 将 上 述 无 形 资产 按 10 年 摊 销 ， 摊 销 额 是 583.33 元 ， 这 项 
无 形 资产 用 于 管理 部 门 。 
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= 
二 | 

















里 费用 一 一 摊 销 费 
贷 ， 累计 摊 销 

















583.33 
无 形 资产 与 固定 资产 不 同 ， 当 月 取得 当月 摊 销 
(45) 假设 16 个 月 后 ， 
HFE N 上 





583.33 
提 营 业 税 及 其 附加 税 费 





企业 将 非 专利 技术 出 售 ， 
页 








收 到 50 000 元 。 要 计 
此 项 非 专利 技术 已 经 累计 摊 销 9 333.28 元 
应 交 营业 税 =50 000x5%=2 500 (zú) 
应 交 城 市 维 





护 建设 税 =2 500x7%=175 (Jú) 

应 交 教 育 费 附加 =2 500x3%=75 (Jú) 
= 

: 4743 


应 交 地 方 教育 附加 =2 500x2%=50 (元 ) 
款 
累计 捧 销 


营业 外 支出 一 一 非 流动 资产 处 
贷 






























































































































































50 000.00 
9 333.28 
置 净 损失 13 466.72 
: 无 形 资 70 000.00 
应 交 税 费 一 一 应 交 营 业 税 2 500.00 
s i 护 建设 税 175.00 
永 交 教育 费 除 75.00 
交 地 方 教育 附加 
这 笔 业 务 损 失 了 13 466.72 元 ， 就 借 i 
置 净 损 失 ” 科 目 ， 如 果 处 置 
资产 处 置 净 收益 ”科目 






















































































50.00 
己 “ 营 业 外 支出 一 一 非 流动 资产 处 
后 是 净 收 入 ， 就 贷 记 “营业 外 收入 一 一 非 流动 
(46) 企业 向 银行 贷款 300 000 元 ， 期 限 为 6 个 月 ， 年 利率 为 7%， 借 
sJ IK Kt] L. 
借 : 银行 存 球 300 000 
贷 : 短期 借 球 300 000 
(47) 半年 后 ， 还 款 300 000 元 ， 同 时 支付 利息 10 500 元 。 
fh: 短期 借款 300 000 
财务 费用 一 一 利息 10 500 
贷 : 银行 存款 
(49 租 入 经 营 用 房 ， 替 房 
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元 。 用 现金 支付 给 房东 房 费 23 955 元 。 
Ë P; 











借 : 管理 费用 租 费 30 000 
1: 银行 存款 6 045 
库存 现金 23 955 























(49) 企业 自家 房屋 商用 ， 账 面 价值 为 430 000 元 ， 面积 为 150 平方 米 ， 
年 交房 产 税 3 612 元 (430 000x70%x1.2%)， 城 镇 土地 使 用 税 每 平方 米 10 
元 ， 计 1500 元 ， 本 月 计 提 。 


























































































































借 : 营业 税金 及 附加 5112 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交房 产 税 3 612 
应 交 城 镇 土地 使 用 税 1 500 
(50) 接 上 题 。 次 月 上 缴 房产 税 3 612 元 ， 城 镇 土地 使 用 税 1 500 元 。 
f: 应 交 税 费 一 一 应 交房 产 税 3 612 
应 交 城 镇 土地 使 用 税 1 500 
贷 : 银行 存款 5112 
(51) 月 末 盘 点 库存 商品 ， 盘 符 账 本 10 本 ， 单 位 成 本 为 18 元 。 
借 : 库存 商品 一 一 账本 180 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 180 
盘 符 的 存货 ， 如 果 没 有 可 依据 价格 ， 就 按照 同类 或 类 似 存 货 的 市 场 价 
格 或 评估 价值 确定 。 


















































盘 僵 的 存货 ， 在 没有 查 明 原因 或 者 需要 有 权限 的 管理 部 门 批准 前 ， 先 
记 入 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 溢 ”科目 。 
(52) 查 明 原因 后 做 收入 处 理 。 























































































































借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 180 
贷 : 营业 外 收入 一 一 盘 符 收 益 180 











(53) 月 末 盘 点 库存 商品 ， 发 现 装订 机 损坏 了 7 件 ， 不 能 再 销售 ， 属 于 
损耗 ， 每 件 成 本 为 238 元 。 
H: 待 处 理财 产 损 滋 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 溢 1 666 

贷 : 库存 商品 一 一 装订 机 1 666 
盘 亏 的 存货 ， 在 没有 查 明 原 因 或 者 需要 有 权限 的 管理 部 门 批准 前 ， 先 


` 




















中 
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记 入 “ 待 处 理财 产 损 淤 待 处 理 流动 资产 损 洪 ” 科 目 。 
(54) 查 明 原因 或 审批 后 ， 可 以 做 损失 处 理 。 









































借 : 营业 外 支出 一 一 盘 亏 损失 1 666 






































贷 ， 待 处 理财 产 损 洪 一 一 待 处 理 流动 资产 损 洲 1 666 
(55) 周末 ， 商 店 有 . 也 就 是 打折 。 原 价 100 元 的 商 
品 ， 现 价 80 元 ， 共 销售 190 件 ， 收 入 为 15200 元 。 收 现金 。 




































































H: 库存 现金 15 200.00 
贷 : 主 营 业务 收入 12 991.45 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 2 208.55 
(56) 将 现金 15 200 元 存 入 银行 。 
借 : 银行 存 球 15 200 
贷 ， 库 存 现金 15 200 



































(57) 节假日 搞 促销 ， 举 行 买 一 赠 一 活动 。 销 售 一 批 甲 商品 ， 收 入 商品 
款 为 18 700 元 ， 赠 送 10 件 乙 商品 。 


























Tr: 银行 存款 18 700.00 
贷 : 主 营业 务 收入 15 982.90 
点 交 税 费 应 交 增 值 税 《〈 销 项 税额 ) 2 717.10 





















































(58) 结 转 上 批 商品 的 成 本 : 甲 商 品 成 本 是 11 300 元 ， 赠送 的 乙 商 品 成 
本 是 1 950 元 。 
t: 主 营 业务 成 本 13 250 












































贷 : 库存 商品 1 商品 11 300 
一 一 乙 商品 1 950 





买 一 赠 一 不 视 同 销售 ， 属 于 变相 的 降价 行为 ， 应 该 按 实 际 收 到 的 价格 
作为 收入 并 计 提 增值 税 ， 按 售 出 和 赠 出 的 商品 结 转 成 本 。 
(59) 销售 包装 材料 ， 获 取现 金 800 元 。 















































借 : 库存 现金 800 
贷 ; 其 他 业务 收入 683.76 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 116.24 




















(60) 假设 到 了 月 末 ， 损 益 类 科目 发 生 额 如 下 : 主 营 业务 收入 187 300 
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元 ， 其 他 业务 收入 17 600 元 ， 营 业 外 收入 26 100 元 ， 投 资 收益 41 300 元 ， 
主 营 业务 成 本 116 200 元 , 营业 税金 及 附加 3 500 元 , 其 他 业务 成 本 4 900 zú, 
里 费用 34 700 元 ， 销 售 费 用 62 300 元 ， 财 务 费用 5 110 元 。 结 转 利润 。 


y 


























Zx 
=i 
Et 







































































t: 主 营业 务 收入 187 300 
其 他 业务 收入 17 600 
营业 外 收入 26 100 
投资 收益 41 300 
贷 : 本 年 利润 272 300 
同时 : 
H: 本 年 利润 226 710 
贷 : 主 营业 务 成 本 116 200 
营业 税金 及 附加 3 500 
其 他 业务 成 本 4 900 
管理 费用 34 700 
销售 费用 62 300 
财务 费用 5110 





(61) K H484] 45 590 元 ， 按 25% 的 税率 计 提 企业 所 得 税 。 
应 交 企 业 所 得 税 =45 590x25%=11 397.50 (Jú) 
H: 所 得 税 费 用 11 397.50 

贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 企 业 所 得 税 11 397.50 

每 年 的 1 一 5 月 份 是 汇 算 清 缴 时 期 。 小 企业 在 年 末 处 理 完 所 有 账 务 后 ， 
就 可 以 按 《 企 业 所 得 税法 》 规 定 的 进行 汇 算 清 缴 。 

假设 到 了 年 末 ， 从 账面 上 看 : 本 年 利润 是 贷方 余额 68 706 元 ， 一 年 中 
实际 发 放 工资 总 额 是 391 200 元 ， 全 年 主 营业 务 收 入 是 2 747 900 元 ， 其 他 
业务 收入 是 82 300 元 ， 职 工 福利 费 文 出 是 11 630 元 ， 职 工 教 育 经 费 文 出 是 
5 000 元 ， 业 务 招待 费 支出 是 28 700 元 ， 广 告 费 支出 是 23 000 元 ， 前 四 个 
季度 已 预 缴 企业 所 得 税 22 902 元 。 

先 按 照 《 企 业 所 得 税法 》 的 要 求 计 算 税 前 允许 扣除 的 金额 。 
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1) 职工 福利 费 。 

允许 抵 扣 的 职工 福利 费 =391 200x14%=54 768 (Jú) 
实际 支出 11 630 元 ， 没 超出 标准 。 
2) 职工 教育 经 费 。 

允许 抵 扣 的 职工 教育 经 费 =391 200x2.5%=9 780 (Jú) 
实际 支出 5 000 元 ， 没 超标 。 如 果 超 标 了 ， 可 以 留 作 以 后 年 度 扣除 。 
3) 业务 招待 费 。 

收入 合计 =2 747 900+82 300=2 830 200 (元 ) 

允许 抵 扣 : 



































28 700x60%=17 220 (Jú) 
2 830 200x5%o=14 151 (Jú) 
以 上 两 个 标准 值 取 低 者 , 税 前 允许 抵 扣 14 151 元 , 实际 支出 28 700 元 。 
应 调 增 纳税 所 得 额 =28 700-14 151=14 549 (元 ) 
4) 广告 费 。 
允许 抵 扣 的 广告 费 =2 830 200x15%=424 530 (Jú) 

实际 支出 23 000 元 ， 没 超标 。 

5) 不 征 税收 入 。 包 括 财政 拨款 、 依 法 收取 并 纳入 财政 管理 的 行政 事业 
性 收费 、 政 府 性 基金 。 计 算 企业 所 得 税 的 时 候 要 从 收入 里 扣除 ， 这 个 优惠 
一 般 的 企业 是 享受 不 到 的 。 

6) 税收 优惠 项 目 。 包括: 中 国债 利息 收入 。 包 符合 条 件 的 居民 企业 之 
间 的 股息 、 红 利 等 权益 性 投资 收益 ， 即 居民 企业 直接 投资 于 其 他 居民 企业 
取得 的 投资 收益 。 不 包括 连续 持 有 居民 企业 公开 发 行 并 上 市 流通 的 股票 不 
是 12 个 月 取得 的 投资 收益 。@@ 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 所 的 非 居民 企业 从 
居民 企业 取得 与 该 机 构 、 场 所 有 实际 联系 的 股息 、 红 利 等 权益 性 投资 收益 。 
符合 条 件 的 非 营 利 组 织 的 收入 ， 不 包括 非 营 利 组 织 从 事 营 利 性 活动 取得 
的 收入 。 

上 述 收入 我 们 都 没有 ， 可 以 直接 计算 企业 所 得 税 了 。 

7) 预 缴 企业 所 得 税 。 因 为 预 缴 的 企业 所 得 税 已 经 作为 税金 在 “本 年 利 
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润 ” 中 抵 扣 了 ， 所 以 不 能 在 税 前 扣除 ， 到 了 年 末 要 调 增 纳税 所 得 额 。 本 年 


已 经 预 缴 企业 所 得 税 22 902 元 。 
8) 汇 算 清 缴 。 按 年 度 汇 算 的 企业 所 得 税 ， 
补 交 差额 ， 这 就 是 “ 汇 算 清 缴 ” 


























减 去 已 缴纳 的 企业 所 得 税 ， 


应 纳税 所 得 额 =68 706+14 549+22 902=106 157 (元 ) 
应 交 企业 所 得 税 =106 157x25%=26 539.25 (元 ) 
本 年 度 应 补 交 企业 所 得 税 =26 539.25—22 902=3 637.25 (Jú) 


(62) 补 提 企业 所 得 税 3 637.25 元 。 
H: 所 得 税 费 用 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 企 业 所 得 税 
(63) 结 转 企 业 所 得 税 3 637.25 元 。 
H: 本 年 利润 
贷 : 所 得 税 费用 








= 














= 








3 637.25 
3 637.25 


3 637.25 
3 637.25 





(64) 现在 “本 年 利润 ”的 账面 余额 是 贷方 65 068.75 元 ， 结 转 利润 。 





— 


F: 本 年 利润 
贷 : 利润 分 

















未 分 配 利润 





n 




















65 068.75 
65 068.75 


(65) 从 当年 净利 润 65 068.75 元 中 提取 10% 的 法 定价 余 公 积 。 
提取 法 定 鼻 余 公 积 =6$ 068.75x10%=6 506.88 (元 ) 














= 


H: 利润 分 配 一 一 提取 法 定 熏 余 公 积 


贷 : 有 备 余 公 积 一 一 法 定 重 余 公 积 























6 506.88 
6 506.88 


(66) 给 投资 者 分 配 利 润 ， 甲 30 000 元 ， 乙 20 000 元 。 









































































































































f: 利润 分 配 一 一 应 付 利润 
贷 : 应 付 利润 | 
— 
(67) 结 转 “未 分 配 利润 ” 
借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
贷 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 熏 余 公 积 
应 付 利 润 





50 000 
30 000 
20 000 


56 506.88 
6 506.88 
50 000.00 
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(68) HILL “84:41 TE 2:28484” Az 129 000 元 ， 本 年 度 
亏损 61200 元 。 经 股东 大 会 决定 ， 用 和 夫 余 公 积 弥 补 亏 损 61 200 元 。 


























N: 熏 余 公 积 T 22:24 61 200 
贷 : 利润 分 配 一 一 奏 余 公 积 补 亏 61 200 

















(69) 为 了 扩大 经 营 范围 ， 经 研究 决定 ， 用 以 前 的 备 余 公 积 转 增资 本 
50 000 元 ， 并 在 工商 部 门 办 理 了 增资 手续 。 
H: 231 42 H 50 000 

贷 : 实 收 资本 50 000 

至 此 ， 常 用 的 一 般 纳税 人 的 全 套 账 务 处 理 完毕 。 

为 了 加 强 电 算 的 操作 能 力 , 你 把 上 述 业 务 填 在 财务 软件 的 记 账 凭证 里 ， 
然后 按 业 务 程序 ， 记 账 、 汇 总 、 编 制 财务 报表 。 经 过 反复 练习 ， 再 过 到 类 
似 业 务 就 能 轻车熟路 了 。 







































































@16.3 = MK £# >J 























如 果 你 想 测 试 一 下 自己 的 记 账 水 平 ， 好 ， 现 在 就 满足 你 。 

下 面 是 一 般 纳 税 人 一 个 月 的 简单 业务 ， 虽 然 业务 很 少 ， 却 是 一 个 月 
的 账 务 流程 。 你 要 从 填 制 记 账 凭证 开始 ， 接 着 记 账 、 汇 总 ， 最 后 编制 财 
务 报表 。 

假设 中 大 有 限 公 司 是 9 月 份 成 立 的 , 账 上 只 有 实 收 资本 500 000 元 , 银 
行 存 款 495 000 元 ， 库 存 现金 5 000 元 。 现 在 是 10 月 份 。 


= 



























































16.3.1 填 制 凭证 





根据 下 面 的 叙述 ， 做 记 账 凭证 。 

(1) 10 月 6 日 ， 购 买 一 批 商品 ， 获 取 的 是 增值 税 专用 发 票 。 其 中 : A 
商品 金额 为 64 957.26 元 ,税额 为 11 042.74 元 ; B 商品 金额 为 45 299.15 元 ， 
税额 为 7700.85 元 。 货 款 129 000 元 已 支付 。 填 入 图 16-1。 
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填 入 图 16-3。 


图 16-2 


记 账 





(3) 本 月 用 现金 支付 房租 费 3 000 元 。 


会 计 主管 
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图 16-3 
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元 。 填 入 图 16-4。 
记 账 凭证 


z£ 19 775.21 元 。 


日 





销 项 税额 


元 ， 


制 单 














出 纳 


记 账 


会 计 主管 


图 16-4 





商品 的 


2 34 092 Jú, B 


日 








中 : A 商品 的 成 本 





成本， 其 


转 销售 








H 


(5) 月 末 结 
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填 入 图 16-5。 


是 32 134 元 ， 合 计 66 226 元 。 


日 





成 本 
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出 纳 


图 16-6 























记 账 
(7) 月 末 根 据 “ 应 交 增 值 税 ” 的 贷方 余额 1031.62 元 (19 775.21- 


会 计 主管 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 





18 743.59) 计 提 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 和 地 方 教育 附加 。 填 入 图 16-7。 


j MK $ JE 
年 


H 


制 单 














出 纳 


记 账 


会 计 主管 


图 16-7 


填 入 图 16-8。 





者 转 利 润 。 


H 


(8) HA 


j MK $ jE 
年 


日 


制 单 














出 纳 


记 账 


会 计 主管 


图 16-8 





填 入 图 16-9。 





(9) 本 月 “本 年 利润 ”账户 余额 是 贷方 23 975 元 (116 324.79-92 349.79 )， 


按 25% 计 提 企 业 所 得 税 。 
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百 
EHNE 
EN 
ENE 
BIBIi 
ENE 
BÚ 
ENS 


= 
贷方 金额 
EENWESS 
由 
RHWNEHN 
RBBHESE 
RWHBEBE 
rel 
J 


元 | 角 | 分 | 


借方 金额 

百 | 证 
J 
J 
J 
las 
1111411111: 
BNBEFHUSÚE 
EESENSHNHSE 


十 





H 
Ë] 
四 
| 
' 
lI 
l 
四 
| 





记 账 凭证 
年 月 
总 账 科目 明细 科目 


E: 
II | 








制 单 


出 纳 


记 账 


会 计 主管 














填 入 图 16-10。 
记 账 凭证 


元 。 


转 企业 所 得 税 5 993.75 


H 





(10) Z 








+ 


Kusi 





制 单 


出 纳 


记 账 


会 计 主管 


图 16-10 


16.3.2 ”登记 账簿 














记 明 细 账 。 











根据 上 面 的 记 账 赁 说 
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“” 入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


1. 记 日 记 账 
记 账 只 有 两 本 ， 本 来 是 由 出 纳 记 ， 你 现在 就 充当 一 下 出 纳 ， 记 吧 。 



























































(1) 库存 现金 日 记 账 ， 填 入 图 16-11 。 
库存 现金 日 记 账 




















图 16-11 


(2) 银行 存款 日 记 账 ， 填 入 图 16-12。 
银行 存款 日 记 账 
































Cope 



































图 16-12 








2. 记 明 细 账 
(1) 库存 商品 











A 商品 明细 账 ， 填 入 图 16-13。 
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细 账 


品 明 


商 

















图 16-13 









































B 商品 明细 账 ， 填 入 图 16-14。 








(2) 库存 商品 


明 细 MÉ 


也 
PP 


商 

















图 16-14 















































立 区 增值 税 明细 账 ， 填 入 图 16-15。 








(3) 应 交 税 费 


明细 账 


交 增 值 税 ) 


总 


税 费 〈 


THU 


Pi: 


EE 





销 项 税额 
EBBEE 


BBB 





< 


中 中 


BE 


I 


已 交 税 金 
pH: 


BBEBEEBB 


图 16-15 

















四 
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建设 税 明 细 账 ， 填 入 图 16-16。 


维护 


明细 分 类 账 





应 交 城 市 





AE 0 


(4) 

















图 16-16 


应 交 教 育 费 附加 明细 账 ， 填 入 图 16-17。 





AE 80 t 


(5) 


明细 分 类 账 

















图 16-17 





应 交 地 方 教育 附加 明细 账 ， 填 入 图 16-18。 





(6) 应 交 税 费 
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明细 分 类 账 


会 计 科 目 明细 科目 

















图 16-18 

















(7) 销售 费用 明细 账 ， 填 入 图 16-19。 
£ É X< 3 28 ME 


年 _ $£ š 
证 合 + 
编 | 摘 要 
月 | 日 号 P| I a El 国富 国富 看 目 出名 看 回国 时 国 目 卫 加 HFd&orlshi;lsirrFde jalrelf]s ria) Fl Hdarisrri HrFdalelrlsh r 


图 16-19 























































































































































































































(8) 主 营 业务 收入 明细 账 ， 填 入 图 16-20。 
明细 分 类 账 
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细 账 ， 填 入 图 16-21。 
明细 分 类 账 

















业 税 金 及 附加 明 


an) 
= 
= 


(9) 

















图 16-21 


细 账 ， 填 入 图 16-22。 


职工 工资 明 
明细 分 类 账 














薪酬 





职工 





应 付 


(10) 








图 16-22 



































业务 成 本 明细 账 ， 填 入 图 16-23。 


ID: 
= 
= 


(11) 主 
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明细 分 类 账 





明细 科目 


会 计 科目 





图 16-23 






































(12) 所 得 税 费用 明细 账 ， 填 入 图 16-24。 


明细 分 类 账 





明细 科目 














图 16-24 


(13) 本 年 利润 明细 账 ， 填 入 图 16-25。 
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明细 分 类 账 








图 16-25 























16.3.3 ”科目 汇总 
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2， 汇 总 表 
将 本 期 发 生 额 汇总 填 入 表 16-1。 
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表 16-1 科目 汇总 表 
名 称 借方 发 生 额 贷方 发 生 额 








Ë 


Ë 
























































合 计 








16.3.4 ”登记 总 账 





> 











为 总 账 的 记 法 都 一 样 ， 只 练习 一 本 就 可 以 了 ， 填 入 图 16-26。 


















































图 16-26 
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16.3.5 ”编制 报表 








根据 前 面 账 筹 的 内 容 ， 编 制 三 大 财务 报表 。 
1. 资产 负债 表 
编制 资产 负债 表 填 入 图 16-27。 



































































































































































































































次 访 A: m e 会 小 企 01 表 
编制 单位 : 中 大 有 限 公司 2013 年 10 月 31 日 (单位 : 元 ) 
资产 行 次 | 期 末 余 额 | 年 初 作客 负 俩 和 所 有 者 权益 。 ”| 行 次 | 期 末 余 额 | 年 初 余额 
流动 资产 : 流动 负债: 
货币 资金 1 短期 借款 31 
短期 投资 2 应付 票据 32 
应 收 票 据 3 应 付 账 款 33 
应 收 账 款 4 预收 账 款 34 
HDX 5 应 付 职工 薪酬 35 
应 收 股利 6 应 交 税 费 36 
应 收 利息 7 | 应付 利息 37 
其 他 应 收 款 8 应 付 利润 38 
存货 9 其 他 应 付款 39 
此 中 : 原材料 。 | 10 | ”其他 流动 负债 40 
在 产品 。 | 11 | ”流动 负债 合计 41 
库存 商品 | 12 非 流动 负债 ， 
周转 材料 ”| 13 长 期 借款 42 
其 他 流动 资产 。 | 14 | 长 期 应 付款 43 
流动 资产 合计 15 递 延 收益 44 
非 流动 资产 : 其 他 非 流动 负债 45 
长 期 债券 投资 — | 16 非 流动 负债 合计 46 
长 期 股权 投资 17 负债 合计 47 
固定 资产 原价 | 18 
减 : 累计 折旧 | 19 
固定 资产 账面 价值 | 20 
在 建 工程 21 | 
工程 物资 22 
固定 资产 清理 23 
生产 性 生物 资产 | 24 | 所有 者 权益 《或 股东 权益 ) ， 
无 形 资产 25 | 实 收 资本 (或 股本 ) 48 
开发 支出 26 资本 公 积 49 
长 期 待 挫 费 用 27 盈余 公 积 50 
其 他 非 流动 资产 | 28 | 未 分 配 利润 51 
非 流动 资产 合计 | 29 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 合 计 | 52 
单位 负责 人 : 财会 负责 人 复核 制 表 : 
图 16-27 
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2. 利润 表 
编制 利润 表 填 入 图 16-28。 




























































































城镇 土地 使 用 税 、 房 产 税 、 车 船 税 、 印 花 税 
教育 费 附 加 、 矿 产 资源 补偿 费 、 排 污 费 















































利润 表 
会 小 企 02 表 
编制 单位 : 中 大 有 限 公 司 2013 年 10 月 (单位 ;元 ) 
项 B 本 年 累计 金额 本 月 金额 
一 、 营 业 收 入 
WR: 营业 成 本 2 
营业 税金 及 附加 
此 中 ， 消 费 税 4 
营业 税 5 
城市 维护 建设 税 6 
资源 税 7 
土地 增值 税 8 
9 
10 
11 
12 



























































销售 费用 
其 中 ， 商品 维修 费 
广告 费 和 业务 宣传 费 
管理 费用 14 
其 中 : 开办 费 15 
业务 招待 费 
研究 费 
财务 费用 























其 中 : 利息 费用 〈 收 入 以 “-” 号 填 列 》 
JH: 投资 收益 (损失 以 “-” 号 填 列 ) 
































































































































18 

19 

二 、 营 业 利润 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 21 

加 : 营业 外 收入 22 

其 中 :政府 补贴 23 

减 : 营业 外 支出 24 

其 中 ;坏账 损 失 25 

无 法 收回 的 长 期 债券 投资 损失 26 

无 法 收回 的 长 期 股权 投资 损失 27 

自然 灾害 等 不 可 抗力 因素 造成 的 损失 28 

税收 滞纳金 29 

三 、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “一 ”号 填 列 ) 

减 ， 所 得 税 费 31 

四 、 净 利润 〈 净 损失 以 “一 ”号 填 列 ) 32 
单位 负责 人 财会 负责 人 复核 : 制 表 : 








图 16-28 











3， 现 金 流量 表 
编制 现金 流量 表 填 入 图 16-29。 
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现金 流量 表 
会 小 企 03 表 
编制 单位 : 中 大 有 限 公司 2013 年 10 月 (单位 : 元 ) 


lI 


五 、 





项 目 


TI 





、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 : 


销售 产 成 品 、 商 品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 
收 到 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 
购买 原材料 、 商 品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 
支付 的 职工 薪酬 
支付 的 税 费 
支付 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 

经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 


























、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 : 


收回 短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 收 到 的 现 全 | 8 | | 














取得 投资 收益 收 到 的 现金 


PE 


处 置 固定 资产 、 无 形 资 产 和 其 他 非 流动 资产 收回 的 现 例 净 额 | 10 | | 
































短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 支付 的 现金 aj 


购 建 固定 资产 、 无 形 资 产 和 其 他 非 流动 资产 文 付 的 现金 | o | C 





投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 





、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 : 


取得 借款 收 到 的 现金 
吸收 投资 者 投资 收 到 的 现金 
偿还 借款 本 金 支 付 的 现金 
偿还 借款 利息 支付 的 现金 
分 配 利润 支付 的 现金 
筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 








、 现 金 净 增加 额 


加 : 期 初 现金 余额 
期 末 现 金 余额 


单位 负责 人 : 财会 负责 人 : 





现在 ， 你 自 测 一 下 :如果 全 部 账 务 是 你 独立 完成 的 ， 那 么 恭喜 你 出 
fe 








了 :如果 有 1/3 的 内 容 你 参考 了 答案 ,那么 算 及 格 :如 果 有 2/3 的 内 容 你 从 
看 了 答案 ， 那么 再 回头 看 遍 书 吧 ...... 














复核 : 制 表 : 





图 16-29 














TIT 



































235 


第 17 章 
公司 注销 


早 就 听 说 商店 这 片 楼 房 要 动迁 。 高 便 和 爸爸 说 ， 还 是 收拾 一 下 ， 随 时 准 
备 搬家 吧 。 于 是 我 和 高 剑 四 处 找 新 店 址 ， 货 也 不 再 进 了 。 

以 前 总 能 看 见 有 出 租 门 市 房 的 ， 真 要 自己 租用 又 找 不 到 合适 的 了 ， 真 
急 人 。 

今天 一 大 早 ， 高 叔叔 来 了 ， 坐 在 办 公 室 跟 高 剑 商 量 今后 怎么 办 。 

叔叔 说 :“ 做 买卖 太 操心 了 ， 现 在 你 自己 干 我 也 不 放心 ; 我 跟着 张罗 你 
又 担心 我 ， 我 看 咱 和 俩 就 都 别 做 了 。 你 找 工 作 也 不 难 ， 锻 炼 两 年 ， 攒 点 经 
验 ， 想 干 再 从 头 再 来 。” 

高 剑 没 咏 声 。 

权 叔 说 :“ 我 现在 的 积蓄 足够 家 里 人 吃 几 年 的 ,将 来 你 成 家 ,我 也 能 拿 
出 一 笔 钱 。” 

我 是 不 是 要 回避 一 下 呢 ? 毕竟 我 现在 还 不 是 他 的 家 人 ， 虽 然 高 叔叔 没 
把 我 当 外 人 。 

我 掏 出 手机 装 作 想 打 电话 的 样子 ， 走 出 了 办 公 室 。 

几 分 钟 的 工夫 ， 高 剑 也 出 来 了 ， 安 排 人 收拾 东西 ， 该 降价 的 降价 ， 该 
代销 的 代销 ， 能 返 货 的 返 货 。 看 样子 这 个 商店 要 解体 了 。 

大 伙 正 忙活 着 ， 站 在 营业 厅 的 高 叔叔 突然 足下 了 ， 满 头 是 汗 ， 我 吓 坏 
了 。 高 剑 告 诉 大 家 都 别 动 ， 他 急切 地 给 120 打 了 电话 ， 十 几 分 钟 后 救护 车 
来 了 。 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 


在 医院 ， 我 们 焦急 地 等 在 手术 室 门 外 。 高 剑 接 了 个 电话 ， 他 说 了 几 钨 
就 挂 了 ， 然 后 像 孩 子 一样 别 呢 地 器 了 。 我 从 身后 轻 轻 地 抱 住 他 ， 了 眼泪 也 止 
不 住地 流下 来 ， 他 拍 拍 我 的 手背 说 ， 好 了 ， 没 事 了 。 

我 知道 他 的 压力 很 大 ， 前 几 天 他 还 说 过 他 爸爸 快 过 生日 了 ， 今年 是 五 
十 大 寿 ， 本 想 好 好 庆祝 一 下 的 。 刚 才 的 电话 是 他 妈妈 打 来 的 ， 史 喇 他 别 忘 
了 给 他 爸爸 买 个 蛋糕 送 过 去 。 可 眼下 他 和 爸 正 躺 在 手术 室 里 ， 凶 多 吉 少 ， 他 
说 不 知道 怎么 告诉 他 妈 。 

高 全 跟 我 检讨 着 他 以 前 对 他 和 爸 太 过 分 了 ， 太 不 理解 他 答 了 ， 如 果 今 
天 …… 说 着 他 的 眼泪 又 涌 了 出 来 。 我 陪 着 他 一 起 里 ， 想 劝 劝 他 ， 又 不 知 说 
什么 。 

高 叔叔 这 半 募 子 挺 可怜 的 ， 听 高 剑 说 他 是 外 地 人 ， 当 兵 复 员 后 留 在 本 
市 ， 举 目 无 亲 。 成 家 后 企业 不 景气 ， 就 下 了 岗 自 己 做 起 了 买卖 。 后 来 妻 离 
子 散 ， 要 了 自 以 为 满意 的 媳妇 还 携 款 跑 了 ， 因 此 诱发 了 心脏 病 。 最 近亲 情 
关系 刚刚 好 转 ， 身 体 也 在 渐渐 恢复 ， 可 是 眼看 着 经 营 十 几 年 的 小 店 就 这 人 么 


解体 了 。 
医生 说 高 叔叔 的 心脏 病 很 重 ， 一 定 要 静养 ， 千 万 不 能 操劳 过 度 ， 不 然 
就 有 生命 危险 了 。 


谢 天 谢 地 ， 高 叔叔 化 险 为 夷 。 

晚上 , 我 回 家 跟 答 妈 说 了 和 白天 发 生 的 一 切 。 和 爸爸 还 埋怨 我 :“ 怎 么 
知 我 们 啊 。” 我 答应 吃 完 饭 领 他 们 去 医院 。 

妈妈 说 话 了 :“ 这 人 啊 …… 明 天 我 也 辞职 不 干 了 ， 在 家 享 清 福 。 

和 爸爸 听见 了 :“ 我 宛 里 的 钱 可 只 够 你 花 半 年 的 啊 。 

04040: “#F3R2 9969836440 

爸爸 乐 了 :“ 你 还 真 好 养活 。” 

妈妈 对 我 说 :“ 这 么 说 你 俩 也 失业 了 ? ” 

我 故 作息 容 ;“ 是 啊 ， 您 有 我 答 养 活 ， 我 咋 办 ? ” 

和 爸爸 说 ;:“ 你 找 工作 还 犯愁 吗 ?” 

还 没 等 我 开口 就 听 妈 妈 说 :“ 实 在 不 行 你 就 接 我 的 班 。 

“ 那 高 剑 咋 办 ? ”我 还 是 稚 。 


> 
高 
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“怎么 了 ? ”把 我 看 得 心里 一 紧 。 

我 预感 爸爸 要 说 什么 ,果然 他 说 了 :“ 你 心里 没 别人 了 ? 你 妈 把 工作 给 
你 了 你 怎么 不 问 你 妈 咱 办?” 

“妈妈 不 是 有 您 养活 吗 ? “我 意识 到 刚才 失策 了 ,仍然 心虚 地 强 词 本 理 ， 
可 是 话 一 出 口 我 又 觉得 欠 妥 。 

“你 还 是 你 妈 养 大 的 呢 ! 现在 你 指望 高 剑 养 活 你 ? ” 

面 对 和 爸爸 连珠 炮 似 的 发 问 ， 我 有 点 招架 不 住 了 。 看 来 妈妈 以 前 说 得 对 ， 
女儿 有 了 男 朋 友 当 和 爸爸 的 心里 会 不 舒服 。 

妈妈 才 我 解围 :“ 谁 也 不 指望 ,做 人 要 自立 。 如 果 我 不 上 班 挣 钱 ， 说 不 
准 今天 是 什么 样 呢 。 

爸爸 矛头 转向 妈妈 : “你 说 什么 样 ? SZ ato 

我 不 敢 再 言语 了 。 

第 二 天 ， 我 开始 办 理 商 店 的 注销 手续 。 

我 先 去 工商 局 打听 ， 他 们 说 要 先 成 立 清算 组 ， 然 后 在 当地 报纸 上 发 表 
注销 公告 ， 然 后 填 “ 注 销 登 记 申 请 表 ”,， 说 过 了 45 天 的 公告 期 才能 办 理 注 
销 手 续 。 最 后 告诉 我 ， 先 去 税务 局 把 税务 登记 证 注销 了 。 

我 又 带 上 所 有 与 税务 有 关 的 物品 ， 去 国家 税务 局 。 这 里 也 需要 填 注 销 
登记 表 ， 并 告诉 我 等 查 完 账 再 接着 往 下 办 手续 。 

我 着 急 啊 ,主动 联系 到 税务 专 管 员 ， 把 账 拿 到 税务 局 。 查 完 后 我 填 表 ， 
接着 找 税务 专 管 员 签字 、 反 发票。 她 说 缴销 ， 我 看 她 真 的 是 用 剪子 把 我 交 
上 去 的 那 本 发 票 剪 个 三 角 口 ， 我 觉得 更 像 是 剪 销 一 一 用 剪子 销毁 。 

接着 我 又 按 吟 吓 ， 把 登记 表 拿 给 各 级 领导 层 层 签字 ， 然 后 返还 税务 登 
记 证 正副 本 ， 最 后 在 一 楼 大 厅 的 电脑 里 注销 ， 收 到 一 张 国 家 税务 局 “注销 
税务 登记 通知 书 ”。 

我 楼 上 楼 下 折腾 好 几 趟 ， 总 算 办 利索 了 。 

乘胜追击 去 地 方 税务 局 ， 照 此 程序 又 做 一 遍 。 

这 些 事情 处 理 完 ， 工 商 局 还 有 什么 手续 ”我 还 是 问 个 清楚 吧 。 

我 又 去 了 工商 局 行政 大 厅 窗 口 ， 这 里 比 税务 局 的 事 儿 还 多 ， 但 可 以 代 
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理 ， 费 用 是 300 元 ， 我 想 商店 都 没 了 ， 还 是 省 省 吧 。 

经 过 咨询 他 们 告诉 我 需要 准备 的 材料 : 填 “公司 注销 登记 申请 书 ”"“ 指 
定 代表 或 者 共同 委托 代理 人 的 证 明 ”、 清 算 组 成 员 的 “备案 确认 通知 书 ”、 
由 股东 盖 章 或 签字 的 “股东 决议 " ,提交 复印 件 的 ， 要 写 上 “与 原件 一 致 ” 
并 加 盖 公 章 。 

这 些 手 续 都 有 时 间 规定 ， 比 如 在 决定 注销 之 日 起 15 天 内 成 立 清算 组 ， 
清算 组 由 股东 组 成 ， 还 要 制订 清算 方案 ,通知 的 时 间 错 一 天 都 不 行 。 还 有 
股东 决议 ， 标题 错 了 也 不 行 。 

这 些 东 西 我 准备 齐全 了 ， 又 跑 了 五 次 工商 局 才 达 到 规定 要 求 。 开 业 我 
没 办 理 过 ,“ 关 业 ” 没 想到 这 么 麻烦 , 早 知 道 这 样 还 不 如 花 钱 让 他 们 代理 了 。 

这 些 都 办 完了 ， 最 后 还 要 注销 组 织 机 构 代 码 证 。 

我 把 注销 的 程序 归纳 了 一 下 。 
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公司 注销 


17.1 注销 程序 








公司 清算 ， 要 按 下 列 程序 进行 : 
(1) 公司 提出 解散 后 15 日 内 成 立 由 股东 组 成 的 清算 组 。 
(2) 清算 组 自 成 立 之 日 起 10 日 内 通知 债权 人 ， 并 于 60 日 内 在 报纸 上 
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(3) 清理 公司 财产 ， 编 制 资产 负债 表 和 财产 清单 。 

(4) 处 理 与 清算 有 关 的 公司 未 了 结 的 业务 。 

(5) 清 缴 所 欠 税 款 以 及 清算 过 程 中 产生 的 税 款 。 

(6) 清理 债权 、 债 务 。 

财产 分 配 顺 序 : 支付 清算 费用 、 职 工 的 工资 、 社 会 保险 费用 和 法 定 补 

偿 金 ， 缴 纳 所 从 税 款 ， 清 偿 公司 债务 后 的 剩余 财产 ， 有 限 责 任 公司 按照 股 

东 的 出 资 比例 分 配 ， 股 份 有 限 公司 按照 股东 持 有 的 股份 比例 分 
(7) 公司 清算 结束 后 ， 清 算 组 应 当 制 作 清算 报告 ， 报 股东 会 、 股 东 大 

会 或 者 人 民法 院 确认 ， 并 报 送 公 司 登 记 机 关 ， 申 请 注销 公司 登记 。 先 报 给 

税务 机 关 ， 然 后 报 送 到 工商 机 关 ， 最 后 公告 公司 终止 。 
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@1⁄.2 提交 材料 





清算 时 要 提交 的 材料 : 

(1) 公司 注销 登记 申请 书 。 

(2) 股东 会 通过 的 关于 公司 解散 的 决议 。 
(3)“ 企 业 法 人 营业 执照 ”原件 、 复 印 件 。 
(4) 清算 报告 。 
(5) 税务 完税 凭证 原件 、 复 印 件 。 
(6) 登 报 公告 。 
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Q@ 17.3 






































清算 报告 











办 理 完 清算 手续 


t= 9 
与 








报告 ， 看 下 面 的 范文 : 

















































































































































































































































































































清算 报告 
公司 股东 会 : 
根据 公司 XX 年 Xx 月 X 日 召开 的 股东 会 决议 ， 本 清算 组 自 X X 年 义 月 
XxX 日 正式 成 立 ， 现 将 本 清算 组 成 立 后 开展 的 清算 工作 报告 如 下 : 
1. 清算 工作 的 概要 
清算 的 过 程 ， 分 为 儿 个 阶段 ， 做 了 哪些 工作 ， 然 后 按 清理 程序 写 
2. 资产 及 负债 情况 
截至 X 年 X 月 X 日 ， 我 们 的 资产 是 X xXx， 负债 是 X X， 所 有 者 权益 是 
XX 

3. 公告 情况 
公司 于 XX 年 xX 月 Xx 日 已 在 《XxX 日报》 上 发 布 了 公告 。 
4. 债务 偿还 情况 
详细 写 一 些 。 
5. 剩余 财产 的 分 配 情 况 
特此 报告 。 

公司 清算 组 

负责 人 【签字 ): 

组 m (G): 

HJ: x x EX Hx 

一 个 公司 就 这 样 消失 了 ， 我 转 了 一 圈 儿 又 回 到 了 原点 。 
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我 上 班 有 一 年 多 时 间 了 ， 比 起 读 高 中 的 三 年 ， 我 的 成 长 可 以 用 雨 后 春 
笋 来 形容 。 以 前 除了 学 习 还 是 学 习 ; 现在 ， 除 了 学 习 还 有 工作 ， 除 了 工作 
还 有 恋爱 。 生 活 五 光 十 色 ， 内 容 五 花 八 门 ， 和 希望 将 来 五 谷 丰 登 。 
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@18.1 考试 话题 








一 旦 当 上 了 会 计 ， 就 跟 考 试 结 下 了 不 解 之 缘 ， 只 要 你 愿意 考 ， 每 年 者 
有 机 会 。 

做 了 会 计 ， 就 像 舞 者 穿 上 了 红 舞 蒜 ， 总 想 要 不 停 地 跳 下 去 。 妈 妈 那 天 
跟 我 说 ， 她 已 经 中 到 头 了 一 一 已 经 有 了 高 级 职称 证 书 ， 现 在 把 红 舞 鞋 扔 给 
我 ， 轮 到 我 上 场 了 。 

1， 会 计 从 业 资格 证 书 

会 计 从 业 资 格 证 书 是 会 计 的 入 门 考试 ， 简 称 会 计 证 ， 俗 称 上 岗 证 ， 医 
为 没有 这 个 证 书 就 不 能 当 会 计 。 

会 计 证 门槛 很 低 ， 谁 都 可 以 报考 ， 也 是 在 会 计 考试 中 最 简单 的 。 考 试 
科目 有 会 计 基础 、 初 级 会 计 电 算 化 、 财 经 法 规 与 会 计 职 业 道德 。 

会 计 证 的 考试 题 型 一 般 是 单项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 计 算 分 
析 题 、 案 例 分 析 题 等 ， 由 各 省 出 题 ， 现 在 都 实行 无 纸 化 上 机 考试 ， 当 场 就 
知道 考试 结果 。 

2， 初 级 会 计 技 术 资格 证 书 

初级 会 计 技术 资格 证 书 是 会 计 级 别 的 考试 ， 俗 称 资格 证 ， 这 是 最 初 
级 的 。 

初级 会 计 职称 考试 的 报考 条 件 也 不 高 ， 具 有 高 中 学 历 ， 有 了 会 计 从 业 
资格 证 书 ， 就 可 以 参加 考试 了 。 考 试 科目 有 初级 会 计 实务 、 经 济 法 基础 ， 
须 在 一 个 考试 年 度 内 通过 全 部 科目 的 考试。 




































































































































































考试 题 型 : 
初级 会 计 实 务 科目 : 单项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 计 算 分 析 题 、 
综合 题 。 


经 济 法 基础 科目 : 单项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 不 定 项 选择 题 
(案例 分 析 题 )。 
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3. 中 级 会 计 技 术 资格 证 书 

取得 会 计 从 业 资 格 证 书后 ， 还 要 满足 下 列 的 条 件 之 一 ， 才 可 报考 中 级 
会 计 职 称 : 

(1) 取得 大 学 专科 学 历 ， 从 事 会 计 工 作 满 五 年 。 

(2) 取得 大 学 本 科学 历 ， 从 事 会 计 工 作 满 四 年 。 

(3) 取得 双 学 士 学 位 或 研究 生 班 毕业 ， 从 事 会 计 工 作 满 二 年 。 

(4) 取得 硕士 学 位 ， 从 事 会 计 工 作 满 一 年 。 

(5) 取得 博士 学 位 。 

考试 科目 : 财务 管理 、 经 济 法 、 中 级 会 计 实 务 。 

中 级 会 计 职 称 考试 以 两 年 为 一 个 周期 ， 必 须 在 连续 的 两 个 考试 年 度 内 
通过 全 部 科目 的 考试 。 

报考 时 间 和 考试 时 间 与 初级 会 计 职 称 考 试 一 样 ， 都 是 全 国 统一 的 。 

中 级 会 计 职 称 考试 题 型 ; 

中 级 会 计 实 务 科目 : 单项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 计 算 分 析 题 、 




















































































































综合 题 。 
财务 管理 科目 ， 单 项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 计 算 分 析 题 、 综 
合 题 。 





经 济 法 科目 : 单项 选择 题 、 多 项 选择 题 、 判 断 题 、 简 答题 、 综 合 题 。 

高 级 会 计 职 称 证 书 先 不 说 了 ， 离 我 远 着 呢 。 

此 外 还 有 注册 会 计 师 ， 这 是 执业 资格 证 书 ， 是 国内 的 会 计 考 试 ， 还 有 
国际 上 的 ， 暂 时 不 在 我 的 考虑 范围 。 

4. 考试 经 验 总 结 

我 已 经 在 会 计 考 场 上 溜达 两 圈 儿 了 : 去 年 通过 了 会 计 从 业 资 格 考试 ， 
今年 又 通过 了 初级 会 计 职称 的 考试 。 会 计 从 业 资 格 还 好 应 付 ， 可 是 初级 会 
计 职 称 考试 就 有 了 些许 的 难度 。 

我 总 结 了 一 下 自己 的 考试 经 验 : 

(1) 把 书 看 透 。 会 计 实务 看 似 理解 性 的 内 容 多 ， 其 实 记 忆 性 的 东西 更 
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多 。 


所 说 的 熟 中 生 巧 ， 这 时 候 也 适用 。 


多 项 选择 题 、 判 断 题 、 
握 不 准 的 时 候 用 排除 法 ， 判 断 题 看 细节 、 找 关键 字眼 ， 然 后 辩 真 伪 ， 计 算 














拿 到 考试 辅导 教材 后 ， 先 走马 观 花 ， 后 下 马 看 花 。 要 融会 员 通 ， 不 留 
死角 。 
(2) 多 做 例题 。 书 里 的 例题 要 会 做 ， 不 懂 的 就 多 做 几 遍 ， 熟 练 为 止 。 


























做 完 书 里 的 例题 做 往年 的 试题 ， 可 以 触 类 旁 通 ， 信 手 拓 来 。 
(3) 掌握 技巧 。 会 计 考试 的 题 型 每 年 几乎 不 变 ， 无非 就 是 单项 选择 题 、 
计算 分 析 题 、 综 合 题 。 单 项 选择 题 、 多 项 选择 题 把 














分 析 题 束 看 处 天 

















本 月 


期 股权 投资 、 长 























我 还 有 一 招 儿 ， 当 老师 ! 
我 每 次 看 完 书 后 怕 自 己 记 不 住 ， 就 往 本 上 抄 。 可 是 我 哪 有 时 间 总 坐 那 
写 啊 ， 于 是 就 说 。 跟 谁 说 ?高 剑 呐 。 他 可 高 兴 了 呢 ， 哪 怕 我 照 本 宣 科 ， 也 
能 增加 记忆 。 
通过 两 次 考试 复习 ， 我 发 现 一 个 问题 : 书 上 的 内 容 很 全 面 、 很 详细 ， 




















不 上 ， 还 是 要 学 。 





会 计 考试 就 像 登 楼 梯 ， 




















实务 的 本 事 了 。 











可 是 我 工作 一 年 多 了 ， 有 些 内 容 都 没有 接触 到 。 比 如 ， 其 他 货币 资金 、 长 
期 债权 投资 、 无 形 资 产 等 。 我 知道 ， 作 为 教材 ， 它 应 该 把 
所 有 的 会 计 业 务 都 讲 到 。 就 像 你 高 中 学 的 物理 、 化 学 知识 ， 生 活 中 很 多 根 





























只 要 你 想 往 上 走 ， 总 有 个 楼 层 等 着 你 一 一 从 初 


级 会 计 职称 、 中 级 会 计 职称 到 高 级 会 计 职 称 ， 从 注册 会 计 师 、 注 册 资 产 评 
估 师 到 注册 税务 师 。 这 些 都 是 国内 的 ， 还 有 国际 上 的 。 

在 会 计 考 试 的 赛 道上 ， 有 多 少 人 能 坚持 下 来 ， 又 有 多 少 人 半途 而 废 。 
妈妈 说 ， 会 计 证 书 的 等 级 决定 着 薪酬 的 位 数 ， 说 白 了 会 影响 着 饭菜 的 


质量 ， 还 有 人 饭碗 的 档次 。 因 上 








妈 一 样 考 完 高 级 会 计 1 
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我 获取 了 会 计 从 9 
职称 ， 相 当 于 初中 毕 


此 资格 订 












































上 ， 为 了 自己 的 肚子 和 自己 的 面子 ， 也 要 拼 上 








F 书 后 算是 小 学 毕业 ， 现 在 已 经 考 过 初级 会 计 


此 ， 以 后 我 考 过 中 级 会 计 职 称 ， 就 是 高 中 毕业 。 像 妈 
只 称 ， 才 算 大 学 毕业 。 这 是 我 的 奋斗 路 线 。 
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财务 管理 ， 
会 计 职 称 的 时 1 
财务 会 计 ， 
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财务 管理 


在 考 初级 会 计 实 务 的 时 候 会 接触 一 点 儿 基础 内 容 ， 考 中 级 
是 单独 的 一 科 。 









































策 、 股 利 决策 。 





重 在 记 账 ， 财 务 管理 ， 重 在 决策 ， 比 如 投资 决策 、 筹 资 决 
属于 企业 管理 的 一 部 分 。 


























今天 我 在 书 上 看 到 了 这 样 一 段 ， 固定 成 本 是 指 成 本 总 额 在 一 定时 期 和 

















定 业 务 量 范 围 内 ， 不 受 业 务 量 增 减 变动 影响 而 能 保持 不 变 的 成 本 。 变 动 




















成 本 是 指 随 着 业务 量 的 变动 而 成 正比 例 变 动 的 成 本 。 




















我 对 “固定 成 本 ”和 “变动 成 本 ”两 个 新 名 词 不 是 很 理解 ， 特 向 妈妈 


请 教 。 


























妈妈 给 我 讲 ， 回 定 成 本 ， 就 是 不 管 你 卖 不 卖 货 都 要 文 付 的 费用 。 比 如 
房租 费 、 国 定 资产 折旧 费 、 管 理 人 员工 资 等 。 变 动 成 本 ， 如 商品 的 购买 成 





本 ， 销 售 的 数量 越 多 ， 成 本 就 越 多 。 对 于 否 












































上 造 业 ， 变 动 成 本 就 是 生产 成 本 ， 








是 直接 费用 。 比 如 加 工 一 件 产品 ， 所 用 的 材料 费 和 人 工 费 ， 跟 产量 相关 。 
产量 越 大 ， 变 动 成 本 越 大 。 











我 明白 了 。 

















在 商店 ， 购 进 商 品 花 10 元 钱 ， 卖 出 这 件 产 品 ， 变 动 成 本 就 














是 10 元 ， 卖 10 件 就 是 100 元 ; 而 每 个 月 不 管 卖 多 少 商 品 ， 都 要 支付 员工 
工资 ， 还 有 房租 费 等 ， 这 些 就 是 固定 成 本 。 

妈妈 说 知道 了 固定 成 本 和 变动 成 本 ， 就 可 以 计算 保本 点 了 。 

我 从 问 ， 何 谓 保 本 点 。 





妈妈 说 ， 

















就 是 收文 平衡 ， 不 亏 不 重 。 


我 说 ， 不 亏 不 蛋 ， 利 润 为 零 ? 


妈妈 说 对 。 


接着 给 我 讲 起 来 。 














保本 点 好 








里 解 ， 就 是 企业 的 总 收入 等 于 总 成 本 的 那个 点 。 其 实 就 是 收 








文平 衡 、 盔 亏 相等 ， 也 有 了 叫 僵 亏 临界 点 、 损 益 平衡 点 的 。 


公式 如 下 : 
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保本 量 = 固 定 成 本 总 额 =〈 产 品 单价 -单位 变动 成 本 ) 
也 可 以 用 保本 销售 额 表示 : 
保本 额 = 产 品 单价 x 保本 量 

比如 商店 销售 装订 机 ， 每 台 售 价 为 500 元 ， 单 位 变动 成 本 是 300 元 ， 
固定 成 本 总 额 是 50 000 元 。 根 据 公 式 计算 保本 点 。 

保本 量 =50 000= (500-300) =250( 台 ) 

看 得 出 250 台 是 不 鳃 不 亏 的 业务 量 ， 正 好 保本 。 少 于 250 台 就 亏 ， 大 
于 250 6341. 

250? 上 听 着 不 顺 耳 ， 但 是 它 让 我 明白 了 保本 点 的 概念 。 

妈妈 接着 讲 :“ 企 业 为 了 获取 利润 必须 考虑 保本 点 的 问题 ， 保 本 点 分 析 
是 本 量 利 的 分 析 方 法 之 一 ， 属 于 管理 会 计 范 畴 。” 

“何谓 本 量 利 ? ”我 又 问 。 

妈妈 说 :“ 本 量 利 是 成 本 、 销 量 、 利 润 的 简称 。 根 据 三 者 的 制约 关系 ， 
用 来 预测 利润 ， 控 制 成 本 ， 判 断 经 营 状 况 。 我 刚才 讲 的 保本 点 的 例子 也 是 
单一 品种 的 计算 方法 。 不 管 是 工业 企业 还 是 商业 企业 ， 不 可 能 只 有 一 个 品 
种 ， 还 有 多 品种 下 的 保本 点 的 预测 。 说 来 话 长 ， 以 后 用 到 了 再 研究 吧 。” 

我 联想 到 我 们 商店 ， 现 在 的 固定 成 本 有 房租 费 、 工 资 、 折 旧 ， 每 个 月 








































































































































































































几乎 不 变 ， 销 量 越 多 ， 这 些 固 定 成 本 摊 在 成 本 里 的 费用 越 少 。 看 来 增加 销 
量 ， 可 以 降低 单位 成 本 ， 相 当 于 增加 利润 了 。 
喝 ， 有 点 入 门 了 。 我 要 加 深 学 习 ， 上 新 台阶 ! 


@18.3 内 处 沟通 





财务 部 门 是 相对 独立 的 ， 但 也 要 与 其 他 部 门 配合 。 对 内 有 本 部 门 的 工 
作 衔接 ， 还 有 与 其 他 各 部 门 的 协调 ， 对 外 要 与 各 个 机 构 沟通 。 这 些 都 是 会 
计 的 分 内 工作 。 























248 


18.3.1 内 部 协调 


在 财务 部 门 ，; 
与 外 部 门 的 工作 要 协 
1， 财 务 内 部 

在 工作 上 ， 需 要 世 
只 做 一 半 ， 把 另 一 半 交 给 
不 上 。 会 计 之 间 要 协调 ， 
里 编制 财务 报表 ， 需 要 总 


























通常 有 财务 经 理 
i, 都 不 
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办 调 的 地 方 很 多 ， 比 如 出 纳 报销 后 做 记 账 插 











证 


出 纳 。 本 部 门 的 工作 要 衔接 ， 


FE， 有 的 


从 会 计 做 ， 两 人 协调 不 好 ， 就 容易 造成 账户 余额 对 





总 账 会 
帮会 


计 提 供 数据 。 往 来 会 


计 与 明细 账 会 
























































Ti 交心 \ 
ll 人 等 等 。 


LEE 




















有 人 说 ， 
会 计 和 出 纳 没有 高 低 之 分 ， 
2， 财 务 外 部 


会 计 和 出 纳 是 领 


与 被 领导 的 关系 。 其 实 这 种 说 法 是 错误 








而 已 
人 可 到 
EI 
只 是 


计 的 结算 ， 


分 工 不 同 ， 要 共同 协作 。 


计 之 间 的 协调 ， 有 的 财务 经 
需要 出 纳 的 


的 ， 


财务 部 门 以 外 的 就 是 与 各 部 门 之 间 的 互助 了 。 与 财务 部 门 有 关联 的 业 
务 有 库存 保管 、 材 料 采 购 、 商 品 销售 等 。 这 些 相关 人 员 ， 会 计 也 经 常 接触 ， 




















































































































应 该 怎么 处 理 与 他 们 之 间 的 关系 呢 ? 

首先 是 仓库 保管 员 ， 因 为 经 常 要 核对 库存 数量 ， 所 以 会 计 要 从 核算 的 
角度 帮助 他 们 建 账 ， 如 把 物品 归 类 ， 按 类 别 登记 账 矢 。 手 工 账 下 ， 最 好 是 
按 你 的 账目 安排 他 的 账目 ， 这 样 方便 对 账 、 查 库 。 

其 次 是 销售 人 员 ， 有 的 企业 的 销售 货款 由 他 们 负责 要 回 ， 会 计 要 及 时 
众 款 ， 清 理 账 务 。 























还 有 采购 人 员 ， 他 们 购 进货 


18.32 ”外 部 沟通 











抽 物 后 ， 有 时 候 会 有 “应 付 账 款 ”挂账 ， 要 
经 常 核 对 往来 账 ， 做 到 账 实 相符 。 








有 人 说 ， ee 别 的 都 不 用 管 
其 实 ， 会 计 不 应 该 只 埋头 记 账 ， 还 要 抬头 与 外 界 沟通 。 
对 外 就 应 该 是 外 区 家 。 





对 内 








am 





TE 
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1， 开 户 银 行 

企业 都 有 开户 银行 ， 面 对 的 是 商业 银行 。 商 业 银 行 与 企业 一 样 ， 只 不 
过 它们 经 营 的 是 货币 ， 是 以 存 、 放 款 为 主要 业务 获取 利润 的 。 企 业 最 需要 
的 是 银行 的 贷款 ， 银 行 需要 的 是 企业 的 诚信 。 

我 们 平时 购买 支票 、 发 放 工资 、 存 取 货 款 ， 都 要 到 银行 办 理 。 尤 其 是 
企业 需要 贷款 的 时 候 ， 要 经 常 与 银行 工作 人 员 沟 通 、 交 流 ， 才 能 办 得 顺利 。 

2， 税 务 机 关 

税务 机 关 是 为 国家 征收 税金 的 ， 主 要 职责 包括 税务 管理 、 税 收 征收 、 
税收 检查 、 税 务 违 法 处 理 、 税 收 行政 立法 等 。 

当 会 计 的 都 知道 税务 机 关 的 厉害 ， 如 果 说 银行 是 企业 的 服务 单位 ， 那 
么 税务 局 则 更 像 是 监管 单位 ， 因 为 企业 的 经 济 活动 有 违反 税法 的 地 方 ， 就 
要 受到 制裁 。 因 此 ， 跟 税务 机 关 的 人 沟通 ， 很 有 学 问 。 

按理 说 , 只 要 企业 照章 纳税 就 没什么 可 怕 的 。 可 是 就 算 主观 上 不 想 违法 ， 
客观 上 也 有 可 能 有 不 合 规 的 地 方 。 就 像 司 机 一 样 ， 一 不 留神 就 有 可 能 被 罚 。 

3. 工商 部 门 

工商 部 门 的 职能 是 组 织 管理 工商 企业 和 个 体 工商 户 的 登记 注册 ， 核 定 
单位 名 称 ， 审 定 、 批 准 、 颁 发 有 关 证 照 。 平 时 监督 企业 的 经 营 行为 ， 维 护 
市 场 交 易 秩序 ， 保 护 消费 者 的 合法 权益 ， 查 处 合同 欺诈 行为 ， 还 查处 广 生 
违法 违章 行为 。 

不 过 平时 企业 与 工商 部 门 打交道 的 机 会 不 多 ， 一 是 每 年 做 营业 执照 年 
检 的 时 候 ， 二 是 企业 在 做 注册 资本 、 地 址 、 法 定 代 表 人 等 事项 变更 的 时 候 ， 
会 计 要 依法 办 理 相关 手续 。 

4， 中 介 机 构 

与 企业 有 关联 的 中 介 机 构 就 是 会 计 师 事务 所 了 。 

企业 成 立 的 时 候 验 资 ， 或 者 经 营 一 段 时 间 后 增资 ， 都 要 找 会 计 师 事务 
所 出 具 验 资 报告 。 此 外 ， 有 规模 的 企业 ， 每 年 营业 执照 年 检 的 时 候 ， 都 需 
要 会 计 师 事务 所 的 审计 报告 。 但 小 企业 与 之 打交道 的 机 会 不 多 。 

可 见 ， 会 计 不 但 要 练 内 功 ， 还 要 有 外 功 ， 这 才 是 全 才 。 
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@ 


销 、 


的 安装 费 入 什么 科目 ? 


科目 。 


、 粮 油 业 、 物 资 供销 、 
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18.4 会计 问答 














经 常 与 同行 谈 到 与 商业 会 计 有 关 的 话题 ， 我 集中 写 出 来 ， 供 你 参考 。 


问 : 流通 行业 包括 什么 ? 











答 : 流通 行业 主要 是 指 专门 以 商品 流通 活动 为 主要 经 营业 务 ， 经 过 购 、 
存 三 个 环节 ， 将 商品 从 生产 者 手中 转移 到 消费 者 手中 的 企业 。 包 括 商 










































































此、 医药 及 图 书 发 行业 等 。 


bJ: 多 长 时 间 与 保管 员 对 一 次 账 ? 

















答 : 这 要 看 企业 的 1 








青 况 ， 有 的 企业 仓库 物品 少 ， 且 不 容易 损坏 ， 那 么 
一 年 核对 一 次 就 可 以 ; 4 
你 的 账 与 保管 员 的 账 要 相符 ， 同 时 ， 你 的 账 也 要 与 实物 相符 。 























[有 果 商 品 周转 次 数 多 ， 且 容易 损毁 ， 就 要 经 常 对 账 。 


























调 的 商店 ， 经 营 范 围 也 有 安装 空调 和 维修 ， 我 们 收 

















答 : 销售 、 维 修 都 是 你 们 的 主 营 业务 ， 应 该 贷 记 “ 主 营 业务 收入 ” 





购 成 本 ， 也 就 是 商 


bJ: 商业 账 中 能 不 外 


EE 有 生产 成 本 ? 











答 : 生产 成 本 是 工业 会 计 专 用 的 科目 。 商 业 没 有 生产 成 本 ， 但 是 有 采 











品 成 本 。 








bJ: 公司 请 了 5 名 临时 工 ， 他 们 的 工资 能 做 工资 表 吗 ? 





























答 : 不 能 ， 你 的 问题 是 工资 和 劳务 费 的 区 别 。 工 资 是 企业 定期 文 付 的 


























萎 动 报酬 ， 劳 务 费 是 针对 一 个 项 目 支付 的 报酬 。 只 有 本 企业 的 职工 才 可 以 
做 工资 表 计 入 工资 账 。 
你 说 的 临时 工 ， 如 果 是 一 次 性 的 劳务 ， 就 要 他 们 去 税务 机 关 代 开 萎 务 


发 票 ， 会 i 


















































bi]: 新 成 并 的 企业 ， 








依据 发 票 做 账 。 








有 一 些 办 证 件 的 手续 费 ， 好 儿 干 元 ， 入 什么 账 ? 




















答 : 借 记 “管理 费用 一 一 开办 费 ”。 











问 : 我 们 公司 是 11 月 底 拿 到 的 营业 执照 ， 这 之 前 已 经 有 很 多 支出 了 ， 
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那些 钱 


XÇ 
Er : 


核定 了 
这 些 费 


， 很 术 
x, 


=i 


如 果 你 

















但 是 账 务 比较 全 ， 有 名 话 说 肥 涛 昌 小 五 胜 俱全 嘛 。 

如 果 你 现在 是 在 私营 企业 打工 ， 又 想 向 握 全 面 
是 了 再 到 大 企业 ， 也 是 不 错 的 选择 。 
| 么 不 记 入 “财务 费 月 


业 锯 炼 一 


关键 是 





了 解 商 

如 
是 了 ; 
理 什么 























问 : 
>. 
i ° 


工资 的 


问 : 


252 


会 计 : 商店 会 
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能 记 开 办 费 吗 ? 
不 能 ， 开 办 费 是 指 筹 











建 期 间 的 支出 。 筹 建 








用 就 不 能 入 账 。 








企业 名 称 后 到 营业 之 前 这 段 时 间 。 

















期 间 是 指 企业 在 工商 局 
企业 没 没有 名 称 ， 


票 也 没有 名 称 ， 


: 我 们 店 是 租 企 业 法 人 的 房子 作为 经 营 场 所 的 ， 需 要 交房 产 税 吗 ? 








: 要 企业 法 人 交 ， 
: 我 们 是 查账 征 








: 可 以 不 交 ， 但 有 的 地 方 税务 机 关 要 求 缴纳 ， 到 了 年 末 再 汇 算 清 
人 


我 现在 在 一 
想 去 小 企业 做 全 面 的 会 
大 企业 稳定 、 
想 全 面 掌握 会 计 知识 ， 

















还 是 小 企 


r. 缺点 





企业 可 以 代 缴 。 
收 的 ， 这 个 季度 亏损 了 ， 还 要 缴纳 企业 所 得 税 吗 ? 








。 哪 种 企业 对 会 








缴 。 





， 学 不 到 什么 会 计 知 
计 的 发 展 有 利 呢 ? 

















是 会 计 短 
































下 ， 翅 膀 便 
: 购买 股票 的 手 给 














SË wl 2 || 



























































: 2 Kau F 

: 做 过 服务 业 的 会 计 ， 没 1 
: 无 论 什么 行业 ,会 计 原 
成 本 的 核算 。 









































确认 、 利 润 的 结 转 等 。 











服务 业 只 有 一 收 一 支 ， 相 对 简单 。 商 业 

















超市 的 商品 品种 多 、 规 格 型 号 





























相对 好 一 些 ， 


目的 账 务 ， 可 以 先 到 





计 怎 么 办 
里 都 是 一 样 的 ， 账 务 处 理 


日” 科目 
卖 费 是 投资 时 发 生 的 费用 ， 不 是 为 了 筹资 发 生 的 。 
故 过 商业 的 会 





? 





期 内 接触 不 到 全 面 的 业务 。 
虽然 业务 范围 


气 


T, 








小 企 


? 


























程序 也 是 一 样 的 ， 








会 计 需 要 做 存货 


的 收发 ， 还 要 

















品 成 本 的 结 转 ， 其 余 的 会 计 核算 都 是 一 样 的 。 

果 你 接 的 岗位 有 前 任 会 计 ， 那 么 把 原来 的 账本 拿 出 来 照 萌 饭 画 球 就 
如 果 接 手 的 是 新 公司 的 新 账 ， 就 要 从 建 账 开始 ， 发 生 什 么 业务 就 处 
账 务 ， 有 具体 的 参考 这 本 书 吧 。 

超市 的 会 计 每 个 月 都 有 哪些 业务 ? 

包括 商品 的 采购 与 销售 、 成 本 的 结 转 、 税 金 的 计 提 、 折 旧 的 计 提 、 


多 ， 有 自 营 的 也 有 代销 的 ， 如 何 建 
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答 : 先 分 大 类 ， 再 分 小 类 。 

建议 安装 进 销 存 软件 ， 这 样 能 减少 会 计 的 工作 量 ， 也 能 减少 差错 率 。 

问 : 我 们 公司 拿 到 了 营业 执照 ， 验 资 报告 上 写 着 30 万 元 ， 实 际 注册 资 
本 应 该 是 50 万 元 ， 有 一 部 分 注册 资本 没 到 位 ， 听 老板 说 工商 局 是 允许 的 ， 
是 那样 的 吗 ? 我 怎么 做 分 录 ? 

答 : 可 以 的 ， 这 叫 注 册 资 本 分 期 到 位 。 

《中 华人 民 共 和 国 公司 法 》 上 规定 : 有 限 责任 公司 的 注册 资本 为 在 公司 
登记 机 关 登 记 的 全 体 股 东 认 缴 的 出 资 额 。 公 司 全 体 股东 的 首次 出 资 额 不 得 
低 于 注册 资本 的 20%， 也 不 得 低 于 法 定 的 注册 资本 最 低 限 额 ， 其 余部 分 
股东 自 公 司 成 立 之 日 起 两 年 内 缴 足 ; 其中， 投资 公司 可 以 在 五 年 内 缴 足 。 
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H: 银行 存款 300 000 

贷 : 实 收 资本 一 一 股东 名 300 000 
两 年 内 资金 到 位 后 ， 经 过 验资 ， 换 取 新 的 营业 执照 ， 再 做 分 录 : 
音 : 银行 存款 200 000 

贷 : 实 收 资本 一 一 股东 名 200 000 





问 : 我 们 的 预收 账 球 很 多 ， 可 是 我 没有 设置 那个 科目 ， 都 放 在 “应 收 
账 蒜 ”中 了 。 现 在 “应 收 账 款 ”一 直 是 贷方 余额 ， 我 应 该 怎么 调 账 ? 

答 : 预收 账 款 多 的 ， 应 该 设置 “预收 账 蒜 ”科目 。 按 明细 账户 ， 借 记 
“应 收 账 款 ”科目 ， 贷 记 “ 预 收 账 款 ”科目 就 行 了 。 

bJ: 公司 交 了 一 年 的 房租 ， 因 金额 较 大 ， 我 不 想 一 次 性 计 入 费用 ， 我 
该 如 何 做 账 务 处 理 ? 

答 : 可 以 先 借 记 “ 预 付 账 款 ”， 然 后 再 转 到 费用 里 。 不 过 年 内 的 费用 可 
以 直接 计 入 费用 。 

bJ: 为 什么 在 管理 宽 用 中 ， 要 把 差 旅 宽 和 业务 招待 费 分 开 核 算 ? 

答 : 因为 年 末 汇 算 清 缴 的 时 候 ， 业 务 招待 旨 要 按 税 法 要 求 不 能 全 和 额 在 
税 前 扣除 ， 而 差旅费 没有 限制 ， 所 以 要 把 业务 招 街 费 单独 核算 ,便于 汇 算 
清 缴 。 

bJ: 从 外 面 取 得 的 原始 凭证 必须 有 公章 吗 ? 
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答 : 那 要 看 是 什么 凭证 ， 发 票 必须 有 公章 ， 而 不 易 伪 造 的 飞机 票 、 车 
船 票 等 就 没有 公章 。 

问 : 记 账 凭证 后 面 必须 附 有 原始 凭证 吗 ? 

答 : 不 一 定 。 结 账 的 记 账 凭证 和 更 正 错误 的 原始 凭证 ， 就 不 用 原始 
凭证 。 


你 也 一 定 有 很 多 的 不 解 吧 ? 今天 就 到 这 里 了 。 







































































18.5 职业 规 区 | 























这 些 天 商店 的 事 基本 处 理 完毕 。 昨 天 晚上 妈妈 告诉 我 ， 她 已 经 跟 老板 
推荐 了 高 剑 ， 老 板 听 说 他 有 管理 经 验 ， 还 是 大 学 生 ， 很 满意 ， 今 天 老板 要 
见 见 他 。 

妈妈 对 我 只 字 未 提 ， 我 自己 提 吧 :“ 那 我 昵 ?” 

妈妈 说 :“ 我 只 能 负责 一 个 ， 你 俩 谁 去 ? ” 

我 想 还 是 先 把 高 剑 安排 了 再 说 吧 。 

中 午 ， 妈 妈 来 电话 了 ， 让 我 和 高 剑 下 午 到 公司 ， 接 受 老板 面试 。 

这 时 候 ， 我 和 高 剑 正 坐 在 他 家 里 吃饭 。 当 我 把 这 个 自 认 为 是 好 事 的 消 
息 告诉 高 剑 时 ， 他 没什么 反应 。 

我 发 现 这 段 时 间 他 开始 玩 深 训 了， 高 扳 叔 已 经 出 院 了 ， 还 有 什么 担心 
的 是， 难道 几 个 打击 就 把 他 的 面部 神经 打 迟 钝 了 ? 

“去 不 去 ， 痛 快 点 儿 !1” 

“现在 工作 机 会 一 大 堆 ， 我 都 不 知道 干什么 好 了 。” 

“你 怎么 没 跟 我 说 ? ” 

“这 不 正 要 说 吗 。” 他 又 流露 出 他 的 狭 狂 。 

“ 快 说 1” 

“一 是 利 达 公司 想 找 我 过 去 当 销 售 经 理 ， 二 是 大 刘 要 拉 我 出 去 单干 ; 三 
是 阿姨 给 我 安排 了 工作 。” 

我 知道 利 达 公司 是 商店 的 供 货 单位 ， 规 模 不 小 ， 效 益 很 好 ， 那 家 老板 
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可 能 看 好 了 高 剑 的 能 力 ; 大 刘 是 高 剑 的 高 中 同学 ， 长 得 人 高 马 大 的 ， 可 能 

有 赚钱 的 路 子 ;， 阿姨 就 是 我 老 妈 虹 。 

“ 跟 大 刘 干 什么 ?” ”我 对 这 个 比较 感 兴趣 。 

“大 刘 知 道 我 处 理 完 商 店 有 点 闲钱 ， 想 跟 我 合伙 开 建 筑 公司 。” 

“你 什么 都 不 懂 ， 能 行 吗 ? ”我 表示 怀疑 。 

“他 说 自己 做 不 了 的 工程 可 以 外 包 。” 

“你 定 下 了 ? ” 
“我 想 跟 爸爸 商量 一 下 ， 我 哪 来 的 钱 啊 。” 
“他 不 是 不 想 让 你 做 买卖 吗 ? ” 
“他 是 担心 我 一 个 人 做 不 了 ， 现 在 不 是 两 个 人 吗 。” 

“ 那 我 也 去 呐 ， 人 多 力量 大 。” 我 觉得 那 也 像 自 己 的 公司 一 样 。 
“这 是 我 和 大 刘 俩 人 的 ， 我 说 了 不 算 。” 

“商量 一 下 嘛 。” 我 开始 缠 他 。 

“你 在 那儿 跟 个 卧底 似 的 。?” 

“我 就 想 跟 你 在 一 起 ， 你 不 愿意 啊 ? ”我 看 他 还 有 什么 话说 。 
“我 怕 大 刘 不 愿意 。” 

“你 不 问 怎么 知道 ? 现在 就 问 !” 我 下 命令 。 

“我 直接 问 ， 人 家 怎么 好 意思 回绝 。” 

“有 公司 就 要 有 会 计 吧 ? ” 

“建筑 会 计 你 又 没 干 过 。” 

“商业 会 计 我 还 没 干 过 呢 。” 

“等 我 把 这 事 定 下 来 再 说 吧 。” 

不 管 他 怎么 样 ， 我 都 要 为 自己 定 计划 了 ， 不 能 走 一 步 算 一 步 啊 。 
我 渐渐 地 发 现 ， 拥 有 的 能 力 越 多 ， 选 择 职业 的 机 会 越 大 ， 成 功 的 几率 

也 越 高 。 

你 看 ， 以 前 高 剑 找 不 到 工作 ， 可 自从 在 商店 当 了 半年 的 经 理 后 ， 工 作 

在 找 他 。 我 也 一 样 ， 如 果 我 没有 文字 功底 ， 不 一 定 能 进 广告 公司 当 会 计 。 

一 个 人 把 两 种 才能 有 机 地 结合 ，1 加 1 就 大 于 2 了。 
妈妈 把 我 引渡 到 会 计 这 条 船上 ， 首 先 我 要 学 会 掌 和 能， 其 次 要 学 会 游泳 ， 
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练 就 逃生 的 本 领 。 一 旦 翻船 ， 可 以 自救 。 平 时 还 要 加 强 锻炼 ， 身 体 上 的 、 
心理 上 的 ， 要 有 抵抗 力 ， 否 则 企业 一 打 喷 吨 你 就 得 感冒 。 就 像 前 段 时 间 ， 
商店 就 那么 没 了 ， 我 俩 就 这 么 下 岗 了 ， 一 切 都 让 我 们 措手不及 。 
不 是 每 个 会 计 都 像 我 这 样 幸运 ， 有 个 当 会 计 的 、 能 教会 计 的 妈妈 。 我 
可 以 靠 她 老人 家 轻松 当 会 计 ， 但 不 能 靠 她 一 辈子 。 记 得 有 一 次 我 要 搭 和 爸爸 
的 车 上 班 ， 他 对 我 说 要 “自力 更 生 ”。 现 在 我 明白 了 他 的 良 苦 用 心 ， 和 爸爸 
要 我 靠 自 己 的 双 脚 走路 。 
咽 ， 要 在 社会 站 住 脚 ， 先 要 调动 我 的 大 脑 ， 定 一 个 我 的 五 年 规划 。 
第 一 年 ， 参加 自学 考试 ， 增 加 理论 知识 。 
第 二 年 了 解 不 同行 业 ， 涉 猫 会 计 业 务 。 
第 三 年 ， 学 慌 财 务 分 析 ， 弄 通 财务 管理 。 
第 四 年 : 拿 到 自考 证 书 ， 参 加 中 级 考试 。 
第 五 年 :尝试 报考 注 会 ， 向 高 层次 迈进 。 
路 是 一 步 一 步 走 出 来 的 ， 只 要 不 停 下 ， 总 会 到 达 目 的 地 。“ 人 生 百 年 儿 
今日 ， 今 日 不 为 真 可 惜 !” 我 要 加 油 啦 ! 
今天 ， 高 剑 跟 我 说 了 他 的 决定 一 一 答应 大 刘 的 邀请 ， 决 定 俩 人 合 办 建 
筑 公 司 。 大 刘 知 道 我 在 家 待 着 ， 还 没 等 高 剑 张 嘴 就 主动 邀请 我 加 盟 ， 终 于 
让 我 如 愿 。 
我 问 高 剑 :“ 他 女 朋 友 也 去 吗 ?” 
高 剑 说 大 刘 不 想 让 她 参与 。 
大 刘 的 女 朋 友 哪 儿 都 挺 好 ， 就 是 有 点 霸道 ， 总 想 主 字 大 刘 。 可 大 刘 不 
服 管 ， 俩 人 三 天 两 头 闹 别 扭 。 
没 想到 我 做 了 半年 商业 会 计 就 跟 它 拜拜 了 。 不 过 我 现在 心里 有 底 了 ， 
至 少 我 能 独立 做 账 了 。 看 完 这 本 书 ， 相 信和 你 也 能 ! 
明天 我 就 要 到 建筑 公司 当 会 计 了 ， 如 果 你 愿意 ， 就 跟 我 一 起 来 吧 ! 
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1.， 填 制 凭证 
记 账 凭证 的 填 制 样式 参照 前 面 的 样式 ， 这 里 就 看 分 录 吧 。 
(1) fH: 库存 商品 一 一 A 商品 64 957.26 
一 一 B 商品 45 299.15 
点 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 ) 18 743.59 
贷 : 银行 存款 129 000.00 
(2) 借 : 销售 费用 一 一 水 电费 1 700 
贷 : 库存 现金 1 700 
(3) 借 : 销售 费用 一 一 房租 费 3 000 
贷 : 库存 现金 3 000 
(4) 借 : 银行 存 球 136 100.00 
贷 : 主 营业 务 收入 116 324.79 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 19 775.21 
(5) 借 : 主 营业 务 成 本 66 226 
贷 : 库存 商品 一 一 A 商品 34 092 
一 一 B 商品 32 134 
(6) 借 : 销售 费用 一 一 工资 21 300 
贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 职工 工资 21 300 


























(7) 应 交 城 市 维护 建设 税 =1 031.62x7%=72.21 (元 ) 
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应 交 教 育 费 附加 =1 031.62x3%=30.95 (Jú) 
应 交 地 方 教育 附加 =1 031.62x2%=20.63 (Jú) 
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借 : 营业 税金 及 附加 123.79 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 72.21 
应 交 教育 费 附加 30.95 
应 交 地 方 教育 附加 20.63 
(8) 结 转 利润 
1) 结 转 收益 类 科目 。 
f: 主 营 业务 收入 116 324.79 
贷 : 本 年 利润 116 324.79 
2) 结 转 损失 类 科目 。 
H: 本 年 利润 92 349.79 
贷 : 主 营 业务 成 本 66 226.00 
营业 税金 及 附加 123.79 
销售 费用 26 000.00 
(9) 应 交 企 业 所 得 税 =23 975x25%=5 993.75 (元 ) 
借 : 所 得 税 费 用 5 993.75 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 企业 所 得 税 5 993.75 
(10) 借 : 本 年 利润 5 993.75 
贷 : 所 得 税 费用 5 993.75 
2. 登记 账簿 
明细 账 和 总 账 参 照 前 面 的 记 账 模式 自己 记 吧 ， 这 里 就 不 浪费 纸张 了 。 
3. 科目 汇总 
(1) 丁字 账 。 
库存 现金 银行 存款 
1 700.00 136 100.00 129 000.00 
3 000.00 
£= 4 700.00 136 100 .00 129 000.00 
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销售 费 营业 税金 及 附加 
1 700.00 26 000.00 123.79 123.79 
3 000.00 
21 300.00 
26 000.00 26 000.00 123.79 123.79 
库存 商品 应 交 税 费 
110 256.41 66 226.00 18 743.59 19 775.21 
123.79 
3 993.75 
110 256.41 66 226.00 18 743.59 25 892.75 
主 营 业务 成 本 本 年 利润 
92 349.79 116 324.79 
66 226.00 66 226.00 92 349.79 
5 993.75 
66 226.00 66 226.00 98 343.54 116 324.79 
主 营 业务 收入 1 得 税 费 
5 993.75 5 993.75 
116 324.79 116 324.79 
116 324.79 116 324.79 5 993.75 5:993:75 
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应 付 职工 薪酬 








21 300.00 








(2) 汇总 表 。 将 本 期 发 生 额 汇总 如 附 表 1 所 示 。 














21 300.00 


















































































































































附 表 1 科目 汇总 表 (单位 : 元 ) 
科目 名 称 借方 发 生 额 贷方 发 生 额 
库存 现金 = 4 700.00 
银行 存款 136 100.00 129 000.00 
库存 商品 110 256.41 66 226.00 
应 交 税 费 18 743.59 25 892.75 
应 付 职工 薪酬 21 300.00 
本 年 利润 98 343.54 116 324.79 
主 营 业务 收入 116 324.79 116 324.79 
主 营业 务 成 本 66 226.00 66 226.00 
营业 税金 及 附加 123.79 123.79 
销售 费 26 000.00 26 000.00 
所 得 税 费 5 993.75 5 993.75 
合 ` 578 111.87 578 111.87 
4. 编制 报表 
(1) 编制 资产 负债 表 如 附 图 1 所 示 。 
(2) # aa 2 所 示 。 





























(3) 编制 现金 流量 表 如 附 图 3 所 示 。 
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附 录 
第 16 章 参考 答案 
o 会 小 企 01 表 

编制 单位 ， 中 大 有 限 公 司 2013 年 10 月 31 (单位 : Jü) 

短期 投资 12| | | 应 全 时 所 2| | 

应 收 票 据 l | | sta 3| | 

应 收 账 款 区 | | 

应 收 股利 s | | 应 交 税 费 36 

应 收 利息 7 ”| | sea 37| | 

他 应 收 款 | 8 | I | 总 村 条 38| | 

存货 | 9 | 4403041| | 其 他 应 付款 3| T | 

ibog 。 | 10 | [Í | 其 流动 负 全 “6 | 

#= ul | | 流动 负债 合计 4 
库存 商品 | 12 | 44 030.41 非 流动 负债 : 

流动 资产 合计 。 | 15 |s4643041| ”| wama 4| | 
非 流动 资产 ， l | | wna 45| | 

长 期 债券 投资 | 16 | | | 间 流 动 负 使 合计 46| | 

固定 资产 原价 18 

mas | | | [| | 

生产 性 生物 资产 “| 24 所 有 者 权益 《或 股东 权益 ) 

无 形 资产 25 一 二 一 实 收 资本 《或 股本 ) 48 

长 期 待 排 费用 ”| 27 | ”| | mem so0| | 

工人 他 非 流动 资产 | 28 | ”| | 未 分 吧 利 淘 5 

非 流动 资产 合计 |29 | | 所 有 性 权 益 (或 股东 权益 ) 合 计 | 52 
单位 负责 人 ; 财会 负责 人 ， 复核 : 制 表 : 

附 图 1 








261 


入 门 当 会 计 : 商店 会 计 实 账 















































利润 表 
编制 单位 ， 中 大 有 限 公司 2013 年 10 月 

一 、 营 业 收入 | 1 | 11632479 | 
减 营业 成 本 | 2 | 6622600 | 
营业 税金 及 附加 | 3 | — 13⁄ | 
中 ， 消 费 税 | 
营业 税 e: 
城市 维护 建设 税 6 | wa | 
资源 税 s —— = 
十 地 增值 税 s | | 
城镇 土地 使 用 税 、 房 产 税 、 车 船 税 、 印 花 税 | 9 | 
教育 费 附加 、 矿 产 资源 补偿 费 、 排 污 费 
销售 费用 
其 中 ;商品 维修 费 2| | 
广告 费 和 业务 宣传 费 l | 
mamayi ul — 
其 中 ， 开 办 费 Ls| | 
业务 招待 费 | 
研究 费用 | oo 
财务 费用 A | 
其 中 ， 利 息 费 用 (收入 以 “-” 号 填 列 ) j | 
加 : 投资 收益 (损失 以 “-” 号 填 列 ) ao | 
二 、 营 业 利润 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
加 : 营业 外 收入 2»| | 
其 中 ， 政 府 补 由 I»| | 
9: 营业 外 支出 | | 
其 中 ， 坏账 损失 [| 
无 法 收回 的 长 期 债券 投资 损失 [26| | 
无 法 收回 的 长 期 股权 投资 损失 26701 | 
自然 灾害 等 不 可 抗力 因素 造成 的 损失 [238| | 
税收 滞纳金 29 | | 
三 、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “一 ”号 填 列 ) 
减 : 所 得 税 费用 
四 、 净 利润 〈 净 损失 以 “一 ”号 填 列 ) 

单位 负责 人 ; 财会 负责 人 复核 : 制 表 : 

附 图 2 
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会 小 企 02 表 
(单位 : 元 ) 
本 月 金额 
116 324.79 
66 226.00 
123.79 


72.21 


51.58 
26 000.00 


23 975.00 


23 975.00 
5 993.75 
17 981.25 


编制 单位 : 中 大 有 限 公司 2013 年 10 月 


一 、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 : 


、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 : 


、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 : 


现金 流量 表 


项 目 行 次 | 本 期 累计 金额 








销售 产 成 品 、 商 品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 136 100.00 


收 到 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 

购买 原材料 、 商 品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 129 000.00 

支付 的 职工 薪酬 

支付 的 税 费 

支付 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 4 700.00 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 2 400.00 





El 
= 
bd 
sg 


收回 短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 收 到 的 现金 | 8 | | 
取得 投资 收益 收 到 的 现金 °| | 
处 轩 固 定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流动 资产 收回 的 现金 净 额 | 10 | ”| 
短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 支付 的 现金 "Q 
购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流动 资产 支付 的 现 使 | 12 | | 


投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 























取得 借款 收 到 的 现金 

吸收 投资 者 投资 收 到 的 现金 
偿还 借款 本 金 支付 的 现金 
偿还 借款 利息 支付 的 现金 


(An 


500 000.00 





t 记 | 一 | 一 | 一 | 一 | 一 = 
= w|i |a = I 


分 配 利润 支付 的 现金 
筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 9 500 000.00 
四 、 现 金 净 增 加 额 20 502 400.00 
加 : 期 初 现金 余额 
五 、 期 末 现 金 余额 22 502 400.00 
单位 负责 人 : 财会 负责 人: 复核 : 制 表 : 
附 图 3 
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KS 
Š 
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会 小 企 03 表 
(单位 ; 元 ) 
本 月 金额 


136 100.00 


129 000.00 


4700.00 


2 400.00 


2 400.00 


2 400.00 
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关于 书籍 
1. 您 购买 的 图 书 书 名 : ISBN: 
2. 您 是 通过 何 种 渠道 了 解 到 本 书 的 ? 
口 报刊 杂志 ” 口 电视 台电 台 口 书店 口 别 人 推荐 口 其 他 
3. 您 对 本 书 的 评价 


内 容 口 好 口 一 般 口 较 差 
编排 口 易于 阅读 口 一 般 口 不 好 阅读 
封面 口 好 口 一 般 口 较 差 


4. 您 在 何 处 购买 的 本 书 
口 书店 口 网 络 口 机 场 口 超市 口 其 他 

5. 您 所 关注 的 图 书 领域 是 : 
口 投资 理财 口 人 力 资源 口 销售 /营销 口 财务 会 计 
口 管理 学 与 实务 “” 口 其 他 

6， 您 愿意 以 何 种 方式 获得 我 们 相关 图 书 的 信息 ? 


口 电子 邮件 口传 真 口 书目 口试 读本 

7， 如果 您 希望 我 们 发 送 新 书信 息 给 您 公司 的 负责 人 ， 请 注 明 所 推荐 人 的 : 
姓名 职务 电话 
地 址 邮件 


感谢 合作 ! 请 确认 我 们 的 联系 方式 

联系 人 : 胡 嘉 兴 

地 址 : 北京 市 西城 区 百 万 庄 大 街 22 号 机 械 工业 出 版 社 经 管 分 社 
邮编 : 100037 

电话 : 010-88379705 
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登记 表 电 子 版 下 载 请 登录 : 
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如 方便 请 赐 名 片 ， 谢 谢 ! 


机 工 经 管 读者 俱乐部 反馈 卡 


完整 填写 本 反馈 卡 将 可 以 参加 幸运 抽奖 
每 月 我 们 将 会 抽出 10 位 幸运 读者 ， 免 费 赠送 当月 新 书 一 本 
加 入 俱乐部 ， 将 会 收 到 我 们 定期 发 送 的 新 书信 息 
获奖 名 单 将 公布 在 http:/wwwGoldenbookcom 及 http:/www.cmpbookcom 上 





个 人 资料 
姓名 : 性 别 : 口 男 口 女 年 龄 : 
E-mail: 联系 电话 : 
传真 : 手机 : 
就 职 单 位 及 部 门 :，， 职务 : 
通讯 地 址 : 邮政 编码 : 
单位 情况 
单位 类 型 . 
口 国 有 企业 口 私营 企业 口 政府 机 构 口 股份 制 企业 
口外 资 企业 〈 含 合资 ) 口 集体 所 有 制 企业 
口 其 他 (请 写 出 ) 
单位 所 属 行业 : | 
口 食品 /饮料 /酿酒 口 批发 /零售 /餐饮 口 旅游 /娱乐 /饭店 
口 政府 机 构 口 制造 业 口 公用 事业 
口 金融 /证 券 /保险 口 农业 口 多 元 化 企业 
口 信息 /互联 网 服务 口 房 地 产 / 建 筑 业 口 咨询 业 
口 电 子 /通信 /邮电 口 其 他 (请 写 出 ) 
单位 规模 : 
口 500 人 以 下 口 500 一 1000 人 口 1000 一 2000 人 口 2000 人 以 上 
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